LAMPIRAN — LAMPIRAN

LAMPIRAN A
Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi
SPT-1/03/SOP-27/F-01

uﬂl/ , FORMULIR PENGAJUAN KERJA

Bermbaniian iya PROFESI
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa . Sharfina khairina
NIM : 2019021140 Tahun Akademik : 2019
Program Studi : Manajemen
MaterifJudul KP . Laporan Kerja Profesi di PT Senior Marketing System Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : PT Senior Marketing System

Indonesia

Nama Pejabat : Anis Choirinisa

Jabatan : HRD Manager

Alamat KP . The Belleza GP Office Tower Lantai 17 OF 1 JI. Letjen Soepeno
No 34. Arteri Permata Hijau Jakarta Selatan 12210, Indonesia

Telepon/email : +62 2129916011/ +62 21 2591 6097

MasaiKenja PraKiek: & i i 5 000 sdn stnmvomensonsannssss senssnrerns sossens sns aas sassmadunsensin
Mulai dari : 14 Juni 2022 sampai dengan 20 Desember 2022

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek : Fendy Saputra (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl:14 Juni 2022 Tak14 Juni 2022 Tgt 14 Juni 2022
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
W %
4 J -—
(Sharfina Khairina) ( Fendi Saputra, S.E, M.-M)

( Dr Yohanes Totok Suyoto,
ss,, m.si.,,CPMA)

ght ©2020 Universitas Pembangunan Jayu. Al rights reserved | +62-21-7455555 ‘



Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

@3

Tanggal : 14 Juni 2022
: Permohonan Kerja Profesi (KP)

Hal

Kpd Yth,
|bu Anis Choirinisa

Manager HRD
PT Senior Marketing System Indonesia

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) = Magang/Praktik Industri bagi
mahasiswa program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami
mengajukan permohonan penempatan KP pada PT Senior Marketing System Indonesia,
untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No.

Nama

NIM

Semester

Program Studi

1

Sharfina Khairina

2019021140

7

Manajemen

KP dilaksanakan selama 6 (enam) bulan, dengan harapan mahasiswa kami dapat
dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS., M.Si.,CPMA

Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Fembangunan Jaya

). Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sewah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax 021,290 61525 (Marketing) | Fax:021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.oc.id
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Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

@ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

PT Genior Marketing 3ysien lndonegia

Nama Instansi :
Nomor Identitas Instansi *) T NPWP 03313490 % - 032 -000
Alamat © The Brlteza CaP Ofeice Tower Landat |3 OF |

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa © Shactine  |dhareine
Nomor Induk Mahasiswa : _Jolaor uuo
Program Studi - Manayenien

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai ool Sunt 2522

Tanggal Selesai : Devenmber 2ol

Total Jam Kerja **) DYoo m

Bagian/Divisi o ettt Rdmin

Uraian Pekerjaan ***) D= Melakukon Crkep PoSt Suruey dan cuHoSi peeria.

-Membuct Zoom preedlinf) unfule Heg)raten
—etahultan ceport reyiutan

Nama Pembimbing Kerja o Mg Crowniniga
Kontak Pembimbing Kerja - HP : 0837-8o1 - C8
Email : onis @ bm - Sm¢. 0. 1d

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgt Tgl:
Mengetahui, E Menyetujui,
Pembimbing Kerja ‘Bagian SDM/Human Resources/

£

(p‘ c_miri:‘u%glA

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**¥) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.4 Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

- Sharfing  [thatrina

M anayemen /| JogozliYye

PT Sentor [\‘\arlﬂﬂmﬂ Qystem

lndones ion

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Project Bamn

Tanggal Pelaksanaan KP

M i 02T g4,

Daember 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
K
LY el ez | Mefokukon  <oyiodan  feresurvey  kemvcart -
2 | Sunl 202t tlakuleon [cayratan  TeleSurvey [canccar€ =
3. (16 Tund 2o022 prelohulton  Keojodan  Teieswcveyy pontlGre i
Y. |13 3eni 2022 Nielahuiran 1ceadan  Feielurvey Konccare T
S. |10 dw 2022 | Paglawdton kegpodwn  TSwAUEN  1omicare
b. [Y sani 072 Mempuod  Fotder pnfaie POSt Acieusty) Report
. [ 22 v 2022 | Nembuat polder wrwa POSE Ackweky  Report
8. |25 yeai 2022 [VAEMbutl 200M MV Gntuit yatan Wyeiomal Tratwnd of Tramen,
9. 24U uar 3022 [ PAEmbutt Conutrcakion GerPt wian Kegiatan fuwiceh Lhalpp
0. | 27 Jun 2022 [Mtmbuat Conuersaion Scrept wntun Lregatan kalcah Whatsapp
i |28 zwar 2022 |MOMPEEPTY Curd menarvie daiar reyStrog; Pade aptiles; 2eom pretingg
(|29 ywre 2022 |pvenbust veckolzdin untuit nesiaton wprer Tel dan (tuleai Wotsdg
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar -

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

P

A -

( AN ChOWINESA

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Gﬂi‘h LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
J : PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa - Qharginot  (sirena

Program Studi/NIM i _Menejein en /  20lgerUuUd
Nama Instansi/Perusahaan : PT Sencor Macketend (gtemm Lndonelio
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Proyee+ Aduen '

Tanggal Pelaksanaan KP (4 _v"¢ )022 s.d. Dhember 2022

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja |
1. (20 DM 2022 |pviemiouat yerbolitabn untuls K&)(cden oelgmas TOT dan Liutivh winiSAPR

4. | Ol ywlt 2022 [vembuat (ecbalization uok kepedon wixnar 10T Jan Wakialy WiadSA pp 2
(r. [QY dun 2e22 veaslad 0 unfule (eaidan wnee 10T dan Kulrda WhedSApP

W
(6 |06 Wl 2002 [Membuot \crbaligden unjuk ueoton wetmar TOT don Lt UsrahApp /]
12 [Ob 3uli 2022 |membwart toommeelings clan redS4 s podan ga03le Korm unpulr tythnar TOT
8 |07 Duk 1ooz | empeluyri cord membust Strbifikat galine Seckra otomatrg lia
3 |[©R Iui 022 RN Lnfult ke bacderd ENwiri dan mempelujeri paesnd € Nugri AT
20 | W\ W2 [Membuad (uetard unjubke kegiodon webinet Tt (b yuli 2022 /
% | 12 i o2 qw e (G405 PRAHA Lifult. |<&y(odan wzhmar ot L6 Jali o2z ]
22 |13 3ul 2032 |Reodp NERCHOST den melalvian chetkUS perstapon (wesinar (b Yol dod
e | WY 3wl 2022 [check tist perstopan don melolukan [ehearSal wtht@r 1oT 1 Juli
WY |8 el 2022 pelofuiren eatan ctnearsel webinar TOT buoma {im  \nierned

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar .

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa . Qlhartina  fehairina
Program Studi/NIM . _Paanajemen / Jolgo2 Yp

Nama Instansi/Perusahaan : PT Sentor  Narketin Syctem  (ndoneSin

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _P roject Admun '

Tanggal Pelaksanaan KP4 Jwnt 2022 g4, Deservbec )02
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
IS |\6yul 2022 Hari H (eroperaSiman (raeden  wiixnor rounma Qf jeaners)
26 Ryl 2022 |Rywp Dt Survey eyotan wewcnar Teaining of 1cC%rners &
Y |[lg ) y022 €ap PON Survey  mengyrimben SRk dan feong (emast alomat ToT /]
28 w2022 [Melaluien kemball jong icadSi alamat peserta  (yebmnac 16T 16 Wl f i)
9 |21 yuir 2027 [Melukuken persiopon WHul keatofon wehraar T0T 2% el if ¥
30 [22 yuli W21 | 2chearSal Keoitton webinar Tracning of tramersy 5 Juli 2022 [/
1|23 suli 2022 [PelokSanaan hKertan Wlomar Tromeng OF Trarners th yui 1777
L |28 3uli 2022 |checilts keaiatan kuliah whod@tf don melakuuen dsiuSi 4im (ndecaal Y\
95 |26 Juli 2022 |[Repord Iteqiatan Tratning 6F Traiaecs S
Y [23 3w 2072 [Mengicimban post dest [Cylton don Kongiemes, pmenmaan Vo (ah |
55 | juv 2022 [Recap Poid 4e8t dan Crcaf Honpirmas; Pemenany hadrah
M | 2 et N [Reheatal Keniohun huith WdSHPP Pada Plalkerm) 200 meet oy

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( Ans siciniS o )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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(@ LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

\ /;‘ wenitas PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa . Shorrina  kiatrea
Program Studi/NIM o) v /108021140

Nama Instansi/Perusahaan : Pl Sencoc [Nlagketerg  Cyfiem  (adovesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Proyeet Rdmin

Tanggal Pelaksanaan KP  : % jwi 207 sd.__ Detember 2022
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
K
33 |0 hgwhA 2000 |Viamiowat bumper don Prelakukan (CRAP TT4Ic IS Pada RIMT Unfuk ekolf erj2
P8 o2 masta 2o [Meloutean cekeap redigiced matcah whalsAP? 3 Adustas puda_eMuter
%9 [0hMai 2002 [Check st keqolen dan melanuian regiieasi Poda e Mulc P
Yo [0k paustns 2027 [checktit Rersiapovt dan melelulion  reqigivosi Pada € WNutei /]
Ul 03 popsites 2022 | Melahubkan reuap TeRiirayy dan Memasukan PPYecta adalom geup F Aguy J/A
Uz |0F Aqustus 1022 [PelabSanaan kutah Whelshet F ogustes dan Me\ahukan celap X
U3 2 Mg tes 202 |Ralop reaiSieost  Lndubk kegiatun lulcan whal>80P (U Agusies /

UY |03 Pty 102 | Pelabuban vewap regcilrasi Kencadem Kuliah whalshep (4 Agkidg

UC |\o mushss 1072 | Membuad 2eom  renestSol dan pallabuion celup CRO0 caSi

ud 1L Mt ieg 2022 [Rewo regivdrast dan mMeroce minon serdtkihat pwepoda peserie

47 |\ pguiitug 2022 [Mengirimban  Mou oan Ww HonSt pepeda  pembicora

ud \D Pt o |MIMESukkan nomvor NP dan melalwban relray pefecia.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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(m LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

N [~ PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa - Shargmna  khatring
Program Studi/NIM ¥ \Aano Jenah / 20\90211Y0

Nama Instansi/Perusahaan : P1_Seacor retork@ting Suctear Wndoneric

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : 3=t Pdmirt

Tanggal Pelaksanaan KP ;¢ pnf 207V sd. Dsember 2422

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing

49 1Y pates 2071 [PRlakSinaan Liulith WhatoApp dan ceuap  Peyerio Legpot 3

5O | lIg Aqwi 2022 Doy rempen Seriquied pevixccore dam kongirmali file Moy dan wwrtosi

S\ | pausi 1022 [Rclkeap Post furvey

ST |17 Mausing o | - Libwr

SY @ Aqust«S rony | Mengrtmban  Serfcrikaf Irtpada peterte Kegiutan

SY |19 Agusiuc 2022 Libr

GG |72 Paushu 2002 |REUP WNEAMOS, rodial dan membuit Pader PR eyent BBELE

Gb | 25 bttt 201 |Membuat Cuecard Depl. (WA 27 ARAIGS 1022,

G} [ Pty 102> | MEmbuat (U Pembicard unube pejatan Depf - (KA 73 Agusivg o1

58. [0 Bgsius 2022 [Nembua) (O pembicara wnjulk heyidhan Dept. [AA 23 Aguitk 2022,

~

59, | Pawivy 2017 bual WAG dwn prengiciokan gite Mou dan kwifoag:

©5. |2} Aqsls o2y |mengirimbean FHNGL bumper dan peluk Sanaan Dept (kA 23 Aquitd

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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0

Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

. Shot fina lchaicina
PAsnayeman ;  2olaozuYo
. PT Senwor Nocuetay gyspem  \ndonesra

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _ Proyect  Admin

Tanggal Pelaksanaan KP4 4t 2023 o4 Desember  Joj2
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
o129 Aqusivg wlpekap reqcticesi pulwaf % Septendoer gn ufiood Streenshol wediuton
62 N0 pauRe 2072 [Rekap e (Stray] hulich whatSApp Ceflermber 2522,
bn |3 BauWeh 1070 |Rebkap TROISICAS dan CehearSal wegiatan > Sepiemio €l 2022
Vi
/]
ZL
FiaS
/
/
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar -

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

| ™4

SPT-1/03/50P-27/F-04
ORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

————————

Nama Mahasiswe
Program StugyNIM
Nama InstansvPerusahaan

Unt/Bagian/Seksi tempat KP

Tangga! Pelaksanaan KP

Charpma jhaatbran ol

reiamepneh Sptd o3 LD

Pr Quned  [Mar Mnj S ylienn 'q(!aqz'.;q.

p,-.,c.l A dewsn

pE A% S s.d Nesermbnr Joly
Sapatra | SE. Moo

4 J=?

Bend?

Nama Deosen Pembimbing KP

P R G o | FaLO
No, | Tanggal | Materni Mahasiswa em ng
o s e gt & KP
1- | 2 5% i Bimbrgu Hab T [aperet Lvpe @rot? 2 {‘f"
1 al
. = ,
[ 2 8 oep ! T (e 11 ﬁ j‘l'
| e y [
|3 3% ; fymbirgen. G LI 111 A (Y\
! 4 u ! (b g yourst fv |:I,;'

= it teaes MBOOX d3pet TRAQUURaken BbA dorl 1 (saty) ember

Tgi
Dosen Pembmmbing KP,
f v "
~ "
f 11V
f ,.LVVL\

Copprght ©2020 Universieas Pemnbaagunan Jaya AW nights reserved | <62-21-7458555
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Lampiran 1.6 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SFTA/O/RR0:-27/F-05

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa - Chastina Whatrong

Nomor Induk Mahasiswa . JorgozUyo

Instansi . PT Senoc paarkebeng  Sysfem  [acneca
Program Studi . _DAengicmen

Bagian/Divisi _ . _Projeck  Adnum
Uraian Pekerjaan :

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1 massdwa mamta | : | Mahasiswa mampuMencar: jagomimst niah M"‘b“vm’"r-:‘ -
Menemaken wawaTan pengecem, | yory pouh  Sborian | mabalSwe  prarffor prmleants mgmb

datam dusce Gea B { Ponaworan unotur  Cag fomer,

WO mamgu , Z Praw e SeuA Qtng an

= SzMr 'e(ezr wearma gt | | Mahasiowa mar T By P G B, o SO
h:::ng'u:»&*d“"ifa Peieryaonnye dolam perulisan  \xfe ron,

3 | CPMK 3 Mamsiwa pampu | : | Mahasiswa Mampu leeradaptosir dengan 50p doperwiahaan,
M:f‘-:‘w %“'-Mma Mabaygua Mamfe Laadfasi Lagen pudaga dan
Probadr dan Semangal \inylanngen  permgalsaan

: i nenye(ESuolaon PLrerTaRA Sefun
4 | CPMK 4 mahdgun wmomfa Mahaiswa mwpluw“ pore g Siuar ‘E;’.‘fé“"

MEnG Yl Mo G unar Ganpn ueng
L‘WP ; ntyoduan Lacrda,rvnmfw belagar (ehil,

5 | Dst Mebaswa ™MaAMp o memelpya | Vahasiswa mampu s dapatluan &m‘ﬁ eSwar YOG ol i
Gl i EQG:"MMS;J Mt etk peraburan 3o L L]

deman  (aStanSi-

Catatan Tambahan : | Sikap kerja ...
Tgl: Tgl: K Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

Kepala Program Studi,

(Fendi, Sopudean SE0U0 ) (Dr Yorans, Tok Sugplo

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.7 Formulir Penilaian Pembimbingan KP

@ ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/SOP-07/F-02

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa : Ghering ek
Prodi/NIM . paanayemen / 201902 (1Yo
Nama Instansi/Perusahaan  : PT  Senror pao hefing QU e aiepain
Unit/Bagian Terr;pat KP : Progect Advin
Periode KP Dy duni 02T &d po Desember Jol2
Diberikan penilaian sebagai berikut : )
Indikator Penilaian Nilai (N) Bobot (B) NxB
Etika 100 5% 5
3 Kedisiplinan 100 5% 5
Tanggung jawab 100 5% 5
Kerjasama 90 5% 45
P Pengembangan diri / Lifelong learning 90 10% O~
KU Komunikasi 95 10% 9.5
KU paya Analisa 90 10% 9
KU kualitas hasil kerja 95 10% 9.5
KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 90 20% 18
KK pemecahan masalah 95 20% 19
Total NxB 93,5
Tangerang Selatan,
Me

( P"“* U,o.rmlw)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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