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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-I/O3/SOP-27/F‘01
gl/ ] FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Prmbangunan Ja
Identitas Mahasiswa ‘
Nama Mahasiswa  ° ..?tf‘.’.‘.'f‘. ..... “ﬂ c““‘ ?w" .......................................................
NIM CRBOHY Tahun Akademik : ..29%2 ...
Program Studi B . S P ——

. *lagoran ¥ Qupesi Ai OT. Bank Tabuagan ...

Materi/Judul KP x
Negara , Tok - Kantr (abarg Bintaw Jaye ™
Identitas Instansi/Perusahaan y
Instansi/Perusahaan : ?‘M“TW"N(OM'“"‘\chnmm’)m{“ ........
Nama Pejabat . Kdean favl Hanamongan Mockon
Jabatan WA —
Alamat KP . 35 Pwp - Dr- Satno, Pd-Ta 4, yec: Qondog Pren | Tangser
Telepon/email s NEBLE BARIEREL o r—————
NI . ————
. Mulgidari: Ol fom #0232  campaidengan:.. 2! Paws 8032
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek T —— (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 12 -Agril - 207V Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
” /
@“”’& \ =
N
(‘L"““af“&“"‘Y) SO, A R . )
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tanggal : 10 Mei 2022
Nomor : 04/EKS-MAN/UPJ/05.22
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Bapak Adrian Paul Hanamongan Marbun

PT. Bank Tabungan Negara Kc. Bintaro Jaya

J1. Prof Dr. Satrio, Pd. Jaya, Kec. Pondok Aren, Tangerang Selatan

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa

program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT. Bank Tabungan Negara Kc. Bintaro Jaya, untuk mahasiswa kami

sebagai berikut:
No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Rania Afigah Putri 2019021121 6 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Ibu, kami sampaikan terima kasih.

t i 5
Hormat Kami, XY ER,:;!’_I\
) ﬁ,p
P <
>
% ) T

voto, SS3, M.Si.,CPMA

Dr. Yohan@i ot
Kepala Proyﬁﬁ@dﬁ\/{é@?ﬁlm

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

. Bank @ BTN

SuU T G
No.731/S/BTR-JY.III/OP-HC/VIII/2022

PT. Bank Tabungan Negara (Persero) Tbk. Kantor Cabang Bintaro Jaya dengan ini
menerangkan bahwa Mahasiswa yang tercantum dibawah ini :

Nama : Rania Afiqah Putri

NIM : 2019021121

Fakultas / Jurusan : Manajemen

Perguruan Tinggi : Universitas Pembangunan Jaya

Adalah benar telah melakukan magang di PT. Bank Tabungan Negara (Persero) Tbk. Kantor
Cabang Bintaro Jaya pada tanggal 06 Juni s/d 31 Agustus 2022 dengan kategori Baik.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.

Tangerang Selatan, 31 Agustus 2022
PT. BANK TABUNGAN NEGARA (PERSE ) Tbk.

KANTOR CABANG BINTARO JAYA
Sunsun Sundara Nawawi Djoko Rahardjo
DBM Service & Collection Operaton Unit Head
|

PT Bank Tabungan Negara (Persero) Tbk
KC Bintaro Jaya T 462 21 2221 5981
CBD Bintaro Blok B7 No. A3-04 F +62 21 2221 5983
Kel. Pondok Jaya, Kec. Pondok Aren E ke. bintarojaya@btn.co.id

www.btn.co.id No.NPWP: 01.001.609.5093.000

Tangerang Selatan - Banten
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Gnverutas PELAKSANAAN KERJA PROFESI

LAPORAN HARIAN

Pembangunan Jaya

SPT-1/03/S0P-27/F-03

(

Copyright ©

A-4

Nama Mahasiswa . Raniq Apigab Quri

Program Studi/NIM . Manaemien

Nama Instansi/Perusahaan : ©1- bank Tabungén Negaca Tor KC Bntaro Javya

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : fonding ¢ Landing Unig

Tanggal Pelaksanaan KP ;b funi WU s.d.

b Musts WL

No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

G Buni W22

Tecvian ¢ Qembaduan divisi , Mecaghfan  DeC¥as memomake ¢ [l

3 2o WY

Mudginean doFomen  abens  ¥anjawan

€ Funi WL

Meraginean _Grbprar - suat

¥

4 doni WN

P tengnai SUk ¢ menapnalisis SLE (B Chegkaw)

\0_Hw_on

Menganausis Sug (B Checkng )

1
\

% \ 07

Menatriaron Tapoan stk (B Chenking )

3
|

)

4 Jon 00

Menqetiadon laporan SUE (% Checktng

1S T 000

Mu\g_mmn Taforan SLIK (o1 Checw™

> -DICI\SU'P*

b ot w011

Minqaron  1A4geran (UK (e Checons )

0 [t Ton 2070

M \agoran Sy ¢ Merdginkan doxonien avad

Wt [%0 fwi Wi

A v berkag dobitw Yans akan Melagsamrkan akad

Lo~ | —1*~
ey

L_| A e wn

Meraginkan dowomen uniye avad dan weraop mepa dagtr Twdie aad

|t

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

\

7

Méega - Rajar )

2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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(. LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
\y A PELAKSANAAN KERJA PROFES!
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa : P ana AW-W\ Qotri
Program Studi/NIM Manajemen /90190

Nama Instansi/Perusahaan

;N!:arr TAW!\ Neyva Tor ¥ Bntan OA-[A

UnitBagian/Seksi tempat kP : __ tundiy ¢ Landiny Unit

Tanggal Pelaksanaan KP  : G i 0on s.d. 31 Aguhs 2

‘ Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

13|32 N1 | Menaeqara \Agoren QUK (b1 checking ) i |
1Y {33 Qo W | Meweakon agoan Sk (g Gheckins ) K| |
' "‘_}'n‘ wn | Moepsan apmn S (@1 duckey ) | ]
\p_ |9 dni 102 [Mengerakn Uk (b cheeking) Y14 |
A28 o W1 | we Kan UK (Ri Checking ) { ]
B [1) Jn L | Mtn uuken U (R check)
9 [30 Jum wW M@m lomn Gk (g Cheaervy )
20 | QJobiy 2027 bedarar Minqenai  (ongumer < FomerHal by
H |4 Wi on [Melagyan Daviantaran  doromen =
0 | s i ot |Mearran Sean dorumen Y P
% [0 % W [MUakoran San dorumen  + Muagikan bosvr (kuk ) 0
a4 | ¥ Jui W [Melargran Scan dokgmen =

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( Meya ' ‘Anfar )
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( LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
Vo PELAKSANAAN KERJA PROFES!
'embangunan Jayd
Nama Mahasiswa : Rania  Priqah Qotw
Program Studi/NIM + Manapmen | 90190HIU

Nama Instansi/Perusahaan : {7 bark Taomapn Negam Tk K pintarn Jaya
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Qupporting Unit & bzl Unit
Tanggal Pelaksanaan KP  : G Jomi 210 sd. Bl Aqusis o

Paraf
Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

0 NG WL | Meawkan Scan dprumen 7
M [VUARR peancagn deeion ]
T jw WA [MEREOran _fenan Syt Remysiann Qtmbagrar ftnson 57
O foli 701 [ Megun om  fedeact 7
4 i ot [Melarpan  Scan doromen Vi
s QW 1 [B Tetang 7
8 b w2 [Mavyd fommelic o¥ad £ Muakyan San dorumen
) ok Wit [Mdatokon fngamaran_dokumen
30 v 202 |Mdakuran (ean dokumen ﬁ’*
3 s i [Moelman Yanp Ywvangar Bank >
y.3
[T
\)

75 on 01 | AdAlovon  @niantaran doromen

9¢ AN 201 | Mengnes  formolic BTV €ap |
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

et el elelelslslsleln Z

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

/

( Megq - Angar )
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( LAPORAR HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
J o e PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : gma Aﬂqa\h Wm'

Program Studi/NIM T YeHn | Mangjtmen

Nama Instansi/Perusahaan : 1 bank Tiowwan Nepa K Bantaro daya
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : __ Bisais dan &vpporting
Tanggal Pelaksanaan KP  : 0 foni 20% s.d. 3\ WM bomr

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan

B
R

2 T 100 |Mingingor Nasabak $av) membora aFun B bap

23 300 | Mavii Bxmolir embo¥aan reRning

28 i W [Magntr data aasaan R websiie BV ©o¢

b |99 U0 [Mewnpot daia nMsamh  kewebok g oap

HU | | Me 30T | Mancatat bilyet ¢ Miminpan Pgmam - pragmm_ Funeling

G2 | 2 PO Manqingut (i fordig « mencaat biliyed

% 13 pauitys 0 Menandai n bhanx_dii6_pade Eormulic UF

H4l Y fagwom MNM-EI(!M-\ mg hane die_pda Poodic GF

Hs | £ Aguiv 20 [Mugngor data mASabal KL Wibwe B0V ivart

| U | 8 Repwivs 1Mo formutr RMbuveen eI dan Mempnpt dokd noabnh Yany 'mwﬂm.?
43 | 9 Aqatvs 0T Wembaot Sugi Renaudran v Coluk RIXA tnermiae \ Awatas 350

49

10 haoxts W2 [Ri (hecking (fu%g Formulir_mbuFaza LRy .

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan leBih dari 1 (satu) lembar =

Lk Ings

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Q

( Mega Arpar )
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Unweritan PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa . Rania_Reigah Potri
Program Studi/NIM : __Manajtmen ; 1youn

Nama Instansi/Perusahaan : VT Baf Taongan Nepan Thk fc- Buntan Joy

UnivBagian/Seksi tempat KP : _Dusiness ¢ Suppartiyy Unip
b m 20 gy Al Pguns 00

Tanggal Pelaksanaan KP

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
- K.d!
Ol |29 Pax\s 20n| Melakokan pimidkatan dokumen , &an dofomen « Nenqnp do¥omen | & |
O |20 Agustys 30W Meloxorin Scon dOrumen don menut dokomen o el0an L |
03 |3 Arvn tou [Mda¥oran Tan dokoven dan mervjingn doruen ¥e etoan s B ;
|

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

(  Megé Anjar, )
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Univerytas
Pembangunan layd

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

. Rania fipigak  Potn

Man4jemen /___20ugou

PT Bank Tabungan NVegara The K Bintar® Jaga

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Butiness ¢ Supporting Unit

Tanggal Pelaksanaan KP

¢ Joni g012 3 Ago 2m

s.d.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

1 Rt 1o

MengFol toom podeast , Meninput_program frding ¢ Pripnitac

I

- Aquass o

Meningut data aasabak K Lgh BTV fmact daa menaa

S P 208 Mitoran Sean doronen dan Weavtien dgromer_aiabah

(v Ruiwioa

Maa¥ordn Soe Ogname Qoromen Yook

i
¥

1 190 5 11

0 Bustus wH

Menaxoti  Vpacan bendtra mempennah BUT H K-13

¥
¥

18_RgxNe WL

Melakgan SV tpnanme. dofumen feck

19 Bppe wB

Tidar Mang (Sakt)

A Agung Ut

Mugkxan Sean dovmen - dingw b Wbt €-10an

» sy U

Mglawran Pembec¥atan dokumen , &an dorumen & mendnga dovomen

% T, 200

Mdakukan $¢an do¥umen = nenvaput docomen R tloan

Sla|2lalale s8] 2|alE

Kp,ﬂuswn

Meatwvon San dokumen ¢ nenangut dotusen R elaan

dyo| ¥
i

16 Mm wtL

Mela¥an _pbtrkatan dekumen « €20 dokomen ¢ vV doromen

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-04

Universitas
Pembangunan Jaya No. Rekaman
Nama Mahasiswa . Lava Prgan  Qumw
Program Studi/NIM : Manaemen /2014034124
Nama Instansi/Perusahaan : Unwerwtng  Rembangunan Jaya
Unit/Bagian/Seksi tempat KP Buginess feam « f'vam nik
Tanggal Pelaksanaan KP : b Juni o sd.__ b1 PRgutvs ok
Nama Dosen Pembimbing KP : Jde Sleman , M-m
Paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal Mater Mahasiswa | Pembimbing
19-08-107)

Q"'“bngm Lagocan  ¥¢

By

2 ”—“’5""‘]’ Q)lemgm Logoran Ral, 1~ w2 @m}
3 | 28 -w- Birbingan \Lapn Rab | -y %
b4 [2-u Qevisi  Lagoran /\\M

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan Jebih dari 1 (satu) lembar

Tgh 2-u -wn

Dosen Pembimbing KP,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

O

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT

SPT-1/03/SOP-27/F-05
PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

: Rania Afiqah Putri
1 2019021121

: PT Bank Tabungan Negara Tbk. KC. Bintaro Jaya
: Manajemen

: Supporting dan Business

: Membantu Kegiatan Kerja Divisi Supporting dan Business

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK1

Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahuan,
pengalaman, kemapuan, dan keterampilan dalam dunia kerja
yang selaras dengan ilmu manajemen yang dipelajari.

2 | CPMK 2

Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
pekerjaannya dan mengindentifikasi berbagai permasalahan

yang terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam
penulisan laporan Kerja Profesi.

3| CPMK3

4 | CPMK 4

Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan

menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bagi
pilihan kerja kedepannya.

Mahasiswa mampu menunjukkan kerjasama dalam tim,

komunikasi yang efektif, dan memanfaatkan penggunaan
teknologi informasi.

Catatan Tambahan

Sikap kerja Baik

Tgl: 31 Agustus 2022
Pembimbing Kerja,

Sunsun Syndara
DBM Service & Collection

Tgl: Tal:
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,

.................................

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2.2. Foto Praktikan Bersama Karyawan Bank BTN
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