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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

FORMULIR PENGAJUAN KERJA

SPT-LOVSOP-2TF 01

Materi/Judul KP

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl:13 Juni 2022
Yang mengajukan,
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PROFESI
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa Nargis Widiyastuti
NIM 2019021138 Vabun Akadend : 2019
Program Studi Manajemen

Laporan Kerja Profesi di PT Telaga Kreasi Garmindo

Identitas Instansi/Perusahaan

: PT Telaga Kreasi Garmindo
: Darian Rinaldi Muslim
: General Manager

- JI Beruang Raya No 20, Pd Karya Kecamatan Ciputat Timur Kota

Tangerang Selatan, Banten 15225
: (021) 7373376

: Mulai dari : 13 Juni 2022 sampai dengan 13 September 2022

: Fendy Saputra

Tgh 13 Juni 2022
Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP,

( Fendi Saputra, S.E, M.M)

(Diisi oleh Kaprodi)

Tgt 13Juni2022
Menyetujui,
Kepala Program Studi,

( Dr Yohanes Totok Suyoto,
ss., m.si.,CPMA)




Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Lniversitas
Pembangunan Jaya

2

Tunggal 08 Agustug 2022
Hal - Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kpd Yth,

Bapak Darian Rinaldi Muslim
General Manager

PT Telaga Kreasi Garmindo

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) - Magang/Prakrik Industri bag
mahasiswa program sarjana Universitas Pembang Jaya, dengan ini kami mengajskan
permohonan penempatan KP pada PT Telaga Kreasi Garmindo, untuk mahasswa kami
scbagai berikut:

|_No. Nama NIM___| Semester [ Program Studh
1 Nargis Widiyastuti 2019021139 6 [ Manajemen

KP dilaksanakan sclama 3 (tiga) bulan, dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing unfuk
melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Tbu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suvoto. SS.. M.Si..CPMA

Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

{ niversitas Pembangunan Jaya
J1. Cendrawastn Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sowah Baru. Ciputat, Tange
Phone: 021.745 5555 | fax 021.298¢6 1529 (Marketing) | Fax.: 021,29

rang Selatan, 15412
8 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

s
SPT4/03/509 27/F-02 |
) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi PT Telaga Kreasi Garmindo
Nomor Identitas Instansi *) . S0b[bnofB) pymarrey (g o8 b (V8 (10}
Alamat . JL Beruang Raya . PD Karya Kecamatan Ciputat Timur Kota

Tangerang Selatan, Banten 15225

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . Nargis Widiyastuti
Nomor Induk Mahasiswa ;2019021139
Program Studi © Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 13 Juni 2022

Tanggal Selesai 13 Juni 2022

Total Jam Kerja **) . 528 jam

Bagian/Divisi Creative Team

Uraian Pekerjaan ***) . Memkank Unwy et KOMen infoaGw dengn
Car)_featd arkeel Yo a o ;

extniy TR ue O 4
Nama Pembimbing Kerja . Darian Rinaldi Muslim
Kontak Pembimbing Kerja : HP 108111774411

Email : Darianreynaldi@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

( Darian _ ®inaldi M, (Mo Aok S

#) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga ioti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**4) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(«_) LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembanguunlay&
Nama Mahasiswa : Nargis Widiyastuti
Program Studi/NIM :Manajemen____ /2019021139
Nama Instansi/Perusahaan : PT Telaga Kreasi Garmindo,
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Creative Team
Tanggal Pelaksanaan KP : 13 Juni 2022 s.d 13 September 2022
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja |
!1h, Jun Wi, [aae Perveman
2 [\ fuai wi [PRroeeninn ingeunong kerp
31 uni 1on |\ o
¢\ Jun WO\ | WenCOR arkieet WDeg Sudyn Gikmbaien
P17 fuaiwon, | Meapn Arkver
€ W Juntion | Wwenad arkeer /[
7w Ju o [wenas dekver /
£ IU Juei 10V | WA dckrel
% 10 fun W0V | elaudy jekeel di m.woed
0 |w Mg,_ ™ okt di gL ~
] ot [metlon Meknel di Wy Lo /]
2 115 fus \o [neebscian \aponin Mekket Uing, fuctin (s enan Yermbinbics \//
B0 fun 1ot | oewbuy dekvel 0y taf woed X
Y118 Jun ton | ey Chpkon Unlite onkes Y\
5 |1 Jum | membank Chpiion Untiie bonts. BN
16 |3 W | meabiny Oapkon Uswiy konkea /
7 |t fun wu | kewboy Gpkon Uniuk vonten [
B ] 1 Juk o1 | membak COpkion Unwk beme |
19 N meralewdn CApkna Un\UE ontes ]
20 | f ki lon [membint Chpson Unls konken [
2L | b Jut wa [Meaos dekiel |
1w ol [ menas Witeet /
2 | 8 fut vl Meacis dkkel in membiar Ciken /
2 1 6 Joulon|Menoi dekigel Cha tmembnt Oiekon
2| W e WO mengeuatuy; dekeq \dng diluye
% | L Ailen

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( Darian Rinaldi

Muslim )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN
s PELAKSANAAN KERJA PROFES|

Pembangunan Jaya

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa : Nargis Widiyastuti

Program Studi/NIM : Manajemen /2019021139

Nama Instansi/Perusahaan  : PT Telaga Kreasi Garmindo,

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Creative Team

Tanggal Pelaksanaan KP : 13 Juni 2022 s.d 13 September 2022
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
99 yang Dikerj Kot
I T
2 19 ub i |imembuny dukvel o ™ Wid din bty
3l ok wn | N W n X
¢ |W vk w0 [henbun Dyoran beapna Uit vemanling A
S lu quwa vk un
¢ 19 Jue wa | wembep beverpan o \agon Sonce
Z W Ay ot | thenlnat e Ad
5
0 -
3 e Wz §
2 VA
B 77
. 17
< 17
16
7 " AN
18 ho ad I
19 04 I
20 Aguriyg WIMeA G4 pengfUnan heaaldn kecumyy |
21 AOAfiug R Inenla e Ge\Wan Etva D berviian l
2 8 ha o | BAEHA {daimredl - [
3 | 9 powrns \ouitnenban Aered] K myword ]
24 o b RaaL DO I
2 W by Uy s VAR LP IS 4
26 1 housws wallvigie 0o eenin
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tanggal:

Pembimbing Kerja,

( Darian Rinaldi Muslim )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555



SPT-1/03/50P-27/F-03

LAPORAN HARIAN
d Univerutas PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa : Nargis Widiyastuti
Program Studi/NIM :Manajemen_____ /2019021139
Nama Instansi/Perusahaan : PT Telaga Kreasi Garmindo,
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Creative Team
Tanggal Pelaksanaan KP  : 13 Juni 2022 s.d 13 September 2022

Paraf
No Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

U |\, ot o | o o ievhing

2|1y bowus W] M tas_ciid enon

31\ bousy wn | Mendidonten setrp din taxum

4 x MM!_I:W PP \

® 1 A8 bourief won | rermbion Gyuon ~

¢ | 4 hounur ton] by Cikon

71 W hoyue b [Kesa0n 330 n Leio awa thes Din

51 houfi 1an ] enc, R efecen feviinen

10

11

12 n
13 / \
3 Y/ 1\
15 \
16 l
17 N ]
L AW
19 I \/
20 [

21 ’

2 /

= /

24 ]

25

% U &Ce _m___mmu%rmm«
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih 1 (salu) lembar  ~

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

(  Darian Rinaldi Muslim )
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

PSP
SPT.1/03/50P 27/F-04
Iﬂ’/ ) FORMULIR BIMBINGAN KERJAPROFESI | e
Paar / v
Nama Mahasiswa Nargis Widiyastuti ___________——————
Program Studi/NIM : Manajemen 201602113 ey
Nama Instansi/Perusahaan : PT Telaga Kreasi Garmindo
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :Creatve Team____
Tanggal Pelaksanaan KP . 13 Juni 2022 s.d. 13 September 2022____
Nama Dosen Pembimbing KP :Fendi Saputra, SE.MM______
" Paraf Dosen |
Paraf ! |
No. | Tanggal Materi Mahasiswa | P"“?:;N"' : |

[ o SRS\ R

K
L Lgepum |Bimbingaa BA% L Lkoon em Proten g(\ e AN
oA
v Bty 1w B3k T 13poran ke Brofen |4
L By b0 an T ﬁ I §

\ |
4. |4 fer um.! Rovin \agoom erp Yoo feri &7 ) (0 1

** jika tidak mencukupt, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP.

\ A
/I ,'\\W#/

(  FendiSaputra, SE,MM )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. AJl rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

®

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT

SPT-1/03/50P-27/F-05

deaertn PEMANTAUAN KERJA PROFESI
embaegnan Sive

Nama Mahasiswa Nargis Widiyastuti

Nomor Induk Mahasiswa 2019021139

Instansi PT Telaga Kreasi Garmindo
Program Studi Manajemen

Bagian/Divisi Creative team

Uraian Pekerjaan

© Membpaus Unwe 0embrat Konta g g Ga
M0 akiea Uniwe Lan onktn

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1

CPMK 1

Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahyan, .
pengalaman, kemampuan dan keterampilan dgla dyn!a kerja
yang selatras dengan ilmu manajemen yang dipelajari

CPMK 2

Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai permasalahan yang
terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulisan
laporan kerja profesi

CPMK 3

Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bagi
pilihan kerja kedepannya.

CPMK 4

Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik
dalam usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan
tuntutan dunia industri dan masyarakat

Dst

Mahasiswa mampu memelihara peluang kerjasama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan
tempat mahasiswa melakukan Kerja Profesi

Catatan Tambahan

Menmiliki sikap yang baik dalam melakukan pekerjaan yang
diberikan dengan penuh tanggung jawab agar seluruh pekerjaan
dapat terselesaikan dengan benar.

Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja,

(...Darian Pinald M )

Tgl: Tg:
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
W’ Kepala Program Studi,

(..f.t.oét..&mq.-.:‘fh.‘.t‘m...) (0. Toraner Toror fusows 55 )

Musiy, Coma
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Lampiran 2.1. Ruang Kerja Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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