LAMPIRAN-LAMPIRAN

45












Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-I/03/SOP-27/F-01

@ ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFES!

Pcn-b;\-;gm:.\n Jaya

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Queena Adzikra Arza

NIM 12019041061

Tahun Akademik 12019

Program Studi : limu Komunikasi

Materi/Judul KP : Pengelolaan Media Sosial Badan Amil Zakat Nasional (Baznas)

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan  : Badan Amil Zakat Nasional Nasional Republik Indonesia (BAZNAS RI)

Nama Pejabat : Mas'ud Ibnu Syamsuri
Jabatan : Staff Senior Humas
Alamat KP - JI. Matraman Raya No.134, RT.5/RW.4, Kb. Manggis, Kec. Matraman, Kota
Jakarta Timur, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 13150
Telepon/email - 082261864 186/Masud@baznas.go.id
Masa Kerja Praktek : 3 (Tiga) Bulan
Mulai dari : 13 Juni 2022 sampai dengan: 02 September 2022
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek e ettt eve e s aessesaseaneaneeneene eae oe (ST OlEh Kaprodi)
Tgl: 22 ~©5-202, Tgk 29-09-2022. Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
"
(Queena Adzikra Arza) (Fathiya Nur Rahmi, (Naurissa Biasini, S.Si., M.|.Kom)

S.1.Kom., M.I.Kom.)
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

Bintaro, 31 Mei 2022
Nomor : 875/EKS-KOM/UPJ/05.22

Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Kepala Divisi SDM

Badan Amil Zakat Nasional
JI. Kebon Sirih Barat 2
Jakarta Pusat

Dengan hormat,
Sehubungan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada Badan Amil Zakat Nasional bagi mahasiswa kami atas nama:

Nama : QUEENA ADZIKRA ARZA
NIM : 2019041061

Semester : VI(ENAM)

Program Studi : llmu Komunikasi

Adapun program Kerja Profesi (KP) dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam.
Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan kerja profesi di institusi yang Bapak/lbu pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.
Hormat kami,

Universitas Pembangunan Jaya
\v\\

2 g
Naurissd Biasini <
Kepala Program Studi lImu Komunikasi

Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

Qﬂ?‘i», SPT-1/03/SOP-27/F-02
U/l » FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Instansi : Badan Amil Zakat Nasional (BAZNAS) Pusat
Nomor Identitas Instansi *) P -
Alamat :JI. Matraman Raya No.134, RT.5/RW.4, Kb. Manggis,

Kec. Matraman, Kota Jakarta Timur, Daerah Khusus
Ibukota Jakarta 13150

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa :  Queena Adzikra Arza
Nomor Induk Mahasiswa : 2019041061
Program Studi ¢ llmu Komunikasi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : Senin, 13 Juni 2022
Tanggal Selesai . Jumat, 2 September 2022
Total Jam Kerja **) : 420Jam

Bagian/Divisi :  Social Media Specialist
Uraian Pekerjaan ***) . - Membuat content

- Mengisi konten plan

- Membuat caption (Instagram, Twitter, facebok, dan
Tiktok)

Menarik insight sosial media(Instagram, Twitter, facebok,
dan Tiktok)

Membalas komentar serta privat chat sosial media
Mengisi matrix konten yang sudah ter-posting.

Nama Pembimbing Kerja : Mas'ud
Kontak Pembimbing Kerja : HP :082261864186
Email : Masud@baznas.go.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tql:

Mengetahui,

Pembimbing Kerja uman Resources/
(Mas'ud) WA, L N,

lan  Fepegawaian

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak
terbatas pada Akta

Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi



Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

B-4

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: llmu Komunikasi / 2019041061
: Badan Amil Zakat Nasional

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media Specialist

Tanggal Pelaksanaan KP

: Senin, 13 Juni 2022 s/d Jumat, 2 September 2022

)
-1/03/SOP-27/F-03
(@D LAPORAN HARIAN SERIAROr A
oy PELAKSANAAN KERJA PROFES|
Nama Mahasiswa : Queena Adzikra Arza

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

13/06/2022

Pengenalan bidang kerja
Brainstorming dan lakukan beberapa diskusi terkait konten media
sosial di Baznas.

14/06/2022

Membuat konten ceramah sopan santun dan konten mati syahid
Pembagian Jobdesk kerja

15/06/2022

Membuat Caption (Instagram, Tiktok, Facebook) untuk konten
ceramah “Jedai vs Iman”

Membuat caption konten pendistribusian “BAZNAS dampingi pelaku
usaha mikro mustahik (Ibu Dian)”

Membuat konten kuis interaktif “kurban apa tahun ini”.

Membuat Caption video reels/tiktok “Bingung kurban dimana”

16/06/2022

Membuat caption (Instagram, Tiktok, Facebook) pendistribusian
“Wapres RI Salurkan bantuan Baznas santripreneur di Bangka
Belitung dan Jambi”

Membuat caption video reels/tiktok KBUM

17/06/2022

Membuat Caption (1 Tiktok, Facebook) konten ‘mati syahid
dan konten pendistribusian makanan harian di Jakarta

Membuat Caption WTP

Shooting konten video reels/tiktok ‘Bayar zakat dimana’

Mengisi matrics harian

20/06/2022

Membuat konten ceramah ‘After Kematian’
Revisi caption pendistribusian
membuat caption kuis interaktif ‘kurban apa tahun ini’

21/06/2022

Membuat caption (Instagram, Tiktok, Facebook) Kisah mustahik
Melanjutkan membuat konten ceramah ‘after kematian’
Membuat caption konten video reels.tiktok KBUM

Membuat konten *siapa yang berhak menerima kurban’

N RN TN N

Tanggal : 02-09-22
Pembimbing Kerja,

4y

'z

{ Rava Manldv \




(m LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
O e PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Queena Adzikra Arza

Program Studi/NIM - limu Komunikasi / 2019041061

Nama Instansi/Perusahaan : Badan Amil Zakat Nasional
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media Specialist
Tanggal Pelaksanaan KP : Senin, 13 Juni 2022 s/d Jumat, 2 September 2022

Paraf

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

e Mcmbuat caption (Instagram, Tiktok, Faccbook) konten ‘kemana zakat
LPPM’

8. 22/06/2022 e Membuat konten video recls/tikrok short program ‘ibu Saliyem

e  Memebuat konten ceramah ‘bahaya mempercayai zodiak’

e Membuat caption KBUM

Membuat konten ceramah ‘Hadits Kebaikan.

Membuat Caption siapa berhak menerima kurban.
Membuat konten kuis interaktif *TTS Tentang Kurban’.
Membuat Short Program.

9: 23/06/2022

e Membuat konten ceramah subuh dan 5 sholat sunnah beserta segudan,
10. 24/06/2022 keutamaannya.

e Membuat Caption konten penidistribusian.

e  Mengisi Matrics harian.

NI ENEY

f e Membuat Caption kuis interaktif (Twitter, Facebook, Instagram).
11. 25/06/2022 e Membuat caption pendistribusian (Twitter, Faccbook, Instagram).
e Weekly report — evaluasi hasil kerja mingguan.
o Membuat caption pendistribusian (Twitter, Facebook, Instagram).
e Mecmbuat Report mingguan
e Membuat caption video reels/tiktok hadits prasangka.
12. 27/06/2022 e Membuat wording konten video recls/tiktok “teringat masa lalu”.
e Membantu membuat TOR untuk pengumuman pemenang kuis interaktif]

di media sosial Instagram.
e Membuat Caption (Twitter, Faccbook, Instagram) konten ceramah *mar
berkurban’.

Tanggal : 02-09-22
Pembimbing Kerja,

g

( Revo Mauldy )

v
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B-6

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Queena Adzikra Arza
: llmu Komunikasi / 2019041061

: Badan Amil Zakat Nasional

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media Specialist

Tanggal Pelaksanaan KP

: Senin, 13 Juni 2022 s/d Jumat, 2 September 2022

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing

Kerja

13.

28/06/2022

Membuat caption pendistribusian (Twitter, Facebook, Instagram).
Membuat Konten ceramah ‘amalan bulan zuhijah’.

Membuat caption short program ‘Ibu Saliyem’.

Membuat Caption video trend tiktok/reels ‘Menghitung Zakat’.
Caption ceramah subuh.

Menjadi talent konten video reels/tiktok ‘tiba-tiba bayar zakat’
Mencari video referensi untuk konten selanjutnya (riset). Mengisi
Matrrics harian.

\

29/06/2022

Membuat camption pendistribusian (Twitter, Facebook, Instagram) —
Zmart Pak Endang.

Membuat konten kuis interaktif ‘Tebak Gambar’.
Mengandle konten video reels/tiktok ‘Menghitung zakat’.
Membuat naskah Short program ‘Mas Ari Difabel’.
Membantu mengedit konten video tiktok ‘Mengitung zakat’.
Membuat caption konten zulhijah.

15.

30/06/2022

Membuat caption konten pendistribusian.
Membuat Caption konten *gaji 13°.
Membuat caption video reels ‘Moonknight’.
Membuat naskah short program.

16.

01/07/2022

Membuat caption pendistribusian.

Mengisi Matrics harian.

Membuat caption konten * 3 Provinsi Baru Papua.

Membuat caption video reels/tiktok KBUK Kurban dan Hutang

17.

02/07/2022

Membuat  caption  (Twitter, Facebook, Instagram) konten
pendistribusian - Revovasi rumah tidak layak huni.

Membuat caption pendistribusian (Twitter, Facebook, Instagram)
ambulans gratis.

Mengisi Matrics harian.

AN AVANEN

Tanggal : 02-09-22
Pembimbing Kerja,

evo Mauldy )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFES|

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Queena Adzikra Arza
: limu Komunikasi / 2019041061
: Badan Amil Zakat Naslonal

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Socia/ Media Specialist
Tanggal Pelaksanaan KP

: Senin, 13 Juni 2022 s/d Jumat, 2 September 2022

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

03/07/2022

Membuat  caption Konten pendistribusian  (Twitter, Facebook
Instagram).

Membuat caption Audit Keuangan WTP.
Mengisi Matrics Harian,

N

19.

04/07/2022

Membuat caption konten pendistribusian Sckolah Adiwiyata (Twitter,
Facebook, Instagram).

Membuat konten dan caption ccramah ‘kisah Nabi Ibrahim’.

Membuat Report mingguan

Membuat Caption video reels/Tiktok KBUM *Kurban sckali’

Mengisi matrics harian

20.

05/07/2022

Kontribusi dengan PIC Kegiatan sckolah Adiwiyata untuk memintal
foto kegiatan

Membuat  caption pendistribusian  ZMART  (Twitter, Facebook|
Instagram).

Membuat konten ceramah *Sejarah Idul Adha’

Mclanjutkan naskah short program *Mas Ari Difabel’

06/07/2022

Membuat caption pendistribusian Balai Ternak BAZNAS (Twitter.
Facebook, Instagram).

Mendata insight sosial media

Membuat caption konten ‘Ikhlas berkurban’

Membuat konten ‘Ceramah Arafah’

Mengisi matrics harian

153
™~

07/07/2022

Membuat caption pendistribusian petani cabai binaan BAZNAS|
(Twitter, Facebook, Instagram).
Caption ccramah Ibrahim
Mengisi matrics harian

Caption ccramah arafah

NN NN

Tanggal : 02-09-22
Pembimbing Kerla,

( Revo Mauldy )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/ rights reserved. | 462-21-745555




LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Queena Adzikra Arza
: llImu Komunikasi / 2019041061
: Badan Amil Zakat Nasional

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media Specialist

Tanggal Pelaksanaan KP

: Senin, 13 Juni 2022 s/d Jumat, 2 September 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
23. 08/07/2022 e Membalas DM dan komentar di Instagram
e Membuat caption Audit Keuangan
e Membuat caption KBUM “Kriteria kurban’
e  Mengisi matrics harian
24. 09/07/2022 e Membuat caption pendistribusian ‘Balai Ternak BAZNAS Tanggap
Wabah PMK’ (Twitter, Facebook, Instagram). /
e Membuat caption (Twitter, Facebook, Instagram). konten pendistribusia
Zakat Community Development (ZCD) BAZNAS di Desa Lubul
Bangkar, melaksanakan kegiatan pengajian bersama santriwati dan
santriwan TPQ Al-Lathif.
25. 11/07/2022 e Membuat Report mingguan
e Membuat konten kuis *Ayo Berhitung’
e Membuat konten pensidtribusian Paket Logistik Keluarga, Barru g
e  Mengisi matrics harian
o Membantu mendata insight sosmed
e Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian Zakat
Community Development (ZCD) Madu Trigona.
e Mecmbuat caption (Instagram, twitter, faccbook) kuis interaktif ‘mar
26. 12/07/2022 berhitung.
e Membuat caption video reels/tiktok KBUM — Menabung /
e Mengisi matrics harian
e Mecmbuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusia
kelompok wanita tani Putri Sawargi di Desa Sukawargi
e Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian KOB
27. 13/07/2022 Lumbung pangan
e  Merapihkan content plan
e  Membuat naskah konten video reels/tiktok jenis-jenis sedekah .
e Menjadi talent konten video untuk produksi BAZNAS TV
e Membantu proses shooting video tiktok/reels *calon imam’
e  Mengisi matrics harian

Tanggal : 02-09-22

vo Mauldy )

Covvright ©2020 Universitas Pembaneunan Java. A/ rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahaslswa : Queena Adzlkra Arza
Program Studi/NIM : llmu Komunikasi / 2019041061

Nama Instansi/Perusahaan : Badan Amil Zakat Nasional
UnivBaglan/Seksl tempat KP : Soclal Medla Specilallst
Tanggal Pelaksanaan KP : Senin, 13 Juni 2022 s/d Jumat, 2 September 2022

Paraf

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

e« Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian
Rumah Giling

28. 14/07/2022 e  Membuat caption kisah mustahik LBB

e Mengisi matrics harian

N\ |3

e Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian LAB
- renovasi rumah Bu Marni

29. 15/07/2022 e Membantu membuat pertanyaan untuk konten adu mekanik SCB
Caption sholat tahajud

e  Mengisi matrics harian

e Mengikuti kegiatan di Sckolah Cendekia BAZNAS, Bogor :
- Shooting konten youtube adu mekanik
- Shooting peringatan hari anak

30. 18/07/2022 e Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian
ZMART Ibu Yeni

o Membuut caption (Instagram, twitter, facebook) kemana zakat LBB

e Report mingguan

A\

7

e Membuat caption (Instag twitter, facebook) p ian -
31 19/07/2022 Paket Logistik Keluarga Nenck Wariyah
e Membuat Konten Ceramah Masya Allah / Subhanallah

e Membuat caption (Instagram, twitter, faccbook) pendistribusian
ZCD Petuni Mualaf

32, 20/07/2022 o Mengisi Matrics harian
e Shooting konten video recls/tiktok *jenis-jenis sedekah’
e Membuat caption (Instagram, twitter, faccbook) pendistribusian o
Alumni Beasiswa BAZNAS ini telah menajdi Dircktur Utama,
33. 21/07/2022 e Mcmbuat caption konten ceramah *menuntut ilmu’.

NNNEN

e Mengisi matrics harian
e Mcmbuat caption kisah mustahik Pak Udin

Tanggal : 02-09-22
Pembimbing Kerja:

evo Mauldy )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-745555



LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Queena Adzikra Arza
+ llmu Komunikasi / 2019041061

- Badan Amil Zakat Nasional

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media Specialist

Tanggal Pelaksanaan KP

: Senin, 13 Juni 2022 s/d Jumat, 2 September 2022

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing

34.

22/07/2022

Membantu Menyusun content plan

Mengisi matrics harian
Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian Bantuan

Makanan Sehat, Pak Hasan

35.

25/07/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian - Usah
Kecil Menengah (UKM) milik mitra mustahik binaan BAZNAS =]

Shooting video produk mustahik — Kripik
Membuat konten ceramah
Mengisi matrics harian

36.

26/07/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian — Petani

Binaan BAZNAS, Padi Organik
Membuat Caption Kuis *Tebak Jalan Menuju BAZNAS’

Membuat naskah short program ‘Nur Seno Aji’
Mengisi Matrics harian

37.

27/07/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian
Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) Kemana zakat ZChicken
Vo konten video ‘jenis-jenis sedekah’
Mengisi Matrics harian

38.

28/07/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, faccbook) pendistribusian makanan
siang siap saji pekerja rentan Jakarta

Membuat Caption ceramah *‘waktu mustajab doa malam’
Mengisi Matrics harian

39.

29/07/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian Ibu-Ibu
Binaan BAZNAS Semakin Produktif Olah Sampah Plastik
Mengisi Matrics harian

Membuat caption kuis interaktif

40.

01/08/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian
Mengisi Matrics harian

Membuat caption kisah mustahik — Pak Iqbal

Report mingguan

aNUNENE AN RN

Tanggal : 02-09-22

Pembil

Kerja,

( Revo Mauldy )
‘opyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Queena Adzikra Arza
« llmu Komunikasi / 2019041061

- Badan Amil Zakat Nasional

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Social Media Specialist

Tanggal Pelaksanaan KP

- Senin, 13 Juni 2022 s/d Jumat, 2 September 2022

=

Materi yang Dikerjakan

Paraf

Pembimbing

Karia

41.

02/08/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian - Zauto
Pak Ridwan

Mengisi Matrics harian

Caption konten hadist ~ tangkal musibah dengan doa

Membuat Naskah video recls/tiktok promosi produk mustahik MADU
Membuat caption konten *Sedekah bikin setan ketar-ketir’,

|

42,

03/08/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian ~ Panen
Padi Pctani Binaan BAZNAS di Lumbung Pangan

Mengisi Matrics harian

Membuat konten ceramah *Beragam Manfaat Zakat’

Membuat caption kemana zakat — Lumbung Pangan

Membuat naskah short program — Pak Suparno (Difabel)

43.

04/08/2022

Mecmbuat caption (Instagram, twitter, faccbook) pendistribusian — PLK di
Pendidikan Sekolah Luar Biasa (SLB), Depok.
Mengisi Matrics harian

Mencari referensi konten ceramah (Riset)

05/08/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, faccbook) pendistribusian — RSB
Membuat caption kisah mustahik, Pak Iqbal

Mengisi Matrics harian

Membuat konten ceramah ‘Keutamaan Sholat Dhuha’

Membuat Caption kuis ‘pasangkan istilah-istilah zakat'

45.

08/08/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian — PLK
untuk anak yatim di Jakarta Pusat.

Mengisi Matrics harian

Mecmbuat caption ‘keutamaan memuliakan anak yatim’

Membuat caption video reels.tiktok — mengukur kebahaginan anak yatim
Report mingguan

Membuat konten kuis interaktif *Tipe-tipe bayar zakat’

NN IN NI

Tanggal : 02-09-22
Pembjmbing Kerja,

-~

( Revo Mauldy )
Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved, | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

(= e
f Nama Mahasiswa : Queena Adzikra Arza
Program Studi/NIM : llmu Komunikasi / 2019041061
Nama Instansi/Perusahaan : Badan Amil Zakat Nasional
UnitBagian/Seksi tempat KP : Social Media Specialist
Tanggal Pelaksanaan KP : Senin, 13 Juni 2022 s/d Jumat, 2 September 2022
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pen:{bidmbing
e Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian — Proses
46. pembuatan batu bata.
e  Mengisi Matrics harian
09/08/2022 e Membuat caption — scgudang k sholat dhuha
o  Caption kisah lugman dan tunggangannya 72
e Membuat Caption pendistribusian - ambulans gratis dan khi mas
BAZNAS bersinergi dengan BPKH.
e Mecmbuat caption (Instagr twitter, facebook) pendistribusian
Kelompok Al Barokah, Lombok Barat yang didampingi BAZNAS)
lakukan kegiatan penjemuran pisang
47. 10/08/2022 e  Mengisi Matrics harian
e Membuat konten kuis interaktif puzzle
e Menjadi talent video reels/tiktok untuk konten promosi produk mustahik] A
— Madu semesta
e  Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian — Petani
11/08/2022 binaan BAZNAS, Kelompok Berkah Tani asal Sukabumi lakukan
48. kegiatan pembuatan pupuk organik.
e  Mengisi Matrics harian
e Membuat naskah short program, Pak Tarmin Lumbung Pangan ¢
e  Mecmbantu mengedit konten video reels/tiktok
e Membuat caption (Instag twitter, facebook) pendistribusian —
Saudagar Zmart
49. 12/08/2022 e  Mengisi Matrics harian
e Membantu mengedit konten video reels/tiktok
e Melalukan voice over untuk konten madu semesta
e Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian — Panen
cabai kelompok tani mualaf
50. 15/08/2022 o Mengisi Matrics harian
! e  Membuat grafik insight Instagram dan Facebook
e Report mingguan ¢
e  Riset referensi kuis interaktif
Tanggal : 02-09-22
Pembi%bing Kerja,
( Revo Mauldy )
et Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : So

Tanggal Pelaksanaan KP

- Queena Adzikra Arza
» lImu Komunikasi / 2019041061

- Badan Amil Zakat Nasional

cial Media Specialist

- Senin, 13 Juni 2022 s/d Jumat, 2 September 2022

Paraf

=

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Pembimbing

Karia

61.

30/08/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian =
food truck ZChicken kampung pemulung
Mengisi Matrics harian

Membuat konten ceramah
Shooting konten produk mustahik dodol

Membuat grafik insight sosmed

|

I

31/08/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian —

Paket Logistik Keluarga
Mengisi Matrics harian
Membuat caption kuis interaktif — sambung ayat

— Petani

63.

01/09/2022

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian
Binaan BAZNAS di Desa Bojong Kerta

Mengisi Matrics bulanan
Revisi konten video recls/tiktok short program Pak Sukron

02/09/2022

e e 0 0 0

Membuat caption (Instagram, twitter, facebook) pendistribusian —
Mengisi Matrics harian

Menjadi talent konten video BAZNAS TV

Membuat konten ceramah — sholat taubat

Membuat konten kuis interaktif — cari logo BAZNAS

7
4
Z
V

Tanggal : 02-09-22

Pembimbing Kerja,

( Revo Mauldy )

pyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l righis reserved, | +62-21-7455555



Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

-

SPT-1/03/SOP-27/F-
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFES| SRS

Nama Mahasiswa
ProgramStudi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

: Queena Adzikra Arza
: limu Komunikasi /2019041061
: Badan Amil Zakat Nasional (BAZNAS)

. Social Media Specialist
: 13 Juni 2022 s.d. 02 Juni 2022

Nama Dosen Pembimbing KP : Fathiya Nur Rahmi, M.l.Kom.

No.| Tanggal Materi Paraf oo
. a9 ateri TR e Peml:{:\blng

e Memberitahu kerangka laporan KP di mulai
bab 1 s.d bab 4 dan membagikan file

1 Senin, pedoman laporan KP UPJ (A/
27/6/2022 |e Melakukan reminder terkait tanggal-tanggal
penting terkait pengumpulan laporan KP

¢ Membagikan link onedrive melalui group
whatsapp untuk pengumpulan progress
tiap babnya, untuk direvisi
Selasa, Memberikan contoh referensi laporan KP
< 2/812022 Angkatan sebelumnya agar bisa dijadikan
acuan
e Memberitahu terkait ketentuan halaman
pada laporan KP secara keseluruhan
Jumat, |°® Melakukan bimbingan via online / zoom
18/8/2022 meeting terkait penyusunan bab 1.

¢ Bimbingan melalui online zoom mengenai
4 Kamis, progress laporan KP bab 1- 3
5/9/2022 |« Menentukan judul yang tepat untuk

laporan.
¢ Bimbingan Via Whatsapp
Mengirim Laporan Bab 1-3
Melakukan revisi bab 1-3

5 Senin,
* 126/09/2022

Rabu, e Bimbingan offline, revisi Bab 1-4
28/09/2022

TITISIF %
S (S S Py | S

Tgl: 29- 09- 2022
Dosen Pembimbing KP,

g@ |

(Fathiya Nur Rahmi, M.1.Kom.)

—.—4 1 .AA A4 TARRRRR
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

BAZNAS

Badan Amil Zakat Nasional

SURAT KETERANGAN MAGANG
B-BKEP/BPKS/KP.00.07/001/1X/2022

Yang bertanda tangan di bawah ini, Sekretaris Utama beralamat di JI. Matraman
Raya No.134, RT. 01/RW. 04 Kel. Kebon Manggis, Kec. Matraman, Kota Jakarta
Timur, Daerah Khusus Ibukota Jakarta, 13150 menerangkan bahwa:

Nama NIM Asal Kampus

Irene Lorrent 2019041034 llImu Komunikasi,
Universitas Pembangunan Jaya

Nurlisa Pitri 2019041110 limu Komunikasi,
Universitas Pembangunan Jaya

Queena Adzikra Arza 2019041061 limu Komunikasi,
Universitas Pembangunan Jaya

Nindi Anggita Febriani | 2019041059 limu Komunikasi,
Universitas Pembangunan Jaya

Mutiara Abdillah Putri 2019041050 llmu Komunikasi,
Universitas Pembangunan Jaya

telah menjalankan program Praktik Kerja Profesi di Badan Amil Zakat Nasional
pada tanggal 13 Juni 2022 sampai dengan 2 September 2022 di Biro Komunikasi
Publik BAZNAS.

Semoga pengalaman yang telah didapatkan di BAZNAS dapat menjadi bekal
pembelajaran dunia kerja di masa yang akan datang serta Allah SWT selalu
memberikan perlindungan dan keberkahan. Aamiin.

Demikian Surat Keterangan Magang ini dibuat untuk dipergunakan sebagai
mestinya.

Jakarta, 30 September 2022
AN-AM AKAT NASIONAL

Tembusan:

1. Yang bersangkutan untuk diketahui dan digunakan sebagai mestinya
2. Arsip

Kantor Pusat :
JI. Matraman Raya No. 134 - Jakarta 13150 Indonesia
E-mail : baznas@baznas.go.id Website : http://www.baznas.go.id




Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SHT-{/0R/S0R-27jF°05

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Usnerstas
Pembangunan Jays

Nama Mahasiswa : Queena Adzikra Arza

Nomor Induk Mahasiswa 12019041061

Instansi - Badan Amil Zakat Nasional Republik Indonesia
Program Studi : limu Komunikasi
Bagian/Divisi : Social Media Specialist

Uraian Pekerjaan

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

|

|

E 1| CPMK 1 - Mahasiswa mampu meningkatkan wawasan pengetahuan,

| pengalaman, kemampuan dan keterampilan dalam dunia kerja,
sesuai dengan program studinya (S6, 9, $11, KU2, P4, P5)

{ 2 | CPMK 2 - | Mahasiswa mampu menemukan permasalahan maupun data
yang dapat dijadikan topik dalam penulisan laporan Kerja Profesi
(KK1, KK3)
3| CPMK3 - | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja (KU2,
P4, P5)
4 | CPMK 4 - | Mahasiswa mampu mendapatkan masukan guna umpan balik

dalam usaha penyempumaan kurikulum yang sesuai dengan
tuntutan dunia industri dan masyarakat (KK3, KK6)

5 | Dst - | Mahasiswa mampu membina dan meningkatkan kerjasama
antara UPJ dengan instansi/perusahaan tempat mahasiswa
melakukan Kerja Profesi (KK3, KK6)

Catatan Tambahan - | Sikap kerja mahasiswa telah sesuai dengan etika profesi dan
mampu mengelaborasikan teori diperkuliahan dengan praktik
kerja

Tgl: 29-09- 2022 Tgl: 29 -03- 2022 |
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,

*

O %

d Ibnu Syamsuri) (Fathiya Nur Rahmi,
M.l.Kom)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja
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