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LAMPIRAN A

Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

@> FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa . lis Fitriyani

NIM : 2019021143 Tahun Akademik : 2019

Program Studi : Manajemen

Materi/Judul KP . Gambaran Kerja Profesi Pada PT. Midtou Aryacom Futures UOB Plaza

Thamrin Nine,41st Floor JI MH. Thamrinkav.8-10 Jakarta Pusat 10230

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT Midtou Aryacom Futures

Nama Pejabat - Guntur Abityo M.Psi

Jabatan . HRDManager

Alamat KP : UOB Plaza Thamrin Nine,41st Floor J.MH. Thamrinkav.8-10 Jakarta Pusat 10230
Telepon/email : 085172334141/midtouaf4 1@gmail.com

Masa Kerja Praktek : 3bulan
Mulai dari : 28 Juli2022 sampai dengan : 19 September 2022

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek Dr. Yohanes Totok Suyoto,M.Si.

Tgl: 11 Agustus 2022 Tgl: 11 Agustus 2022 Tgl: 11 agustus 2022
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
<
(lis Fitriyani ) (Fendi Saputra SE., MM) Dg- Iohanes

oto
Suyoto,M.Si.)
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Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

a7

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tanggal : 15 Agustus 2022
Hal - Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kpd Yth,

Guntur Abityo Wibisono M.Psi
Manager HRD

PT Midtou Aryacom Futures

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) - Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa

program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT Midtou Aryacom Futures , untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

_No.
|

KP dilaksanakan sclama 3 (tiga) bulan, dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk
melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

~ Nama | NIM Semester | Program Studi |
lis Fitriyani 2019021143 7 Manajemen

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.
Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,
Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS., M.Si.,CPMA

Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
). Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sewah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax 021.298 61525 (Marketing) | Fax.:021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.td



Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi : PT Midtou Aryacom Futures
Nomor Identitas Instansi *)

Alamat : UOB Plaza Thamrin Nine,41st Floor JI.MH.
Thamrin kav.8-10 Jakarta Pusat 10230

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . lis Fitriyani
Nomor Induk Mahasiswa : 2019021143
Program Studi . Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 28 Juni 2022

Tanggal Selesai : 19 September 2022

Total Jam Kerja **) : 450 jam 28 menit

Bagian/Divisi : Administrasi Financial Consultant

Uraian Pekerjaan ***) . Contacting dari database untuk membuat appointment

Nama Pembimbing Kerja
Kontak Pembimbing Kerja : HP :
Email :

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimhing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personali

(5"‘4“'“"{7'[""""" ) (C“’l“'AH?'("h’”)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1.4 Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

49

SPT-1/03/SOP-27/F-03

LAPORAN HARIAN s !
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : lis Fitriyani

Program Studi/NIM :Manajemen / 2019021143

Nama Instansi/Perusahaan : PT Midtou Aryacom Futures
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Administrasi Financial Consultant

Tanggal Pelaksanaan KP  : 28 Juni 2022 s.d 19 September 2022

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Pembimbing

-

28 Juni 2022

Melakukan training dan skema per

N

29 Juni 2022

Training , jukk [+ gan yang ada di PT Midtou Aryacom
Futures

30 Juni 2022

raining, pembekalan company profile dan masuk ke dalam team yang sudah
ditunjuk Yaitu saya kk gemya pak Ani

oW

1.Juk 2022

Training, 9 jelash g database dan R1,R2, dan R3 untuk di
le

4 Juli 2022

Pneﬁnq pag« pada pukul 08.20, tata cara skema contacting yaitu, mulai
but yaitu, sharing planning bisnis serta peluang
bisnis dan con'vany profile, untuk membuat appointment agar bisa ditemui

maupun via zoom atau onfine

5§ Juli 2022

nefing pagl pada pukul 08.20, mulai contacting dan database, teman, yaitu
ring planning bisnis serta peluang bisnis dan company profile, untuk
mbual appointmen! _agar bisa ditemui maupun via zoom atau online

6 Juli 2022

W fng pagi pada pukul 08.20 untuk mempelajan Midtou news, mulai
daridatabase, teman tentang shamg planning bisnis serta peluang
le,

7 Juli 2022

cting dari database, bman untuk sharing planning bisnis wta peluang

iefing pagi pada pukul 08.20 untuk mempelajani Midtou news , mulai
isnis dan membuat a untuk bisa ditemui maupun via zoom

8 Juli 2022

Briefing pagi pada pukul 08.20 mempelajan Mmou news, mulai contacting dan|
leman untuk sharing planning bisnis serta p g bisnis dan pany
profile, membuat appointment agar dapat ditemui jpun via zoom

10

11 Juli 2022

Briefing pagi pada pukul 08.20 mempelajari Midtou news , mulai contacting
dari teman untuk sharing planning bisnis serta peluang bisnis dan, membuat
pppointment_agar dapat ditemui maupun via zoom.

1

12 Juli 2022

Briefing pagi pada pukui 08.20 mempelajan Midtou news, mulai contacting dary
database, teman yaitu tentang sharing planning bisnis serta peluang bisnis
dan, membuat appointment untuk bisa ditemui maupun via zoom.

12

13 Juli 2022

Briefing pagi pada pukul 08.20 mempelajan Midtou news, mulai contacting dary
d hbne. teman untuk 5harng planning bisnis serta peluang bisnis dan
mbuat appointment ir dapat ditemui maupun via zoom atau online.

13

14 Juli 2022

iefing pagi pada pukul 0620 mempelajan Midtou news, mulai contacting
lariteman untuk sharing planning bisnis, membuat appointment untuk bisa
ditemui maupun zoom atau online.

14

15 Juli 2022

lefing pagi pada pukul 08.20 mempelajan Mdtnu news, mulai contacnng dany
an untuk sharing planning bisnis serta p g bisnis ,dan
Bppoints untuk bisa ditemui maupun via zoom.

15

18 Juli 2022

Briefing pagi pada pukul 08.20 mempelajan Midtou news, mulai contacting dan
an untuk sharing planning bisnis serta peluang bisnis , membuat
intment untuk bisa ditemui maupun via zoom .

19 Juli 2022

fng pagi pada pukul 08.20 mempelajan Midtou news, mulai contacting dany
an untuk sharing planning bisnis serta peluang bisnis dan company

ofile, dan membuat appointme

® 53@%?%%@%%% S plRlRs
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Paraf
No. Tanggal Materi yang Pembimbing
Dikerjakan Kerja
17 | 20Juli 2022 [Briefing pagi pada pukul 08.20 tata cara skema, contacting yang
sopan, yaitu dengan cara sharing planning bisnis, peluang bisnis, dan
membuat appointment
18 | 21Juli 2022 [Briefing pagi pada pukul 08.20 langsung contacting dari data base é{b—
kanor yaitu sharing planning bisnis agar dapat membuat appointment
untuk bisa ditemui maupun via zoom
19 | 22 Juli 2022 Briefing pagi pada pukul 08 20 untuk mempelajari Midtou news, mulai a“”
contacting dari database kantor untuk sharing planning bisnis
20 | 25Juli 2022 [Briefing pagi pada pukul 08 20 untuk mempelajari Midtou news , mulai
contacting dari database kantor untuk sharing planning bisnis, @,
membuat appointment untuk bisa ditemui maupun zoom atau online.
Appointment di BRI Karet Sudiman
21 | 26 Juli 2022 |Briefing pagi pada pukul 08 20 mempelajari Midtou news, mulai
contacting dari database kantor untuk sharing planning bisnis serta
luang bisnis
22 | 27Juli2022 [Briefing pagi pada pukul 08.20 tata cara skema contacting yang
sopan, yaitu sharing planning bisnis, peluang bisnis, dan membuat @L
lappointment
23 | 28 Juli2022 [Briefing pagi pada pukul 08.20, tata cara skema contacting yang
isopan, yaitu tentang sharing planning bisnis, peluang bisnis, dan &(k
membuat appointment
24 29 Juli 2022 [Briefing pagi pada pukul 08.20, tata cara skema contacting yang
isopan, yaitu tentang sharing planning bisnis, peluang bisnis, dan @L
membuat appointment
25 | 01Agustus [Briefing pagi pada pukul 08.20 untuk mempelajari Midtou news, mulai
2022 contacting dari database kantor untuk sharing planning bisnis dan %,,
uang bisnis, membuat appointment
26 02 Agustus  Briefing pagi pada pukul 08.20 untuk mempelajari Midtou news, mulai
2022 fontacting dari database kantor untuk sharing planning bisnis serta 64
peluang bisnis
Appoinpment dengan Reezen Karim di UOB Plaza
27 | 03Agutsus [Moming call di floor setiap team pukul 08.20 untuk mempelajari
2022 Midtou news, mulai contacting dari databasekantor yaitu sharing
planning bisnis dan peluang bisnis, membuat appointment untuk bisa
itemui maupun via zoom.
28 04 Agustus  Briefing pagi pada pukul 08.20 mempelajari Midtou news, mulai
2022 contacting dari teman untuk sharing planning bisnis dan peluang GA_,
bisnis ointment dengan Ryzeen Karim
29 05 Agustus  Briefing pagi pada pukul 08.20 mempelajari Midtou news, mulai
2022 contacting dari database kantor untuk sharing planning bisnis dan
peluang bisnis, membuat appointment untuk bisa ditemui maupun g é
zoom atau online. Appointment dengan Khasan.
Appoinpment dengan Khasan di UOB
30 08 Agutus  [Briefing pagi pada pukul 08.20 mempelajari Midtou news, mulai
2022 contacting dari teman untuk sharing planning bisnis serta peluang CZ‘V’
bisnis, membuat appointment
31 |09 Agutus 2022 Briefing pagi pada pukul 08.20 mempelajari Midtou news, mulai
contacting dari teman untuk sharing planning bisnis, membuat G z
ppointment untuk bisa ditemui maupun zoom atau online, dan
Eggntment dengan Agung di UOB
32 | 10Agustus [Briefing pagi pada pukul 08.20 tata cara skema contacting yang
2022 sopan, mulai contacting dari teman untuk sharing planning bisnis, Gg,‘,\
membuat appointment dengan Putra di UOB
33 |11 Agutus 2022[Briefing pagi pada pukul 08.20 contacting dari database untuk sharing
planning bisnis, peluang bisnis dan company profile , membuat
intment _untuk bisa ditemui maupun via zoom.
34 12 Agustus  Briefing pagi pada pukul 08.20 mempelajari Midtou news, mulai
2022 ing dari data base kantor untuk sharing planning bisnis @Z/
Pertemuan ke-2 dengan Bapak Reezen Karim
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Paraf

No. Tanggal Materi yang Pembimbing
Dikerjakan Kerja
B5  [15Agustus Bnefing pagl pada 08 20 mempelajari Midtou news, mulai contacting
R022 Han database kantor untuk sharing planning bisnis, peluang bisnis dan ~
company profile, membuat appointment untuk bisa ditemui maupun
Ma zoom
06  [16 Agustus Bnefing pagi pada pukul 08 20 mempelajan Midtou news, mulai
2022 pontacting dan teman dan database kantor untuk sharing planning
Snis
Q7 17 Agustus pag pada pukul 08 20 contacting dan database untuk shanng
2022 planning bisnis, peluang bisnis dan company profile, membual Q‘/
pppointment _untuk bisa ditemui maupun via zoom
08 118 Agustus Bnefing pag! pada pukul 08 20mempelajan Midtou news, mulai @4/
2022 pontacting dan database kantor untuk shanng planning bisnis
B9 119 Agustus Bnefing pagl pada pukul 08 20mempelajan Midtou new, mulai G“"
pontacting dan teman_untuk shanng planning bisnis
M0 R0 Agustus Bnefing pagi pada pukul 08 20 contacting dan database untuk sharing
p022 blanning bisnis, peluang bisnis dan company profile, membuat a‘,
ppointment_untuk bisa ditemui maupun via zoom
41 P2 Agustus Momung call di floor setiap team pukul 08 20 untuk mempelajan
p022 Midtou news, mulai contacting dari database kantor untuk sharing d\;
bisnis, peluang bisnis dan company profile.
u2 PR3 Agustus Bnefing pagl pada pukul 08 20 mempelajari Midtou news, mulai G"
P022 pontacting dan database kantor untuk sharing planning bisnis
43 R4 Agustus Bnefing pag: pada pukul 08 20 mempelajan Midtou news, mulai &',!w
2022 pontacting dari database kantor untuk sharing planning bisnis
4 25 Agustus nefing pag: pada pukul 08 20 mempelajan Midtou news, mulai
D022 dan data base_untuk sharing planning bisnis (-
M5 26 Agustus nefing pagi pada pukul 08.20 mempelajan Midtou news, mulai G}(’
D022 ng dari database kantor untuk sharing planning bisnis
H6 P9 Agustus nefing pagi pada pukul 08 20 tata cara skema contacting yang
D022  mulai contacting dari database kantor untuk sharing planning Gﬁ’,,
snis serta peluang bisnis
a7 B0 Agutus nefing pagi pada 08.20 mempelajan Midtou news, mulai contacting
D022 i database kantor untuk sharing planning bisnis, peluang bisnis dan
profile, membuat appointment untuk bisa ditemui maupun
ia zoom.
48 31 Agustus nefing pagi pada pukul 08.20 mempelajan Midtou news, mulai
pontacting dari teman dan database kantor untuk shanng planning 6&’
bisnis. Dan izin ke k: dari jam 15.00 sampai
4“9 Jzin ke kampus /\ !
50 Briefing pagi pada pukul 08.20 contacting dani database untuk sharing
planning bisnis, peluang bisnis dan company profile , membuat &‘a@/
untuk bisa ditemui maupun via zoom.
51 Mpamwmmmpelqanmmounaws mulai ﬁé
dan database kantor untuk sharing planning bisnis
52 D6 September B pagi pada pukul 08.20mempelajari Midtou new, mulai E@
R022 dari teman_untuk shari nning bisnis
53 D7 September fing pagi, contacting dan database kantor mulai menghubungi telephone
samapi via whatsap dan izin ke kampus dari jam 15.00 - 18.00 6&—'
54 September uliah d‘-—
September Briefing pagi pada pukul 08.20 contacting dan database untuk sharing
rqbisnis pakmbusnsdmcmmmypmﬁle membuat (3;,
untuk bisa ditemui via zoom.
2 September riefing pad pam pukul (Bzomempdqm Midtou news, mulai G‘
i anning bisnis
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No. Tanggal Materl yang

Pembimbing

Dikerjakan

57 13 September [Briefing pagi pada 08 20 mempelajari Midtou news, mulai contacting
2022 Hari database kantor untuk sharing planning bisnis, peluang bisnis dan
rompany profile, membuat appointment untuk bisa ditemui maupun

a zoom.
58 4 September Briefing pagi pada pukul 08 20 mempelajari Midtou news, mulai
ing dari teman dan database kantor untuk sharing planning
isnis
#9 6 September [Briefing pagi pada pukul 08.20 contacting dan database untuk sharing

bisnis, peluang bisnis dan company profile, membuat
ment_untuk bisa ditemui maupun via zoom.

B0 |19 September |Briefing pagi pada pukul 08 20, penyerahan plakat pada ketua team,
-nasehat dari para manager dan ketua team magang, dan
g telah selesai.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

(Gumor AotiyoWissong
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Lampiran 1.5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

:lis Fitriyani

Program Studi/NIM :Manajemen / 2019021143
Nama Instansi/Perusahaan :PT Midtou Aryacom Futures
Unit/Bagian/Seksi tempat KP ‘Administrasi Financial Consultant
Tanggal Pelaksanaan KP :28 Juni 2022 s.d.19 September 2022
Nama Dosen Pembimbing KP : Dr. Yohanes Totok Suyoto,M.Si.
Paraf Dosen
No. | Tanggal Paraf
ngg Materi Mahasiswa Poml’:::blng
1 |% Agusts |Binskolon mojer San (penjetason Lepado c{ ,
2049 Ma daam Mem it [..rl‘a profa; &

2073 Uan prosdur pioksanaan (:.qo

profpes?

5 4t S'Phb- PW\G"" v Plabmn Ban P“&"“" 9{;‘/

s 31 Ohober | Zented lagoron don pmberan atchan .
Jo23 (auton dan penyugunan kporan ]m,u propesi 1%

#0292

q | CTromadr Peview ¥ tvots: (aporen [:u']a profpesi c// .
"

M
J-
T~

** jika tidak mencukupi, dapal menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,
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Lampiran 1.6 Formulir Penilaian Pembimbingan Kerja Profesi

— —

: ‘ (;93 FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/SOP-07/F-02

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa . lis Fitriyani

Prodi/NIM : Manajemen / 2019021143

Nama Instansi/Perusahaan  : PT. Midtou Aryacom Futures
Unit/Bagian Tempat KP : Staff Administrasi Financial Consultant
Periode KP 28 Juni 2022 s/d 19 September 2022

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Indikator Penilaian Nilai (N)  Bobot (B) NxB
Etika o 5% 4,0
5 Kedisiplinan | 9o 5% 4,5
Tanggung jawab 3o 5% 4,0
Kerjasama @0 5% 4,0
P Pengembangan diri / Lifelong learning | QI‘ 10% 1 3.9
KU komunikasi - \ po 10% ,:;
KU paya Analisa 1 gf 10% 1 S, <
KU | Kualitas hasil kerja o i Qo 10% 8,0
KK Al(ompert;nrsl I;;du;rl;an bidang iimu | gf VéO% N \t.0
KK | pemecahan masalah . @f 20% 17,0
| TN r——— ,,TO‘aINxB,,,,A,&}/S
Tangerang Selatan, .........ccccceeeeeieieianns
Meny:

Perfibimbing La
(M.mAL':y;, d—?ﬁﬁf"’
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Lampiran 1.7 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
PEMANTAUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-05

Nama Mahasiswa Clis Fitdyant

Nomor Induk Mahasiswa 12019021143

Instansi : Universitas Pembangunan Jaya

Program Studi : Manajemen

Baglan/Divis : Statf Administrasl Financlal consultant

Urain Pokerjaan * Mongin ata dar Database untuk membual appointment

Hasil Pemantaun Capalan Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi: -

1 | CPMK1 Mahasiswa mampu mendapatkan wawasan, pengetahuan,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja
yang selaras ilmu manajemen yang dipelajari.

2 |CPMK 2 Mahasiswa mampu menyerap informasli mengenal hakekat
pekerjannya dan mengidentifikasi berbagal permasalahan yang
terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulisan
laporan Kerja Profesl.

J | CPMK 3 Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangal serta komitmen bagi

= pilhan kerja kedepannya.

4 | CPMK 4 Mahasiswa mampu menerima masukan guna umpan balik
dalamusaha penyempumaan kurikulum yang sesuai dengan
tuntutan

: | dunia industry dan masyarakat.

5 | CPMK 5 "Mahasiswa mampu memelihara dan menerapkan peluang
kerjasama harmonls
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan

. - _| tempat mahasiswa melakukan Kerja Profesi.
6 | Dst Mahasiswa mampu ..
‘Catatan Tambahan | : | Sikap kerja ...
Tgl: Tgk Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

(Guntur Abityo Wiblisono)

(I

Kepala Program Studi,

T

Dr. Yohanes Totok Suyoto, (Dr. Yohanes Totok Suyoto,

.S., MSl,, CPMA) S.S., M,Si., CPMA)
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Lampiran B

Lampiran 2.1 Praktukan Saat Melakukan Kerja Profesi

Lampiran 2.2 Praktikan bersama dengan vice president (Bu Maya)
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Lampiran 2.3 Praktikan sedang menelfon client

Lampiran 2.4 Praktikan kerja profesi (briefing)
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Lampiran 2.5 Praktikan sedang melakukan appointment bersama manajer
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