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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-I/03/SOP-27/F-
G@D FORMULIR PENGAJUAN KERJA 02
k/ e PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Nawangwulan Pertiwi

NIM 1 2019021046 Tahun Akademik : 2022
Program Studi : Manajemen

Materi/Judul KP : “Aktivitas Kerja Profesi di PT Skinsoul Trijaya Indonesia. pada Ruko

Hawaii Blok B No.10, Ruko Hawaiian, JI. Blvd Raya, RT.7/RW.14, East
Cengkareng, West Jakarta City, Jakarta”

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : PT Skinsoul Trijaya Indonesia

Nama Pejabat : Muhammad Fahmi

Jabatan : Leader Marketing

Alamat KP . Ruko Hawaii Blok B No.10, Ruko Hawaiian, JI. Blvd Raya,
RT.7/RW.14, East Cengkareng, West Jakarta City, Jakarta

Telepon/email : 082142000081

Masa Kerja Praktek  : 24 Minggu

Mulai dari : 27 Juni 2022 Sampai dengan : 27 September 2022
Dosen Pembimbing
KeraPraktel = comsusonmsmess s (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 30 Juni 2022 Tgl: 30 Juni 2022 Tgl:3 Juni 2022
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetuijui,
Dosen Pembimbing KP, Ketua Program Studi,
NW -
(Nawangwulan (Fendi Saputra SE., MM) (Dr.Yohanes Totok Suyoto, SS.,
Pertiwi) M.Si., CPMA)
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tanggal : 11 Juli 2022
Nomor  : 141/EKS-MAN/UPJ/07.22
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Bapak Muhammad Fahmi

PT. Skinsoul Trijaya Indonesia

Ruko Hawaii Blok B No.10, Ruko Hawaiian, JL.
Blvd Raya, RT.7/Rw.14, East Cengkareng, West
Jakarta City, Jakarta

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa

program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT. Skinsoul Trijaya Indonesia, untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Nawangwulan Pertiwi 2019021456 6 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suvoto, SS., M.Si., CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-02
FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi : PT Skin Soul  Trigaye [nolmesa
Nomor Identitas Instansi *) : 190121- 02
Nalan Ruko Hawaii Blek B mo 10,
Alamat . _Cengkareny Timw, Jakarta Bacat, 1720

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . Nawangwulan  Pereiwi

Nomor Induk Mahasiswa 12019021046

Program Studi . _Mana fe arin

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 2% Juwa 2022

Tanggal Selesai : 23 Dasembur 2022

Total Jam Kerja **) : _1.200 Aam

Bagian/Divisi . Moarketng  (onunt  Creater

Uraian Pekerjaan ***) . Membuat knetn vigwo Pada [nitagram

Aan  Tiktok filkin  Sowl

Nama Pembimbing Kerja : Nuhommog  Fahmi
Kontak Pembimbing Kerja : HP : 0813 -lbol- b5F%
Email : MF muhammod Fokmi 1180 @) dnvail. (o

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 25 Septembaer 2012 Tgl: 25 Jeprembar 2022
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbi Bagian SDM/Human Resources/
Personalia
Fok -~
(. Hubamarl Folany..... ) o I o )

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akt
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

*#) lumlah iam keria KP minimal 400 iam keria



Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

A-4

O

SPT-1/03/SOP-27/F-

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN 01
Pembangunan Jaya
SASR KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Nawangwulan Pertiwi
Program Studi/NIM : Manajemen/2019021046
Nama Instansi/Perusahaan : PT Skin Soul Trijaya Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Content Creator
Tanggal Pelaksanaan KP 127 Juni 2022 s.d. 27 September 2022
Paraf
No. Tanggal Materi yang Pembimbing
Dikerjakan Kerja
1 | 27 Juni 2022 Mempelajari product knowledge o
gV
2 | 28 Juni 2022 [Membuat mockup feeds untuk instagram skin bestie's bulan Juli
3 | 29 Juni 2022 Membuat mockup story untuk instagram skin bestie's bulan Juli ra [
7%
4 | 30 Juni 2022 [Mengupload feeds dan story di instagram skin bestie's s [
et
5 | 31 Juni 2022 Membuat caption untuk instagram skin soul, web skin soul, dan
iklan di web skin soul / L,i‘f"".g_[\
6 1 Juli 2022 |Membuat caption untuk instagram skin soul, web skin soul, dan N g
jklan di web skin soul i
7 3 Juli 2022 |Mengupload feeds dan story di instagram skin bestie's, dan 7
membuat bahan untuk konten youtube skin soul ov '[
8 4 Juli 2022 Membantu mendesign kartu terima kasih untuk produk fiber skin e [
isoul / i
"=
9 5 Juli 2022 [Take video untuk konten di tiktok ) l
"
10 | 6Juli2022 [Mengedit video untuk konten di tiktok 7Y [
V"
11 7 Juli 2022 |Mempersiapkan barang-barang yang dibutuhkan untuk bazar, )
dan pembagian kerja (% f
12 | 8Juli2022 [Menjadi finance di acara bazar citos sekaligus menjaga booth &
|stand mulai jam 10 pagi sampai 10 malam sekaligus menjadi %, A [
ISPG ’
13 | 9Juli2022 |Menjadi finance di acara bazar citos sekaligus menjaga booth
|stand mulai jam 10 pagi sampai 10 malam sekaligus menjadi J
SPG
14 | 10 Juli 2022 |Menjadi finance di acara bazar citos sekaligus menjaga booth e
tand mulai jam 10 pagi sampai 10 malam sekaligus menjadi o »[
PG ’
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15 | 12 Juli 2022 [Live di tiktok skin soul untuk mempromosikan produk dan
menginformasikan diskon

16 | 13 Juli 2022 [Membuat rundown acara untuk launching fiber drink skin soul
dan hastag instagram yang digunakan

17 | 14 Juli 2022 Mempersiapkan barang-barang yang dibutuhkan untuk bazar,
dan pembagian kerja

18 | 15Juli 2022 [Menjadi finance di acara bazar citos sekaligus menjaga booth
stand, live instagram untuk mempromosikan produk sekaligus
menginformasikan mengenai bazar mulai jam 10 pagi sampai
10

19 | 16 Juli 2022 [Menjadi finance di acara bazar citos sekaligus menjaga booth
|stand mulai jam 10 pagi sampai 10 malam sekaligus menjadi
SPG

20 | 17 Juli 2022 [Menjadi finance di acara bazar citos sekaligus menjaga booth
Istand mulai jam 10 pagi sampai 10 malam sekaligus menjadi
ISPG

21 | 18 Juli 2022 [Live di instagram skin soul untuk mempromosikan produk dan
menginformasikan diskon

22 | 19 Juli 2022 Membuat laporan keuangan untuk bazar di citos di tanggal 8-10
juli dan 15-17 juli

23 | 20 Juli 2022 Membuat cue card dan mc teks untuk acara launching fiber
idrink skin soul

24 | 21 Juli 2022 |Merevisi cue card dan mc teks untuk acara launching fiber drink
iskin soul

25 | 22 Juli 2022 [Menjadi front desk untuk registrasi media, skin bestie's, dan kol
isekaligus mengarahkan mereka ke tempat acara. Dan take
video selama acara untuk diupload pada instagram skin soul
dan skin bestie's

26 | 25Juli 2022 [Live di shopee skin soul untuk mempromosikan produk dan
menginformasikan diskon

27 | 26 Juli 2022 [Membuat konten video untuk keperluan tiktok skin soul

28 | 27 Juli 2022 [Membuat script berupa kumpulan pertanyaan untuk keperluan
konten youtube skin soul

29 | 28 Juli 2022 Briefing untuk acara skin soul peduli dan pembagian tugas

30 | 29 Juli 2022 [Survey tempat untuk acara skin soul peduli dan briefing e
mengenai rangkaian acara 4 L’f’f'f[r

31 | 30 Juli 2022 [Take video serta mengedit untuk keperluan tiktok skin soul

32 1 Agustus [Membuat laporan kerja kepada atasan selama magang di skin

2022 soul
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33 | 2Agustus [Membuat rundown acara untuk skin soul peduli
2022 L
34 3 Agustus [Membuat que card mc dan mc teks untuk acara skin soul peduli )
2022 (
35 4 Agustus [Live di instagram skin soul untuk mempromosikan produk dan
2022 menginformasikan diskon
36 5 Agustus [Menyiapkan barang-barang keperluan untuk acara skin soul e
2022 peduli, serta gladibersih / (‘[
37 | 6 Agustus [Menjadi mc dan moderator untuk acara skin soul peduli )
2022 g al
38 8 Agustus  [Membuat laporan untuk acara skin soul peduli 2
2022
39 9 Agustus [Live di shopee skin soul untuk mempromosikan produk dan
2022 menginformasikan diskon
40 | 10 Agustus [Mencari KOL untuk keperluan barter eksposure dengan Skin
2022 ISoul
41 11 Agustus [Briefing untuk social chic dan pembagian tugas
2022
42 | 12 Agustus [Live di Tiktok skin soul untuk mempromosikan produk dan
2022 menginformasikan diskon
43 | 13 Agustus [Membantu mencari baju untuk spg di acara social chic
2022
44 | 15 Agustus [Mencari vendor paper bag untuk acara social chic pada bulan
2022 iseptember
45 | 16 Agustus [Membuat materi untuk video konten tiktok amanda manopo 2
2022 gonl
46 | 18 Agustus [Take video untuk konten tiktok skin soul )
2022 Lo J
47 | 19 Agustus [Mengedit dan mengupload video untuk konten tiktok skin soul -
2022
48 | 20 Agustus [Mengedit video untuk konten tiktok skin soul
2022
49 | 22 Agustus [Mengedit video untuk konten tiktok skin soul )
2022 b o
50 | 23 Agustus [Membantu mencari vendor baju crue Skin Soul untuk acara )
2022 fsocial chic / ol
51 | 24 Agustus [Membantu dalam mencari vendor bunga, dan hampers untuk
2022 lacara social chic
52 | 25Agustus [Membuat hampers produk skin soul untuk pelanggan
2022
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53 | 26 Agustus [Mencari serta mengurus vendor jaket untuk crue skin soul
2022 L
54 | 27 Agustus [Mendiskusikan mengenai vendor jaket yang akan dipakai untuk )
2022 keperluan jaket crue Skin Soul [
55 | 29 Agustus [Mengurus vendor baju serta membantu melengkapi peralatan e
2022 untuk acara social chic OV u,[_
56 | 30 Agustus [Mempersiapkan data-data keuangan untuk kasir pada booth e
2022 ISkin Soul di acara social chic / ({
57 | 31 Agustus [Membuat excel untuk keperluan pendataan stok produk, e
2022 transaksi, dan print struk pembelian 7 ’r"@L,
58 | 1 September Mempersiapkan peralatan dan perlengkapan untuk booth Skin 2
2022 ISoul di acara social chic
59 | 2 September [Menjadi finance, spg, serta menjaga booth social chic
2022
60 |3 September Menjadi finance, spg, serta menjaga booth social chic
2022
61 |4 September [Menjadi finance, spg, serta menjaga booth social chic
2022
62 | 6 September [Membuat laporan keuangan hasil penjualan pada acara Skin
2022 ISoul dan menyesuaikannya dengan jumlah uang yang dipegang
63 | 7 September Mengecek sisa stok produk dan menyesuaikannya Kembali
2022 dengan laporan sisa stok pada acara social chic
64 | 8 September [Mengumpulkan laporan keuangan serta uang yang terima
2022 kepada bagian finance dan melakukan cross check bersama
65 | 9 September [Mengumpulkan laporan sisa stok produk ke bagian gudang )
2022 serta melakukan cross check bersama ik | .
66 |10 September[Membuat laporan kerja kepada atasan mengenai jobdesk pada N
2022 lacara social chic
67 |12 SeptemberMelakukan rapat besar dengan head marketing mengenai
2022 lcampaign serta strategi penjualan selanjutnya
68 |13 SeptemberMelakukan research mengenai produk kecantikan untuk e
2022 keperluan dalam membuat desk yang akan diberikan kepada C v‘,‘@L,
investor v
69 |14 SeptemberMembuat desk yang berisikan rencana produk baru yang akan Fa
2022 diproduk oleh Skin Soul dikedepannya untuk keperluan investor &
70 |15 September|Live pada Shopee Skin Soul untuk memberitahu mengenai
2022 promosi yang ada
71 |16 SeptemberMembuat desk untuk briefing KOL Skin Soul yang berisikan g
2022 icontoh video serta penjelasan yang perlu dibahas e ,f\v
72 |17 September|Mengerjakan laporan magang untuk keperluan Universitas )
2022 ! o
Tghr©2020" Universitas Pembangunan Jaya. Al Fights reserved. | ¥62-21-745555 :

A-7



73

19 September
2022

Melakukan rapat pada divisi marketing untuk membahas
program kerja selanjutnya

74

20 September
2022

[Take video untuk keperluan Tiktok Skin Soul serta mengedit
video tersebut

75

21 September
2022

Membuat mockup feeds untuk instagram skin bestie's untuk
bulan September

76

22 September
2022

Membuat mockup story untuk instagram skin bestie's untuk
bulan September

77

23 September
2022

Mengupload video pada tiktok Skin Soul serta membuat caption,
dan mengerjakan revisi mockup feeds dan story untuk untuk
instagram skin bestie's

78

24 September
2022

Mengupload feeds dan story pada instagram skin bestie's

79

26 September
2022

Membuat laporan kerja selama di Skin Soul untuk supervisor

80

27 September
2022

Perpisahan untuk hari terakhir melakukan Kerja Profesi di Skin
Soul

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 27 September 2022
Pembimbing Kerja,

( Muhammad Fahmi )
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

S

g FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFES!

SPT-1/03/S0P-27/F-01

Nama Mahasiswa - Nawangwulan Pertiwi
P .
Nrogram Studi’NIM - Manaiemenl2019021046
Ualma InstansdPemsahaan - PT Skin Soul Trijaya Indonesia
nit/Bagian/Seks; tempat KP * Marketing Content Marketing
Tanggal Pelaksanaan kp 127 Juni 2022 s.d. 27 September 2022
NamaDosenPembimbing KP : Fendi Saputra SE, MM
(A P | pewt | Pt
Y P [ pane [ et onen )
| T Mah | ¢ o |
. — SN % i PRIl
1200 Membohay alur dan 15 clan T A A
i Erbe /VM/"/ L (™
E 2 Mrlakmbkon  cevis Bab 4 oan AN S
ol meEmbahal 15 don gap o /V/y A
(i)
P /1630, | MUmbabas reviten Bob 2 olan Dat 3 /V5 7 J\\Aj\
R Py w ‘
29/ (4] 30| MElONgton yeiittan Bab 3 olam W’j:’/ At
Mtﬂsgrjc.khr\ 1§ b g

** jika tidak mencukupi, dapal menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl 22 ohioher 2032
Dosen Pembimbing KP,

Yo
/} ‘.'Vf\f/l'ﬁj

o

(Fendi Saputra SE., MM)
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

PT. SKIN SOUL TRIJAYA INDONESIA
\\/_~\ Komp. City Resort Rukan City Hawai Blok B N0.10
S NS Cengkareng Timur, Jakarta Barat

Email :

SURAT KETERANGAN
NO : STI-HRD/2022/X/005

Yang bertanda tangan di bawabh ini :
Nama : Muhammad fahmi

Jabatan : Marketing Leader

Menerangkan dengan sesungguhnya bahwa yang bersangkutan di bawah ini :
Nama : Nawangwulan Pertiwi

Jabatan : Internship Divisi Marketing

Adalah benar karyawan PT. Skin Soul Trijaya Indonesia terhitung 27 Juni 2022
sampai dengan 27 Desember 2022 dengan jabatan sebagai Internship.

Selama menjadi karyawan kami, saudara/l Nawang telah menunjukan dedikasi dan
loyalitas tinggi terhadap perusahaan kami dan tidak pernah melakukan hal-hal yang
merugikan perusahan. Kami berterima kasih dan berharap semoga yang
bersangkutan dapat terus berkembang di masa yang akan datang.

Demikian surat keterangan ini dibuat agar dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 20 September 2022
PT. Skin Soul Trijaya Indonesia’

Muhammad Fahmi

Marketing Leader
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

&

mbangunen ya

SPTA/03/509 - 27/F
FORMULIR RENCANA TIDAK LANJUT

PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa Nawangwulan Pertwn
Nomor Induk Mahasiswa 2019021048
Instansi PT Skin Soul Tryaya Indonesia
Program Studi Manajemen
Bagian/Divisi Marketing Content Creator

Uraian Pekerjaan

Membuat konten berupa video mula dari proses p-rvouaaw
de, peng: A wdeo,  per

membuat caption pada sosial medta untik pvrnuk Shun Soul
yaitu produk perawatan kuit Membuat

Hasil F c Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kena Profes:
1/ CPMK 1 " | Mahasiswa mampu menemukan wawasan perm
| uan, dan k  dalam duna kena
| yangselarasﬂrmmnaetmn yang duoe!a;an J
2 | CPMK 2 : Mahasiswa mampu menyerap -nfovmasx mengenan  hakekat
l pekenaannya dan gidentifikas: b gai per izhan yang
| terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulsan
| Japoran Kerja Profesi B
3| CPMK3 - Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran duma kera dant
| menemukan visi pribadi dan semangat serta komtmen bagi
| han kerja kedepannya
4 | CPMK 4 ;Mahasaswamampumenggahmasukmmmwwmu
| usaha penyempurnaan kurikulum yang sesua dengan tuntun
| 1 dunia industry dan masyarakat.
‘?Dﬁ . Mahasiswa mampu memeﬁharapebangKeqasarmrwm
{ 1 yang berkelanjutan antar UPJ dengar D tempat
{ | nah lakukan Kerja Profesi.
Catatan Tambahan ¥
Tgk: Tgl: 24 Ghicker 20T Tg!
Dosen Pembimbina Kerja, Dosen’ Pembimbing KP, Mengetahu
\ { | i ] .; Kepala Program Studs.
A 1[‘1 ‘/’I r‘/\/\‘
4 ., J A SE .MM (Dr.Yohanes Totok Suyoto
Fendi S: . MM)
(munammad Fahmi) ( aputra SS . MSi CPMA)
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja



dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja
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