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Bintaro, 26 Januari 2022

Nomor  : 791/EKS-KOM/UPJ/01.22
Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Bp. Yousuf Abduliah

CEO

MY Media Creative Digital Agency

JI.Ji'in Gotong Raya Il No.108B, Jurang Mangu Barat
Pondok Aren, Tangerang Selatan

Banten 15223

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada MY Media
Creative Digital Agency untuk mahasiswa kami atas nama:

Nama : SAYED ALIEF REYNALDI AL IDROES
NIM - 2018041039

Semester - VII (TUJUH)

Program Studi :  llmu Komunikasi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam dengan harapan mahasiswa kami
dapat dibimbing untuk melakukan kerja profesi diinstitusi yang Bapak/Ibu pimpin.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/lbu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,

\\e -,:’r 'y.“
til i, P «

Nau .

Kepala Program Studi | Komunikasi
4 .S;QG N

Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawash Raya Blok B7/P, Bnlaro J
Phane: 021 745 5555 | Website: www.upj.

16414
13

Sawah Baru, Ciputst, Tangerang Selatan, 154




Lampiran 3 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-

X FORMULIR PENGAJUAN KERJA 27/F-01
PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa . Sayed Alief Reynaldi Al Idroes

NIM . 2013041038 Tahun Akademik : 2018

Program Studi : limu Komunikasi

Materi/Judul KP e

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : MY Media Creative Digital Agency

Nama Pejabat . Yousuf Abdullah

Jabatan . CEO

Alamat KP . Jalan Ji'in Gotong Raya Il No.10B, RT.004/RW.011, Jurang Mangu Barat,
Kec. Pd. Aren, Kota Tangerang Selatan, Banten 15223.

Teleponfemail . +62 81586131381

Masa Kerja Praktek : 3 bulan
Mulai dari : 1 Febuar 2022 sampai dengan: 30 April 2022

Dosen Pembimbing 1.2 Rachmawaty, SPt., MSc.

Kerja Praktek
Tgl: 21 Januari 2022 Tql: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

—~ Ms/ i

(Sayed Alief R A) 7/ ﬂ‘\llatérésnia) Biasini, S.5i.,

(Maya Rachmawaty SPt. MSc.)

copvright 22020 Universitas Pambanzunan Java. A rights recerved. | —62-21-7433555
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SPT-1/03/507-27/F-02
FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

J.r verpitas
Pombangunan laya

Nama Instansi : MY Media Creative Digital Agency
Nomor Identitas Instansi *) 1 41.286.855.6-453.000
Alamat : JI. Ji'in Gotong Raya, RT.004/RW.011, Jurang Mangu Barat, Kec.

Pd. Aren, Kota Tangerang Selatan, Banten 15223

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Sayed Alief Reynaldi
Nomor Induk Mahasiswa : 2018041039
Program Studi . lImu Komunikasi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 1 Februari 2022

Tanggal Selesai 1 29 April 2022

Total Jam Kerja **) 1 480 Jam

Bagian/Divisi : Content & Strategic Planner

Uraian Pekerjaan ***) : Membuat perencanaan konten, mencari referensi konten,

produksi konten video, membuat caption, mengupload konten.

Nama Pembimbing Kerja : Doly Septian
Kontak Pembimbing Kerja HP  : 0857-1950-2069
Email : doly@m ia.co.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja CEO MY Media
M M>
| /
e —A e
{Doly Septian) (Yousuf Abdullah)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibukukan dengan doloumen resmi antara lain tetapi tidak terbata: pada Akta
Peruzzhaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarza inti dari mahasizwa vanz melakukan KP

+¢) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

¢<<) Biza ditulizkan dalam lembar tarpizah apabila tempar udak mencukup:
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Pern:

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama InstansiPerusahaan

. _Sayed Alief Reynaldi Al |droes
. limu Komunikasi / 2018041039

: MY Media Creative Digital Agency

Unit/Bagiar/Seksi tempat KP : Content Strateqy Planner

Tanggal Pelaksanaan KP  : 1 Februari 2021 s.d. 30 April 2022
Paraf
NO Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Perkenalsn dengan rekan sstu tim =
1 1 Februari 2022 Pengenalan tentang divisi pekerjsan '/5 (“f’“
Mulai dikasth Braef untuk pekerjsan 'r',_' i
2 2 Februan 2022 Praktikan melskukan riset terhadap media sosial | "‘_'\ C‘T’T
3 Masih melskukan riset meds sosal =
3 Februan 2022 Membuat beberapa ssmpel caption 0 ‘“:“)r
4 Mulai chkasth Braef untuk pekerjsan s
4 Februan 2022 Praktikan melsk ukan riset terhadap media sosal ) z“}'t;
5 ) Han pertsma dimana membust caption W A
7 Februan 2022 Merevisi beberapa masukan tentang penulisan { ," (‘7"\‘—
6 Mulai adsptssi dengen hingkungan ;r_—-_\' ;
8 Februan 2022 Mulai diper] hatkan bag asset sebelum menjadi ‘?‘7
konten )
7 ] Masih setap membuat caption untuk Ruparupa T~ &
9 Februan 2022 Dan mulsi chajerkan tentang apa ity niche hastag ) !‘7')‘»
8 Mulai mempelajan fentang niche hastag ~\
10 Februan 2022 Mendapatian apa 1tu mche hastag sehaga pegertian dan kegunsan f\(‘“)r
9 Membantu dalsm pencarian mche hastag Ir_: "
11 Februan 2022 Membuat caption dan miche hastag g W
10 Membuat caption dan miche hastag ~\
14 Februsri 2022 %
11 15 Februan 2022 Melskukan ntinftas sehagy copywriter =y "
A
12 16 Februan 2022 Mulai hajarkan untuk bertanggung rwabatss hasil dan pekerjaan ;f.'““ \
|77
13 17 Februan Dikenalkan dengan 0ok untuk membantu péerjaan ri_'\ "
) WA
14 18 Februan 2022 Disurvh untuk mempelsjarn tooks yang akan digunakan - M-
WA
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16 21 Februsn 2022 Membuat editorial plan T~ A
Membuat caption dan hastag ‘—,- &W"
17 22 Februan 2022 Melskukan riset untuk membust edtorial plan v s
Tetap dengan ntntas yang sama yatu membuat caption f} WA
18 23 Februan 2022 Mulai kut kedal e B chent =
19 24 Februan 2022 Membuat editoral plan 'l,i_
Membuat caption dan hestag g
2 25 Februari 2022 Melskukan ntmtas kerja ’r‘% Y
21 28 Februan 2022 Membuat echitoral plan T~ &
Membuat caption dan hastag (%
Rapat internal 2
2 1 Maret 2022 Melanjutkan pekerpsan oA
Melskukan riset tentang hani buruh untuk dijjpad ikan konten 7 f«y“r
b1 2 Maret 2022 Mulai diposisikan untuk memjadi PIC Rupsrupa I,'\.& y
[Py
4 3 Maret 2022 )] kan kedslam tm B pihak ruparupa dalam group yang ™~y
terbentu dalam apl kas whatsspp | /}‘ (“3'
25 4 Maret 2022 Mulai pelajan bags k 1 yang berjalan pada group =
2% 7 Maret 2022 Mula perkenalian din sebagu PIC yang akan bertanggung ™
Fwab atss konten g
27 8 Maret 2022 Membuat konten dengan b bahan e dan tim ruparupa f_%(‘%
2 9 Maret 2022 Melskukan ntmtas seperti biass T~ A
Meskukan bra 2 Berssma tim ) [ A%
2 10 Mare1 2022 Membuat kyporan berisi drafl konten yang akan digunakan selsma 'I,‘,' i
periode satu minggu kedepan 7 f«y’r
30 11 Maret 2022 Melskukan meeting Bersama tim ruparupa untuk membahes draft T~ A
konten yang telsh dibust } &“’T
31 14 Maret 2022 Membuat dan menyempurnakan konten setelsh adsnya e ™~y
Mulai melskukan rset untuk edtonal plan GM Glohal Indonesia f} (“3‘
2 15 Maret 2022 Mulai membuat ecitorsal plan untuk GM Glohal Indonesa ’I,'.' e
Tetap menjalanian tugas seperts biassnya ) !‘f"\'
33 16 Maret 2022 Berkoordnasi dengan prhak ke3 untuk membshas konten GM =
Global Indonesia /\ -
34 17 Maret 2022 Melskukan meeting dengan designer untuk GM Global Indonesa f_% 2t
Membuat editormal plan untuk ruparupa dan GM Glohal Indonesia '__" (‘?Jr




35 18 Maret 2022 Mempersaphan konsep untuk produksi Bersama ruparupa

3% 21 Maret 2022 Memints data barang dan § p dan tm ruparupa untuk di kan
Mendapatian rekan haru yaitu copywriter untuk membantu

37 22 Maret 2022 Mulai mengajarkan flow bekena untuk copy writer
Membshas konsep untuk final sasi dengan AntiCreative Director

38 23 Maret 2022 Mengaprkan hagamana menuls caption yang ruperupa mginkan

ywriter dan tugas Bersama
cop;

3 24 Maret 2022 Produksi Bersama rupsrups untuk konten bulan Apnl

40 25 Maret 2022 Melihat dan mulai merancang konsep dan bahan produksi

41 28 Maret 2022 Membantu membust reparting untuk ruparupa

Q£ 29 Maret 2022 Membuat konten seperti biassnya
Berdiskus1 Bersama copywriter untuk penul san

43 30 Maret 2022 Mulai untuk melakukan Scheduling untuk pasting konten

M 31 Maret 2022 Diajarkan hegamana cara mengstur postingan
Adaptasi dengan wools

45 1 Apnil 2022 Mempersapkan reporting bulsn maret untuk di presentasikan
Membuat konten seperti biassnya

4% 4 Apnl 022 Melskukan riset tentang han besar ape sja yang ads pada bulsn
April untuk dijadikan konten
Bertanya pada tim ruparupe, han besar apa saj yang ingin dipsdikan
konten

47 SApnl 022 Membuat konten seperti biassnya

48 6 April 2022 Ada rapat dadskan Berssma tim ruparupa untuk membahas konten
bulan pussa

49 T April 2022 Menuangian hasil den rapet kedalam cattan untuk dijsdikan konten
Memulih 1de untuk dyachian konten

S0 SApnl 022 Mulai membuat mieraktif story (design)

51 11 Apnil 2022 Karena mendspatkan feedback bagus, praktikan dminta untuk
membuat mieraktif story kabw sedang ticdak sibuk

52 12 April 2022 Membuat konten seperti biasanya

53 13 Apnil 2022 M, fakan bra 2 B tm divisi untuk menentukan

hul:l puasy
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e 14 April 2022 Praktikan mengedit hahan produksi berupa video pendek untuk ~u,

dijsdikan fun konten (membantu) [~ ‘}"‘u’

55 15 Apnil 2022 Mendapatian hasil revisi untuk video dan mula merevsi F_\'C ‘
Fglan
56 18 Apnl 2022 Memperssplan Kembali untuk konsep produks (__“‘ i

)W

57 19 Apnil 2022 Melskukan kegistan sutnstas (-"- e
‘/}&?7

S8 20 April 2022 Mendapatian feedhack dan kansep produksi dan langsung —
memperbaiki w() (‘V‘T

59 21 Apnl 2022 Produksi terakhir dibulan April dan di periode magang (setengsh '{_‘. e
huri) W
&) 22 April 2022 Mulai untuk mengaparkan rekan baru buat editorial plan (i‘\,( y

)W

61 25 Apnil 2022 Aktivitss muln tidsk padst karens sudah mau berakhir periode ;:.__ e
magsng ‘f_'\ (“;-“T
[ 26 April 2022 Mempersispkan laporan magsng ‘._\'t‘ x

)W

63 27 Apnil 222 Mulai ch rimgankan pekerjsan karena sudsh ada yang membantu A

64 28 Apnl 2022 Hari-har dmana praktikan merasa berat untuk mengakhin peniode '(‘.‘ o
magang O

65 29 April 2022 Melskukan buka Bersama untuk mempermgst: han terakhir magang. f_r\'c“ 3
ghran

“ jiks ek mencukupi, dapat menggunakan lebh dari 1 (satu) kmbar

Tanggal:

10 April 2022
Pembimbing Kerja,

(

P m—tas Vs M s
e

Doly Septian

Copyright ©2020 Univer sitas Pembangunan leya. Al nghts reserved. | 462.21-7455555
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| ®

Pembangeran layas

Nama Mahasiswa

: Sayed Alief Reynaldi Al Idroes

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Program StudiNIM :_limu Komunikasi / 2018041039
Nama Instansi/Perusahaan : PT MY Media Creative Digital Agency
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :Conlent Strategy Planner
Tanggal Pelaksanaan KP : 1 Februari 2022 s.d. 30 April 2022
Nama Dosen Pembimbing KP : Maya Rachmawaty SPt. MSc.
Parat Paraf Dosen
No. | Tanggal Mater| Pembimbing
Mahasiswa KP
1 1 Apnil 2022 Penger jsan Babl«2 o
M|
2 28 April 2022Menanyakan Progress BAB 1.2 v
Z o7
3 5 Me1 022 Melanjufkan Progress pengerjsan BAB 34 ¥
7 L4
4 7 Me1 022 /151 BAB 34 -
7 p.L,’"
/ /

**jikabdak mencukupi, dapat menggunakan labh dari 1 (satu) lambar

Tat

Dosen Pembimbing KP,

5

)

Z

( Maya Rachmawaty )

Copyright ©2020 Umiversttas

Pembangunen Java. AN nghts reserved. | 462-21-7455555
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v

FORMULIR PENGAJUAN SIDANG KP

SPT./04/50P-07/F 01

Nama Mahssws Sayea Aliel Reynalds Al ldroes
ProciNIM Py Komueikass | 2018041039
Judtul Lacoran KP Keaatan Content Strategy Planner pada kreatif koolen di MY Media

Creatve Daital Agency

Dosen Pembimbing Maya Rachmawaty (SPt MSc )
Dosen Pengup

Jadwal Sidang KP Tempat . | .. Han/Tanggal .

Telah memenuhi syarat Sidang KP. (mohan beri tanda V untuk syaral yang relevan)

No Syarat [ Ya | Tidak |
1 Bersiatus akuf dan hidak sedang dikenakan sanksi akademdk | v~ |
2 Telah melaksanakan KP sesuai SOP Kena Profes! v
3| Menyerahkan draft laporan KP sebanyak 2 (dua) eksemplac T
3 4  Telah menyelesaikan pembimbingan Laporan KP min 4 x
5 Menyerahkan Formulir Pendaian Pelak KP oleh P
Kerja dan Dosen Pembimbing KP v |
{ M ..‘7 Mengetahur Memeriksa Menugaskan |
~
[ e ) s y
[eh Dosen Pembimbing Koordinator KP ~ Kaprod

Copiripht ¢ 2020 Universdas Pembanguan Jaya A inghts rowened - 62-21-7458358







