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PELAKSANAAN KERJA PROFESI

3.1 Bidang Kerja
Pada pelaksanaan kegiatan Kerja Profesi di PT Aneka Bintang Gading,

praktikan menjalankan kerja profesi pada bagian Finance & Accounting
Department. Pada bagian atau divisi tersebut, praktikan di berikan tugas dalam
bagian Account Receivable. Menurut Hery (2013:201) Account Receivable atau
piutang usaha merupakan jumlah yang akan ditagih dari pelanggan sebagai akibat

penjualan barang atau jasa secara kredit.

Praktikan bekerja di PT Aneka Bintang Gading yang berlokasi di Jl.
Regensi Melati Mas No.8, Jelupang, Kec. Serpong Utara, Kota Tangerang
Selatan, Banten. Perusahaan ini menjadi pilihan utama praktikan karena selain
lokasi yang cukup terjangkau, HWG Group juga saat ini di kenal oleh banyak
masyarakat luas, hal ini menjadi tujuan saya dalam melaksanakan Kerja Profesi di
HWG Group. Sebelum menjalankan tugas atau pekerjaan yang diberikan,
praktikan di arahkan untuk pengenalan terhadap lingkungan sekitar tempat
bekerja, pengenalan tersebut dilakukan untuk mengetahui devisi apa saja yang
terdapat di ruangan tersebut, mengetahui tugas masing-masing devisi, dan

mengetahui bagian dalam gudang produksi serta kegiatan yang ada di dalamnya.

Pada saat melaksanakan Kerja Profesi, praktikan diberikan tanggung
jawab tugas oleh Kepala Divisi bagian Finance & Accounting Departement sebagai
pembimbing Kerja Profesi. Tugas dan tanggung jawab yang diberikan pada bagian
Account Receivable antara lain membuat laporan daily terhadap transaksi sales
yang masuk per outlet, menginput setiap transaksi settlement EDC bank ke excel,
mencocokan settlement EDC dengan rekening koran, mensettle setiap transaksi
yang sudah di buat sesuai tender media masing-masing, memfilling setiap bill
settlement dari setiap outlet. Dalam pekerjaan ini praktikan memegang 7-8 outlet
diantaranya Dragon PIK, Tiger PIK, Gold Dragon Yogyakarta, Helen’s Graha
Family Surabaya, Helen’s Kertajaya Surabaya, Gold Dragon Bekasi, Helen’s

Gading Serpong, Helen'’s Citra 6.
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3.2 Pelaksanaan Kerja
Pada saat melakukan Kerja Profesi, praktikan diberikan tanggung jawab

untuk memegang 7 (tujuh) hingga 8 (delapan) outlet baik dalam maupun luar kota,
tugas pertama praktikan yaitu memahami penggunaan sistem ESB, karena PT
Aneka Bintang Gading baru saja mengganti sistemnya dari LINUX ke ESB.
Praktikan menjalankan beberapa ujian, salah satunya diuji pemahamannya dalam
mengolah data dengan menggunakan Microsoft Excel. Setelah pekerjaan yang
dilakukan oleh Praktikan diterima oleh pembimbing kerja, maka praktikan akan
diberikan pekerjaan dan data perusahaan berupa nama dan password yang dapat

digunakan untuk membuka sistem untuk menarik data sales outlet.
3.2.1 Update Mutasi Bank

Hal pertama yang dilakukan oleh praktikan yaitu menarik atau mengunduh
mutasi setiap bank untuk meng-update transaksi uang masuk dan keluar. Mutasi
yang di update merupakan transaksi penjualan di hari sebelumnya (satu hari dari
praktikan bekerja) karena mutasi di update per hari. Pengunduhan atau penarikan
transaksi terdiri dari bank BCA, bank Mandiri, bank BRI, bank CIMB Niaga.

Berikut petunjuk mengunduh atau menarik mutasi bank BCA :

e Pertama-tama hal yang harus dilakukan yaitu masuk ke web

https://vpn.klikbca.com, lalu mengisi Username dan password

(password di dapat dari token BCA)

English Version 0
KlikBCA Bisnis
VPN Secure Connection
Username
CorporatelD UserlD {tanpa spasi)
Password
KeyBCA Appli 1
LOGIN
Jika Anda belum memiliki fasilitas KIikBCA Bisnis,
silakan akses Informasi KIikBCA Bisnis atau hubungi:
@ ~ ¥

Halo Layanan Email Twitter
KIkBCA Bisnis  halobca@bea co.id @HaloBca
1500777

copyrignt @ 2020 (dle) G i wieht reserved

Gambar 3. 1 Tampilan beranda dari Internet Banking bank BCA
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https://vpn.klikbca.com/

e Tahap selanjutnya jika sudah berhasil untuk masuk ke dalam VPN
Secure Connection, akan ditampilkan halaman layanan perbankan
BCA, karna penarikan atau pengunduhan ini untuk kepentingan

perusahaan atau bisnis, maka klik pada bagian “KIikBCA Bisnis”

L9 .04

® BCA

Selamat Datang,
Silakan pilih layanan perbankan Anda

KlikBCA Bisnis

KBB Integrated Solution

=
copyright © 2020 (o] FC A wieht reserved

Gambar 3. 2 Pemilihan Layanan Perbankan

e Praktikan lalu di arahkan ke halaman Klik BCA Bisnis, dalam
halaman tersebut praktikan harus login dengan mengisi Corporate
ID, User ID, KeyBCA Response (kode ini di dapat dari token BCA
dengan memasukkan password token terlebih dahulu lalu muncul

kode untuk masuk ke dalam KeyBCA Response), dan klik login.

/th [HOME]
‘m B I s N I S [PRIV5CVPOUCV

Corporate ID

User ID

KeyBCA Response

Bahasa/Language

Indonesia v,

| Selslu perbarui Browser dan OS secara berkala |
untuk meningkatkan kenyamanan dan keamanan | 3§
bertransaksi di KIikBCA Bisnis Anda. 3

Copyright © 2010 BCA. All right reserved.

Gambar 3. 3 Tampilan Internet Banking BCA
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e
/" Kiik

*BA[ BISNIS

@LoGouT

Beranda

Informasi Rekening
Informasi $alde
Mutasi Rekening
Mutasi Rekening Bulk
Rekening Koran
e-Statement
Laporan Portofolio Nasalf
Laporan Debit BCA
Laporan Kartu Kredit
Transaksi Kartu Kredit B
Taginan Kartu Kredit BC
Laporan Pembayaran

Laporan MT940

Transfer Dana

myLPG

Registrasi Kartu

- + > Network >

5 Documents

&= Pictures

@ OneDrive

8 This PC
2 30 Objects
[ Desktop
& Documents
& Downloads
D Music
& Pictures
B Videos
i Local Disk (C:)

o Network

2items  State: @ Online

Setelah berhasil masuk, akan muncul tampilan dari Internet
Banking BCA, untuk mengunduh mutasi harian, klik informasi
rekening lalu klik mutasi rekening, setelah itu masukkan nomor
rekening sesuai dengan rekening outlet yang ingin di unduh, pilih
tanggal awal mutasi dari tanggal akhir mutasi dan setelah itu
download mutasi yang ingin di unduh. Setelah mutasi dari bank
BCA di unduh, praktikan harus memindahkan mutasi harian

kedalam template Excel yang telah di sediakan.

Tanggal : 24/11/2022 Jam 19:09:08

Informasi Rekening - Mutasi Rekening

Informasi Transaksi
Nomor Rekening [ Muti Rekening

Format Download
@csv
O html

| Tampikan || Download |

® 2010 BCA. Hak cipta diindungi undang-undang

Gambar 3. 4 Penarikan atau Pengunduhan Mutasi Rekening

- o X
5 New item ~ S per Select all
X v a
5 ) Easy access ~ £t Select none
Move Copy Delete Rename  New Properties
L t L3 folder - Hist Invert selection
Organise New Open Select
FINANCE AND ACCOUNTING » MUTASI 202 > N2 v O earch 11
N ed ¥
B3 11- BCA SALES SERPONG - 8090 PT AB SE. 5/1/20221 Mi ft Excel W
63 11- MANDIRI SERPONG - 1887 25/11/2022 10:13 Microsoft Excel W

Gambar 3. 5 Folder Mutasi EDC BCA
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Petunjuk mengunduh atau menarik mutasi bank Mandiri :

Hal yang harus dilakukan vyaitu masuk ke web
https://mib.bankmandiri.co.id , masukkan Company Id, User, dan
password lalu klik login. Setelah masuk ke akun internet banking

mandiri Klik informasi rekening lalu mutasi rekening, pilih tanggal
awal dan tanggal akhir transaksi sales yang akan di unduh, dan
kemudian pilih nomor rekening dari outlet yang ingin di unduh
transaksinya, klik unduh jika ingin mengunduh transaksi dan klik

tampilkan jika hanya ingin melihat transaksi.

mandiri

internet bisnis

LOGIN

s
mandri —

User

akses layanan

mandiri internet bisnis Password

kini melalui Language | Indonesia v

' kopra cash lite ot

i i, b 2-. JNMO"

HOT NEWS

by Verisign

Nasabah Yth. Efektif tanggal 13 Januari 2023, Bapak lbu dapat menghubungi layanan
MIB melalui Mandiri Call 14000, pilh bahasa kemudian tekan 4

Help Desk 1500150

Email: mib.operation@bankmandiri.co.id

Gambar 3. 6 Tampilan Beranda Internet Banking Bank Mandiri

internet bisnis

1D Perusahaan: FC94084 | Nama Perusahaan : ANEKA BINTANG GADING | Nama Pengguna : EKA SETIA WLIAVA LOGORE -
N - '

Tanggal Awal 510812022 =e

Tanggal Akhir 05/08/2022 me

Jenis Transaksi Semua v

Nomor Rekening 1 v

Download : =

Jenis File ( v

Kirim Emai O va © Tuak

Help Desk 1500150

Tampilkan || Unduh

Email:
mib.operation@bankmandiri.co.id

Gambar 3. 7 Tampilan Menu Pengunduhan Mutasi Rekening Mandiri
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https://mib.bankmandiri.co.id/

o Setelah dilakukan pengunduhan hal selanjutnya yaitu dengan
melakukan pemindahan mutasi ke dalam folder atau file yang telah

di sediakan sesuai dengan outlet masing-masing.

» \J & e : x 03y New item ~ w pen - HH Selectal )

1) Eany access t st
Properties

Delete Rename  New
- folder

rganise Hew Open

« T » Network > FINANCE AND ACCOUNTING » MUTASI 202 » N2

3 11- BCA SALES SERPONG - 8090 PT AB SE.
B3 11- MANDIR! SERPONG - 1887

@ OneDrive
B This PC
P 30 Objects
B Desktop
% Documents
& Downloads
D Music
& Pictures
B Videos
% Local Disk (C:)
@ Network

2items  State @ Online

Gambar 3. 8 Folder Mutasi EDC Mandiri

Petunjuk mengunduh atau menarik mutasi bank BRI

e Praktikan harus masuk ke dalam web internet banking BRI di

https://ibank.bri.co.id. Memasukkan Corporate Id, User Id, dan

Password lalu klik login.

@ & v ®e=
~

CMSBRI ANK BRI

Dengan Setulus Hati

| Exchangerate__}

[ 1172572022 3:11 o | New Cash Management System BRI
U s 183080 Solusi layanan perbankan
untuk pengelolaan keuangan

CONTACT BRI 14017 / 1500017
coid | 0 sacon | W eprumo 1
b: Yth, layanan helpdesk 7.30 - 18.00 melalui :
TELEGRAM_APP : email : cash_mgt@bri.co.id No : 0856.9731.3977 / 0813.1130.7192 / 0858.9211.7735
(call only) === Helpdesk SATKER 081311307191 (call)
Tampilan terbaik deng: 7.0 ke atas, deng: i 1024x768 pixel
o 11 Bank BRI, All Right R

Gambar 3. 9 Halaman Internet Banking BRI
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https://ibank.bri.co.id/

e Setelah praktikan berhasil masuk tahap selanjutnya yaitu masuk ke
dalam Account Information yang terdapat di sisi atas halaman, lalu
klik Account Information yang terdapat di sisi kiri halaman dan pilih
Account Statement. Masukkan Account No yang berisi nomor akun
yang ingin di unduh, lalu masukkan tanggal awal dan tanggal akhir

transaksi yang ingin di unduh dan klik submit untuk mengunduh.

< > C QO B hitpsy/ibank.bricoid/cms/Main.aspx PN

CMSBRI

Account Information

Account Statemen
+/ ACCOUNT INFORMATION Account Statement

Language : English

P
ZISEROREING Start Date o (2270772022
End Date (220072022
Type i @ Noledger O with Ledger
B s.ome

HELPDESK CHS

 021-5758965/45/46
Email : cash_mat@bri.co.id
Telagram : +628111635640

Gambar 3. 10 Pengunduhan Mutasi Melalui Internet Banking BRI

e Setelah pengunduhan berhasil tahap selanjutnya adalah
memasukkan hasil pengunduhan mutasi ke dalam folder atau file

yang sudah di sediakan berdasarkan outlet masing-masing.

= - o X
Home  Share View 2]
* [] %o X T2 New tem - = Open - Eselectan
L path B £ ] Easy access ~ L Edit Select none
Pinto Quick Copy Paste Move Copy Delete Rename  New Properties ;
xxxxxx (] Paste shortcut ¢ t - folder - I Invert selection
Ciipboara Organise New Open Select
- 2 [l > Network > FINANCE AND ACCOUNTING » MUTASI » | 2022 » 0722 v o 5
% Documents A N
I Pictures £33 07- BCA SALES BEKAS! - 5677 PT AB BEK...
52 07- BRI BEKASI - 9306
653 07- MANDIRI BEKAS! - 3413
G 07.22 BCA SALES BEKAS| - 5677 PTAB BE.
) 07.22 BRI BEKASI - 9306
(3 07.22 MANDIRI BEKAS! - 9413
@ Onedrive
8 This PC
B 30 Objects
[ Desitop
%] Documents
& Downloads
D Music
& Pictures
B Videos
& Local Disk (C)
b Network
Gitems  State @ Online

Gambar 3. 11 Folder Mutasi EDC BRI
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Petunjuk mengunduh atau menarik mutasi bank CIMB :

e Praktikan harus masuk ke dalam web internet banking CIMB di
https://bizchannel.cimbniaga.co.id. Memasukkan Company ID,

User, lalu klik continue.
& (6] O B nttpsy/bizchannel.dimbniaga.coid/corp/common2/login.do?action=loginRequest w L IN® =

o EE——
b= CIMBNIAGA ECIMIg\l/IAGA -

BizChannei@CIMB English | Bahasa
Electronic Banking for Click here for more information
CASH MANAGEMENT & TRADE FINANCE
International Remittance (Transfer Valas).
Company ID E Transfer Valas
—_— mudah dan hemat—
User | via BizChannel@CIM|

Click Here for join Bizchannel@CIMB  Click Here for Account Closure

Forgot Password? Click Here for Admin Data Changes Request

word confidentia
any parties.

6@ secure
Gi;-:gs\gu

Please contact BizChannel Support at 14042 or +6221 80655111 from overseas
Please ciick here to access FAQ
Fmail hizehannel sunnart@eimhniana e id

Al rights reserved, Copyright @ 2011 CHB Group

Gambar 3. 12 Halaman Internet Banking CIMB Niaga

To maintain securty and convenience in ransactions, please keep your
and change your password regularly. Do not share your passwor

Need Assistance?

v

e Setelah masuk, akan tampil menu internet banking seperti pada
gambar 2.30. Klik pada menu Account Information lalu pilih
Transaction Inquiry Reports, dan akan tampil menu untuk
mengunduh laporan mutasi harian, sebelum itu praktikan harus
memasukkan tanggal awal transaksi dan tanggal akhir transaksi,
pilih periode nya dan masukkan nomor rekening bank yang ingin di
unduh, dan klik “lihat” jika hanya ingin melihat transaksi atau pilih

download untuk mengunduh transaksi.
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Aty

Y,
et Bamefache  EICIMBNIAGA
(4

Main Page About | LOGOUT |

sachamgoe.
My Task ‘ Period ®  FromDate ‘2@17/5(52 ‘
Account Information ‘ To Date :[2ar1202 |
» Account Summary ‘ O PeriodType : ‘,V‘E('_V_V‘
» Account Balance BT ‘ || |
» Transaction Inquiry Transaction Type ‘7EL7V[
Service (A v

» Transaction Inquiry Reports
Sort By Date Descending

» Account Statement
) Account @ Single Account

» Collection Item ;

» Advice Printing Account o >4
B nt M = ‘ O Muttiple Account = ‘

| View
P Fayment | | DOWNLOAD SPECIFICATION
Information Management | Custom File Format A v|
Utilities ‘ Process Account ® Yes No
Individually
ot ‘ Archive Flag O Yes @ No

Gambar 3. 13 Pengunduhan Mutasi Melalui Internet Banking CIMB Niaga
e Setelah penarikan transaksi mutasi dari Internet Banking CIMB

Niaga berhasil dilakukan, tahap selanjutnya yaitu dengan
memindahkan pada folder yang sudah disediakan.

sl R - 08 X
n Home  Share ew )
4 Cut 47 New item ~ 3 Ope: Select all
A 0 X v -
py path £ Easy access L Edit Select none
Pin to Quick Paste Move P Delete Rename New Properties
SE #] Paste shortcut 19+ = Tolder il Hst {7 invert setection
Clipboard Organise Nev open Select
« P> Network » > FINANCE AND ACCOUNTING > MUTASI » » 225 Q2> v
| Documents ¢~ Name Date modified
=) Pictures ' PETIY CASH CARD
’ 133 02- BCA SALES MEGA
¢ (2 MB MEGA

¢ 62 02- MANDIRI MEGA
{5 02.22 BCA SALES MEGA
(3 02.22 BRI MEGA
@ 0222 CIMB MEGA
(8 02.22 MANDIRI MEGA

@ OneDrive
I This PC
¥ 30 Objects
R Desktop
%] Documents
¥ Downloads
D Music
& Pictures

B Videos

‘% Local Disk (C:)

@ Network

Gambar 3. 14 Folder Mutasi EDC CIMB Niaga
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3.2.2 Penarikan Sales Setiap Outlet
Setelah mendapatkan update mutasi, hal yang perlu dilakukan
praktikan yaitu login ke sistem POS untuk dapat bisa menarik daily sales
setiap outlet. Berikut merupakan bukti gambar sistem yang digunakan PT.

Aneka Bintang Gading untuk menarik data sales outlet

HolyPOS Panel = €3 accountng

Dashboard

Gambar 3. 15 Sistem POS

Penarikan data sales dilakukan setiap hari di setiap outlet, praktikan harus
mengetahui apakah outlet yang akan di tarik datanya buka atau tidak dengan
membuka menu collection, lalu memilih tanggal awal penarikan sales dan tanggal
akhir penarikan sales, setelah itu data akan keluar dan bisa dilihat penjualan yang
terjadi di setiap outlet per harinya. Setelah itu praktikan memindahkan data yang
terdapat di POS ke dalam Microsoft Excel yang sudah tersedia. Hal yang sama
dilakukan dalam penarikan tender media, dengan memilih menu tender media lalu
memasukkan tanggal awal penarikan sales dan tanggal akhir penarikan sales lalu
memindahkannya kedalam Microsoft Excel yang sudah tersedia. Pada Gambar
3.1 memperlihatkan menu-menu yang terdapat pada sistem POS. POS
merupakan sistem yang di pakai PT. Aneka Bintang Gading untuk dapat melihat
segala transaksi penjualan yang terjadi di setiap outlet, POS memuat data
transaksi berupa hasil penjualan collection berupa total sales, compliment,
discount, promo, nett, service, tax, serta rounding. Dalam menu tender media juga
memperlihatkan transaksi penjualan berupa total sales per tender media seperti

pembayaran menggunakan EDC BCA, mandiri, CIMB, pembayaran tunai,
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pembayaran menggunakan point, pembayaran melalui transfer dan juga dapat
melihat pembayaran downpayment. Selain melihat transaksi yang terjadi di setiap
outlet, POS juga dapat melihat item apa saja yang terdapat di setiap bill transaksi
di setiap outlet, serta detail payment yang dilakukan oleh perorangan.

3.2.3 Menginput Hasil Sales

Setelah penarikan pada menu collection dan tender media melalui POS
dijalankan, praktikan memindahkan angka penjualan per outlet pada tabel yang
terdapat di Microsoft Excel. Berikut tabel yang digunakan untuk menginput hasil

dari report sales POS.

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review  View  Developer  Help Q  Tell me what you want to do 1% Share
el == y" AutoSum ~ A

fﬁ A i e VA K| E=E o B Number & @ Ej o m ] P 7% /O

PtEBV Conditional Formatas Cell | Insert Delete Format e Sot& Find &

aste - = ==|l=xH - o o | Conditional Formatas Cel nsert Delete Forma ort & Fin
BIU- | dvAr E=E=EE EMergetiCenter ~ | B~ 9 b

- L =T ===1== erge & Center E-% 3 WA Formatting ~ Toble~ Styles~ -~ Clear~  Fifter« Select ~

Clipboard 5 Font Il Alignment It Number o1 Styles Cells Editing N

H 9~ Ll

D10 & ke v
A B D E F G H J K L M N Ca

5

2| SALES REPORT HW CITRA 6

3 Aug-22

4

5 Date. GrossSales | Compliment | Discoumt | Promo | MemSales | Service | Tax-PBL |Rounding| TOTALSalesAfterSCPBL| APPS | CASH | EDCBCACC | EDCBCADEBIT | EDCB

6 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00] 0,00] 00| 000 0,00 0,00) 0,00] 0,00] 0,00

7

8 Date Gross Sales | Compliment | Discount Promo NemSales | Service Tax-PBL_|Rounding | TOTAL Sales After SCPBL|  APPS CASH EDCBCACC | EDCBCA DEBIT | EDCB

9 1/Aug/2022, 0,00 0,00

10 2/Aug/2022) 0,00 0,00

Al 3/Aug/2022) 0,00 0,00

12 4/Aug/2022 0,00 0,00

13 5/Aug/2022 0,00 0,00

14 6/Aug/2022] 0,00 0,00

15 7/Aug/2022 000 0,00

16 8/Aug/2022| 0,00 0,00

17 9/Aug/2022) 0,00 0,00

18 10/Aug/2022] 0,00 0,00

19 11/Aug/2022 000 0,00

20 12/Aug/2022 0,00 0,00

27 13/Aug/2022 0,00 0,00

2 14/Aug/2022] 0,00 0,00

23 15/Aug/2022| 0,00 0,00

24 16/Aug/2022 0,00 0,00

25 17/Aug/2022] 0,00 0,00 -
saLes ReporT | casH | eca | IDECEN oo SR EREEEN| ronsreR | HOLPOINT | Apps @ < y

Ready F® (% Accessibility: Investigate ] [ = 1 +

Gambar 3. 16 Tabel Penginputan Report Sales

Penginputan dilakukan pada tabel masing-masing outlet yang sudah di bagi per

anggota devisi Account Receivable. Didalam tabel terdapat tanggal sales, total

collection dan masing-masing tender media yang harus di isi berdasarkan penarikan

dari POS, untuk mengetahui apakah data yang sudah di tarik benar (balance) dapat
dilihat di ujung tabel pada kolom “selisih” jika ada selisih antara POS dengan data excel

yang sudah di input dari hasil penarikan, perlu di perhatikan kembali angka setiap

kolom collection dan kolom tender media apakah ada yang berbeda, atau salah

memasukkan angka. Jika semuanya sudah balance praktikan mengulang kembali

semua step, dari menarik sales hingga menginputnya ke dalam Microsoft Excel untuk

setiap outlet yang di pegang.
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3.2.4 Penyesuaian Settlement

Terkadang dalam penginputan transaksi penjualan antara sistem
dengan payment yang dibayar oleh customer berbeda. Hal ini bisa
disebabkan oleh beberapa hal misalnya, mesin EDC yang digunakan
mengalami kendala, kesalahan kasir dalam menginput nominal bill pada
mesin EDC, kelebihan ataupun kekurangan customer dalam membayar bill
yang seharusnya. Hal ini dapat diatasi dengan melihat nominal settlement
dari setiap transaksi dan mencocokannya dengan penginputan yang sudah

di lakukan di Microsoft Excel.
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Gambar 3. 17 Settlement EDC BCA dan Mandiri
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Praktikan harus memperhatikan kelebihan ataupun kekurangan dari
transaksi sales outlet, karena hal itu akan mempengaruhi laporan keuangan.
Praktikan di tuntut untuk teliti dalam pengerjaan sales settlement per outlet agar
tidak miss antara nominal transaksi bill dan transaksi pembayaran yang dilakukan,
dalam hal ini inputan settlement EDC bank harus sesuai dengan tender medianya.
Setelah pencocokan inputan yang dilakukan dan pengecekan kembali transaksi
tersebut dilihat dari settlement, selanjutnya dilakukan penginputan ke sistem ESB

untuk menghasilkan laporan keuangan sales.

3.2.5 Pencairan Dana
Untuk mengetahui apakah dana pada transaksi penjualan sudah

cair ke rekening perusahaan sesuai dengan nominal bill ataupun nominal
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pada inputan tabel Excel, praktikan harus melihat transaksi tersebut pada
rekening koran yang sudah di tarik per daily. Terdapat folder dimana semua
transaksi mutasi uang masuk dan uang keluar dapat dilihat, ada sekitar 34
folder yang dibagi per outlet dan berisi mutasi terhadap transaksi yang

menggunakan tender media perbankan.

KARTU KREDIT MID:000
HEU s gy sushd o
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Gambar 3. 18 Rekening Koran

Pada Gambar 3.4 merupakan contoh penarikan dana per daily dari transaksi
penjualan. Penarikan di lakukan per hari melalui internet banking perusahaan,
untuk memastikan dana yang cair sesuai dengan settlement yang ada.
Praktikan perlu memastikan dana yang masuk sesuai dengan data pada tabel
Excel, jika ada perbedaan maka selisih tersebut harus di cari dan di laporkan

dalam bentuk Berita Acara.
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Gambar 3. 19 Penginputan Settlement

Jika semua transaksi sales sudah sesuai dengan pencairan, praktikan harus
memasukkan dana yang cair dari mutasi ke dalam kolom masing-masing

Bank berdasarkan jenis transaksi yang digunakan. Contohnya seperti pada
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Gambar 3.5, pada sheet EDC BCA terdapat kolom debit BCA, Kartu Kredit
BCA, dan QR BCA. Jumlah mutasi dan admin harus sesuai dengan dana yang
cair, setelah itu tanggal pencairan juga dimasukkan kedalam kolom yang

sudah disediakan guna memudahkan Accounting dalam merekon transaksi.

3.2.6 Penginputan Sistem ESB
Pekerjaan yang selanjutnya praktikan lakukan adalah mensettle setiap
transaksi daily sales yang terdapat pada kolom excel dari masing-masing
tender media ke dalam sistem ESB. Penginputan dilakukan untuk melaporkan
uang masuk perusahaan dari hasil penjualan yang nantinya akan dibuat
laporan keuangan oleh Accounting.
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Gambar 3. 20 Penginputan Pada Sistem ESB

Sistem yang digunakan oleh PT. Aneka Bintang Gading adalah sistem ESB.
ESB merupakan sebuah perusahaan teknologi penyedia software yang
berbasis cloud yang berguna dalam operasional bisnis F&B. Software tersebut
berupa software All-In-One Integrated yang didesain untuk bisnis, terutama
bisnis Food & Beverages atau biasa dikenal dengan bisnis kuliner. Sistem ini

memuat berbagai jenis data mulai dari data produksi, pembelian, penjualan,
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persediaan, fixed assets, laporan data finance dan accounting, serta budget

dan item-item barang yang diperjual belikan perusahaan.
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Gambar 3. 21 Settle Transaksi

Praktikan menggunakan sistem ini untuk mensettle daily sales seperti yang di
tunjukkan pada Gambar 3.7, dengan memilih outlet apa yang ingin di settle
lalu pilih tender media nya, masukkan tanggal mutasi dan pilih tanggal sales.
Penginputan settlement ke dalam sistem ESB ini digunakan untuk membentuk
jurnal dalam laporan keuangan, yang bertujuan untuk mengakui pendapat
sales pada periode tertentu. Data settlement merujuk kepada mutasi bank

masuk vs pencatatan piutang yang ada pada tender media tersebut.

3.2.7 Filling Bill Settlement
Dokumen-dokumen yang diterima dari outlet perlu untuk di filling.
Menurut (Ilg Wursanto, 1991 : 19) kearsipan atau filling yaitu proses
kegiatan pengurusan atau pengaturan arsip dengan memepergunakan
suatu sistem tertentu, sehingga arsip-arsip dapat ditemukan kembali

dengan mudah dan cepat apabila sewaktu — waktu dibutuhkan.

36



Gambar 3. 22 Filling Dokumen

Setelah dokumen yang dikirim dari outlet ke kantor di terima, praktikan

wajib untuk mem-filling setiap bill dan settlement dari setiap outlet. Penugasan.ini

dilakukan agar ketika dokumen tersebut dibutuhkan kembali, dapat dicari dengan

mudah karna sudah tersusun rapih per outlet dan per tanggal sales, terlihat seperti

Gambar 3.8.

3.3 Kendala Yang Dihadapi
Praktikan menghadapi beberapa tantangan atau kendala saat menjalankan

Kerja Profesi di antaranya sebagai berikut:

1.

Penginputan data sales yang masih manual yaitu menggunakan
Microsoft excel, sehingga memakan waktu yang lebih lama.

Internet yang terkadang mati tiba-tiba menghambat dalam
pengerjaan.
Kesalahan dari kasir dalam penginputan tender media membuat

sales menjadi tidak sesuai dengan pencairan.
Kasir terkadang lupa untuk mengirimkan email ESB yang berakibat

praktikan tidak dapat menginput tender media.

5. Adanya double payment yang dilakukan oleh customer.

Pengembalian dana yang memakan waktu cukup lama kepada
customer yang double payment, sehingga customer terus
menanyakan pengembalian dananya.

Kurang bayar yang berakibat sales menjadi minus.
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3.4 Cara Mengatasi Kendala

Selama menjalankan Kerja Profesi, ada beberapa kendala yang dialami

praktikan namun dapat diatasi dengan beberapa cara antara lain:

1.
2.

Menggunakan rumus Excel untuk mempermudah pengerjaan.
Langsung menghubungi IT untuk dilakukan pemeriksaan, karena hal
ini bisa terjadi karena sedang ada perbaikan sistem.

Memberi Surat Peringatan (SP) kepada kasir yang lebih dari 3x
melakukan kesalahan penginputan Tender Media

Memberitahu kepada kasir untuk mengirimkan kembali e-mail ESB
sampai bisa muncul pada sistem ESB.

Memberitahu kasir untuk menyampaikan kepada customer bahwa
telah terjadi double payment terhadap transaksi yang dibayarkan dan
kasir harus mengecek kembali setiap transaksi yang dilakukan
customer.

Membuat aturan atau Internal Memo terkait dengan pengembalian
dana (double payment) agar dapat dimengerti oleh customer.
Meminta payment yang kurang kepada kasir untuk dapat kasir
memberitahukannya ke customer yang bersangkutan untuk di

transfer dana yang kurang tersebut.
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