
 

 

2 

 

LAMPIRAN 

Lampiran 1. Formulir Bimbingan Kerja Profesi 
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Lampiran 2. Formulir Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi I 

 

LAPORAN HARIAN  
PELAKSANAAN KERJA PROFESI  

 
SPT-I/03/SOP-27.b/F-03 
 
 

No. Rekaman 
 

 
 
 

Nama Mahasiswa : Soraya Maria Sadaf  

Program Studi/NIM : Informatika    /    2019071050  

Nama Instansi/Perusahaan : Humanity First Indonesia  
 

Unit/Bagian/Seksi tempat KP  : Divisi Kreatif  
 

Tanggal Pelaksanaan KP : 24 September 2018 s.d. sekarang  

     
    Paraf 

No. Tanggal  Materi yang Dikerjakan Pembimbing 

    Kerja 
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1 1/07/2022
2 4/07/2022
3 5/07/2022
4 6/07/2022
5 7/07/2022
6 8/07/2022
7 11/07/2022
8 12/07/2022
9 13/07/2022
10 14/07/2022
11 15/07/2022
12 18/07/2022
13 19/07/2022
14 20/07/2022
15 21/07/2022
16 22/07/2022
17 25/07/2022
18 26/07/2022
19 27/07/2022
20 28/07/2022
21 29/07/2022
22 2/08/2022
23 3/08/2022
24 4/08/2022
25 5/08/2022
26 8/08/2022
27 9/08/2022
28 10/08/2022
29 11/08/2022
30 12/08/2022

 

 

   

 

     

     

 

 

 

     

     

     

     

     

 
  

31 15/08/2022
32 16/08/2022
33 18/08/2022
34 19/08/2022
35 22/08/2022
36 23/08/2022
37 24/08/2022
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Lampiran 3. Formulir Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi II 
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Lampiran 4. Formulir Penilaian Bimbingan Kerja Profesi 

 

 

SPT-I-03-SOP-27.b-F-08 

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP 
 

No. Rekaman  
 
 

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama : 
 

Nama Mahasiswa : …………………............…………………………………………… 
 

Prodi/NIM :   ………………...........…. / ………………………………… ……... 
 

  Nama Instansi/Perusahaan/ 
Jenis Usaha/Judul Studi 
Proyek Independen* 

: 
………………………………………………………….…………… 

………………………………………………………….…………… 

 

Unit/Bagian Tempat KP* : ………………………………………………………….…………… 
 

Periode KP : …………………………….. s/d …………………………………... 
 

Diberikan penilaian sebagai berikut :     
 

        
 

 Indikator Penilaian   Nilai (N) Bobot (B) N × B 
 

 Etika    5%   
 

       
 

        
 

 Kedisiplinan    5%   
 

S 
      

 

       
 

Tanggung jawab 

   

5% 

  
 

      
 

       
 

        
 

 Kerjasama    5%   
 

       
 

        
 

P Pengembangan diri / Lifelong learning  10%   
 

     
 

        
 

KU Komunikasi    10%   
 

       
 

        
 

KU Daya Analisa    10%   
 

       
 

        
 

KU Kualitas hasil kerja    10%   
 

       
 

        
 

KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu  20%   
 

     
 

        
 

KK Pemecahan masalah    20%   
 

       
 

        
 

    Total N×B  
 

      
 

Tangerang Selatan, ……………………….     
 

Menyatakan,       
 

 
 
 

 
(Pembimbing Kerja/Dosen Pembimbing KP)* 

 
 
* Coret yang tidak perlu 
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Soraya Maria Sadaf

Informatika / 2019071050

Humanity First Indonesia

Divisi Kreatif

24 September 2018 s/d sekarang

92

88

95

89

92

88

92

90

88

90

4.60

4.40

4.75

4.45

9.20

8.80

9.20

9.00

17.60

18.00

90.00

17 Desember 2022
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Lampiran 5. Formulir Penilaian Sidang Kerja Profesi 

 

 

 

 

 

FORMULIR PENILAIAN SIDANG KP 

 
SPT-I/04/SOP-07/F-03 

No. Rekaman 

 

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Sidang KP atas nama : 
 

Nama Mahasiswa : Soraya Maria Sadaf 

Prodi/NIM : Informatika / 2019071050 

Judul Laporan KP : Pengembangan Website Profil Perusahaan Humanity First Indonesia 

Jadwal Sidang : Tempat : Zoom  
 Hari/Tanggal: Kamis  / 29 Des 2022 

 
 

Diberikan penilaian sebagai berikut : 
 

 Indikator Penilaian Nilai (N) Bobot (B) N × B 

 
 
 
 

S 

Etika (menjunjung etika akademik, bersikap sesuai 
tata tertib sidang) 

90 5% 4,5 

Kedisiplinan (hadir tepat waktu saat sidang, patuh 
tata tertib) 

90 5% 4,5 

Tanggung jawab (laporan kerja disajikan dengan 
baik) 

90 5% 4,5 

Kerjasama (membangun hubungan profesional 
dengan dosen penguji, dosen pembimbing dan 
pembimbing kerja) 

90 
5% 

4,5 

P Pengembangan diri / Lifelong learning (mampu 
menerima masukan, kemauan belajar) 

90 10% 9 

KU Komunikasi (mampu mengartikulasikan pemikiran 
secara runut dan jelas, kemampuan presentasi) 

90 10% 9 

KU Daya Analisa (mampu mengaitkan teori dengan 
praktik kerja, menarik kesimpulan) 

90 10% 9 

KU Kualitas hasil kerja (tingkat kesalahan minim, 
pembuatan laporan kerja sesuai dengan kaidah) 

90 10% 9 

KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu (memahami 
teori yang relevan dengan pekerjaan) 

90 20% 18 

KK Pemecahan masalah (mampu menjawab pertanyaan 
secara baik dan tepat) 

90 20% 18 

  Total N×B 90 

 
Tangerang Selatan, 29 Desember 222 

Menyatakan, 

 

Hendi Hermawan 
Dosen Pembimbing 
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Lampiran 6. Formulir Pengajuan Sidang Kerja Profesi 

SPT-I-03-SOP-27.b-F-07 

FORMULIR PENGAJUAN SIDANG KP 
 

No. Rekaman  
 
 

Nama Mahasiswa : Soraya Maria Sadaf  

Hendi Hermawan, S.T., M.T.I.  

Prodi/NIM : Informatika / 2019071050 

Judul Laporan KP : Pengembangan Website Profil Yayasan Humanity First Indonesia  

  ……………………………………………………………………..……….… 

  ………………………………………………………………………..…….… 

………………………………………………………………………..…….…   

Dosen Pembimbing : 

 : ……………….............. ........…………………………………………………….. 

Dosen Penguji : 

 : 

Jadwal Sidang KP :  Desember 2022 
 
 
 

Telah memenuhi syarat Sidang KP: (mohon beri tanda V untuk syarat yang relevan)  
 

 
No Syarat Ya Tidak 

    

1 Berstatus aktif dan tidak sedang dikenakan sanksi akademik   
    

2 Telah melaksanakan KP sesuai SOP Kerja Profesi   
    

3 Menyerahkan draft laporan KP sebanyak 2 (dua) eksemplar   
    

4 Telah menyelesaikan pembimbingan Laporan KP min 4 x   
 

5 Menyerahkan Formulir Penilaian Pelaksanaan KP oleh Pembimbing 

Kerja dan Dosen Pembimbing KP* 
 
 

 

Mengajukan Mengetahui Memeriksa Menugaskan 

    

Mahasiswa Dosen Pembimbing Koordinator KP Kaprodi 
 
 
 
 

* Coret yang tidak perlu 
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Tempat : Daring (Zoom Meeting) Hari/Tanggal: Kamis, 29 Desember 2022

Lathifah Alfat, S.T., M.T

Nur Uddin, PhD
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