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PROSES INPUT BIAYA PENGELUARAN 

DALAM PEMBANGUNA RUMAH TINGGAL 

PADA PERUSAHAAN AZZA PRAMA 

Dalam melaksanakan kegiatan Kerja Profesi Praktikan, saya 

melaksanakan di perusahaan milik pribadi Azza Prama dengan membantu dan 

teribat langsung dalam pekerjaan mengarsipkan dokumen-dokumen seperti; 

Surat Penawaran, Surat Pengajuan Harga, Surat Pengajuan Pemesanan Bahan 

Material, Surat Serah Terima Kunci, Surat Tagihan Pembayaran, mengecek 

langsung di lapangan,  dsb. Kegiatan Kerja Profesi Praktik di selenggarakan oleh 

Universitas Pembangunan Jaya yang merupakan salah satu syarat umum bagi 

mahasiswa untuk menyelesaikan studi tingkat Strata Satu (S1). Yang dilakukan 

agar mahasiswa memiliki bekal dalam keilmuan yang cukup di saat menempuh 

perkuliahan yang dilakukan diluar kampus. 

Program Kerja Profesi ini dilakukan selama 65 Hari atau 455 Jam dimulai 

dari tanggal 01 Juni 2022 s.d 31 Agustus 2022. Proses penginputan administrasi 

belum menggunakan aplikasi khusus dengan masih menggunakan aplikasi 

Microsoft Office dan Microsoft Excel, dan dilakukan oleh bagian Administrasi 

dengan cara memasukan semua transaksi pengeluaran atas setiap tagihannya. 

 

 


