SPT-1/03/S0P-27/F-01
(@ FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFES|
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa %L\t.\ Mho\%‘*‘ ....................................................................
NIM L0\ Tahun Akademik : . 202,

Program Studi

Materi/Judul KP

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgk
Yang mengajukan,

................................................................................................

..............................................................................................

Tql: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,

Kepala Program Studi,

Dosen Pembimbing KP,
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SPT-1/03/SOP-27/F-02
/ , FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi : ?1 Time Mﬂb
Nomor Identitas Instansi *) :
Alamat - % Sethr W Rk e te. 0, levokond Wekon,

Yoo TamgeL , 15222
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . Ralamasavk

Nomor induk Mahasiswa . 208 o B\

Program Studi o Manaiouen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai LB Jul 2097

Tanggal Selesai . p\ DYidoer 922

Total Jam Kerja **) :

Bagian/Divisi . ogian Yeuongom

Uraian Pekerjaan ***) © Mend duog an |, [eeR
cekOe Lk ™R Prl 22 dam frk 20 dan telak
Eode VNG , daun Dotumentors Yefodakan Serta
lagew SPt 0PN Mata daw RRL MaS,

Nama Pembimbing Kerja . kv Swopes e, MR

Kontak Pembimbing Kerja . HP : b82) 2\4 Y'Y

Email : Shottl @ ke -nex -4

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tak Tgk

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

* Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumiah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**+) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Suci Rahmasanti
: Manajemen / 2019021181
: PT Time Excelindo

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Administrasi Perpajakan Bagian Keuangan

Tanggal Pelaksanaan KP

: 18 Juli 2022 s.d. 21 Oktober 2022

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbin
g Kerja

18/07/22

- Belajar Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Belajar membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Belajar membuat e-billing pajak perusahaan di website DJP Online

- Belajar membuat permintaan nomor seri faktur pajak di website e-Nofa

-
4—-——2“-»

- Belajar membuat pengajuan pembayaran pajak menggunakan Form
Advance yang sudah tersedia oleh perusahaan

19/07/22

- Belajar merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Belajar merekap PPN Keluaran dan PPN Masukan di Rekap Outstanding

- Belajar merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

- Belajar entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Belajar entri Jurnal Penyesuaian di aplikasi Accurate

20/07/22

- Belajar menyusun dan melaporkan SPT Masa PPN di website E-Faktur

- Belajar menyusun dan melaporkan SPT Masa PPh di website DJP Online

- Belajar Rekam Bukti Setor di website DJP Online

- Belajar mengumpulkan dokumen bukti potong PPh beserta bukti bayarnya
dari pelanggan.

- Belajar rekonsiliasi Buku Besar

- Belajar rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Belajar tugas kasir untuk mengambil alih tugas kasir apabila berhalangan
hadir

21/07/22

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-fakiur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Belajar menerima email tagihan dan mengumpulkan dokumen invoice dan
faktur pajak dari vendor
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- Menghitung PPh yang akan dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

S | 22/07/22 | - Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

6 | 25/07/22 | - Belajar merekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

- Belajar mengunduh buku besar penerimaan pendapatan di Accurate

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

7 | 26/07/22 | - Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

\VJ\/“

8 | 27/07/22 | - Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Qutstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

9 | 28/07/22 | - Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding
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- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

10 | 29/07/22 | - Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

g \\/A\

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

-~

C Mue Yper )
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Suci Rahmasanti
Program Studi/NIM : Manajemen / 2019021181

Nama Instansi/Perusahaan : PT Time Excelindo

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Administrasi Perpajakan Bagian Keuangan
Tanggal Pelaksanaan KP  : 18 Juli 2022 s.d. 21 Oktober 2022

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
11 - Membantu supervisor mengantar dokumen pembuatan Internet Banking
01/08/22 | perusahaan dan cetak rekening koran ke Bank
- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur
- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding
- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate
- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor \ \V“
- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online \
- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan
- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar )
12 | 02/08/22 | - Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur
- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding
- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate \
- Terima er_nail tagihaq ver}dor dan menghitung PPh yang akan \
dipungut/dipotong dari tagihan vendor A
- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online \ }\ / v
- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan M
- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar
13 | 03/08/22 | - Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur
- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding
- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate
- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor \ A
- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online \v) \/ v
- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan
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- Merekap pengajuan permintaan uang oleh karyawan di Rekap Advance,
menggantikan kasir yang tidak hadir

- Mengajukan permintaan uang ke Finance Manager untuk di approval

- Mengeluarkan uang atas pengajuan yang sudah di approval

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

14

04/08/22

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

- Merekap pengajuan permintaan uang oleh karyawan di Rekap Advance,
menggantikan kasir yang tidak hadir

- Mengajukan permintaan uang ke Finance Manager untuk di approval

- Mengeluarkan uang atas pengajuan yang sudah di approval

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

15

05/08/22

- Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Merekap pengajuan permintaan uang oleh karyawan di Rekap Advance,
menggantikan kasir yang tidak hadir

- Mengajukan permintaan uang ke Finance Manager untuk di approval

- Mengeluarkan uang atas pengajuan yang sudah di approval

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

16

08/08/22

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Merekap pengajuan permintaan uang oleh karyawan di Rekap Advance,
menggantikan kasir yang tidak hadir

- Mengajukan permintaan uang ke Finance Manager untuk di approval

- Mengeluarkan uang atas pengajuan yang sudah di approval

- Membuat e-billing pajak perusahaan di website DJP Online

N
\ VY

- Membuat pengajuan pembayaran PPh

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar
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17

09/08/22

- Merekap pengajuan permintaan uang oleh karyawan di Rekap Advance,
menggantikan kasir yang tidak hadir

- Mengajukan permintaan uang ke Finance Manager untuk di approval

- Mengeluarkan uang atas pengajuan yang sudah di approval

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

18

10/08/22

- Merekap pengajuan permintaan uang oleh karyawan di Rekap Advance,
menggantikan kasir yang tidak hadir

- Mengajukan permintaan uang ke Finance Manager untuk di approval

- Mengeluarkan uang atas pengajuan yang sudah di approval

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

VA

19

11/08/22

- Rekap dan kroscek PPN Keluaran dan PPN Masukan di Rekap
Qutstanding

- Rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Merekap pengajuan permintaan uang oleh karyawan di Rekap Advance,
menggantikan kasir yang tidak hadir

- Mengajukan permintaan uang ke Finance Manager untuk di approval

- Mengeluarkan uang atas pengajuan yang sudah di approval

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

\\A

- Koordinasi dengan unit AP terkait PPN Masukan yang belum di input ke
Accurate

20

12/08/22

- Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Merekap pengajuan permintaan uang oleh karyawan di Rekap Advance,
menggantikan kasir yang tidak hadir

- Mengajukan permintaan uang Ke Finance Manager untuk di approval

—

- Mengeluarkan uang atas pengajuan yang sudah di approval

JL

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

21

15/08/22

- Rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Merekap pengajuan permintaan uang oleh karyawan di Rekap Advance,
menggantikan kasir yang tidak hadir

- Mengajukan permintaan uang ke Finance Manager untuk di approval

- Mengeluarkan uang atas pengajuan yang sudah di approval

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar
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- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

22

16/08/22

- Rekam Bukti Setor di website DJP Online

- Menyusun dan melaporkan SPT Masa PPh di website DJP Online

- Merekap pengajuan permintaan uang oleh karyawan di Rekap Advance,
menggantikan kasir yang tidak hadir

- Mengajukan permintaan uang ke Finance Manager untuk di approval

- Mengeluarkan uang atas pengajuan yang sudah di approval

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

23

17/08/22

LIBUR NASIONAL

24

18/08/22

- Merekap pengajuan permintaan uang oleh karyawan di Rekap Advance,
menggantikan kasir yang tidak hadir

- Mengajukan permintaan uang ke Finance Manager untuk di approval

- Mengeluarkan uang atas pengajuan yang sudah di approval

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Koordinasi dengan unit AP terkait PPN Masukan yang belum di input ke
Accurate

25

19/08/22

- Perjalanan dinas ke PT Time Excelindo Yogyakarta untuk perayaan ulang
tahun perusahaan

26

22/08/22

- Kembali dari perjalanan dinas ke PT Time Excelindo Yogyakarta untuk
perayaan ulang tahun perusahaan

23/08/22

- Menyusun laporan SPT Masa PPN

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Koordinasi dengan unit AP terkait PPN Masukan yang belum di input ke
Accurate

28

24/08/22

- Menyusun dan melaporkan SPT Masa PPN di website E-Faktur

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan

| dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

29

25/08/22

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Qutstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate
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- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

30

26/08/22

- Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstandiing

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

31

29/08/22

- IJIN TIDAK MASUK BEKERJA KARENA SAKIT

—

32

30/08/22

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

7?

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

,
I
L—

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

—
<

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

33

31/08/22

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Paiak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

>

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

é/??"’

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

Tanggal:

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




@

r 4

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Suci Rahmasanti
: Manajemen / 2019021181
: PT Time Excelindo

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Administrasi Perpajakan Bagian Keuangan

Tanggal Pelaksanaan KP

No.

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbin
g Kerja

34

01/09/22

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Oniine

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

02/09/22

- Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

- Membantu supervisor daiam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

36

05/09/22

- Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate
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- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan

dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

37

06/09/22

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah
dibuatkan di aplikasi Accurate

38

07/09/22

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah
dibuatkan di aplikasi Accurate

- Membuat e-billing pajak perusahaan di website DJP Online

- Membuat pengajuan pembayaran PPh

39

08/09/22

- Mengganti Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak Pengganti di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak Pengganti di aplikasi Accurate

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah
dibuatkan di aplikasi Accurate

09/09/22

- Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah
dibuatkan di aplikasi Accurate

41

12/09/22

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah
dibuatkan di aplikasi Accurate

42

13/09/22

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah
dibuatkan di aplikasi Accurate

14/09/22

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding
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- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah
dibuatkan di aplikasi Accurate

&4

15/09/22

- Membatalkan Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekam Faktur Pajak baru di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding dan menyesuaikan
Faktur Pajak yang dibatalkan

- Entri Faktur Pajak baru di aplikasi Accurate dan menyesuaikan
Faktur Pajak yang dibatalkan

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah
dibuatkan di aplikasi Accurate

45

16/09/22

- Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Rekap dan kroscek PPN Keluaran dan PPN Masukan di Rekap
Qutstanding

- Rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Koordinasi dengan unit AP terkait PPN Masukan yang belum di
input ke Accurate

46

19/09/22

- Rekam Bukti Setor PPh di website DJP Online

- Menyusun dan melaporkan SPT Masa PPh di website DJP Online

- Rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

47

20/09/22

- Rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Koordinasi dengan unit AP terkait PPN Masukan yang belum di
input ke Accurate

- Menyusun laporan SPT Masa PPN

48

21/09/22

- Menyusun dan melaporkan SPT Masa PPN di website E-Faktur

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

49

22/09/22

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

)
YAY

50

23/09/22

- Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah
dibuatkan di aplikasi Accurate

51

26/09/22

- IJIN TIDAK MASUK BEKERJA KARENA SAKIT

\

52

27/09/22

- IJIN TIDAK MASUK BEKERJA KARENA SAKIT

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




53 | 28/01/00 | - IJIN TIDAK MASUK BEKERJA KARENA SAKIT

o4 29/09/22 | - Membantu menyiapkan kegatan pengajuan bulanan kantor BSD

I\

55 | 30/09/22 | - IJIN TIDAK MASUK BEKERJA KARENA SAKIT

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

-
=

-
( b‘u\\\\h M{ )
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

& conbor
Nama Mahasiswa : Suci Rahmasanti
Program Studi/NIM : Manajemen / 2019021181

Nama Instansi/Perusahaan : PT Time Excelindo

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Administrasi Perpajakan Bagian Keuangan
Tanggal Pelaksanaan KP  : 18 Juli 2022 s.d. 21 Oktober 2022

No. | Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

56 | 03/10/22

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Qutstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

57 | 04/10/22

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

=

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

@
«

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

58 | 05/10/22

- Membantu supervisor cetak rekening koran ke Bank

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

59 | 06/10/22

- Membuat permintaan nomor seri faktur pajak di website e-Nofa

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

\
%
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- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Terima email tagihan vendor dan menghitung PPh yang akan
dipungut/dipotong dari tagihan vendor

- Membuat bukti potong perusahaan di website DJP Online

- Merekap PPh di Rekap PPh Pemberi Penghasilan

60

07/10/22

- Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Membuat e-billing pajak perusahaan di website DJP Online

- Membuat pengajuan pembayaran PPh

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah dibuatkan di
aplikasi Accurate

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

61

10/10/22

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah dibuatkan di
aplikasi Accurate

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

62

11/10/22

- Rekam Bukti Setor PPh di website DJP Online

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah dibuatkan di
aplikasi Accurate

63

12/10/22

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah dibuatkan di
aplikasi Accurate

64

13/10/22

- Rekap dan kroscek PPN Keluaran dan PPN Masukan di Rekap
Outstanding

- Rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Koordinasi dengan unit AP terkait PPN Masukan yang belum di input ke
Accurate

- Rekap penerimaan pendapatan di Rekap Outstanding

65

14/10/22

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Fakiur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate
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- Rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah dibuatkan di
aplikasi Accurate

66

17/10/22

- Rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

—

- Membantu supervisar entri Jurnal Penyesuaian yang sudah dibuatkan di
aplikasi Accurate

67

18/10/22

- Menyusun dan melaporkan SPT Masa PPh di website DJP Online

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah dibuatkan di
aplikasi Accurate

68

19/10/22

- Rekonsiliasi PPN Keluaran dan PPN Masukan

- Koordinasi dengan unit AP terkait PPN Masukan yang belum di input ke
Accurate

- Menyusun laporan SPT Masa PPN

- Membantu supervisor dalam rekonsiliasi Buku Besar

- Membantu supervisor entri Jurnal Penyesuaian yang sudah dibuatkan di
aplikasi Accurate

69

20/10/22

- Menyusun dan melaporkan SPT Masa PPN di website E-Faktur

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

70

21/10/22

- Mengikuti rapat mingguan karyawan kantor BSD

- Merekam Faktur Pajak di aplikasi e-faktur

- Merekap Faktur Pajak di Rekap Outstanding

- Entri Faktur Pajak di aplikasi Accurate

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pemhbimbing Kerja,

A
O e Yo )
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FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KP

S VenaSan,

- Mancemen /20062 U3\

- U0 Tvwe kxedundo

. Rogian _Yeangan

R Jui oo

s.d. N ohdRr gedd

- De. Dogin, Wb 05, WS

Paraf D
No. | Tanggal Materi Ma::::wa P:rl:h(i:‘::l::
| |2 [”, 07 -&yﬁ%h‘/\ \aforan KR fan PORpen l ilw.w : IH‘{/
EEECITOELE kau lagoton 1-1v &
2 1o Wf‘" atoan o oMy -1 war 11\ \
| W}'Wuﬁr\wh\c\m LAt ¥R 4w amwan Vi v i w
O e 2 T e e v
)20 Hemprtan peutn (apoon re , )
1 Bl"lw— Meladdion o valam amimmal Gugap

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl

Dosen Pembimbing KP,

( Dr Mestot Moo S, 61 )
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SPT-1/04/SOP-07/F-02

(3 ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

Pernbangunan laya

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama .

Nama Mahasiswa . Suci Rahmasanti
Prodi/NIM © Manajemen/ 2019021181
Nama Instansi/Perusahaan : PT. TIME EXCELINDO
Unit/Bagian Tempat KP : Bagian Keuangan

Periode KP - 18 Juli 2022 s/d 21 Oktober 2022

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Indikator Penilaian Nilai (N) | Bobot | N xB
(B)
Etika 95 5% 475
s Kedisiplinan 90 5% 45
Tanggung jawab 95 5% 4,75
Kerjasama 95 5% 4,75
P Pengembangan diri / Lifelong learning 95 10% 9,5
KU Komunikasi 95 10% 9.5
KU Daya Analisa 95 10% 9.5
KU Kualitas hasil kerja 95 10% 9,5
KK Kompetensi berdasarkan bidang itmu 95 20% 19
KK Pemecahan masalah 95 20% 19
Total NxB 94,75

Tangerang Selatan, 9 November 2022
Menyatakan,

(Auliya Shoffi, SE, M.Ak.)
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