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PENYUSUNAN PROSEDUR OPERASIONAL BAKU DI UNIT INFORMATION 
AND COMMUNICATION TECHNOLOGY (ICT) UNIVERSITAS 
PEMBANGUNAN JAYA. 
 
 
 
Information Communications and Technology (ICT) di Universitas Pembangunan 

Jaya (UPJ) merupakan bagian penting dalam pengelolaan, pengolahan dan 

perlindungan data di UPJ. Pada kesempatan kali ini Praktikan melakukan kerja 

profesi dari tanggal 6 Juni 2022 sampai tanggal 26 Agustus 2022, selama 

kegiatan kerja profesi di unit ICT Universitas Pembangunan Jaya Praktikan 

bertugas untuk membuat, merancang dan melakukan revisi Standard 

Operasional Prosedur yang terdapat di berbagai unit di Universitas 

Pembangunan Jaya. Selama proses pengerjaan Pratikan menggunakan 

beberapa aplikasi untuk mengerjakan project tersebut seperti: Drawio, Microsoft 

Word dan Microsoft teams, pembuatan Prosedur Operasional Baku ini 

mengambil referensi berdasarkan data yang ada di berbagai unit di Universitas 

Pembangunan Jaya. 
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