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SPT-1/03/SOP-27/F-01
) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

v/

Identitas Mahasiswa

Nindya Dromests  Prisbogons

Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi

Materi/Judul KP

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

A-1




Universitas
Pembangunan Jaya

2

SURAT PENGANTAR MAGANG
No: MNJ/KPBLD/20-03/23

Tanggal  : 05 April 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Bapak Sahirin

Dinas Dukcapil Kelurahan Grogol Selatan
JI Kubur Islam No.l, Grogol Selatan,
Kebayoran Lama, Jakarta Selatan, DKI
Jakarta 12220

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada Dinas Dukcapil Kelurahan Grogol Selatan, untuk mahasiswa kami sebagai

berikut:
No. Nama NIM Semester Program Studi
1 NINDYA PRAMESTI 2019021274 7 Manajemen
PRISBAYANTI

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS., M.Si.,CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id




SPT-1/03/SOP-27/F-02
(@l/ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi . Duceckn  kegclon 930 Seoion , bokoyoon (o,
Nomor Identitas Instansi *)
Alamat - )lkvor oM, drgd fewton, Feboyon \ono,  jatoio oo -
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk .
Nama Mahasiswa - Nindya Pometts  Rrishbayent
Nomor Induk Mahasiswa - 20 021 234
Program Studi . Mana jemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai . 20 gebrow 902% -~ 26 mel 2023

Tanggal Selesai : 26 Mey 2023

Total Jam Kerja **) - AYA Yo

Bagian/Divisi - Obesoror cevendudiion don Oencocion &P

Uraian Pekerjaan ***) - ~ MENGINPUY Permondon + weferbitan  fermononan  Fadu tenndon

—MenBnf ot Renron ymeneBrEor 1ecMohom  Atio telalon ralio kemoha”
- MengintA fernoloron o Menerwiten Rrmoronan ferpincoher  peferdodaor
~MeMginti fesmorovn , meletvtcon ferMBnoror (edoiongpe eePenduduban

Nama Pembimbing Kerja . Adebudi 4rgon0
Kontak Pembimbing Kerja . HP : OB8T71719269 17
Email:_Arebudi 33(@gmatL - com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tg: 20 -02-2013 Tgh 20 -o01L-103

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

- Nindyo Pomecrs  Pricbayant

- Monagemen /20002274

Dukcepit  broger  Selotan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _ OPetord ¢ kegerdudukan = fencorokan  &eil

Tanggal Pelaksanaan KP  : 20 -02 - 20723  sd.

26 -05 -20%

Paraf

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

L |20- 2 -2023] PSloonon enevamoon Befcas {engpiuon s

2 [21-2-202% [Pecinoon PNeniroon be(tal ) £

> | 22-2 -2023 [feayonan Penennon bercos an P

a |23 -2-2023 : xeendiktodhon LAMPID #

S |24-2-202% nPUon x endiSssbdhon  LampPiD /

£ a3- 2—%23% nfen «  Pendsibkon  Lamprh &

F _[t3-2-2023 |[(weoror Ginenc bolonon /

7 101- 2 2013 | pelaaroh, Pengnpuion, xfendiseibton (AMPID « ETP o EIA | 4

9y |02-3%-2023 |Pela on, ¥ Pendists b D » FIP. Y18 &

(o |03-2-2023% Pube)  x ¥ Lﬁ%:m’ 17 L.

(| 06-2-2023 [Pl 7 oh, x RIAHEa~ [ AIIP]D v

= 0%-3-2003 / iNPFF, w endidn bogan  LAPIFID P4

6Yara
** jika tidak mencukupi, dapaf menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 0% -03
Pembimbing Kerja,

- 2003

A

( ARe  Ruoy TRYONO )

A-4
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

- Nindde.  Bomesh  Reckeyans

- Marajemen | 209020279

Nama Instansi/Perusahaan : Dukcaph  Grogol fetodein
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Qpero ¢ \ependudvbew = fencodoton wpi/

Tanggal Pelaksanaan KP

220 - 02- 200y sd. 26 - OF - ey

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
(3 |op - 3 -2023 |Plovpnon, Bengiuion, A Rerdits ufRon LAmpg #
14| 0g-3-2073 [feljoron  Pelermoen heeol  Pvpwan 4z
i+ | (p-3-2023 |peciun, Pencnn@opn, - epditta'ov man  UImAD Il
b |\2-3 -2023 |Perekamon  ETP-EL #
3 \Y-3-2013 [Fereeoman ~ ETe- gL A
13|15 -2 -2023 | PelcSornn  (EVerilfoen  Deivch  Refopyian F
19 |)b- 2-2073 [PRloUpion genfrmocn  berral  REngaivaa 7 4
oD [1F-3-2013 |Porgin®fan ¥ PendiSodkion LARP(D 4
2\ |20-3 - 2oL |pegihfufen & PendiSes uron (P M) PD Vg
2z |2 -3 -tol3 ; a_ eendimbuban — (naMPID s
L3 [24 -3 ~2023 ETe eL o
23 - 3 - 2023 Percetaeeon AP B, LAMPID, ElA b

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 1% -03-2073

Pembimbing Kerja,

( ARE  Buol

TRONO )




LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan :_Duecapil brodol  felaran

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _O Pexator ceverduduon > Rencciodon P

. Ninddo  Promesb  Posboypn b

Mnanciemen [__20l902]239

Tanggal Pelaksanaan KP  : _ 70 - O2-20%3 s.d. 26- OC -2o»3

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja
A€ 2% -3 2023 |Qelouron, whosen  (ANMpID Pl
6|29 -3-2073 [Belanoron , N, ¥ pendiSkdoun on (AmMeID A
27 |30 -3 -201 | pelovyon, BeronPror, . endiletbuRon  (amPID £
1% |3) -2-2023 | LOPOFan ke Buanan A
29 [p3- 4-2003 |Pereconion  €IP-EL ')
30 _[04-4-2023 [perfroion  ~  gencliak¥on Eap - EC il
31 |OS—4 207 | FelaYanOn  Penerimoon  bercos  Pengpiuon 7
31 [0b-4-2013 |Peetomon AP €L P
3% [0 -q20u3 |pelagaOn,  rgnbVfer,  x endwibVhon  Lampip 7§
34 ||| -4-2073 |pplotinon, Perctamon, p perdistibukeam (ampn. e, Ee|
3 12-4-2013 [[da9/nen Pehenadn  Leltbal  perparas 4
3b_ |12 - 4203 |CEAIon, oranpuFar - x RerdSiosdn  (ampPih P e

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tanggal: 13- 04 -2012
Pembimbing Kerja,

(

Aoy Boot

eyoNo )




(m LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
J PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa ; N indyer P(ameu-; Pacboynnh

Program Studi/NIM . (honajemen ;20002274

Nama Instansi/Perusahaan : _DOtca®t  Grgor  (elcdon
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Overctur kependuduion  « ®cotcran  KipY)
Tanggal Pelaksanaan KP  :_ 20 -02 -1013 s.d. 96 - 052083

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

3T |- 4 -7 |PEN9InpUjan  » RendienbVnion  (AMPID

22 [17-4 208 [fovinputon  « gendiléa busen  LAMPIO

39 13-4 203 [peginPutan x  Benditkabucion  (AMPID

46 |2L" 4 -0 \nPUion  « \rNbUron  (pr 1D

4l [27-4 273 nevion ISyobuHon  LAMPID

A4 B -4-u3| Lo Cidena  @ubnoh ¢ AP ook

43 |oL - S-202% [fondytaouson  BIP-€EL | cip

ad [0% -< —20% | pergInPUOn A BerOliStabuwan  LAamPID

AT (04 - s-200 | YRlOUpnon  PErmphoron — fenenmecn lpr Al

4L | o -5 - 2073 fereomon

e -&
A7 |08 -s—zpu3 | forekOmon  n perceigEGn  BaY -EL

\\&3\\\:\*\\*@

43 | 00 -5 ~wvy| Pelagordn, ferginpolen,  « Bndi&cm buson  LAMPID

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tanggal: 03 -0¥% -20273
Pembimbing Kerja,

%/

( A& BUpy TRYOND )




(m LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
Y/ PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa ; M“\d“f/ Reatnesri \)V*S(OO‘UO‘“H

Program Studi/NIM ._Nonajemen ;| loawrizr4

Nama Instansi/Perusahaan : _DUECC@ bwael  (elotan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Opesolvr ependdon  x  gBeatodon adl

Tanggal Pelaksanaan KP  :_20 - 0% ~ 2083 s.d. 1b - bx ~20%3

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja
A9 10 - < - 20 Rergindion = penditaouran LAMPID, 1P, Eip

0 |y - £ - 903 fenoinpion A _pendSrsbUbon (PP, €40, KIB

cl [12- ¢ 201 NPV~ ?a\d#m\o&sor\ {AmPID, 1P, KIP

\S -¢ -2003 InPAor = PendiSciburon —— (AmPID

£2
€3 |16 s - 20| Polaypra) Yererivncon el QUNgAjvan

54 (|7 - s —2z3pelatpnan  Penenmoan Bertoy  pengoyvGn
AP 1D

& [a- & .20 ngliion A PtrdENMBUAGH

st [22- ¢ -2m3 Fomon _»  PencelacEan A0, ©»

s |23-& -3 poyekomon 4 (enceroetan P ~ tr

ST a2y~ ¥ -2023] [Oloo1 _Ferenmocin  beltas  permbhorth

NSNS RN

49 (K-S -3 NPudan w PIORMBohon  CAPID
60 |26 — & - w3 wh A Erdikmbibon — LrmPlD.

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 2b - 05 -202Y
Pembimbing Kerja,

(ARl BuDl  TRYONO )




SPT-1/03/SOP-27/F-04

m) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa - Nicdyo  Promests  eeslooyoh
Program Studi/NIM : Margjemen /2019021294 B
Nama Instansi/Perusahaan - Dcofil gm0l Selodon
Unit/Bagian/Seksi tempat KP . Opecorde  begenduducon don pencoroten <ipil
Tanggal Pelaksanaan KP . 20 et 201 sd. 2% el 2013
Nama Dosen Pembimbing KP - De- Yononer Torox Cuyoto, €.S., M.l CPMA.

Paraf Dosen
Paraf

No. Tanggal Materi Mbhasiswic Pembimbing

KP

VT mewkbor Bob T don e kP

2 ‘\/{w} membohos &Y ]
I T R

3 |7ls pembakos  Bab W

P

A Jl(/c'w’ wermhal o\

Bkiklka
oe

T'/'fl;a—t'idak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 2k - 05-203
Dosen Pembimbing KP,

N

A-9



(’@j FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-05

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

Nirdyor  Qmrese  Rsboyonn

1019 02 224

Dutcopt)  petakon 3ol setotal
areemen

Opeoror  tedenchihron  don Pencoioran PN

quMh
Mewjined dan menerdtcon  terwo “teerdodoten  don
bencojotan il

1| CPMK 1

Mahasiswa mampu VEMEl s~ ferpeRhT, Eererameian
felo kemomuan, 0180  duns keAs  Jowvar didosow
MV Mpnadiemen  Yong  pudeh  chifelayn -

2 | CPMK 2

Mahasiswa mamputenyercPe# INOTMOS memgenas mantaah
Bexenoon don  MENGAeNPAXS fervvlalakan A dunia
Yent-

3| CPMK 3

S S

4|CPMK4 \

.| Mahasiswa mampu ™ega; MoTVES"  Umpan Lon ¥ daiam

Mahasiswa mampuMChdabctton,  gam balan  Pergalaman
duniay Eedict  don PeMONRN  UBNVE i tedetonnga

vioha, teboge PeNgempmoan  buw Felvm sejuai denor
temhuren  gang oclar -

5 | Dst

Mahasiswa mampu MeMilk  tewans  tedpSoma
dolan~  ¥edepomn)

 Calatan Tambahan

Sikap kerja .k -

Tgk: Tgl: Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

I

O — )

Kepala Program Studi,

.................................... ) )

A-10



SPT-1/04/SOP-07/F-02

@ ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :
\A‘w\d“o Q(O\Y‘M’& b anln Yorh

Nama Mahasiswa

Prodi/NIM - Mondjemen ;2000212174

Nama Instansi/Perusahaan y D\N—Ca\’\\

Unit/Bagian Tempat KP

Periode KP o A Al I T 0. ok s O
Diberikan penilaian sebagai berikut :
Indikator Penilaian Nilai (N) Bobot (B) NxB
Etika 9% 5% 4.6S
5 Kedisiplinan 9% 5% 4.0
| Tanggung jawab 9 5 5% 4.60
Kerjasama )6 5% 4.90
P Pengembangan diri / Lifelong learning (ﬁ = 10% 9 .20
KU komunikasi 0\ 10% Q (0
KU paya Analisa 47 10% 9.20
KU ualitas hasil kerja 95 10% Oy g0
KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 9 1 20% |$-40
KK pemecahan masalah 94 20% 1990
Total NxB 9. 4y
Tangerang S’efala:w
Menyatakap, ? \

e Bt Tr
(PeArr“;mbing Lapayﬁrggn)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

_
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LAMPIRAN B









