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ABSTRAK 

Kerja profesi adalah suatu Mata Kuliah untuk memberikan gambaran pada 

mahasiswa/i secara nyata bagaimana itu dunia kerja. Mata Kuliah ini juga sebagai 

salah satu syarat kelulusan pada Universitas Pembangunan Jaya. Praktikan 

menjalankan Kerja Profesi ini di Dukcapil Kelurahan Grogol Selatan sebagai 

Operator atau Administrator. Selama menjalankan kerja profesi ini praktikan 

mengerjakan beberapa hal terkait pelayanan administrasi Kependudukan dan 

Pecatatan Sipil (KTP-EL, KIA, Akta Kelahiran, Akta Kematian, Surat Pindah 

Kependudukan, dan Surat Pendatang Kependudukan.) 
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