Lampiran
1. Laporan Formulir A
a. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01
& , FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa
NamaMahasiswa - VR2Ua  Vreella  Kasan
NIM . 2019021235 .... Tahun Akademik : ..

Program Studi . Managemen

Materi/Judul KP

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek ’ Tl—gukP\’ﬂWf\'#, 9.:€. ,.M.SC ........ (Diisi oleh Kaprodi)
Tg: 02 Januari 202 Tgi 19 Jum 2023 Tgl: 05 Juni 2022
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetuijui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

iy

(j/olmv\wWS)
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b. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT UI/S0P 21/F 02
F2 ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instans) PT Andina  Mira  Sukses o
Nomor Identitas Instansi *)
Alamat Pun Mirwana 1 blok V No 4041 31 Delima Raya

Bersedia menjadi lempal pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa Vaiga VM2eha  Kasan

Nomor Induk Mahasiswa . 190U 235

Program Studi - Mana 3emel\

Pelaksanaan Kerna Profesi dpdwalun sebagai berkut:

Tanggal Mulai 02 Januan 2023

Tanggal Selesai - 28 Rpnl 2023

Total Jam Kenja **) - 568 lam

Bagian/Divisi - Adnunstrast Purchasing

Uraian Pekerjaan ***) . -Membual budqel laporan pembelian

-~ Membuad benawaran Harga
-Membual {aghan Pportal

Nama Pembimbing Kerja - Ppdnani  Aceng

Kontak Pembimbing Kerja s HPY g
Email - andrian; aceng € 9maul.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgk:
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia
le\\ttV‘\

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen rcsml antara lain lcupl tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mah yang kan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*+*) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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c. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

O

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
PEMANTAUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-05

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa

Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi
Uraian Pekerjaan

1

\riya Venella  Kagan
2019021 216G

PT. Andina Mitfa  Sukses
Manatemen

Admunistian

Admin  Ppurchasing

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

CPMK 1

Mahasiswa mampu ...menemukan toawasan, Pengetahuan,
pengalaman  dan kelerampilan dalam duma kerja
yong gelaras dengan lmu manajemen yong direlajatt

CPMK 2

: | Mahasiswa mampu ..menyeiap \Rformasi mendenal haketay
an Y9 Jer(adi uniuk diradikan sboai bahan kajlan dim

pekerjaannya dan mengldenti fikasi berbaoci pemasak

CPMK 3

“|dan wenemukan wis| pribadi dan semangal serta

Mahasiswa mampu .mendapatkan gamboran dunia kera

xomimen paoi pilihan kerja kedepannya.

CPMK 4

: | Mahasiswa mampu .Menggali masukan guna umpan balik.

dalom usaha penyempurnaan kurikulum yang Sesuai
dengan tumupan _duna ketja dan

Dst

Mahasiswa mampu fhémelihara  peluang kerga sama hor-
fonis_yang berkelangutan atara upj dengan wstansi/

perusahaan tempal mahasiswa  Melakukan kerja profes.

Catatan Tambahan

Sikap kerja ..palk.

Tgl: 1§ Jun( 2023

Dosen Pembimbing Kerja,

Tgl: \9 jum 2023 Tgl: 19 Tuni 2p23
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

Kepala Program Studi,
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d. Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Andina _ Mitra_ Sukses

. Nraya Vewella  Kasan

- Manafemen /20190u215/

UnivBagian/Seksi tempat KP : _S1a( Admin  Purchasing
Tanggal Pelaksanaan kP : 02 Januari 2023 s, 28 April 208,

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan PGm'gl;b'ﬂB
a
T | 07 Jauai 03| frkenalaf _dan_bimpingan pengenalan Kerya 7
> 105 Tnuanw0i3| Pembenan _dokumen don_data? admin W dipelafari. /3
3 |c4 Januan 23| pengarahon darl_pembimbing _kerjo 7
4. |C5 Januan w23 | pengolahan daka darl_rekagan  Admun
5. |06 Januai oo _pengecekan {rack barand yan9 keluow
¢ [ lanuan 05| pembucdan penawaron haroa persama staf_marketng 7
2 [toJanuan ©2 | pempugian_[Ag0rn Dudgel bulanan dmwuﬂ‘_b_u pemMpimmng._
9. [\ Januai 23 | _pembuaian_dan penagqinan [eweat portal. .
9. |njanuar 20U | pencataian  parga Th
10 |icJanuan 200 |_penqiriman_|aporon_Kebasian_fnance uniuk disésucika] 7
W |n janud 2003| _ pemanaman berbagea_macam produk pepfualan /%3
2. [183anuar BB| yembulan_penawaran narga bersama Syaf markehing 7 A
“* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar 7

Tanggal: 18 Januari 2023

Pembimbing Kerja,
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e. Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi Il

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Andina  Milra  Sukses
UnitBagian/Seksitempat kP - S1a{ pdminisirasi  Purchasing.
Tanggal Pelaksanaan KP  : 02 Januar 2023 ¢4 28 April 2012

- RiRYa \elzelln Kasan

. Managemen /_20190U195.

Paraf
No. [ Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
\4_|\91anua 2023 [ Pendaaan batang dootplize J VA emod
5. |20100uan 023 | |n€n9evaluaci atau meéncan harda +emalk
16_|247aMuatl 03| pembualan Taporan hatsa dvorpriie & dievaivad g/monael A
1. [25 Januasi 023 | MEreVISt Penqwarah harga doofpPne ¥ perseiuiuan
18|26 lanuatizots | membuad éuaél bulanan dan berkoordinac %q. 1,1 ane 95
19. |23 Sanual 03| mengevaluasi Ker(aan beicamo  pembimbing. /s
20. 20 Januan 2003 | mgmbudl daftar dan mencaui pemasok brg eleKtronlk. | “g
2|31 Januani 290 | membucd Adtfar  dan mencari pemarok org T4y
2_[o| ¥ebiuahzar | membuat ldporan pemasok don hargd Kebaq markeing (b
1oL Yeruon 2005]  meflémui_yemasok Upluk memashkan produk Sesucd Th
14 |p3febiuian202| membenkan \oporan mengena pemacor  Kpd bag.Warkehn. ’é&
25. |otTebfuai203]  Metevist ¢ Menaini penawaidn herda via emayl - %

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (salu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,
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F. Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi Il

-1/03/50P-27/F-03
LAPORAN HARIAN SPT4/0a/sop-21/
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa - Nriya  Yeizella  Kasan
Program Studi/NIM . Managemen / 201902215

Nama Instansi/Perusahaan : 1. Andlha Milra Sukseg
UnitBagian/Seksi tempat kP - S1a[ _Adminisirasi Par¢ ha<ing.
Tanggal Pelaksanaan KP ;02 lanuari 202564 28 Rprill 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
¢¢_[10 Februan 2003 | melakukol_pengecekan barang yang feranm melalu) kEX| [
21| ® Febuadi 2023 memperbaharw haraa modal ~ dari“pemasok % menvew %
2B |13 Februai sl mempucd  beberapa penawaran harga kebeberapo yen
29. [\ Febuanzas| berkomunikasi 49n pemasok mengenau produk 7
30 |[1€ Februon e mempelafan parang - barang, 7
31| vebruai 2on] merevis penawaran harda Selelah nego L
22|20 Februarl 2023] memasilkan taginan secara portal 7
33| 2 Yebuan 20u] Mempudl _penawcuon _haroa. /A
34 | 22 Heban ez | memberican laporan Kpd bad. finance 173
35 |23 Febuanzozs] merevist dan _mendirim _penawaron hargo 7/
36| 24 Febman 200 membual ddafiar_harga  ATK
>%. | 23 Febwari 2023 membuat_daftal haraa _barang Elekironk. A
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (salu) lembar 7
Tanggal:

Pembimbing Kerja,
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G. Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi IV

-1/03/50P-27/F-03
LAPORAN HARIAN SPT-1/03/
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa - Vuya Vrizella  Kasan
Program Studi/NIM Managemen ; 2019021215

Nama Instansi/Perusahaan : _PT. Andina  Milra  Sukges
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - _Staf{ Rdmunsirasi Purchasing
Tanggal Pelaksanaan KP 02 Januart 208 ¢4 @B April 202}

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
(Kerja
37|28 Februan 223 Membuad laporan budgel pembelian 49n bad. finance [
39. [p1 Maret wi3| Memastikan _semua -birang ada diguclang SeSual pe[minp)y
40_ |02 Matet 2023 [Membuat penawaran harga {etbaru a1k 1 i
41|03 Maret zows [ Membudl Penawaran haroa tefbat ATK O

1|0 Marel w3|Membucy_penawaran harga {erban ATK &

42. [lo Marel 221 memberii laporan Kepada bas. Marketing.,

44. |\3 Marel 2023 [ Memasukan _togihan Tnvojiceé  seccra portal
45. [14. Maret 203/ Membuad _1adwal — perfemuon uftuk pemasok Y/ neap
46. |15 Maret 2013 | Melakukarl periemuan densan pemosOk dan bag markeh
43 |16 Maret 2023| Ménenma_Warda_modal dan pemasok

48 |3 Maret z023| Melakukon n1eeing mengencd hama doh bag finance | 4
49 [20Marel 2023 | Welakukan _evaluasi 4sn_pempimbing. 7 An.
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (salu) lembar P

At *‘<

Tanggal:
Pembimbing Kerja,
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H. Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi V

- SOP-27/F-03
Q‘h LAPORAN HARIAN SPT4/0/S0p-1/
o/ PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa Veiga Veella  Kasan
Program StudvNIM Mana(emen | 2010021235

Nama Instansi/Perusahaan - P1 Andina Milra  Sukses

UnivBagian/Seksi tempat kP -~ Staf{ Admnislrasi Purchasing

Tanggal Pelaksanaan KP - 02 Januan 2023 sd._¥ Apnl 023

Tanggal Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
erja

73 Marel 2023 | Mempual _pembaliaruan harga bwang

il

Nl w013 | Membual penawaran harga

2 Mmet 2023 | Melakucan _evaluasi angaaran

28 Narcl 2013 | Menalnm__ pembaharuan _haroa

% Hase) 23| Membual dafjar dan_mencan pemasok ATK
30 Narel 20| Membual_daftar dan mencan_Pemasok brg_elekironk

31 Mace) 733 | Membual _dafial dan mencan_pemasok bra_cafely

03 ﬁ' 2013 emrevie aroa - har dan _penasork
04 ppnl 03| Membeérikan laporan Kepada bag finance
'

ol slalalals/slsloals| 2

Aprit 2023 mberkan penawarch _haraa
06 Rpni 2073 | Membual_tagihan_poral

61 [10 Apni_2023 Elakukan dalabate fagihan 49 _dilakukan

** jika tidak kupi, dapal menggunakan lebih dan 1 (salu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,
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|. Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi VI

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

- \Rya  Vruella Kasan

Program Studi/NIM Manajemen ;2019021235
Nama Instansi/Perusahaan : PT Andina  Milca  Sukses
UnitBagian/Seksi tempat kP - _Slaf  Admingirasi _Purchaging
Tanggal Pelaksanaan KP 0r lanuan 2023 sd. 28 Apnl 1023
Paraf
No. |  Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
62 U Ppn( 7025 | Membual penawaran _harda [/
62 [ Ppn[ 2023 | Mempucl Taporan perselufuan hama bag_tnarkeing| 7/ L,
E4_|5_ppnl 2013 | Mensdinm_tagihan _secara’ portal LA
5. 14 Rpal 2023 | Membual budgel pembelian balang dsn badq tinane| /44
€ 119 Apnl 201 | Membenkan laporan pembélulan Ke Uag.finante
63 [20 pn| 23 | Membuck PO ke pemasck dan melakukan maecekanp‘bﬁ%r
U8 27 ppn] 7005 | membual_daftar_penawaran_haraa. Safely.
| 69 |25 Ppnlzoe3 | Mencen  pemasoK _safeld Taun i 7
0 16 Poril 013 | Membuat [apotan  Ke bas. markehing.
[T pon] 2023 | MeENaITimEan_beberapa _penawaian 77,
2. (78 pen) 2023 Menqavalum\T?{ra bersama _pembimbina: o

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (salu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 9 Laporan Harian 6




J. Formulir Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-04

@ ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa Vriwya Veiella  Kasan

Program Studi/NIM - Manatemen; 2019021219

Nama Instansi/Perusahaan . PT Andina_ Mitra Sukses

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Slaf Admin  Purchasing

Tanggal Pelaksanaan KP . 02 Januarn 2023 (4 28 Rpnl 2023

Nama Dosen Pembimbing KP : TQQUh prasetio, S.E., Msi

No Paraf Paraf Dosen
. | Tanggal Materi Vahaiea Peml:(lg!blnll

. Rimbingan Mengeneu arahan pelaksanaan
1o guni g Kulah ker{a profesi

2
S EATLY M Bimbingan - ppg 1T W
A
¢!

3. [ fy, | BP9 gpp
) Bimbingan
4. |19 IUNID BAB TJ-_

S g b

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 9 Junt 2023
Dosen Pembimbing KP,
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K. Formulir Penilaian Pembimbing KP

SPT-1/04/S0P-07/F-02
FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP
Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :
Nama Mahasiswa : \!mga\}nneuaKasan
ProdiNIM . Managemen 2000213
Nama Instansi/Perusahaan : PTRndm“H“msukses
Unit/Bagian Tempat KP Sta{ndmmPurchasma
Periode kP v 0% Joouen 208 o, 20 P00 1B .
Diberikan penilaian sebagai berikut :
Indikator Penilaian | Nilai (N) | Bobot (B) NxB
Etika a1 5% 455
‘7Kedlslpllna7n’ 7 | 03 5% 4.65
Tweemgjoms R s Ao
Kerjasama 49 5% 435
P | Pengembangan diri / Lifelong learning A 96 10% 4.
KU | Komunikast ] 92 10% 4%
KU oaamnatin 2 0% 405
T KU | 'xuiainra; hasil kerja | 94 10% 44
KK Kompetensi berdasarkan bidang llmu 9 20% 18,2
KK | Pemecahan masalah . 96 20% 14,8
Total NxB 93,45 .
Bgnctn

Tangerang Selatan, ...".

(Pémbimbing Lapangan)
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