3.1

BAB Il
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Bidang Kerja

Selama melaksanakan Kerja Prfesi di PT Giswantara Jaya
Indonesia yang terletak di JIl. Cempaka Raya No.25, Jakarta Selatan.
Praktikan ditempatkan pada Bagain Keuangan divisi finance sebagai
pembantu kerja di sub bagian pembayaran utang dagang ke
vendor/supplier dan melakukan pencatatan laporan penjualan harian. Arti
finance menurut Prawigenegoro adalah aktivitas yang dilakukan
perusahaan untuk\méédag'ltkan dai ry(en unakan modal secara efekiif,
efisien, dan p@]ktif. Tujuan dari finance s‘egjiri menurut Prawironegoro
adalah untubnend ankeuntungan. D

lapSran hasil ulan ifformasi penjualan yang
disusun dan diinformas n ;ﬁlcatatan dan analisa
penjualahTaporan penjual ing ultuk membuat evalusai
perusaha@dalam anhya. Berik&{ Uraian pekerjaan yang

Prfesi,, yaitu: ™

Q

Praktikan Ia@an S

Tabel 3.1 Jenis PekerjéVn 8:aktikan
S RN

No. " Uraian Pekerjaan

1 Memerikan invoice yang dikirim dari vendor

2 Melakukan pemeriksaan form purchase order yang di buat dari team
lapangan

3 Melakukan pembayaran invoice yang diberikan vendor/supplier sesuai

dengan tempo pembayarannya

4 Mencatat laporan penjualan harian dan bulanan.

5 Menerima laporan penjualan harian dari bagian operasional yang
kemudian diberikan ke bagian keuangan
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3.2
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Pelaksanaan Kerja

Dalam melaksanakan tugas, praktikan dituntut untuk memahami
setiap adanya tugas yang diberikan selama kerja profesi. Praktikan harus
mengetahui setiap laporan penjualan pada setiap outlet, selain itu
Praktikan melakukan pembayaran utang dagang ke vendor/supplier yang
dilakukan setiap hari senin.

Adapun rincian tugas yang diberikan dalam pelaksanaan kerja
profesi adalah sebagai berikut:
1. Mencatat laporan penjualan harian ke excel.

WEEKEND MATES CAFE, PRAPANCA
r~  AGUSTUS 2022

4 PENDRPATAN [ o

DATE FOOD BEVERAGE BE LK‘HDL @LIMEN' PROMO SERVifE TAX TOTAL PENJUALAN CASH DEBIT QRIS BCA
08701727 935,000 PRAZERL T25.000 795150 429330 2577480 39,608 7033.248|  1654.624
08702727 720,000 53,300 5,665 730.263 Z219.428 397880 T.108.960 712.588]
08703727 7.105.000 200 750.000 777500 780.960 X 522,567 991220 779330 3238012
08704727 T.945.000 NZ 22700 7.046.730 87355 N 53725 97300 Z146.800] 1417405
08705727 75900 4301400 375765 B 8735979 1.120.560 ST7.770| 2497649
0806722 Z.960.0 6.192.500 J65.875| 100875 | __ 70.518.300 853.296 4.753.796| __4.911.208]
08707727 T38Q0| § 2576900 i 77995 5] T % T83.280 T83.280 Z147.720| 2070484
08/08/27 7.390.0000w#  4.525.000 X 360.750 306.225 713.900 7108.875]  1.033.0% 2736019 1839.760]
08709727 7.730.000 7,796,900 20,000 712183 523479 A965517|  1.575.287 7359.330] __ 1.030.900
08710727 7.750.000 3.384.600 201942 557,056 — 846938 564.958 7878683 1.403.097
08711727 7789000 T.987.400 K 820 399404 El 3884.624] 35,960 744904 563.760
08712727 7.375.000 7.647.200 758.400 332447 7.894.890 7383288 1511552
37872022} 3.480.000 2713100 T 14991 9I31216| 415940 7657.908|  2.443.888
747872022} 3.037.500 I 793" 6475 ¥ 456900 567.380 7568530 1433120
757872022} 0 T152.400 750 1 97 574 Bl 2726478 T.652.304 612480
767872022} 7.835.000 7517500 1870 51 1475 2711067 T27.588 7140559| 2448920
77872022} Z.370.000 6.534.700 Tl 703.048 554 9507087 1321909 3A53.775|  5.031.383
T878/2022] dﬁ 7232100 l 757,589 4563 ~ 3696882 508,556 7379428 708.898]
197812022} 12516 3.540.800 288. 634.568 e 6.979.808 716.880 5.391.768 §71.160
207872077 2.005.000 6.259.700 744,200 5 7159367 1970852 1.626.456 7492.788| _ 2.851.608
717872077 240,000 3.733.800) 750,000 —=701.190 2678 Z.667.608 519.440 7659648 1.388.520
227877077 B 754500 20945 F60.735 | g 5.012.660 965.937 328520 920.208
737872077 9057000 7.188.800 97,667 28118 | N 2.279.065 592,125 924,551 762359
747872077 7,200, T587.100 T33.330 7561 ~ 37390 T.099.610 7655701 218780
757872077 TIA000 7429650 720,000 75 72478 04751 06579 TN T562588|  1.324.700]
767872077 3355.000] g 5.098.070 000 25506 T.0TT573 | ey 043,689 1.736.430 6899.448| 1507811
277877077 Z516.0 7.803.500 0 357375 5025 [ J 8297100 357.088 Z789.988|  3.144.064]
787872077 T30 7947600 T99.130 738.086 60275 528.960 7433615|  1.657.640
7872077 559,500 7,387,600 742565 B1.228 T88.881 T.968.644, 0,789 798815 769.080]
30/8/2022] 1.405.000 2450 | 281.850  15.000] 165.389 93.514 3.881.453 531.100 2.150.080| _ 1.200.273)
17872077 370.000  Tgi7500 75,000 82275 555 7937430 303.920 670.725 962.785

L N -
g N -
| o 1 N
| - = 'I \‘\% 1
T - |

51.941.500 96.580.720 5.110.000 5.730.645 75.000 7154295  16.611.438 T63.889.708  26.744.959 88.054.577  53.308.376

Gambar 3.2.1. Pencatatan Laporan Penjualan

Berikut merupakan salah satu yang Praktikan kerjakan vyaitu
pencatatan laporan penjualan yang dilakukan setiap hari setelah laporan
penjualan outlet dibuat oleh bagian operasional (kasir). Pencatatan
penjualan harian mengenai pendapatan dari makanan, minuman,
compliment, promo serta pencatatan pembayaran yang diterima melalui
Cash, Debit atau QRIS.

Data laporan penjualan ini, akan diberikan ke bagian accounting

dan dilakukan pemeriksaan data laporan yang Praktikan kerjakan di excel



dan sistem sudah sama. Jika sudah benar maka laporan penjualan ini akan
digunakan untuk pembuatan laporan laba rugi perusahaan selama satu
bulan.

Selama pencatatan laporan penjualan harian, dokumen-dokumen
yang dibutuhkan berupa bill copy, settlement dari POS kasir, dan
sattlement dari EDC bank. Hal tersebut dibutuhkan untuk melakukan
pencocokan data yang ada di sistem kasir dengan data aktual yang ada si

laporan settlement.
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Gambar 3.2.2. Flow Pencatatan Laporan Penjualan
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Melakukan pembayaran utang dagang ke Vendor/Supplier.

PURCHASING

SUPPLIER

FINANCE

A

Membuat
Form

Purchase
Order (PO)

Surat Jalan

Membuat
Surat Jalan

L____|

Faktur Pembelian
Surat Penagihan Utang

Pengecakan
Faktur
Pembelian,
Surat Penagih
Utang, dan
Surat Jalan

A

Bukti Pembayaran Utang

Gambar 3.2.3 Flow Pembayaran Utang Dagang
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131tung BAL G WLER CILEDUE [0F Tunat
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SELATAR DRT 4 JAKARTA LhE .J'; ‘,i'“ Cystoner PO i
Heup 16022¢ i RERRTE ; 111! i
Kode DK Jakas “ 12320 &
Barang
Potongan Qty
10000547 Nama Barang Harga Satuan Harga lSa(uanI Dikirim
FRESH MILK pLazy £ o [

46 1 198 CAR 4 ]
> Y40 N 178 0Ly LA ‘ i

| |

Barang dikeluarkan & diperiksa oleh :

—_—

Barang diterima & diperiksa oleh :

: Tanda tangan dan cap perusahaan

s Nama
Tanda tangan dan nama jelas K Jabatan
Tanggal : Printed 0%.2 Tgl/Jam

Surat jalan ini tidak berlaku untuk penagihan kecuali bila disertai dengan invoice . {HLGD
Dengan menandatangani, customer menyetujui bahwa Product dan quantity yang diterima sudah sesuai dengan yang lonera di Surat Jalan
Komplamn diterima paling lama 1 x 24 Jam sejak barang diterima 3

ri Vendor

S-

~

INVOICE
20220083005 | =

-
WEEKEND MATES

Mo, Faveyr l

PT. GISWAN TARA 1AYA INDONFSIA Tofwer | soerm |
. ) Cempaka Raya Raya na. 25 Fecanggrahan O Dmem l Vg |
Top | w7 /F
Code Item Name Qty Unit Price Gudang [re—y
FFO03 STRAIGHT CUT 20Ka - 38,000 GUDANG 3 740,006
CK003 F. DADA 93Ky _ 55,000 GUDANG 1 511,500
Plaace trancfor to : CV. KALDERA PANEN PGRTIWI  Terbilang 1,271,500
BCA, ACC NO: 6080100009 ot uta s a0 puloh st i v ras Rupinh
Timfkagan dwek dieh Pengi Penerima OV, ¥akdea Panen Pt
y d \
s Supit |fisislen N.auu Stempel Frane & A ‘i&ﬂw
Returickemdaiian|
Dicotak podn. 20/08/2022 07:42:13 (Barans titax capat 3Rensickemdatian)

Gambar 3.2.5. Surat Tagihan Utang
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8/22/22,2:56 PM Transfer Dana ke Rekening BCA Lainnya - Otorisasi Transaksi
Transfer Dana ke Rekening BCA Lainnya - Otorisasi Transaksi
Transaksi berhasil diotorisasi

Informasi Transfer

No. Referensi : 22082200640649
Dari Rekening : 070-0301052 / PT GISWANTARA JAYA INDON (Rp)
Rekening Tujuan : 608-0100009 / KALDERA PANEN PERTIWI CV(Rp)
Jumlah :Rp 1,271,500.00
Berita : NO FAKTUR
2022/08/3695
Jenis Transfer : Transfer Sekarang
Status : Berhasil

2 pengajuan pembayaran Agust 2022
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Gambar 3.2.7 Data Pengajuan Pembayatan Utang ke Vendor/Supplier
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3.3

3.4

Kendala Yang Dihadapi
Selama manjalani Kerja Profesi, banyak ilmu baru yang

didapatkan. Namun, tentu ada beberapa kendala yang Praktikan hadapi

selama Kerja Profesi. Berikut kendala yang dihadapi selama Kerja Profesi:

- Ketidaksesuaian antara apa yang Praktikan pelajari denga praktik
kerja lapangan yang dilakukan, sehingga timbul beberapa
kebingungan dalam melaksanakan tugas yang diberikan

- Pembagian tugas untuk Praktikan yang kurang jelas dari para
karyawan.

- Perasaan canggung, kaku dan berbagai ketakutan dalam
berinteraksi dengan karyawan, karena diawal Praktikan masuk
praktek ke 'a‘{épaéa ipgke/ia kan untuk berkenalan terlebih
dahulu gan seluruh karyawan. }\

- Sulit*satuk P,

dengan men k kerja lapapgan.

embagi waktu’Z{tja{ praktek kerja lapangan

Pada dasarn i manusia yang tidak luput dari
kesalahan ataupun kebe&paran d -melakukan suatu kegiatan praktek

<

kerja lapaRgan. Ad raktikan untuk™ menghadapi kendala-
kendala selﬁ%\ prak
- Praktika’nﬂn kukan pendekatan o%gan sikap yang ramah, sopan

santun dan en@a@ d%a}gebaik mungkin atas tugas yang

diberikan oleh atasan.

apangan adalahgbagai berikut:

- Praktikan mencoba membiasakan diri dan beradaptasi dengan
lingkuhan sekitar (karyawan PT. Giswantara Jaya Indonesia) agar
rasa canggung dan ketakutan yang dimiliki tidak muncul secara
terus menerus.

- Praktikan mencoba untuk memahami dan mempelajari tugas yang
diberikan oleh atasan sehingga tidak munculnya rasa binggung
dalam melaksanakan tugas

- Praktikan mencoba untuk selalu bertanya kepada atasan dan
karyawan atas tugas yang diberikan sehingga tidak salah dalam

mengabil keputusan.
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Pembelajaran Yang Diperoleh dari Kerja Profesi

Setelah melakukan praktek kerja lapangan selama tiga bulan penuh

ini Praktikan mendapatkan pengalaman tersendiri , gambaran situasikerja

nyata dan dapat membandingkan antara terori yang didapat selama

perkuliahan dengan kenyataan dilapangan.

Manfaat yang diperoleh pada saat praktek kerja lapangan di PT.

Giswantara Jaya Indonesia adalah sebagai berikut:

Praktikan dapat mengetahui bagaimana caranya membuat prosedur
anggaran, dan lebih luas mempelajari seluruh tentang keadaan dan
kehidupan perusahaan di dunia nyata.

Praktikan dapat meningkatkan keterampilan dalam melakukan
pekerjaan- F\Maa seéragya)e $\sebuah perusahaan
Praktlk@nendapatkan wawasan 4
ang diberikan dan JQak sesuai dengan yang

etahuan dan pengalaman

an eg saja yang dilakukan

Praktikan dapat sebuah keluarga baru dari beberapa

ka Jaya Indonesg
Prakt@n me

dan ké’g"ajvilan, sehingga pﬁh‘unya pengembangan dan
pembelajaran selé;na @aswliﬁ\agar dapat memasuki dunia kerja

dan mampu bekerja secara terampil dan mandiri

asih banyaknya kekurangan dan wawasan



