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BAB III 

PELAKSANAAN KERJA PROFESI 
 
 
 

3.1 Bidang Kerja 
Selama meIaksanakan Kerja Prfesi di PT Giswantara Jaya 

Indonesia yang terIetak di JI. Cempaka Raya No.25, Jakarta SeIatan. 

Praktikan ditempatkan pada Bagain Keuangan divisi finance sebagai 

pembantu kerja di sub bagian pembayaran utang dagang ke 

vendor/suppIier dan meIakukan pencatatan Iaporan penjuaIan harian. Arti 

finance menurut Prawironegoro adaIah aktivitas yang diIakukan 

perusahaan untuk mendapatkan dan menggunakan modaI secara efektif, 

efisien, dan produktif. Tujuan dari finance sendiri menurut Prawironegoro 

adaIah untuk mendapatkan keuntungan. 

Iaporan hasiI penjuaIan adaIah kumpuIan informasi penjuaIan yang 

disusun dan diinformaskan sebagai bahan pencatatan dan anaIisa 

penjuaIan. Iaporan penjuaIan sangat penting untuk membuat evaIusai 

perusahaan daIam mencapai tujuannya. Berikut uraian pekerjaan yang 

Praktikan Iakukan seIama Kerja Prfesi,, yaitu: 

 
Tabel 3.1 Jenis Pekerjaaan Praktikan 

 
No. Uraian Pekerjaan 

 

1 Memerikan invoice yang dikirim dari vendor 
 

2 Melakukan pemeriksaan form purchase order yang di buat dari team 
lapangan 

 

3 Melakukan pembayaran invoice yang diberikan vendor/supplier sesuai 
dengan tempo pembayarannya 

 

4 Mencatat laporan penjualan harian dan bulanan. 
 

5 Menerima laporan penjualan harian dari bagian operasional yang 
kemudian diberikan ke bagian keuangan 
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3.2 Pelaksanaan Kerja 

Dalam melaksanakan tugas, praktikan dituntut untuk memahami 

setiap adanya tugas yang diberikan selama kerja profesi. Praktikan harus 

mengetahui setiap laporan penjualan pada setiap outlet, selain itu 

Praktikan melakukan pembayaran utang dagang ke vendor/supplier yang 

dilakukan setiap hari senin. 

Adapun rincian tugas yang diberikan dalam pelaksanaan kerja 

profesi adalah sebagai berikut: 

1. Mencatat laporan penjualan harian ke excel. 
 
 

LAPORAN PENJUALAN 
WEEKEND MATES CAFÉ, PRAPANCA 

AGUSTUS 2022 
 

DATE 
PENDAPATAN  

TOTAL PENJUALAN 
PEMBAYARAN 

FOOD BEVERAGE BEV ALKOHOL COMPLIMENT PROMO SERVICE TAX CASH DEBIT QRIS BCA 

            
08/01/22 935.000 2.843.000 125.000   195.150 429.330 4.527.480 839.608 2.033.248 1.654.624 

08/02/22 740.000 1.353.300  -  95.665 230.263 2.219.428 397.880 1.108.960 712.588 

08/03/22 2.105.000 3.553.200 250.000 277.500  280.960 649.902 6.522.562 991.220 2.293.320 3.238.022 

08/04/22 1.945.000 2.227.000 750.000 1.046.730  187.325 518.980 4.537.225 973.020 2.146.800 1.417.405 

08/05/22 2.540.000 4.301.400 750.000   375.765 844.954 8.735.979 1.120.560 5.117.770 2.497.649 

08/06/22 2.960.000 6.192.500 500.000 49.950  465.875 1.029.875 10.518.300 853.296 4.753.796 4.911.208 

08/07/22 930.000 2.576.900 250.000   177.995 391.589 183.280 183.280 2.147.720 2.070.484 

08/08/22 1.840.000 4.525.000 125.000 360.750  306.225 713.900 7.108.875 1.033.096 4.236.019 1.839.760 

08/09/22 1.730.000 2.796.900 245.000 120.000  212.183 523.479 4.965.517 1.575.287 2.359.330 1.030.900 

08/10/22 1.750.000 3.384.600  536.120  201.942 551.056 4.846.938 564.958 2.878.683 1.403.297 

08/11/22 1.405.000 1.987.400 125.000 38.000  158.820 349.404 3.884.624 835.960 2.484.904 563.760 

08/12/22 1.375.000 1.647.200  158.400  122.888 332.442 2.894.840  1.383.288 1.511.552 

13/8/2022 3.480.000 4.713.100 125.000 399.080  397.205 914.991 9.231.216 4.129.420 2.657.908 2.443.888 

14/8/2022 980.000 3.031.500    193.505 436.425 4.569.030 567.380 2.568.530 1.433.120 

15/8/2022 800.000 1.152.400 125.000 138.750  97.620 228.514 2.264.784  1.652.304 612.480 

16/8/2022 1.835.000 2.517.500 125.000 138.750  195.117 475.475 4.711.067 121.588 2.140.559 2.448.920 

17/8/2022 2.370.000 6.534.700 125.000 96.250  403.048 984.654 9.507.087 1.321.929 3.153.775 5.031.383 

18/8/2022 1.030.000 2.232.100    157.589 354.563 3.696.882 608.556 2.379.428 708.898 

19/8/2022 2.516.000 3.540.800    288.440 634.568 6.979.808 716.880 5.391.768 871.160 

20/8/2022 4.005.000 6.259.700 250.000 244.200  515.985 1.159.367 11.970.852 1.626.456 7.492.788 2.851.608 

21/8/2022 440.000 3.733.800  150.000  201.190 442.618 4.667.608 619.440 2.659.648 1.388.520 

22/8/2022 1.775.000 2.544.500    209.425 460.735 5.014.660 965.932 3.128.520 920.208 

23/8/2022 905.000 1.188.800    97.667 228.118 2.279.065 592.125 924.551 762.389 

24/8/2022 1.200.000 1.581.100    133.330 297.561 3.173.491 1.099.610 1.655.701 418.180 

25/8/2022 1.140.000 2.429.650 120.000 255.300  172.478 404.751 4.036.579 1.149.271 1.562.588 1.324.720 

26/8/2022 3.325.000 5.098.070 995.000 761.460  425.506 1.011.573 10.143.689 1.736.430 6.899.448 1.507.811 

27/8/2022 2.516.000 4.803.500 125.000 419.990  357.375 809.215 8.291.100 357.048 4.789.988 3.144.064 

28/8/2022 1.035.000 2.947.600    199.130 438.086 4.620.215 528.960 2.433.615 1.657.640 

29/8/2022 559.500 1.381.600  242.565  81.228 188.881 1.968.644 400.749 798.815 769.080 

30/8/2022 1.405.000 2.184.400  281.850 15.000 165.389 393.514 3.881.453 531.100 2.150.080 1.200.273 

31/8/2022 370.000 1.317.500  15.000  82.275 182.655 1.937.430 303.920 670.725 962.785 
        -    

        -    

        -    

        -    

        -    

            

 51.941.500 96.580.720 5.110.000 5.730.645 15.000 7.154.295 16.611.438 163.889.708 26.744.959 88.054.577 53.308.376 

 
Gambar 3.2.1. Pencatatan Laporan Penjualan 

 
Berikut merupakan salah satu yang Praktikan kerjakan yaitu 

pencatatan laporan penjualan yang dilakukan setiap hari setelah laporan 

penjualan outlet dibuat oleh bagian operasional (kasir). Pencatatan 

penjualan harian mengenai pendapatan dari makanan, minuman, 

compliment, promo serta pencatatan pembayaran yang diterima melalui 

Cash, Debit atau QRIS. 

Data laporan penjualan ini, akan diberikan ke bagian accounting 

dan dilakukan pemeriksaan data laporan yang Praktikan kerjakan di excel 
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dan sistem sudah sama. Jika sudah benar maka laporan penjualan ini akan 

digunakan untuk pembuatan laporan laba rugi perusahaan selama satu 

bulan. 

Selama pencatatan laporan penjualan harian, dokumen-dokumen 

yang dibutuhkan berupa bill copy, settlement dari POS kasir, dan 

sattlement dari EDC bank. Hal tersebut dibutuhkan untuk melakukan 

pencocokan data yang ada di sistem kasir dengan data aktual yang ada si 

laporan settlement. 
 

KASIR  ACCOUNTING FINANCE HEAD OF ACCOUNTING 

    

 
Gambar 3.2.2. Flow Pencatatan Laporan Penjualan 
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2. Melakukan pembayaran utang dagang ke Vendor/Supplier. 
 
 

PURCHASING SUPPLIER FINANCE 

   

 
Gambar 3.2.3 Flow Pembayaran Utang Dagang 
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Gambar 3.2.4. Surat Jalan dari Vendor 
 
 

 
 

Gambar 3.2.5. Surat Tagihan Utang 
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8/22/22, 2:56 PM Transfer Dana ke Rekening BCA Lainnya - Otorisasi Transaksi 
 

Transfer Dana ke Rekening BCA Lainnya - Otorisasi Transaksi 
 

Transaksi berhasil diotorisasi 
 

Informasi Transfer 
No. Referensi :   22082200640649 
Dari Rekening : 070-0301052 / PT GISWANTARA JAYA INDON (Rp) 
Rekening Tujuan : 608-0100009 / KALDERA PANEN PERTIWI CV(Rp) 
Jumlah : Rp 1,271,500.00 
Berita :   NO FAKTUR 

2022/08/3695 
Jenis Transfer : Transfer Sekarang 
Status : Berhasil 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://vpn.klikbca.com/proxy/376ba8e1/https/Z668f4fb639354a7db046d2b9ad649ad8:8002/sme/login.jsp 1/1 

 
 

Gambar 3.2.6. Bukti Pembayaran Utang 
 
 

 
 

Gambar 3.2.7 Data Pengajuan Pembayatan Utang ke Vendor/Supplier 
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3.3 Kendala Yang Dihadapi 
Selama manjalani Kerja Profesi, banyak ilmu baru yang 

didapatkan. Namun, tentu ada beberapa kendala yang Praktikan hadapi 

selama Kerja Profesi. Berikut kendala yang dihadapi selama Kerja Profesi: 

- Ketidaksesuaian antara apa yang Praktikan pelajari denga praktik 

kerja lapangan yang dilakukan, sehingga timbul beberapa 

kebingungan dalam melaksanakan tugas yang diberikan 

- Pembagian tugas untuk Praktikan yang kurang jelas dari para 

karyawan. 

- Perasaan canggung, kaku dan berbagai ketakutan dalam 

berinteraksi dengan karyawan, karena diawal Praktikan masuk 

praktek kerja lapangan diperkenankan untuk berkenalan terlebih 

dahulu dengan seluruh karyawan. 

- Sulit untuk Praktikan membagi waktu antar praktek kerja lapangan 

dengan menulis laporan praktek kerja lapangan. 

3.4 Cara Mengatasi Kendala 
Pada dasarnya Praktikan merupakan manusia yang tidak luput dari 

kesalahan ataupun kebenaran dalam melakukan suatu kegiatan praktek 

kerja lapangan. Adapun cara Praktikan untuk menghadapi kendala- 

kendala selama praktek kerja lapangan adalah sebagai berikut: 

- Praktikan melakukan pendekatan dengan sikap yang ramah, sopan 

santun dan memahami dengan sebaik mungkin atas tugas yang 

diberikan oleh atasan. 

- Praktikan mencoba membiasakan diri dan beradaptasi dengan 

lingkuhan sekitar (karyawan PT. Giswantara Jaya Indonesia) agar 

rasa canggung dan ketakutan yang dimiliki tidak muncul secara 

terus menerus. 

- Praktikan mencoba untuk memahami dan mempelajari tugas yang 

diberikan oleh atasan sehingga tidak munculnya rasa binggung 

dalam melaksanakan tugas 

- Praktikan mencoba untuk selalu bertanya kepada atasan dan 

karyawan atas tugas yang diberikan sehingga tidak salah dalam 

mengabil keputusan. 
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3.5 Pembelajaran Yang Diperoleh dari Kerja Profesi 

Setelah melakukan praktek kerja lapangan selama tiga bulan penuh 

ini Praktikan mendapatkan pengalaman tersendiri , gambaran situasi kerja 

nyata dan dapat membandingkan antara terori yang didapat selama 

perkuliahan dengan kenyataan dilapangan. 

Manfaat yang diperoleh pada saat praktek kerja lapangan di PT. 

Giswantara Jaya Indonesia adalah sebagai berikut: 

- Praktikan dapat mengetahui bagaimana caranya membuat prosedur 

anggaran, dan lebih luas mempelajari seluruh tentang keadaan dan 

kehidupan perusahaan di dunia nyata. 

- Praktikan dapat meningkatkan keterampilan dalam melakukan 

pekerjaan-pekerjaan secara nyata di sebuah perusahaan 

- Praktikan mendapatkan wawasan , pengetahuan dan pengalaman 

baru terhadap tugas yang diberikan dan tidak sesuai dengan yang 

dipelajari pada saat masa perkuliahan. 

- Praktikan dapat mengetahui pekerjaan apa saja yang dilakukan 

karyawan diperusahaan tersebut. 

- Praktikan dapat mendapatkan sebuah keluarga baru dari beberapa 

karyawaan PT. Giswantara Jaya Indonesia 

- Praktikan menyadari masih banyaknya kekurangan dan wawasan 

dan keterampilan, sehingga perlunya pengembangan dan 

pembelajaran selama masa kuliah agar dapat memasuki dunia kerja 

dan mampu bekerja secara terampil dan mandiri 


