BAB IV
PENUTUP

4.1 Kesimpulan

Dari hasil kerja profesi ini, praktikan dapat memberi kesimpulan bahwa dokumen
merupakan proses perencanaan, pengawasan, penyimpanan, pemeliharaan,
pengamanan ‘dokumen serta arsip, baik dalam bentuk kertas maupun media
elektronik. Masing-masing proses menjalankan fungsi sebagaimana fungsi-fungsi

dokumen yang telah dijalankan menurut prosedur.

4.2 Saran

Dari hasil yang di dapatkan oleh praktikkan Kerja Profesi, dapat memberikan

saran,

a) Menerapkan penyimpanan dokumen manajemen secara otomatis.
b) Melakukan perbaikan jaringan internet supaya tidak trouble dan lebih

ditingkatkan lagi dalam kecepatan koneksi pada internet.

Menerapkan penyipanan arsip kedalam data komputer supaya lebih rapih.



