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Pembangunan Jaye

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27.b/F-04

Nama Mahasiswa

- Dwey efia \U“{"ﬂ"’“:

Program Studi/NIM  Gldem |/ 20109 U™
Nama Instansi/Perusahaan . UT At oadn Mofo
Unit/Bagian/Seksi tempat KP Bt & 6A  Systewmt Qewelopwent
Tanggal Pelaksanaan KP - 2 Janeany sd.__ 3l Mf Loty
Nama Dosen Pembimbing KP - Py B Boge b, S, [Lam, N M,
Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Ma::::wa Pemt.:(ig\bing
Moy (20 | onsa Wi hgas Weryn Quest - %
/9 ?’/ 0s /qptz, Consd\msc fotn Pelagedan (& a~ ﬁ
1 zg/c’g{%bﬁ kOVlS\A\\{’)LS( Raat csase lgoczn (e o~ ?'9

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:

Dosen Pembimbing KP,

(A\Ag\ﬂﬂ €\ \Utdeb. S oo, . MST )
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SPT-1/03/S0P-27.b/F-01

(lﬂl; o FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Identitas Mahasiswa

i Diaz Setia Wahyuni
Nama Mahasiswa R R 0 B et e b im0t it e o Bt
NIM . 2019081154 Tahun Akademik : 2019-batch 2
Program Studi cLSistemInformast e
Materi/Judul KP N R R S S S S et ctmim st b e

Instansi/Perusahaan : .PT.Astra Honda Motor............... [P UTPRION
Nama Pembimbing Rannityas Imbarwatie
Kerja E R R S R R S S e
Jabatan ANl S e
Alamat KP : HJalan Yos Sudarso. Sunter.d .,
Telepon/email P DZTR0ABOB... ... raimrmeesasanrmmnanrasorns s snes s s e
Masa Kerja Profesi & oo e

: Mulaidari: ... 3Janvari sampai dengan:...31 Maret 2023
B. KP Bagi Mahasiswa Berwirausaha*
Jenis Usaha R R SN A T N R R B R AT S B (Bukan Mitra e-Commerce)
=t - U
Masa Kerja Profesi P e s S o8 O S SOV St

5T ST e sampaidengan:....................

Persetujuan Oleh Kaprodi :

</ Disetujui Tgl: 1 Jan W1
_  Tidak Disetujui Paraf :
AUASAN ...

Dosen Pembimbing  :  Augury El Rayeb, S.Kom., M.MSI.

Reta PIOBS]T = == ssersessmansesssesis s as e i s e (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: Tal: Tyl
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Mahasiswa Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
Diaz Setia Wahyuni ) (Augury El Rayeb, S.Kom., M.MS;.

*Coret yang tidak perlu

Copyright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27.b/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Diaz Setia Wahyuni

: Sistem Informasi / 2019081154

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Astra Honda Motor

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : EH&GA System Development Dept.
Tanggal Pelaksanaan KP : 3 Januari s.d. 31 Maret 2023

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
M1 1 Mar 2023 Pembuatan materi meeting review Standar & Prosedur EHS -
42 2 Mar 2023 IMeeting Review Standar & Prosedur EHS (02)
43 3 Mar 2023 Pembuatan materi konsep Outsourcing Management .
L 6 Mar 2023 Meeting pembahasan Outsourcing Management : Persyaratan Legalitas (\ R
45 [7 Mar 2023 Brief desain poster lapor diri dan panduan tamu hamil \\ N
16 8 Mar 2023 Pemilihan desain pin hamil, koordinasi dengan provider kesehatan untuk penyediaan pin ‘
17 9 Mar 2023 Meeting Pembahasan Draft standar perlindungan K3 pekerja hamil (04)
48 10 Mar 2023 IRDP Standar Pengelolaan B3 (04)
19 13 Mar 2023 [Finalisasi draft standar perlindungan K3 pekerja hamil
150 14 Mar 2023 IApproval standar perlindungan K3 pekerja hamil & publish ke internal portal i
51 15 Mar 2023 lAudit Supplier - PT MCP - Th 2023 A
52 16 Mar 2023 [Revisi-4 Standar Pengelolaan B3
153 17 Msr 2023 IRDP Standar Pelayanan Makan dan Minum
154 20 Mar 2023 [Finalisasi draft Standar Pelayanan Makan dan Minum U f(\ .
55 21 Mar 2023 Approval Standar Pelayanan Makan dan Minum & publish ke internal portal | W
56 23 Mar 2023 Presentasi laporan kinerja Kerja Profesi
57 24 Mar 2023 Pembuatan wording e-booklet panduan K3 pekerja hamil & panduan perlindungan K3
ekerja hamil untuk pimpinan kerja
58 27 Mar 2023 Finalisasi wording e-booklet panduan K3 pekerja hamil & panduan perlindungan K3 pekerja
hamil untuk pimpinan kerja
59 28 Mar 2023 |Kick off desain e-booklet panduan K3 pekerja hamil
60 29 Mar 2023 [Finalisasi form lapor diri pekerja hamil
61 30 Mar 2023 IRDP Standar Pengelolaan B3 (05)
62 31 Mar 2023 Finalisasi draft Standar Pengelolaan B3 i

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

Rannityas Imbarwatie )
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27.b/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

: Diaz Setia Wahyuni

: Sistem Informasi / 2019081154

. PT. Astra Honda Motor

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : EH&GA System Development Dept.

Tanggal Pelaksanaan KP

: 3 Januari s.d. 31 Maret 2023

v

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1 13 Jan 2023 Briefing tugas Kerja Profesi )
2 K Jan 2023 [Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil 1
3 |5 Jan 2023 Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil \ A
4 6 Jan 2023 Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil v i
5 9 Jan 2023 IMeeting Review Standar & Prosedur EHS (01) \ "
16 10 Jan 2023 [Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil )
7 11 Jan 2023 [Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil
8 12 Jan 2023 [Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil
9 13 Jan 2023 IPenyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil
10 16 Jan 2023 IPenyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil -
11 17 Jan 2023 IPenyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil
12 18 Jan 2023 IMeeting teknis pengelolaan Limbah B3 dengan mitra pengelola limbah i
13 19 Jan 2023 IPenyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil v W
14 20 Jan 2023 [Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil
15 24 Jan 2023 IPenyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil
16 25 Jan 2023 Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil
17 26 Jan 2023 Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil
18 27 Jan 2023 Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil
19 30 Jan 2023 Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil
20 31 Jan 2023 Penyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil #
21 1 Feb 2023 IPenyusunan standar perlindungan K3 pekerja hamil !
22 2 Feb 2023 Pembuatan flow chart mekanisme lapor diri pekerja hamil dan tamu ﬂ"
23 3 Feb 2023 Pembuatan materi presentasi program perlindungan K3 pekerja hamil
24 6 Feb 2023 IMeeting Pembahasan Draft standar perlindungan K3 pekerja hamil (01)
25 [7 Feb 2023 Revisi-1 flow chart mekanisme lapor diri pekerja hamil dan tamu
26 8 Feb 2023 Revisi-1 draft standar perlindungan K3 pekerja hamil
27 9 Feb 2023 Revisi-1 draft standar perlindungan K3 pekerja hamil
28 10 Feb 2023 Rapat Dengar Pendapat (RDP) Standar Pengelolaan B3 (01) )
29 13 Feb 2023 Revisi-1 draft Standar Pengelolaan B3 <
30 14 Feb 2023 IMeeting Pembahasan Draft standar perlindungan K3 pekerja hamil (02) 1
31 15 Feb 2023 IAudit Supplier - PT KPI - Th 2023 |
32 16 Feb 2023 IMeeting Pembahasan Draft standar perlindungan K3 pekerja hamil (03) \
3 17 Feb 2023 P Standar Pengelolaan B3 (02) \.,f kb}r
34 20 Feb 2023 Revisi-2 draft Standar Pengelolaan B3
35 21 Feb 2023 Revisi-2 flow chart mekanisme lapor diri pekerja hamil dan tamu 2
36 22 Feb 2023 Revisi-2 draft standar perlindungan K3 pekerja hamil \
37 23 Feb 2023 Pembuatan form lapor diri pekerja hamil
38 24 Feb 2023 IRDP Standar Pengelolaan B3 (03)
39 27 Feb 2023 [Revisi-3 draft Standar Pengelolaan B3
] 28 Feb 2023 IPembuatan panduan K3 bagi tamu hamil & barcode lapor diri tamu hamil =t




Universitas
Pembangunan Jaya
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Tanggal : 20 Januari 2023

Nomor : 008/EKS-SIF/UPI/01.23
Lampiran -

Perihal : Permohonan Kerja Profesi (KP)
Kepada Yth.

Bapak/Ibu Ranityas Imbarawatie

Analyst

PT Astra Honda Motor

Di Tempat

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa mahasiswa yang tersebut di bawah ini :

Nama : Diaz Setia Wahyuni
NIM : 2019081154
Semester : Vit {Tujuh)

Adalah benar mahasiswa aktif yang terdaftar pada Program Studi Sistem Informasi Universitas
Pembangunan Jaya. Mahasiswa tersebut bermaksud memohon ijin untuk melakukan pelatihan kerja

profesi (KP) sebagai persyaratan wajib dalam perkuliahan dan juga tambahan ilmu serta pengalaman
mahasiswa tersebut.

Untuk itu kami mohon kepada Bapak/lbu untuk dapat membantu mahasiswa yang bersangkutan guna
memperoleh pelatihan kerja sesuai dengan kebutuhan dari pihak PT. Astra Honda Motor selama
minimal 400 (empat ratus) jam sejak tanggal 02 Januari 2023 hingga 31 Maret 2023. Pelatihan kerja
tersebut sepenuhnya akan digunakan untuk proses pembelajaran dan peningkatan pengalaman
mahasiswa untuk lebih memahami dunia pekerjaan setelah lulus nanti.

Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya dapat menghubungi Bapak Johan Budiman

{(johan.budiman@upj.ac.id) selaku Koordinator Kerja Profesi mahasiswa tersebut. Demikian hal ini kami
sampaikan.

Hormat kami
y {E ..
Universitas Pen@éﬁéu‘naﬁjﬁé >

et

¥
i

Universitas Pembangunan Jaya

JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id




é HONDA AHM

PT Astra Honda Motor

JI. Laksda Yos Sudarso, Sunter |,
Jakarta 14350, Indonesia

Tel. :62-21-651-8080

Fax. :62-21-652-1889

SURAT KETERANGAN
No: AHM/0901/SKI/Head Office Sunter/\//2023

Yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan bahwa:

Nama : Diaz Setia Wahyuni
NRP : 52601
Bagian : EH & GA SYSTEM DEVELOPMENT DEPT

Sampai dengan Surat Keterangan ini dibuat, yang bersangkutan masih bekerja di

perusahaan kami sejak 1 Mei 2013 sebagai karyawan Tetap.

Surat Keterangan ini dibuat sebagai persyaratan untuk Permohonan pengurusan

Administrasi di Universitas Pembangunan Jaya.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat, agar dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 22 Mei 2023

Tessa Natasha Fitriyanti
HR System & Remuneration Dept. Head







Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

Diaz Setia Wahyuni, telah melaksanakan Kerja Profesi di PT. XYZ yang berlokasi
di Sunter. Diaz Setia Wahyuni (praktikan) melaksanakan Kerja Profesi dari
tanggal 3 Januari — 31 Maret 2023. Praktikan melakukan pekerjaan sebagai EH
Regulation Controller. Salah satu pekerjaan yang dilakukan praktikan adalah
membuat dokumen standar perlindungan K3 pekerja hamil dan flow process
lapor diri pekerja hamil menggunakan Microsoft Office Visio versi 2007.



Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

ACTIVITY

Mekanisme Lapor Diri

Pembuatan materi brosur/pamflet

Pembuatan Desain PIN

Pembuatan sign Bahaya untuk Ibu Hamil
di area kerja beresiko

Awareness

Dokumentasi Bimbingan dengan Pembimbing Kerja





