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ABSTRAK 

 

Intan Ayu Permatasari (2015011023) 

PENCATATAN PENGELUARAN KAS KECIL PADA PT GRAHA ESTIMATIKA 

PRADANA 

 

Selama melaksanakan Kerja ProfesiI di PT Graha Estimatika Pradana, Praktikan 

bekerja dibawah serta bimbingan Administrasi Keuangan. Dalam Kerja Profesi, 

praktikan berkesempatan untuk turut berpartisipasi dan terlibat langsung dalam 

pelaksanaan fungsi administrasi keuangan di PT Graha Estimatika Pradana seperti 

pembuatan jurnal kas kecil untuk biaya operasional sehari-hari perusahaan 

termasuk membantu tugas-tugas keseharian Administrasi Keuangan seperti 

menginput rekapitulasi PPh, PPN dan PPh Final serta mendokumentasikan file-file 

yang akan digunakan dan mengarsipkan dokumen-dokumen yang telah dicatat. 

Kata kunci: fungsi administasi keuangan, jurnal kas kecil. 
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ABSTRACT 

 

Intan Ayu Permatasari (2015011023) 

LISTING OF PETTY CASH EXPENDITURE IN PT GRAHA ESTIMATIKA 

PRADANA 

 

During carrying out the Professional Work at PT Graha Estimatika Pradana, 

Praktikan works under as well as Financial Administration guidance. In Professional 

Work, the practitioner has the opportunity to participate and be directly involved in 

the implementation of the financial administration function at PT Graha Estimatika 

Pradana such as the creation of petty cash journals for the company's daily 

operating costs including assisting in daily financial administration tasks such as 

inputting PPh, PPN and PPh recapitulation Final and document the files to be used 

and archive the documents that have been recorded. 

Keywords: financial administration function, petty cash journal. 
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Universitas Pembangunan Jaya, Bintaro, Tangerang 

Praktikan menyadari bahwa tanpa bimbingan, bantuan, dan doa dari berbagai 

pihak, Laporan Kerja Profesi ini tidak akan dapat diselesaikan tepat pada waktunya. 

Oleh karena itu, Praktikan mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya 

kepada semua pihak yang telah membantu dalam proses pengerjaan Laporan Kerja 

Profesi ini, yaitu kepada: 

1) Ibu Leenawati Limantara Ph.D selaku rektor Universitas Pembangunan Jaya. 

2) Ibu Sila Ninin Winantiasri selaku Kepala Prodi Akuntansi dan dosen 

pembimbing Kerja Profesi. 

3) Ibu Irma Paramitha Sofia, SE, AK, M.Ak., CA selaku dosen prodi akuntansi 

yang selalu memberikan bimbingan dan  dukungan kepada praktikan. 

4) Semua dosen yang telah membantu praktikan selama berkuliah di 

Universitas Pembangunan Jaya serta staf dan karyawan yang telah 

membantu praktikan dalam administratif. 

5) Bapak H. Didik Dwi Hantoro selaku Direktur Utama PT Graha Estimatika 

Pradana. 

6) Ibu H. Wahyuliasih selaku Manajer Keuangan PT Graha Estimatika Pradana 

7) Ibu Tika Tri Utami selaku pembimbing kerja profesi di PT Graha Estimatika 

Pradana yang selalu membantu praktikan selama Kerja Profesi berlangsung. 

8) Staf-staf PT Graha Estimatika Pradana yang membantu praktikan selama 

melaksanakan Kerja Profesi. 

9) Ayah, Ibu, Adik praktikan yang telah mendukung praktikan secara moril, doa 

serta kasih sayang. 



vi 
 

10) Dini, Putri, Eka dan teman-teman mahasiswa Akuntansi 2015 yang selalu 

mendukung dan membantu praktikan dalam menyelesaikan laporan kerja 

profesi. 

Akhir kata, Praktikan menyadari bahwa masih terdapat banyak kekurangan 

dalam Laporan Kerja Profesi ini. Oleh karena itu, kritik dan saran dari pembaca akan 

sangat bermanfaat bagi Praktikan. Semoga Laporan Kerja Profesi ini dapat 

bermanfaat bagi semua pihak yang membacanya.  

 

Tangerang, 3 Oktober 2018 

 

          

 

Penulis 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 
 
 



vii 
 

DAFTAR ISI 

 
PERNYATAAN ORIGINILITAS ....................................... Error! Bookmark not defined. 

Tangerang, .................................................................... Error! Bookmark not defined. 

LEMBAR PENGESAHAN ............................................... Error! Bookmark not defined. 

ABSTRAK .................................................................................................................. iii 

ABSTRACT ................................................................................................................iv 

KATA PENGANTAR ................................................................................................... v 

DAFTAR ISI .............................................................................................................. vii 

DAFTAR TABEL .........................................................................................................ix 

DAFTAR GAMBAR ..................................................................................................... x 

DAFTAR LAMPIRAN ..................................................................................................xi 

BAB I ............................................................................ Error! Bookmark not defined. 

PENDAHULUAN ........................................................... Error! Bookmark not defined. 

1.1 Latar Belakang ..................................................... Error! Bookmark not defined. 

1.3 Manfaat KP .......................................................... Error! Bookmark not defined. 

1.4 Tempat KP ........................................................... Error! Bookmark not defined. 

1.5 Jadwal Pelaksanaan KP ....................................... Error! Bookmark not defined. 

BAB II ........................................................................... Error! Bookmark not defined. 

TINJAUAN UMUM ......................................................... Error! Bookmark not defined. 

2.1 Sejarah Perusahaan ............................................. Error! Bookmark not defined. 

2.1.1 Logo Perusahaan ........................................... Error! Bookmark not defined. 

2.2 Struktur Organisasi ............................................... Error! Bookmark not defined. 

2.3 Kegiatan umum Perusahaan ................................. Error! Bookmark not defined. 

BAB III........................................................................... Error! Bookmark not defined. 

PELAKSANAAN KERJA PROFESI ................................ Error! Bookmark not defined. 

3.1 Bidang Kerja......................................................... Error! Bookmark not defined. 

3.2 Pelaksanaan Kerja................................................ Error! Bookmark not defined. 

3.2.2 Flowchart ....................................................... Error! Bookmark not defined. 

3.3 Kendala Yang Dihadapi ........................................ Error! Bookmark not defined. 

3.4 Cara Mengatasi Kendala ....................................... Error! Bookmark not defined. 

3.5 Pembelajaran yang diperoleh dari KP .................... Error! Bookmark not defined. 



viii 
 

BAB IV .......................................................................... Error! Bookmark not defined. 

PENUTUP ..................................................................... Error! Bookmark not defined. 

4.1 Kesimpulan .......................................................... Error! Bookmark not defined. 

4.2 Saran ................................................................... Error! Bookmark not defined. 

4.2.1 Saran untuk Perusahaan ................................ Error! Bookmark not defined. 

4.2.2 Saran untuk Universitas Pembangunan Jaya .. Error! Bookmark not defined. 

DAFTAR PUSTAKA....................................................... Error! Bookmark not defined. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ix 
 

DAFTAR TABEL 

 
Tabel 3.1 Perkiraan Akun 1 ...................................... Error! Bookmark not defined. 

Tabel 3.1 Perkiraan Akun 2 ...................................... Error! Bookmark not defined. 

Tabel 3.1 Perkiraan Akun 3 ...................................... Error! Bookmark not defined. 

Tabel 3.1 Perkiraan Akun 4 ...................................... Error! Bookmark not defined. 

Tabel 3.2.1 Jurnal Pengeluaran Kas 5....................... Error! Bookmark not defined. 

Tabel 3.2.1 Jurnal Pengeluaran Kas Lanjutan  6 ........ Error! Bookmark not defined. 

Tabel 3.2.1 Jurnal Pengeluaran Kas Lanjutan 7......... Error! Bookmark not defined. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



x 
 

 DAFTAR GAMBAR  
 

 
Gambar 2.1.1 Logo Perusahaan 1.................................. Error! Bookmark not defined. 

Gambar 2.2 Struktur Organisasi 2 .................................. Error! Bookmark not defined. 

Gambar 3.2.1 Slip Pengeluaran  3.................................. Error! Bookmark not defined. 

Gambar 3.2.1 Bukti Tanda Terima 4 ............................... Error! Bookmark not defined. 

Gambar 3.2.2 Flowchart 1 5 ........................................... Error! Bookmark not defined. 

Gambar 3.2.2 Flowchart 2 6 ........................................... Error! Bookmark not defined. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



xi 
 

DAFTAR LAMPIRAN 
 
 

Lampiran I  Daftar Riwayat Hidup 

Lampiran II  Surat Permohonan Kerja Profesi 

Lampiran III  Surat Keterangan Selesai Magang 

Lampiran IV  F-AAK-015 Kerangka Acuan Kerja Profesi 

Lampiran V  F-AAK-016 Formulir Pengajuan Kerja Profesi 

Lampiran VI  F-AAK-017 Lembar Kehadiran Kerja Profesi 

Lampiran VII  F-AAK-018 Lembar Kegiatan Harian Kerja Profesi 

Lampiran VIII  F-AAK-019 Lembar Kegiatan Mingguan Kerja Profesi 

Lampiran IX  F-AAK-020 Lembar Pembimbing Kerja Profesi 

 

 

 

 

 

 

 

 


	LAPORAN KERJA PROFESI
	PROSES PENCATATAN PENGELUARAN BIAYA
	OPERASIONAL MELALUI KAS KECIL PADA
	PT GRAHA ESTIMATIKA PRADANA
	ABSTRAK
	ABSTRACT
	KATA PENGANTAR
	DAFTAR ISI
	DAFTAR TABEL
	DAFTAR GAMBAR
	DAFTAR LAMPIRAN

