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ABSTRAK
Ananda Putri Larassati (2015011034)

PROSES APPROVAL VOUCHER URBAN TRAVEL, PEMERIKSAAN BIAYA 
OPERASIONAL KENDARAAN HARIAN, DAN CREATE DATA BC 4.0 
PT LG ELECTRONIC INDONESIA TANGERANG FACTORY
PT LG Electronic Indonesia merupakan salah satu perusahaan besar multinasional 
yang bergerak dalam bidang produk elektronik. Pelaksanaan Kerja Profesi (KP) di 
PT LG Electronic Indonesia, Praktikan bekerja pada dua bagian, yang pertama 
adalah bagian export import dan accounting.Praktikan berkesempatan untuk 
berpartisipasi dan terlibat langsung dalam pelaksanaan fungsi akuntansi keuangan 
di PTLG Electronic Indonesia seperti melakukan Create data BC 4.0 untuk bagian 
export import dan melakukan approval voucher urban travel untuk bagian 
accounting, termasuk membantu tugas-tugas keseharian bagian Accounting seperti, 
pengecekan kelengkapan voucher dokumen berupa bukti dari tiap divisi, dan 
pengarsipan bukti transfer limbah.
Aktivitas di bagian Accounting sebagian besar adalah approval yang merupakan 
persetujuan dari kegiatan expense yang dikeluarkan oleh perusahaan. Staf 
Accounting pada proses Approval Voucher Urban Travel dikerjakan menggunakan 
sistem yang digunakan oleh perusahaan, yaitu Single Sign On.  

Kata kunci:Approval, Expense, Export Import

ABSTRACT

Ananda Putri Larassati (2015011034)

APPROVAL PROCESS OF TRAVEL URBAN VOUCHER, EXAMINATION OF 
COST OF OPERATION OF DAILY VEHICLES AND DOCUMENTS CREATE BC 
4.0 PT LG ELECTRONIC INDONESIA TANGERANG FACTORY

PT LG Electronic Indonesia is one of the major multinational companies engaged in 
electronic products. The Implementation of Professional Work (KP) at PT LG 
Electronic Indonesia, Praktical works in two parts, the first is the export import and 
accounting section. Praktical had the opportunity to participate and be directly 
involved in the implementation of the financial accounting function at PT LG 
Electronic Indonesia, such as creating BC 4.0 document for the export import section 
and urban travel voucher approvals for accounting, including assisting the daily tasks 
of Accounting, such as checking voucher completeness documents in the form of 
evidence from each division, and archiving evidence of waste transfer.

Activities in the Accounting section are predominantly approvals which are approval 
of expense activities incurred by the company. Staff Accounting in the Approval 
Voucher process Urban Travel does it using the system used by the company, 
namely Single Sign On.

Keyword: Approval, Expense, Export Import 



KATA PENGANTAR

Puji syukur kepada Allah SWT atas segala berkat yang telah diberikan-Nya, 

sehingga Laporan Kerja Profesi ini dapat diselesaikan. Laporan Kerja Profesi 

dengan judul “PROSES APPROVAL VOUCHER URBAN TRAVEL, 

PEMERIKSAAN BIAYA OPERASIONAL KENDARAAN HARIAN DAN CREATE 

DATA BC 4.0 PT LG ELECTRONIC INDONESIA TANGERANG FACTORY” ini 

ditujukan untuk memenuhi persyaratan mata kuliah Kerja Profesi pada Program 

Studi Akuntansi, Fakultas Humaniora dan Bisnis, Universitas Pembangunan Jaya, 

Bintaro, Tangerang Selatan. 

Praktikan menyadari bahwa tanpa bimbingan, bantuan, dan doa dari berbagi 

pihak, Laporan Kerja Profesi ini tidak akan dapat diselesaikan tepat pada waktunya. 

Oleh karena itu, Praktikan mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya 

kepada semua pihak yang telah membantu dalam proses pengerjaan Laporan Kerja 

Profesi ini, yaitu kepada:

1) Allah SWT yang telah melimpahkan rahmat, hidayah, dan inayah-Nya 

kepada Praktikan, sehingga Praktikan dapat menyelesaikan Laporan Kerja 

Proesi ini. 

2) Orang Tua dan Adik yang senantiasa memberikan dukungan moril, doa, dan 

kasih sayang demi kelancaran dalam melaksanakan Kerja Profesi.

3) Sila Nini Wisniantiasari, SE, M.A., selaku pelaku Kepala Program Studi 

Akuntansi

4) Fitriyah Nurhidayah S.E., M.Si, selaku dosen pembimbing yang telah 

memberi bimbingan dan masukan dan masukan kepada Praktikan.

5) Winda Agustin selaku Pembimbing Kerja yang telah memberikan bimbingan 

selama bekerja di PT LG Electronic Indonesia.

6) Siti Sadiatu Rosidah, Kenya Cahya, Sarah Vinia, Nadhira Aulia, Sifra Raissa, 

Ayu Diana dan teman-teman lainnya yang selalu mendukung, membantu, 

dan memberikan perhatian kepada Praktikan.



7) Dava Eranda Rahmatza yang selalu membantu, menyemangati, dan 

menemani Praktikan dalam mengerjakan Laporan Kerja Profesi.

8) Semua pihak yang namanya tidak disebutkan satu per satu.

Akhir kata, Praktikan menyadari bahwa dalam penyusunan Laporan Kerja Profesi ini 

masih terdapat banyak kekurangan. Oleh karena itu, kritik dan saran dari pembaca akan 

sangat bermanfaat bagi Praktikan. Semoga Laporan Kerja Profesi dapat bermanfaat bagi 

semua pihak yang membacanya. 

Tangerang Selatan, 31 Oktober 2018 

Penulis



DAFTAR ISI
ABSTRAK.................................................................................................................... i

DAFTAR TABEL ......................................................................................................... 7

DAFTAR GAMBAR .....................................................................................................8

DAFTAR LAMPIRAN ..................................................................................................9

BAB I PENDAHULUAN................................................Error! Bookmark not defined.

1.1 Latar Belakang Kerja Profesi ..............................Error! Bookmark not defined.

1.2 Tujuan Kerja Profesi ...........................................Error! Bookmark not defined.

1.3 Kegunaan Kerja Profesi......................................Error! Bookmark not defined.

1.4 Tempat Kerja Profesi..........................................Error! Bookmark not defined.

1.5 Jadwal Pelaksanaan Kerja Profesi .....................Error! Bookmark not defined.

BAB II TINJAUAN UMUM ............................................Error! Bookmark not defined.

2.1 Sejarah dan Lokasi PT LG Electronics IndonesiaError! Bookmark not defined.

2.2 Visi dan Misi PT LG Electronics Indonesia .........Error! Bookmark not defined.

2.3 Produksi yang Dihasilkan oleh PT LG Electronics IndonesiaError! Bookmark not 

defined.

2.4 Struktur Organisasi Departemen Accounting dan EXIMError! Bookmark not 

defined.

2.5 Kegiatan Umum Departemen Accounting dan EXIMError! Bookmark not defined.

BAB III PELAKSANAAN KERJA PROFESI..................Error! Bookmark not defined.

3.1 Bidang Pekerjaan ...............................................Error! Bookmark not defined.

3.2 Pelaksanaan Kerja .............................................Error! Bookmark not defined.

3.2.1 Create Data BC 4.0......................................Error! Bookmark not defined.

3.2.2 Approval Voucher Urban Travel ...................Error! Bookmark not defined.

3.2.3 Pemeriksaan Dokumen Biaya Operasional Kendaraan Harian ........... Error! 

Bookmark not defined.



3.3 Kendala yang Dihadapi ......................................Error! Bookmark not defined.

3.4 Cara Mengatatasi Kendala .................................Error! Bookmark not defined.

3.5 Pembelajaran yang Diperoleh dari Kerja Profesi Error! Bookmark not defined.

BAB IV KESIMPULAN DAN SARAN............................Error! Bookmark not defined.

4.1 Kesimpulan ........................................................Error! Bookmark not defined.

4.2 Saran .................................................................Error! Bookmark not defined.

DAFTAR PUSTAKA.....................................................Error! Bookmark not defined.



DAFTAR TABEL

Tabel 1. 1 Informasi Perusahaan .................................Error! Bookmark not defined.

Tabel 1. 2 Jadwal Pelaksanaan KP..............................Error! Bookmark not defined.



DAFTAR GAMBAR

Gambar 1. 1 Logo Perusahaan....................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 2. 1 Logo Perusahaan....................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 2. 3 Home Appliance & Air Solution................Error! Bookmark not defined.

Gambar 2. 4 Home Appliance & Air Solution................Error! Bookmark not defined.

Gambar 2. 5 Home Appliance & Air Solution................Error! Bookmark not defined.

Gambar 2. 6 Home Entertainment ...............................Error! Bookmark not defined.

Gambar 2. 7 Home Entertainment ...............................Error! Bookmark not defined.

Gambar 2. 8 Mobile Communications ..........................Error! Bookmark not defined.

Gambar 2. 9 Struktur Organisasi Umum ......................Error! Bookmark not defined.

Gambar 2. 10 Struktur Organisasi Divisi Accounting....Error! Bookmark not defined.

Gambar 2. 11 Struktur Organisasi Divisi EXIM.............Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 1 Surat Jalan ...........................................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 2 Faktur Pajak .........................................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 3 Invoice...................................................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 4 Aplikasi TPB.........................................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 5 Formulir BC 4.0 ...................................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 6 Formulir BC 4.0 ...................................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 7 Formulir BC 4.0 ...................................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 8 Formulir BC 4.0 ...................................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 9 FlowchartCrate Data BC 4.0 .............................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 10 Dokumen BC 2.3...............................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 11 Flowchart Pemeriksaan Biaya Operasional Kendaraan Harian .......Error! 

Bookmark not defined.

Gambar 3. 12 Format Biaya Operasional Kendaraan ..........Error! Bookmark not defined.



Gambar 3. 13 Dokumen Bon Pengeluaran ............................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 14 Dokumen Faktur Pajak ....................................Error! Bookmark not defined.

Gambar 3. 15 Bukti Transfer Limbah ......................................Error! Bookmark not defined.

DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran I Daftar Riwayat Hidup

Lampiran II Surat Permohonan Kerja Profesi

Lampiran III Surat Keterangan Kerja Profesi

Lampiran IV F-AAK-015 Kerangka Acuan Kerja Profesi

Lampiran V F-AAK-016 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

Lampiran VI F-AAK-017 Lembar Kehadiran Kerja Profesi

Lampiran VII F-AAK-018 Lembar Kegiatan Harian Kerja Profesi

Lampiran VIII F-AAK-019 Lembar Kegiatan Mingguan Kerja Profesi

Lampiran IX F-AAK-020 Lembar Pembimbingan Kera Profesi


