


Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-01

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
Materi/Judul KP

__Maria Kenya Dyah Sekamingrum
2019031033

. Tahun Akademik :

Psukologl

Gambaran Alur Keqa Asislen Konselor Pada Dlvnsc Penoegahan dan

...Q'.Y'.$'.B.l!ll.1.'$?r!.Q'.EHSR?Q?.W%’!!’.‘QAS.'.'.‘...........................................

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl:11 September 2023
Yang mengajukan,

.

_“AI Ma aroh

aria Kenya

Dinas Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Kota Bogor

Kepala Sub Bag mum dan Kepegawanan

JI Clwanngln No 99 RT 01/RW 09 Clwanngln Kecamatan Bogor Tengah
(0251) 8321 558/dp3akotabogor@gmall oom

) (3) Bulan
Mulaidari; ....... . 05Juni2023  sampai dengan.?.‘.f‘gf‘.s?!‘.’i?g?:’
Ellyana Dwi Fansandy, S Psi., M.Psi., Ps:kolog
3 ...(Diisi oleh Kaprodi)
Tgl:11 September 2023 Tgl:11 September 2023
Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

) ( Aries Yulianto, S.Psi.,M.Si. )
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Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

(D,

Universitas
Pembangunan Jaya

Tanggal : 04 Mei 2023
Nomor :020/INT-PSI/UPJ/05.23
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

1bu Ai Maesaroh, S.Pd., M.Pd

Kepala Sub bagian Umum dan Kepegawaian

Dinas Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan
Di tempat

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi
mahasiswa program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan
permohonan penempatan KP pada bagian Staff HRD, untuk mahasiswa kami sebagai
berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Maria Kenya Dyah 2019031033 8 Psikologi
Sekamningrum

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan
harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka
acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Aries Yulianfo, S.Psi. M.Si,
Kepala Program Studi Psikologi

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
11. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Saweh Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.:021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

J Universitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFES!

SPT-1/03/50P-27/F-02

Nama Instansi

Nomor Identitas Instansi *)

Alamat

Puspaga Wening Asih Kota Bogor

JI. Ciwarinqin No 99, RT.01/RW 09, Crwarinain,
Kecamatan Bogor Tengah, Kota Bogor, Jawa Barat

16124

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk
: Maria Kenya Dyah S.

Nama Mahasiswa

Nomor Induk Mahasiswa

Program Studi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwal

Tanggal Mulai
Tanggal Selesai
Total Jam Kerja **)
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan ***)

Nama Pembimbing Kerja
Kontak Pembimbing Kerja

: 2019031033

: Psikologi

kan sebagai berikut:
05 Juni 2023

31 Agustus 2023
464 jam (58 hari jam kerja)
Asisten Konselor

1.

2.

3.

4.

Melakukan Konseling bersama
konselor

Melakukan wawancara dan observasi
pada klien

Melakukan psikoedukasi kepada
masyarakat umum

Membuat konten edukasi di media
sosial

Alya Septianisa Nabila, S.Psi
HP

: 0813985504949

Email : alnabila39@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: G Jun 2023
Mengetahui,
Pembimbing Kerja

(Alya Septianisa Nabila, S.Psi)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta

Tgl: 6 Jan 2023
Menyetujui,

Bagian SDM/Human Resources/

Personalia

s

( Anp Adauan s e

e frmes womn S060L-
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Lampiran 1.4 Lemba

r Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Ubrsws wit e

Pembiangunan lays

@3

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERIA PROFESI

$PT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswn Maria Kenya Dyah Sekarningrum
Program Studi/NIM Peikologi 1 2010031033
Nama InstansiPerusahaan Dinas Pemberdayaan
Perempuan dan Perlindungan Anak
Unit/Bagian/Seksi tempat KP . Puspaga Wening Asih Kota Bogor
Tangpal Pelaksanaan KP 05 Juni 2023 s d 31 Agustus 2023
N o [ Parat |
No. | Tanggal Matori yang Dikerjakan ' Pembimbing |
: i Kerja |
| 08 Jum 2073 PInentasi perkenalan hepada scluruh staf Puspaga dan DIPYA serta mengrkuts \ /[ !
Fapat KLA A
! 06 Jumi 2023 Diskust dengan honselor mengenar rencana [\-m‘-uun mater) untuk kegatan r 1
| posialisast bersama dengan DA (/.54 |
3.1 07 Juni 2023 Membuat laporan rekap kasus klien beninisial M 1 m 1
4| 0% Juni 2023 \1cmhamu k:’f(\;‘ll'{ untuk mﬂkaul g-:muuh}un Alien, dan mencan maters | m 1

5709 Jumi 2023 |

NMembuat laporan rehap kasus hhien berinisial §

6. 12 Jum 2023

an saat sosialisasi di sclml.xh

Nm&malm laporan herja profesi

\kmhunl video Psihoedubast tentang S tanda hamu butuh konseling untuk

7.1 13 Juni 2023 | 1 |
— - - | L
£ 14 Junmi 2023 Membuat video Psikoedubasi lcm.mg minat baca anak untuk honten & media | 2 1
| postal | /,z“ |
9. | 15)uni 2023 3erdishust dengan honselor terhant maten yany akan dijadihan video P
| psikoedukasi untuk konten di media sosial P |
10, 16 Jum 2025 Membuat video Psikoedubasi tentang dampak perselinghuhan orang tua 1s |
| __rerhadap psikologis anak untuk honten di media sosial : ‘ % |
1 l.‘ 19 Juni 2023 Mengerjahan lsporan ketja protesi I 7’ 2‘_:, = *"
12, 20 Jumi 2023  [Berdiskusi dengan honselor terhat maten yang ahan diyadihan videw | \
| psihocdubasi untub bonten di media sosial | l‘

** yika trdak mencukupl, dapat mengqulmlwn Jebih dan 1 (satu) Jembar

Tanggal
Pembimbing Kerja,

( hyo Seponso fgglas. ti)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-03
(m LAPORAN HARIAN
‘/ Universitas PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa : Maria Kenya Dyah Sekarningrum
Program Studi/NIM : Psikologi / 2019031033

Nama Instansi/Perusahaan : Dinas Pemberdayaan
Perempuan dan Perlindungan Anak

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Puspaga Wening Asih Kota Bogor
Tanggal Pelaksanaan KP 105 Juni 2023 s.d 31 Agustus 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbin
gKerja
13 21 Juni 2023 [Membuat materi psikocdukasi b peran gtua dalam 2;
tnak dari pergnulun bebas bersama dcnym konselor dﬂ
14 22 Juni 2023 Mengerjakan laporan kerja pmf:sl (=
15 23 Juni 2023 [Membuat materi psikoedukasi untuk g pola asuh dan ketahanan kcluartﬂ dﬂ
umuk pcnccgahan stunting bcrsama dcngun lor untuk § 5
16 26 Juni 2023 b plate desain komcn menarik di media sosial instagy (A
17. 27 Juni 2023 [Memb VIdco Psikoedukasi tentang 8 tahapan psikososial dL_
18] 28 Juni 2023 [Membuat laporan Kerja profesi =
19. 30 juni 2023 [Berdiskusi d [ lor untuk buat konten Psikoedukasi di Instagr ae
20. 03 Juli2023 |[Mengikuti kegiatan rapat dengan Puspaga dari NTT ar
21 05Juli2023 Mengikuti kegi rapat g Bogor jadi tempat layak anak =
221 06 Juli 2023 [Mengikuti kegiatan sosialisasi di Panti Asuhan bersama dengan konselor A
23] 07 Juli 2023 Membuat laporan observasi klien berinisial A /44
24 10 Juli 2023 |Berdiskusi dengan k lor untuk bahas materi g seks edukasi untuk m
i i di tanggal 18 Juli 2023 i

** jika tidak mencukupi, dapa! menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

C h $e|a({anfm NoeilasS|

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



SPT-1/03/S0OP-27/F-03
(;—@3 LAPORAN HARIAN
\ y PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa . Maria Kenya Dyah Sekarningrum
Program Studi/NIM . Psikologi / 2019031033
Nama Instansi/Perusahaan : Dinas Pemberdayaan
Perempuan dan Perlindungan Anak
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Puspaga Wening Asih Kota Bogor
Tanggal Pelaksanaan KP : 05 Juni 2023 s.d 31 Agustus 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
25, 11Juli2023  Memberikan instruksi alat tes Depression Anxicty Stress Scale
DAS) kepada Klien berinisial P, menghitung hasil dan (ﬂ
ginterprestasikan hasilnya kepada psikolog g
26, 12Juli2023 [Melakukan konseling bersama dengan psikolog dan membuat laporan yan
telah dinyatakan oleh klien berinisial K ¢ - ' uj'
27/ 13Juli2023 Membuat materi Psikoedukasi bersama psikolog terkait pola asuh anak Z!ﬁ
28] 14Juli 2023 [Membual video animasi psikoedukast tentang S 1 gur anak dengan
baik dan mengikuti rapat b dengan DP3A untuk kegiatan sosialisasi ﬂ‘L
29] 17 Juli 2023 Mengikuti kegiatan sosialisasi bersama dengan konselor di SMP N 17 dengan
tema kiat-kiat remaja bahagia él'
30 18Juli2023 [Mengikuti kegiatan sosialisasi bersama dengan konselor di SMP Kurnia
ldengan tema Kiat-kiat remaja bahagi (e
31 20Juli2023 [Mengikuti kegiatan sosialisasi bersama dengan konselor di SD Sindang
Barang 2 dengan tema kiat-kiat remaja bahagia @
32 21Juli2023 [Mengikuti kegiatan sosialisasi bersama dengan konselor di SD N 6 Barang 2 L
dengan tema kiat-kiat remaja bahagia ((
33, 24 Juli 2023 Mengikuti kegiatan sosialisasi bersama dengan konselor di SD Sindang &
Barang 2 dengan tema kiat-kiat remaja bahagia
34 25 Juli2023 [Mengikuti kegiatan sosialisasi bersama dengan konselor di SD Sindang Sari (U‘
dengan tema kiat-kiat remaja bahagia
35] 26Juli 2023 [Mengikuti kegiatan sosialisasi bersama dengan konselor di sekolah dasar dan 0&
menengah pertama negeri/swasta dengan tema kiat-kiat remaja bahagia
36 27Juli2023 [Mengikuti kegiatan sosialisasi bersama dengan konsclor di sckolah dasar dan \ d}
;'nenengah pertama negeri/swasta dengan tema kiat-Kiat remaja bahagia

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

(

)
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2

Universitas
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi’/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

: Maria Kenya Dyah Sekarningrum

: Psikologi / 2019031033

: Puspaga Wening Asih Kota Bogor
: 05 Juni 2023 s.d 31 Agustus 2023

: Dinas Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
49.‘ 16 Agustus 2023 [Membuat laporan assesmen klien berinisial D
50,18 Agustus 2023 Mengikuti kegiatan posyandu kelurahan Menteng Bogor Barat mengenai pola
ksuh orang tua
5121 Agustus 2023 [Mengikuti kegiatan penilaian posyandu kelurahan M g Bogor Barat
52.22 Agustus 2023 [Berdiskusi dengan konselor terkait sosialisasi yang ingin dilaksanakan
53.23 Agustus 2023 [Melakukan konsultasi dan k ling bersama dengan konselor untuk
imendengarkan dan menangani lah klien berinisial M
54.24 Agustus 2023 Membuat laporan assesmen klien berinisial M

S5,

25 Agustus 2023

Berdiskusi dengan konselor dan bidang data terkait sosialisasi yang akan
dilakukan

56.

28 Agustus 2023

IMembuat laporan rujukan klien berinisial A

57,

29 Agustus 2023

IMelakukan konsultasi dengan konselor untuk mendengarkan masalah klien
berinisial C

58,

30 Agustus 2023

Mengikuti kegiatan sosialisasi dan menjadi dan menjadi narasumber di SD N
Cimahpar 2

59.

31 Agustus 2023

IMembuat laporan hasil sosialisasi terkait remaja bersama dengan konselor

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21.7455555
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Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

vernta

Pembangunan Jaya

SPT-1/03/SOP-27/F-04
& ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa -Mona Yenya Dyah Sevormegrum
Program Studi/NIM Pavorgr 4 20131073
Nama Instansi/Perusahaan DinacDemverdayoon {prampuan don Perundurgon frar Fera Beger
UnivBagian/Seksi tempat KP - Vusvoqa
Tanggal Pelaksanaan KP <05 junt 2023 s.d. 3l aguivs 2023

Nama Dosen Pembimbing KP - guyara Dwi Tangandy, S P, M P, Prorcy

Paraf
No. | Tanggal Materi e

| 2)0u2023 | Roug Bab \ dan Bab?2

2. lbyvison| Rous Bab ! don Bab 2

o

3. |30v0 202 Drogt Qav 3

4. |19ogutus gy Rovist Bab 1, Bab 2 , dan Bab 3

5. |Usemenyer Rover Bab | /Bab 2, dan Ban 2

b \uem;::{ PQ‘U\{‘ Ba\,l ¢ Ba\. 2, daﬂ Babg

13 Sepemner

| A | N e | W R | e
SCRSEESES
T N . .

2 2023 |Pevio Bab 1 Bay 2, Bay 3 . dor Bau 4
& e :
- ‘ﬂ::;f Rovin Dap U Ban 2 Baw 3. dan Ba, 4

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

A-8



Lampiran 1.6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

KOTA BOGOR

PEMERINTAH DAERAH KOTA BOGOR
DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN
DAN PERLINDUNGAN ANAK

Jalan Ciwaringin Nomor 99 Kota Bogor 16124
Telepon (0251) 8321558 Faksimile (0251) 8321558

Email dp3a@kotabogor.go.id Website https://dpppa.kotabogor.qo.id/

SURAT KETERANGAN
NOMOR : 400.14-5.4 [ 952 - sexite

Yang bertandatangan dibawah ini :

aooe

Nama
NIP
Pangkat
Jabatan

: Dody Ahdiat, S.Sos.

:196610141986031008

: IV/c — Pembina Utama Muda

: Kepala Dinas Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak

Dengan ini menerangkan bahwa :

a.

oo

Nama
NIM
Fakultas
Jurusan
Universitas

: Maria Kenya Dyah Sekarningrum
12019031033

: Humaniora dan Bisnis

: Psikologi

: Universitas Pembangunan jaya

Telah melaksanakan Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) pada Dinas Pemberdayaan Perempuan dan
Perlindungan Anak mulai tanggal 5 Juni 2023 sampai dengan 31 Agustus 2023.

Demikian surat Keterangan ini kami berikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya

A-9



Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

R
T T v T
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Lampiran 2.2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerjadan
Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

B-2
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