LAMPIRAN

Lampiran A. Dokumen Kerja Profesi

Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

Unversitay
Pembangunan laya

SPT-1/03/50P-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
MaterilJudul KP

Ester Tri Utami
2020011015 Tahun Akademik : 2023/2024 Gasal

Akuntansi

Sistem Pengendalian Internal Aktivitas Underwriting Initial Public Offering

pada Divisi Corporate Finance PT Lotus Andalan Sekuritas

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing
Kerja Praktek

Tgl: 5 Juni 2023
Yang mengajukan,

(Ester Tri Utami)

PT Lotus Andalan Sekuritas

Bapak Dwi Ari Praptomo

Vice-President (VP) Corporate Finance

The City Tower Lt.7, JI. MH Thamrin No 81, Menteng, Jakarta Pusat 10340
400 jam kerja

Mulai dari : Juni 2023 sampai dengan: Agustus 2023

...................................................................... (Diisi oleh Kaprodi)

Tql: Tgl:

Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
Ma. S.E., (Dr. Irma Paramita Sofia, S.E.,

.. CMA, CIBA) Ak., M.Ak., CA)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | 162-21-7455555
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Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Tangerang Selatan, 7 Juni 2023

Nomor :034/EKS-AKT/UPJ/06.23
Lampiran :-
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Yth. Bapak Dwi Ari Praptomo

Vice-President (VP) Corporate Finance

PT Lotus Andalan Sekuritas

The City Tower Lt.7, JI. MH Thamrin No 81, Menteng, Jakarta Pusat 10340

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada PT Lotus Andalan
Sekuritas untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama . Ester Tri Utami
NIM : 2020011015
Semester : 7 (Tujuh)
Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.
Untukkoordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui
No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/lbu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami RS,
Universi&as\PembangGQan Jaya
>
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Dr. Irma’P ré’rﬁlfta Sofia, SE, Ak,M.Ak, CA

/ O
VG uN

Kepala Program Studi

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 615 25 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id




Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

(@l/ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

versitas
Pembangunan Jaya

Nama Instansi . PT Lotus Andalan Sekuritas
Nomor Identitas Instansi *) : NPWP: 01.359.131.8-054.000

Alamat : The City Tower Lt.7, JI. MH Thamrin No 81, Jakarta 10310

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Ester Tri Utami
Nomor Induk Mahasiswa : 2020011015
Program Studi : Akuntansi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai - 14 Juni 2023
Tanggal Selesai - 15 September 2023
Total Jam Kerja **) 480 jam (3 bulan)
Bagian/Divisi . Corporate Finance

mempersiapkan dokumen (research, presentasi, prospektus,
dan surat) untuk Corporate Finance dalam project pasar
modal maupun non-pasar modal

Uraian Pekerjaan ***)

support staff sistem informasi dan pengelolaan e-IPO

Dwi Ari Praptomo

Nama Pembimbing Kerja

Kontak Pembimbing Kerja : HP : +62856 8858418
Email : praptomo@lotussekuritas.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl:14 Juni 2023 Tgl: 14 Juni 2023

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

Dwi Ari Praptomo ( Moh. Yasin )

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
**) Jumlah jam keria KP minimal 400 jam keria
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Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

+ Ester Tri Uramfi

: _Akuntansi /2020011015

Nama Instansi/Perusahaan : PT Lotus Andalan Sekuritas

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Carporare finance

Tanggal Pelaksanaan KP : _14 Juni a023 s.d._is_September 2023

z
o

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

14-06-2023

Mempelajan Prospekrys.e-1P0 » (ales Note, Komentar 0)k Edvan

15 -06-2023

Metring Edvan . Weixly (AN WTUP) , para SOM Ri TRIS

16-0b-2023

Sales note Widiant Jaya (W101),Mesking MMH , Edvan

19-06- 2023

Saies note Teguk (TGUK). Heeking

AD - 06 - 2023

IKhrisar Dara keuangan MMY 2023

21 -06- 2023
22 -06-2023

Proypekruy MM+

Gladi Mini £xpose €dvan

23-0b- 2023

Mioi Expose Edvan

2% - 0b-2pa3

Sales nyte Sinerdi Inv (INET), Mandiri Herindo (MAHA)

2}-0b-2023

Raxor Pembahasan Komentar 6), weenly call wiup| . K1 TRIS run theovah

=5 |e|w|e|n|s (=P |-

03-03-2023

Bonomic » Market research wWTuPi, (al komen 0JK (MMH)

e

A j04-03-2023

E-1P0 wiP), ThuK, LSRN, AMMN

** jika tidak ppi, dapat kan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 04-0% - 2023

Pembimbing Kerja,

( Dwi Ari Praptomo )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-03

(@) LAPORAN HARIAN
d _ PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa - Ester Tei Utami
Program Studi/NIM :_Akuntangi /2020001015

Nama Instansi/Perusahaan : PT Lotus Andalan Sekuritas

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Corporate Finance

Tanggal Pelaksanaan KP  : _14 Juni 2033 s.d.__1s_September 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
13- |05-03-2023 [e-(PO WIDI, ToUK, ($RN- AMMN . Fulderng dok Reg ) Ri TRIs
M- | 06 -03-2023 | Drapy surot Reg ' TRIS. inpur LUT ke Prospekius WTuP! q
\S- | 03-01-2023 | INput LUT ke Pruy pexiuy wWTup) s 5
16- | 10-0%-20a3 [Input LUT & Pernyaradn pyong ke Pruspeknys WTUPI . rapar Edven
13| 1 -0%-2023 |Inpur pmyasasn pyong WTUPI
1 1.- 0F- 2023 | (ales nute MMY,
19 | 1y-0Y-2023 | Fi(KUFF Meeting (1S, ja)es nore ERAL
AU. | 13 -0%- 2023 | sajey poye HUM), K) pryspring Reg 3 MMH Y
Al | 18- 01- 20A3 | e-1p0, revisi Lk provpeklyy Edvan.contirmahbun Alletment MMy X

23. | 20-0%- 2023 |[Salesnolt FOLK . weekly meeting Edven

as. | 21- 03 - 2023 | ajes nore LMAX

29. | 24- 0t-2023 |revigw k1 PTOIPNIN9, mepking NTM

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 24- 01- 2023
Pembimbing Kerja,

( Dwi Ari Praptom p )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

. Ester Tri Utami

: Akuntansy /_202001015

Nama Instansi/Perusahaan : PT Lotus Andalan Sekurjtas
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Corporate Finance

Tanggal Pelaksanaan KP : 14 Juni 2023 s.d._15 September 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
25- 1 25-03-2023 [lapFeu » apalisis pembahasan managemen (1§, KidcoPr MKAPR
26- | 26-03-2023% | revisi (apkey & Analiyiy Pembahasan manajemen gdvan
23- [23-03-2023 |feview komentar PP BEI-Edyan,rapat MTN \
28. | 28-03-2923 |revigw komenter 99 BE) -tdvén 2N
29. | 3)- 03- 3023 |e-1P0 (NMA, DOE. MTM =
| 30. | 0)- 08-2043 le- )P0 FOLK, HBAT
3). [VA-08-2023 |e-)po
32. |03 -08-ava3 | ¢-)P0.supialisali BE)
33 loY -0§-20a3 |e-1P0.mearng MTN
3y. |0%-03-2043 | pruoSpoxns Drapt MKAPR - prodpek useha - litxing HBAT
35 08-08-2023 | pospekhus
6. |69-00-2023 | progpeniuy
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 99-08-2023

Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN

SPT1/03/50P 27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM Akuntony; /_avioonuis
Nama Instansi/Perusahaan : PT ndala ritas
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : (orpyrate Finance
Tanggal Pelaksanaan KP : _I Jumi_avas 8.d.__|§ Septernper 2013
Paraf
ﬂ;.’ Tanggal Materi yang Dikerjakan Pom:.l:nblng

o _Esver Tel urami

3% [10-00-2023 |
| revf proapextuy MEAPR

| Meehm gdvan MTV

Wmpile PV} N}

39
40. [1S.08-202)

Meokng MxapR. MTN

q | 1b-08-2023

42 . 1\-0" 2023

k__

| M¢ghng Gdyan

ryipexi) MRAPR

€190, MKAPR., prajpeklu)

43, |41-08-2013
48 [23-08-2023

¢-\p0, ProdpeKiuy

4S- [24-08- 2043

4qv. | 25-0)- 2023 |

[ propep . mesing

. LL}

Lk NIV

43 | ab - oB-2003

LK MTV - megh!

q8. | 29- 00-2023

kan lebih dari 1 (salu) lembar

** jika tdak k

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas |

dapat mengg

Pembangunan Jaya. All rights reserved, | +62-21-7455555
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(‘ LAPORAN HARIAN S
\ / PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa - Eger Ty Utam!
Program Studi/NIM o Akunranii / 20R00110IS
Nama Instansi/Perusahaan  : PT Lotut Andalan Sekurital
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Cerporate Finance
Tanggal Pelaksanaan KP 14 Juni 3033 s.d._)s September 3023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

40 | 30- 08-2043 | prypsperns MTW

So- | 31- 08-A0A3 | projpekiis MIN

g1- 08- AVA3 | prosperhus MIN

sl. -
04- 09- 2023 | DraFting Dokumen remitradi L e-1P0 . M@hN9

Sh
53. | 05- 09- 2023 ing
54- | 00 - @9-AVAB] sale)pete MO

55 | oy~ 04 -213]| MIr

5. 08 - 092023 Oraghng ryroy 0IK

6y | 11 - 0g -2023] HTNV  HEaRR

c& | 13- u9-2013 [MIM

s9 Y -yd- Avd3 | Dovumen rogittroyi.fales Nofe
G0 | 15-09-4vi3 | rea nIN, saluinite

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( Dwi Ari Pruptemp )

Copyright ©2020 Universi
niversitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

51



Lampiran 1. 5 Lembar Kehadiran Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F 03

LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI
y sheets Of Work Attendance Profession —
Nama Mahasiswa Estee Tri Urami
Program Stud/NIM _Akuntann /2a0avpnols

Nama Instansi/Perusahaan _PT_Lotuy Andalan fekurilas
UnivBagian/Seksi tempat KP - _Corpuraié Finare

Tanggal Pelaksanaan KP 14 Jum 2033 8.d._I¢ Seprembor 2025
=
No. | Tanggal | poiang | Pulang P"“;.“r“b"‘ﬂ Keterangan
| 14 <06 - 25 | 01 30 .09 . s e | R O e
1 15 06 - 25| 01586 (LR - /7 .
A | te-oe-adf oV -] _19:00
N AT RYTRELY ACEIE I AT /
Ts a0.ge cad| 0139 | et | 7[
6. |21 -pp 23| 0129 no |
I I T YRS N AL 1852 /
B PR P TN Y 175 I
9 |ab-os -as| ordy | Ve {
10 [a3-p- a3 f 0319 U ~
N {#3-0y-a3 | ¢ M 11:53 [
1A 0q-09 " 43 01y 11 21
3. 0503723 | 013 [EEEY)
4 Jop -orcaz [ 0vig | 3y
I5. |01 -p3-33 | U} 40 1144
16 |10 0323 | V) 2} 1}-2p /
e [ no.0p-23 ] yyad 1344 /
9. 1A -03-23 | 0).12 M1y /

** jika idak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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= LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFES| SPT-1/03/50P-27/5.03
h Sheets Of Work Attendance Profession
Nama Mahasiswa _Fiter Toy Utami
Program Studi’/NIM . _Akuntansi /2010011015
Nama Instansi/Perusahaan : P Lot ap § J]
Univ/Bagian/Seksi tempat KP Corporare Finance
Tanggal Pelaksanaan KP 1q Jun 2023 s.d._1s_leprember 3433
Jam Jam Paraf
No. Tanggal Datang Pulang Pembimbing Keterangan
Kerja
9. IY-0Y-23 0% 18 1734
20 [10-0v-23 | 0140 113 )] —
i 18 -03-23 01.46 1734 / —
21, |20-03-23 | #}.a8 1315 /
13. | 11-03-23 01.30 1.5 /
ay. [24-03-23 | ed-s0 13-3¢ /
5. [25-03-23 | 0348 121 [
2. [26-03-23 | 0334 13.39 |
23. |2)-03-23 v 34 18.03 |
28 |28-01-23 V}.Rx 13.54 \
26, [31-03-23 | 349 n-3? \
30- |01 -08-a3] 0% 3% 13.2¢ \
31. (02-08-23 o}.36 13.31
32 03 -08-23 | 0¥.42 1319
23. |04- 0B- 33 0}.3% 13- 34
M "-08-33 | 03.33% Y /
av - | UB-0B-23 | 0%-yy 9.4g /
26 | 04-08-23% | 0}.ag 13-49
e tidak kupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tgl:

Pembimbing Kerja,

( wi A4 Py

Copyright iversitas Pe
Pyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-1455555

53



LEMBAR KEHADIRAN KERJA PROFESI SPT-1/03/50P-27/5.03

(;@]/ , sheets Of Work Attendance Profession

Nama Mahasiswa . _Ener Jeu Utomi
Program Studi/NIM L _Axymanyi /] 304p0nuis

Nama Instansi/Perusahaan : _PT Lol Andalen lexuritos

UnivBagian/Seksi tempat KP : _(v1porai¢ finance

Tanggal Pelal YKP o _'4 Jum Jup3 s.d._ |3 September 2013
Paraf
ai
No. Tanggal D:ta’:g P::I-n':g Pom:lmblng Keterangan
erja
n 1p-08 43 01.4» 11.33 17-3
2. n-0%-2>3 v} Wy 18- 41 3
L) M- ps-id 08-50 1319 (5 1) —
40 15 - u8-23 | 03 13.28 1
a1 - 08-23 | 03 03 1343 1y pa
43. 21 - 0f-23 LY-Y3 1334
43. |22-98a3 | oi.su 1136 AY
44 a3 - gp-21 | 0308 1.3 |
Ay 44 -0B-23 | 01y 1t9y
46 26 -0%-23 | 03.43 13-UA
4. 28 -0B-23 8- 3y 1798
48. 29 -Up-23 0.1y 13-33
4. 30 -00-a3 | 00-0a 1355
50. 3)- 08-23 03-v9 172§
1) 01 - 09-23 13 3§ 13-33
Sa- Uy -09 -23 0316 1339
S5 o5 “09-23 | 015 M-y \
39. [og -9 3] 0w 1313
** jika tidak kupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tgl:
Pembimbing Kerja,

(bW ARL PetTemo )

Copyri; —
opyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 6 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

%

Pembangunan Jaya

Sheet Of Professional Job Guidance

LEMBAR PEMBIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-06

Nama Mahasiswa

Ester Tri Utami

Program Studi/NIM Akuntansi  / 2020011015

Nama Instansi/Perusahaan . PT Lotus Andalan Sekuritas

Unit/Bagian/Seksi tempat KP ; _Corporate Finance

Tanggal Pelaksanaan KP .14 Juni 2023 s.d. 15 September 2023

Nama Dosen Pembimbing KP

Dr. Agustine Dwianika, S.E., M.Ak., CMA, CIBA

Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Mahasiswa Peml:(lpmblng
1 18/08/23 | Diskusi topik laporan kerja profesi 0\
\
2 29/09/23 | Diskusi progress penyelesaian laporan kerja W\
profesi
3 13/10/23 | Finalisasi laporan kerja profesi é(a (\ 4
d \
4 18/10/23 | Finalisasi laporan dan materi sidang kerja profesi %a \§ ‘}

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Copyright ©2017 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 7 Formulir Pengajuan Sidang Kerja Profesi

&

Pembangunan Jaya

FORMULIR PENGAJUAN
SIDANG KP

SPT-1-03-SOP-27-F-07

. Ester Tri Utami

2020011015

Nama Mahasiswa
Prodi/NIM
Judul Laporan KP

. Akuntansi /

Dosen Pembimbing

Dosen Penguji

Jadwal Sidang KP

e N O e ininon

. Dr. Irma Paramita Sofia, SE, Ak., M.Ak., CA

tznggal: Rabu, 25 Oktober 2023

Telah memenuhi syarat Sidang KP: (mohon beri tanda V untuk syarat yang relevan)

Syarat

Tidak \

Berstatus aktif dan tidak sedang dikenakan sanksi akademik

Telah melaksanakan KP sesuai SOF Kerjz

Menyerahkan draft laporan KP sebanyak 2 (dua) eksemplar

Telah menyelesaikan pembimbingan Laporan KP min 4 x

Q| & W N =

Menyerahkan Formulir Penilaian Pelaksanaan KP oleh Pembimbing
Kerja dan Dosen Pembimbing KP*

S G G S

Mengajukan Méngetahui Memeriksa

Menugaskan

0

Ester Tri Utami Dr. Agustine Dwianika, S.E.,

Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si.
M.Ak., CMA, CIBA

Dr. Irma Paramita Sofia, SE, Ak.,
M.Ak., CA

Mahasiswa

Dosen Pembimbing Koordinator KP

Kaprodi

* Coret yang tidak perlu

Copyright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran B. Dokumentasi Kerja Profesi

Lampiran 2. 1 Praktikan saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2. 2 Praktikan Bersama dengan Divisi Corporate Finance

Lampiran 2. 3 Praktikan Bersama dengan Karyawan Perusahaan
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