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LAMPIRAN A



Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

dentitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Studi
MaterilJudul KP

Muhammad Daffa Al Ghazy
2020011002 Tahun Akademik : 2023/2024 Gasa:
: Akuntansi

Proses Pembuatan Laporan Tax Compliance dan Pelaporan SPT Masa
Pada PT. Godiva Caraka Konsultama

Identitas Instansi/Perusahaan

InstansifPerusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telepon/email
Masa Kena Praktek

Dosen Pembimbing
Kera Praktek

Tgl:* -~
Yang mengajukan,

‘Muhammad Daffa Al
Ghazy)

PT. Godiva Caraka Konsultama
Monika Nur Aprilia
HR & Legal Head

Ruko Pisa Grande 2, JI. Ir. Sukarno No. 15, Curug Sangereng. ne:
Kelapa Dua, Kab. Tangerang. Banten 15810

(021) 22221887 / hr@gck-consulting com
488 Jam Kena
Mulai dari : 12 Juni 2023 sampai dengan: 11 September 2023

Dr. Agustine Dwianika, SE,. , MAK. CMA., CIBA

Tgl: Tak:
Mengetahui, Menyetujui,
bimbing KP, Kepala Program Studi,
4
) G -
> —

(M. Aqustine Dwianika, S E, {Dr. Irma Paramita Sofia, SE.,
+ ., MAKk., CMA_ CIBA) Ak, M.Ak., CA)



Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

A-2

Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tangerang Selatan, 29 Mei 2023

Momar 023 /EKS-AKT/UPIfD5.23
Lampiran :-
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.

Ibu Monika Nur Aprilia

PT Godiva Caraka Konsultama

Ruko Pisa Grande 2, JI. Ir. Sukarno Mo. 15, Curug Sangereng, Kec. Kelapa Dua
Kab. Tangerang, Banten 15810

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana
Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT Godiva Caraka Konsultama

untuk mahasiswa kami sebagai berikut -

Mama . Muhammad Daffa Al Ghazy
NIM ;2020011002

Semester 7 [tujuh)

Program Studi 1 Abuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuaidengan kerangka acuan terlampir. Untuk
koordinasi kebih lanjut, dapat menghubungi bu Fitriyah Nurhidayah, 5.E., M_5i. melalui

MNo. [085692878645), atau e-mail: fitrivah nurhidayahi@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hermat kami,
- " Universitas;Pembangunan Jaya

ma Paramita Sofia, SE, Ak,M.Ak, CA
kepala-PPogram Studi

Tembusan :
1. Birs Pendidikan
2 Arsip

Unkversitas Fembangunan haya
il, endrawasih Baya, Blok BT 'P, Bindars beya, Sowah Sare, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phé@e: 021,745 5555 | Fasc 021298 615 25 [Marketing] | Fax: 021,298 61545 (Rekiorai) | Welsite: wew, upiacid



Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
@) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFES!
(%% Permianguran dsye
Nama Instansi I iva Caraka Konsultama
Nomor |dentitas Instansi *) ¢ 81.111.591.4-016.000
Alamat :  Ruko Pisa Grande 2. JI. Ir. Sukarmo No. 15, Curug
Sangereng, Kec. Kelapa Dua, Kab. Tangerang
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk
Nama Mahasiswa ¢ Muhammad Daffa Al Ghazy
Nomor Induk Mahasiswa © 2020011002
Program Studi : Akuntansi
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalk bagai b
Tanggal Mulai © 12 Juni 2023
Tanggal Selesai : 11 September 2023
Total Jam Kerja **) : 488 Jam
Bagian/Divisi ¢ Tax & Accounting
Uraian Pekerjaan ***) 3 kukan atan tax compl b faktur
pajak, pembuatan rekapitulasi PPN, pembuatan lap:
angan, pelaporan . 21, Pasal B
Nama Pembimbing Kerja  Noviani, S.E -
Kontak Pembimbing Kerja © HP 081290248157

Email :_nov.noviani@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 30 Agustus 2023 Tgl: 30 Agustus 2023

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

(Nowviani, S.E.)
(Monika Nur Aprilia S.Psi)

*} Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dok resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerju KP minimal 400 jam kerja

*#+) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempet tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Alf rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

A-4

—
Fembangunan laya

Eap

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN | SFTV/03/S0P-27/F03

KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program StudifMiM

- Muhammad Daffa Al Ghazy
: Akuntansi / 2020011002

Nama InstansiPerusahaan : PT Godiva Caraka Konsultama
Unit/Bagian/Seksi tempat KPP : Tax & Accounting

Tanggal Pelaksanaan KP 212 Juni 2023 s.d. 11 Seplember 2023
B Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
4 [Semin, 12 Jvm Zon Pr.nge"“"hﬁ b deserijaron , fergeraion kien, )
Membugt loperen Heﬂnhﬂnﬂ [k‘
2. '51-\0.':41: Melarukon rekonstbos boews, Membust
1% Jemy 2523 dar Melopor ken gaRTur poer melelyi g Farer f'&v
3. |Rabu, Mecloporkan SPT ¥R 21 dan ST PPR 23 Melalo
A Juni 2028 o4p gobine, Memibuor dom MekpacFen fokiuc pajak .
Meiplan eFa4ur [&N
4. [komis, [rcloporean grr BP0 21 don gt PR 23 mekilw
15 Jum 2028 |DIF orwkne. mengafip BRE PP 22 dun dokumen :
| Fendurung {ﬁ
5. | Jumaot, Membyor don meloporFan Fokyur 'Pnjo'r LG T -
& Junmi 2023 - (\6.,,
6. [Senin, Membyot don melaporkon fakiu F2)0% maeloiay
19 Jum 2023 eFakvur, meloporeon SPT PPV 21 melole WP anbne, (.\61!"
Mengarsp BPE SPY B¥h
7. |sciosa, Melakuken reeens hos bon®, mMembyor dan _
20 Jum 2023 e lo porEan Faksur pajak melolan eFortur (ﬁ =
8. |Rakw. Melaryran TerenEiB oSt o, melsruEan )
20 Jeni 2023 |rekapiulas PPA, membusd don malapprican
Foriur pojge melale gFoeiur
9. | kamis, Melorukgn FERoPA9IBS PR, mo e man
22 Jnt 2023 |rempngihigg boam ﬂrﬂ’
10. qu._ Melakukn REapuless PPel prelakyran .
23 Jurn 2029 rewansabagr ooy mgv

Copyright €200 Universitas Pembangunan laya. AN rights reserved, | +62-21-T455555




11. |Senin, Melaruken Cerpasibasy baor . Memboat  don .
26 Joni 2023 WWM Farue R’)Q\i ' mdcnsknpv &D\?u-un (&"
Ser 2el
12 So\cua.-. Mdsnsm?v. L, Memiugor E-Biling PPAl, Membust g
27 v 2023 o melpporFen Farwue pojone, ergoesi# rkr
dorumen #Ph 21
13. [geqin, Melarvkna Terminder hepade ki'en v aun .
3 Juli 2023 Mergicin dada Lueaorr, Membuet 40x mmp)dnce msv
Me lokuron perhidvngen PP 2y
14. [Selasa R
:‘Jw‘ 2023 Membyat ‘ox Complionce, Mmelakuran .
Perinisrion P 2y
15. Ra:‘. Mcembuot Fox Compligace , Melakoren .
\] 2°zs g
= Pertriergon P70 21, membvor E-Bilkng PPh 23 don (“r’
Pt @ ¢2)
16. | kams, Melapocton PP 23 elaln Sius DIPanting,
6 2028 Melakoran Feminder kepodo ElWen unaue W’
merboyor C-Bihnag
17 | Jumar, Pelporkar PPh 23 melatyy Srus DIPanhine, )
7 ol 2023 Membuos 0¥ omplionce, vneleny kogp [trf
dokumer Serdel
18. lgeain, Meloporkon PPh 28 melotui Sisus @IPoniiog (ffl
1o Juli 2023 Memboor boen potocsy
19. [Selasa, : T ;
1 Jui dozs  |Meloperken PPh 23 metolw Shus 9)Raiine, af#’
20. |Rabw, | Melapgeren PPh 22 don PPR 2\ meloln <
I 2028 o Ll DIP @eline , membuat don me lopacken CG”
Fokaer Pojele
21. kq'ﬂ": Meloporiton PPh 23 don ppp 21 meloiuy 2
13 Jult 2023 SVaus WP Online, membuer don measporkon g
Flledur  payaie
22. | Jumat 2
14 sk 2023 |Membuot dan Meloporkon fleiur popic (‘W‘,‘
23. |Senin, Melaporrzan PPRR1, Mclokoren Tekontilias)
17 30 2023 | pook, membuwt dan meloporieon Fakiof Pojal, (ﬁq’
Membudt Tekopisvios) PP
24, Selaso . NMelopef FaO pemberulan | PPR 2%, idavoron
18 Juli 2023

Telonsiios) honk, mogecjoren |, Mcmbormy

mduan; SY20w, Mcngormp dokowen FV0 21 822

<

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaye, Al rights reserved. | +62-21-7455555



2 :":‘: - Membas do0 Melaporkon fakive pojaic, .
23 3

° mcnsc.r)ukn Lk 3
20. 1 Jumat, Melokakan Tekpasilias) bank, Menger;avan

21 Joi 2023 Lk, melakukon relcgpealog PPl (‘hﬁ.
27. |Senin, MelaEgEon Tekonsi\i 051 BoAk, Menger )b on

24 34 2028 [pic, melokokon rermg sates’ PPN (G(J
28. |Selasa, Melarvron reronsihios! pank, monger)s oo

925 Jo\i 2023 Lk, mdakruron rekapiadlag Pl (G«v
29. |Rabe, Melaturor r('ko.-:\hus{ ey, rﬂc,-scn)orm 8

26 Jui 2023 Lic: mclokukon Teropi+vies PPN (\?“
30. |kamis, Meloteyran Terorsios) wank, Menger jbwan 5

37" 0% 228 Lk, Melevrvieon ©ewopiplog PN (h"'
31| Jumat, Melaxaran Ceronsili08 koak , maporvon 5

28 ol 2023 PPRY, membuns o0 me\opotron  Foleu v W

fojok

32 |Senin, Melaroran Teminder kepoda Ehen uniuke

31 Jui 2023 memgieven wlonen | momacs don (\t‘r'

Melopur vo N fok4ws poidk

33. [Selasa. Mcmboor Yax  Comph oo e, Melok ke

1Agons 2038 (o wevagon PR 20 %,e
34. Rabu, Mcmbups Aoy omplionce ,Melokukon .

2 Agustus 2023 |eenringen P 2%, membuon E-Bilhpng mv’
35. |kamis, Membuar 0¥ COMPHance, meloruvkan -

3 Agvstus 2023 Pern durgeon P 2N men s E-B‘\\...S (kf’
36. [Jumat, Membuat dox Cowpll@Ce, melawuron

A A% 2028 | o erasdungor PPN 2L, membgos £ P.In;m5 (‘k\"
37 |Senin, Membyor 4o Complionte, Mclokuean ;

7 Agunes 228 |9ectuirurgon PPN 20, membuet £l (br
38. |selasa, Mcmbuor 20% Compliance| mMelokokon

3 Agusies 2023 | Zeetniqungon PP 21, membuat

£ -Bihng membuo dort melopor¥on

foletvr pojae

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | 462-21-7455555




Rabuy,
9 Agustus 2023

Membuotr 40X tphoote, Melapprvon PR 23,
Memibuor 5—5‘“‘“3' Mempet dor melopucson
FQLIUT pa) ek meanAwn PP 2)

kamis,
lo Agustus 2023

Mclaporken PPh 22, membyot don
Mdopec\com Faedur po) @te

~

==

- Jumat,
W\ Agustes 2023

Membuen don mdoparree foktue ek,
mewmbur File €Sy melaln ¢ SPT

. |Senin,

14 Agustus 2023

Mclaporon pPph 21, membuad dan
MelogotEon Fokiw pop ¥

~

2E

- |Selasa,
IS Agustus 2023

Meloporron PPR 22 dor PPW 2\, membons
doe Medopa ke foriu ook

.

. |Rabv,
16 Agustus 2023

Mclogue=ar?  ppn 2\, membuent don
m;lo?onmn. Foraur yo)om MemMpw et
cekopiduiost (PPN

g%

- | Jumar

13 AQusis 2023

Mewbutid don Mclopar kar Fertvd ok
" J

- |Senin,
21 AQuss 2023

Mergerjaese Lk, mempongiomest rerap
PPN ke KWen, membue don migiogser o0
for 4w pojale

- [Selasa,

22 Agustus 2023

Merger joeen Lis, membyen § "’*”“"3 Pl

- |Rabu,

23 Agustus 2023

Mcmbot don  mclogoreon (alstur oo,

. |kamis,
24 Ayt 2023

Meloport=on - PP melotul svus gfamue

wdo

==X =2 |FD|=F

ar“,\.[- dghumm v 2t den PR %

L 4 Ml v vy nelotul Sigus gforwe
N claporton PP e S ¢
25 Agustes 202
® | wew

mn ; =— B

3 Melakueor arsip dokunien ¥Wh 21 don
3 Agens 2028| L 22 U ’

) s;h;;.:sm 2028 Melokukor Fewov ahos konk, melokukan

=3

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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53. _ _ -
g:hulgls " M 2V okyleon orlip dowomen PPR 2%,
23| thempuot don Mdeporkon Foicty fo)jak d
54. |amis, Melopykon TeromSilion ook, m e\ ojrc cen .
31 Oktober 223/ PN, mrengorsip dokumen PRI .
55, umerts Membuot jox Comphence , m el ok okorm ] .
| Septertar 2008 |6, wpqen PPh @), melovorsn ravensih ou Gﬁ""
Lo
5. |Senin, Membyar 40X COMPIONCE, mloruron ]
4 Scitember 2023 ‘f’(th-%wﬂauf“ Proy 20, v et oo B-Billing (h,r'
57. Selasa, N(.""']I-Wb‘ 4oy ton’lphg.\g.ﬁl Membyns .
P ors E'Eﬂ‘l“'r%r me\n?.fl!'m FPh 22 do~ PP 20 -
98. | Raby, Mmoot +ox Comphince, melaruwon -
6 Sqprmber 2023 \93"““'“'3“‘" PR 2y, meloporeen PPq 2 ('&qf,
58. |kamis, Membuon 408 (IMPHonce, malopecior N
7 Servnber 208 | ppyy 23, Membvoa Toksur P (’wa
60. [ Jymo+, Membumr Yox compliends ‘nelmporron -
B Sqrber 2023 (oo ) don PR 2% [i'
61. |Senin, n PP 232 den PR g} "
W September 2023 L .

Tanggal: 11 Seplember 2023
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. AU rights reserved, | +62-21-7455555



Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04

(y . FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Pembangunsn lays
Aama Mahasiswa ‘Muhommod Dogga M Ghazy
Program Studi/NIM L funionse [ 20Zoollco2
Nama Instansi/Perusahaan PT. Godivo Coroke konsultama
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Depactemen Texnis
Tanggal Pelaksanaan KP 12 'Jum 2023 s.d. Il Sgtrember 2023

Nama Dosen Pembimbing KP

- e Aqustioe Dwionika, SE, M. Rk , (MA . CiBA-

‘ [ Paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal ' Materi Mehasiews Pmb':ll;ibhg

l

[ “% zoBiPcmbeko\on Laporon ka:f) Pragesi

7

2. *ho 2023 Binbinggr Jodol , BAB 1 -2 }% e
l 3. ?m/w 2023:8"m\;|ﬂ30r\ BAB 1-3 ? e ; — }
4 2 . : '

14 l'n/o 2023 i Fmoh'sas‘ l.oPoron k;r‘]o ?mfcg‘ /‘9‘/’:— | A Jl

* Jika fidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

ine Dwianika, S.E., M.Ak., CMA., CIBA)

A-9



Lembar 1.6 Surat Penerimaan Kerja Profesi

GCK
CONSULTING

T KETERANGAN MAGANG
AAYGCKMHR-SKVIII23

Yang bertanda tangan di bawah ini, menyatakan bahwa :

Nama : Muhammad Daffa Al Ghazy

NiM : 2020011002

Fakultas : Humaniora dan Bisnis .
Jurusan : Akuntansi

Perguruan Tinggi : Universitas Pembangunan Jaya

Telah diterima untuk melakukan praktik keda profesi di PT. Godiva Caraka Konsultama dalam Divisi Tax & Accounting
dari tanggal 12 Juni 2023 sampai dengan 11 September 2023.

Demékian surat keterangan ini dibuat untuk digunakan semestinya.

Hormat Kami,
Tangerang, 30 Agustus 2023

Monika Nur Apilia S.Psi
(HC HRD Perusahaan)

GCK Consulting

The CEO Bullding Lt.12

JL TB. Simatupang No.18C - Jakarta Selatan
Telp. 021-2222 1887 / Fax, 021-29222 990
Email: admin@gck-consulting.com
Website: www.gck-consulting.com

A-10



LAMPIRAN B



Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi




Lampiran 2.2 Praktikan Bersama Seluruh Staf

4 T

sli Ayam Kam
D ©082299913azpzung




