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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01
@ ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Universitas
Pembangunan Jaya

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa : Naomi Jay Tazshiro

NIM 1 2020011029 Tahun Akademik : 2023/2024

Program Studi . Akuntansi

Materi/Judul Kp : Metode Pencatatan Transaksi Hutang dan Piutang dengan Micro Accounting

System (Mas) pada PT Jaya Teknik Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : PT Jaya Teknik Indonesia

Nama Pejabat . Laila Ahdiyati

Jabatan :  Pembimbing Kerja

Alamat KP : JI. Johar No.10, Kebon Sirih, Menteng Jakarta Pusat
Telepon/email . +62 815-1967-5027

Masa Kerja Praktek  : 14 Juni 2023 sampai dengan 31 Agustus 2023

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek " Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 5 Juni 2023 Tgl: 5 Juni 2023 - Tgl: 5 Juni 2023
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

( Naord Joof -T ) (Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si)  (Dr. Irma Paramita Sofia, SE, Ak., M.Ak., CA)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/! rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

duniversitas
Pembangunan Jaya

Tangerang Selatan, 23 Mei 2023

Nomor : 014/EKS-AKT/UPJ/05.23
Lampiran :-
Hal : Permohonan Kerja Profesi

Yth.

Kepala Manajemen Sumber Daya Manusia

PT Jaya Teknik Indonesia

JI. Johar No.10, RT 18/RW 6, Kebon Sirih, Menteng Jakarta Pusat, 12970 10340

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT Jaya Teknik Indonesia untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Naomi Jay Tazshiro
NIM : 2020011029
Semester : 7(Tujuh)

Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk
koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si. melalui

No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
e\‘Uﬁﬁe‘fsita‘s Pembangunan Jaya
N '\'ry

"Dry |5mb$aramita Sofia, SE, Ak,M.Ak, CA
Kepala Program Studi

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298 615 25 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
(& ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFES)

Pembangunan Jaya

Nama Instansi

2T Jova Teenik Indonesig
Nomor |dentitas Instansi *)

Ot 3. 128. 8- 093.000

Alamat L. Tohar No.o It B/gw b, Kb. Grik, [ec Menteng,

Kota Jakarta Pusat, DEL Jakariq, 10340
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk
Nama Mahasiswa Naomi Jav Tagshiry
Nomor Induk Mahasiswa

161 01019

Program Studi Aleuntangi

Pelaksanaan Kerja Profesi dljadwalkan sebagal berikut:

Tanggal Mulai 4 Juni 2023

Tanggal Selesai ¢ 31 _Aqustus 2023

Total Jam Kerja **) © 431 Jam

Bagian/Divisi © Atcounding

Uraian Pekerjaan ***) L2 \nput data trantarsi leuwonsi

- lnguk dota transarsi Tanda Terima fuiansi
- lnput daga transarst Banie Eredit
- \npur dara +ransaxsi PPl 24
= laPuwt dava ¢rarsal¥ TJurnal Memorial
Nama Pembimbing Kerja . laim Awdivak, s.€
Kontak Pembimbing Kerja © HP ;0015 (963 Sp23
Email : laila @ Jaya teenit. com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 2 Aqustus  s13
Mengetahuu

Tgl: 02 Agt 2023

Menyetujui,
Bagian SD n Resources/
Personali .

— ¥

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP, dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

G‘@j LAPORAN HARIAN
u et o PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0OP-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

: N Jay Tazshmo

: Akunhyus: | _Zoao 0l(029

- P Joya Teenk \ndonesra

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Accountrng

Tanggal Pelaksanaan KP  : A Tww goz3 sd. & Aeustus 20¢3
Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
L W06 ( 2023 |\wout dota tmansaes Tanda Terma Euttansi meiqiur Sitem mas |
2. |\S ok 2023 |lnput datea dranses fuitanst metatud MAS L pasgiicas breas |
3: [lbfob (2023 |tnyut date trmnfaksi fultans? Mplald MaS s input doda perusakaan bar\
4. 119'(bb 0013 |\npur dtde tmnuies Tanda Terima kuitansi Melalui M S L]
S. |aofeé(zpes « — “ | P
6. |2tfoG (2023 - ° R
t |2 foc (2023 o . \
8. 22 (vb (2023 . =
9 12 (00 (2003 |lapyt data transaksi Kuitans
©. [23(06 1023 | (nput deua transaed Jucnal Memorial melalul \AS
U [ (o6 (2023 | ——" 0 — — r o
(2. ] 03(o% (2023 i ee— : . b

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Qm ). LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03

J Universtas PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya 20
Nama Mahasiswa - Naomi Jay Tazswiro
Program Studi/NIM . Aeuntanst | 2020611029

Nama Instansi/Perusahaan : PT Jaya Teewte lndomesin

Unit/Bagian/Seksl tempat KP :_Accounsng

Tanggal Pelaksanaan KP  : 4 Tuni g023 s.d._8t_ Adustus 2023
- : Paraf
No. Tanggal y : Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
Q. o4 (0% (2023 |\t data tmngaes’ Jumar Memoral » PPl 23 ~etalui MAS
W. |65 /o3 (2003 |\0put dada tmnsaledi Jumal Memorral  melalui mMAs
8. [0b (03 f2023  |Input data fransalefl luitansi  mptalul MAS
. [0%(63 12023 |laput data trantaksi Tanda Terima Fuitansi, fwitans, dan
mong klasi g easitean berteas bt order
& Jtofo% (2023 Wit dotr transoks Tanda o kuen & A

& [u(o}(2023  |Meng¥ meigcleasion becests ke omdines

9. [W(o3 (023 |—¢ ——— 2

Jo [(2/0% (2023

P

2t (W09 2023 [lnput data tmnsalks Tanda fuinn fuitan &, gank k edk . dan orodner

st (A0 (1023 | Wpw data transaiesi Kuitans

13 [I8 (03 (2023 n “ il

M

* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

-
Andlpat

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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2

Universitas
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

- Naomi Jay Tasshiro

Program Studi/NIM - Peuntang | 2030 ol(029
Nama Instansi/Perusahaan : 0T Jaya Teewk tndomesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Attounsng
Tanggal Pelaksanaan KP ;" Juni o2¢ sd. 8 Aowstus for3
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
7 } Kerja
24. |2000% (2073 | wout doke tmnsaks Tando Terima kuitan& £ ondner lotunten
2S- [2( (o3 (2023 “u ~
26 |2 (o3 2013 | lwput date tmnsars Tander Terma kuitnns
1. | 2¢ (0% (1023 \npwt _data  Jurra wemorial
8. 26 (03 (2023 | It data  Jurnal Memerin [ dan Pl 23 ]
1. |17 (0% (013 “ —- e |
29 |28 (03 (2023 | \nut daka PPy 23 LA
21. |31 (o3 (2023 mecieukan _arsip dokumen dan input JO4R tranials kufan&
22 |01(08 (2023 | Wpud olator kutdansy

38-

0z (09 (2023

Prg—————

2q.

0g(ob (2023

nput oata  gurnal Wemera |

oq (08 (w23

(nput oo Jurnal Memormal

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya, All rights reserved. | +62-21-7455555
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(Iﬂ] D] LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

et e PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . _Noowi Taq Tazsturo

Program Studi/NIM : Pewndans | 202001(679
Nama Instansi/Perusahaan : _PT. Java Teenre (rolonesrn
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : A ccountin?)

Tanggal Pelaksanaan KP  : A Juni 1033 s.d. fl Powss 2013
! Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
36 |0HoB (2013 | Mendarzip dolalmen B
3% [sb(0d (2013 u "
38 |9/ (1023

19 [0fd (W12 | npk dare tmnsaes Tl Tidma Caiions

a0 | W/ob (2023 w - S

A 908 (201 put dom  tansed” plundason [wutang

42|15 (08 (1023 |hpuwt dafa dmnsaks plunasar lwigng , dande derma

luidmnds . dan  umengarzcp Adieamen,

43 |16 (08 1023 Input oot tmnsaesi Tancla Thunma  [uidangi dan anip
doeumen

49 |8 (o8 (2023 Input ot a_dranSalsi Tanda Tednen  fulpmngy

_i; A (08 [no13 I " ”

** jika tidak mencukupi, dapat menggunekan lebih dari 1 (satu) lembar

1
N

Tanggal:

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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G_mj LAPORAN HARIAN SPT-1/03/s0P-27/F-03
J Oniversitas PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Pembangunan Jaya
Nama Mahasiswa . Maowi Toy Tazsiro
Program Studi/NIM : Aeuniang | 202 o1t 084
Nama Instansi/Perusahaan :_PT Jova Teent  (ndonesicy
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : 7 ceountny
Tanggal Pelaksanaan KP  : W TJuni to24 s.d. 3! Agustus sezg
Paraf
No. Tanggal : Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
4% |7fo8 (2003 Wpur data  transaies Tanda Teriman fuitandy i
43 |23 (068 [ 1823 e .
A |29 (08(2023 |Ww dokn  yranfaey Jurncd Mmool 5 kuitan & 1
49 |25 [op (w13 - ¥ ” 7 ]
|8 od [023 {aput ooada  transaks Tumal Memora | LA
A 129008 (w13 | Tidat Milsut _andig kutiah
$2_ 12008 (1021 | |npur dede tangaks Jm fan TTK
2 |3((od (2023 Input doto trewifaies Tm B

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) fembar

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555 -
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Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-04
)

J FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa - Naomi Joy Taxshrro
Program Studi/NIM : Aundans | seze0t0t
Nama Instansi/Perusahaan . PU. Jata Teenie  (nolonesm
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_Accounkug
Tanggal Pelaksanaan KP i Juwni z093  sd. 3t Agusts 2013
Nama Dosen Pembimbing KP :_Tawvak Nudadayab, ¢8  M.Si
Paraf Dosen
Paraf
No. Tanggal Materi bt e Peml::gblng
. | @ledl22 G ambaxan Peeecioan \ang dearsaratan -“1[8(‘.

2. (@0 | fuyusurar Deagt Progo a

mw"ls

3 |le(olrz | Progres Orapt Proposa)

M"m 14y

A wlelry | Fuaksas Larorah lcerjor proges:

ks

[v]

3

* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgi: a5 Oftden 2022

Dosen Pembimbing KP,

(’B’kuajv Nohidagolr SE, M

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

JAYA

TEKNIK
Quatity and Reliabilizy

SURAT KETERANGAN
No. 0291/Tekind/D.9.2/VIII/2023

Yang bertanda tangan di bawah ini,

Nama : Ria Sondang Napitupulu, S.Si., M.B.A.
Jabatan : Senior Manager

Departemen GA, HC, & IT

PT Jaya Teknik Indonesia

Dengan ini menerangkan bahwa,

Nama : Naomi Jay Tazshiro
Institusi Pendidikan : Universitas Pembangunan Jaya
Jurusan : Akuntansi

Telah melaksanakan praktek kerja lapangan yang dimulai tanggal 14 Juni 2023 sampai dengan
31 Agustus 2023 di Direktorat FGH & Procurement, Departemen Finance & Accounting. PT Jaya Teknik
Indonesia untuk kepentingan pendidikan yang bersangkutan.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 31 Agustus 2023
Departemen &A, HC,&IT

%,

ﬂq/ﬂe’ F
Ria Sondangﬁapltugulu, S.Si., M.B. A? h.
Senior Manager

Cw:k@Q
PT JAYA TEKNIK INDONESIA S mn Sf"iﬂ T
JL. JOHAR 10, KEBON SIRIH, MENTENG, JAKARTA PUSAT 10340, JAKARTA - INDONESIA TEL. (62){21) 23555999 P.0. Box 1110 JKT 10011 e-mall  tekind@jayateknik com hitp/www jayateknik com
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LAMPIRAN B



Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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