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LAMPIRAN A



Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

:9 ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa \G\A\U\FH!O\RFS‘(HH ................................. St R
NIM : ’102008\018 .............................. Tahun Akademik : . 022 .
Program Studi : S‘STEM‘H FollMA‘l .......................................... e RavE S
Materi/Judul KP . PENIGEMBANGAN DESAIN UL/UxX PADA WEBSITE DpwaN

PRRWAMUAN PAKAT DAERAH EoTA TANGERANG SELATAM
Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : OWVM"TANGE“HGQEMGN .......................................
Nama Pejabat
Jabatan
Alamat KP
Telepon/email :
Masa Kerja Praktek  © .0 B0 AN e

Mulai dari : .06 N 2023 sampai dengan:. 01 SEPTEMBER 2423
Dosen Pembimbing ¢ =
Kerja Praktek Pohewalls GlgSyi, MR (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 19 Mel 12073 Tgl: 29 Met 0721 Tgl: 29 tel 2023

Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Ketua Program Studi,
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Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Tanggal : 6Juni 2023

Nomor : 016/EKS-SIF/UPJ/06.23
Lampiran HE

Hal : Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Sekretariat DPRD Kota Tangerang Selatan
JI. Raya Serpong No.1, Setu, Kec. Setu,
Kota Tangerang Selatan, Banten 15314

di Tempat

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa nama-nama mahasiswa yang tersebut dibawah ini:

Nama : Khailafhi Diafsyah
NIM 12020081028
Semester : VI (Enam)

Adalah benar mahasiswa aktif pada Program Studi Sistem Informasi Universitas Pembangunan Jaya.
Mahasiswa tersebut bermaksud memohon ijin untuk melakukan pelatihan Kerja Profesi (KP) sebagai
persyaratan wajib dalam perkuliahan dan juga dapat tambahan ilmu serta pengalaman mahasiswa
tersebut.

Untuk itu kami mohon kepada Bapak/Ibu untuk dapat membantu mahasiswa yang bersangkutan guna
memperoleh pelatihan kerja sesuai dengan kebutuhan dari pihak DPRD Kota Tangerang Selatan selama
400 (Empat Ratus) Jam sejak 6 Juni — 7 September 2023. Pelatihan kerja tersebut sepenuhnya akan
digunakan untuk proses pembelajaran dan meningkatkan pengalaman mahasiswa untuk lebih memahami
dunia kerja setelah lulus nanti.

Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya dapat menghubungi Bapak Marcello Singadji
(Marcello.singadji@upj.ac.id / 0811-1982-219) selaku Dosen Pembimbing Kerja Profesi Program Studi
Sistem Informasi. Demikian permohonan kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya, dihaturkan
terima kasih.

Hormat kami, RS,
\ ERS I~
Universitas Pembang&@én Jaya ‘g
~ g ‘V(S\
& reag,
T
% il B

W

Wwade.

<
-
<

Chaerul Anwar, S.Kdﬁ?\ 4 \;—‘
Kepala Program Studi Si$tem |pfarfasi

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
®,) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
Nama Instansi . Sekretariat DPRD Kota Tangerang Selatan
Nomor |dentitas Instansi *) Vo
Alamat . JI. Raya Serpong No.1, Setu, Kec. Setu, Kota

Tangerang Selatan, Banten 15314

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . Khailafhi Diafsyah
Nomor Induk Mahasiswa : 2020081028
Program Studi . Sistem Informasi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 06 Juni 2023

Tanggal Selesai : 07 September 2023

Total Jam Kerja **) : 520 Jam

Bagian/Divisi : Humas dan Keprotokolan

Uraian Pekerjaan ***) : Melakukan Pengelolaan Data Administrasi Penerimaan Tamu
Kunjungan Dari Luar Kota
Mengelola Dan Melakukan Pengembangan Desain UI/UX
Pada Website DPRD Kota Tangerang Selatan

Nama Pembimbing Kerja : Farina Arsyad, S.Sos

Kontak Pembimbing Kerja : HP :0811 1354 577

Email : cut.farina@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 6 oum 2023
Mengetahui,
Pembimbing Kerja

e

FARINA ARSYAD, S.Sos
NIP. 19770103 200112 2 001

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**+) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Khailafhi Diafsyah
: Sistem Informasi / 2020081028

Nama Instansi/Perusahaan : Sekretariat DPRD Kota Tangerang Selatan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Humas dan Keprotokolan
Tanggal Pelaksanaan KP : 06 Juni 2023 s.d. 07 September 2023

Tanggal: 7 StPtember 2013
Pembimbing Kerja,

e

Farina Arsyad, S.Sos.

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Paraf |
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

1. | 6Juni2023 | Pergenaian ug_i.,e ke0a di_DPRD Woea Tongeang Selatan It

2. | 7Juni2023 | Pengendian disktc_deripn oo Bogian S
3. | 8Juni2023 [fergenclan bidano [ererean dan Sticres 0Gansss| Ci |
4. 9Juni 2023 [Pengerolan dengan (embmbing @a Sy

5. | 12Juni2023 | fembenan (oS ok pembmbing keria S

6. | 13Juni2023 | Papat (ternal erkat Rergemipngan webeite £t

7. | 14Juni 2023 | Matsc wehsee Narg sudoh ada £t

8. | 15Juni2023 | AnaUSIs ebsitc {any) sdoh oda i I

9. | 16Juni 2023 | Analstt webGitc H0M) soddh add 3

10. | 19 Juni 2023 | Arusts cewtvian  Pongomoangan 4

11. | 20Juni 2023 | ANGISES  €&Ehan  0engerbhangan A}

12. | 21Juni 2023 | Anawss Echutuhan Po)embangan Tt

13. | 22Juni 2023 | ASSkeNS! TS gnaudts  akdnon website Iy}

14. | 23Juni 2023 | Menaa_(cietens Denjenbpcdon Seal dentttas 0PRD &F

15. | 26Juni 2023 | Mencart _referenst valaman home £l

16. | 27Juni 2023 |ven@n (ekgensi wWiaman  profue !
17. | 28 Juni 2023 [ Acncan  referens  aloman Wsoran \engeagan  dewan it

18. | 30Juni2023 |eanar  (elerenst naaman Orodue noeom L}

19. | 3Juli2023 |Hencon (CRerenct  hataman  honea LB

20. | 4Jui2023 [¥en@r (&aenst Walaman davery R

21. | 5Juli2023 | Mencast (€Ferens haloman  agendo R

22, | 6Juli2023 | tencows  refCienst halomp aspiras) 44

23. 7Juli 2023 | e tekarena  halaman  Fontdr ZEY

24. | 10Juli2023 [ 0rskeSt heama  Pomipnminng Feryo 4t

25. | 11Juli2023 [Verarcongan  Cerangko awal webate £
** jika tidek mencukupi, dapat menggunaken lebih dari 1 (satu) lembar =




Universita
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Khailafhi Diafsyah
: Sistem Informasi / 2020081028

Nama Instansi/Perusahaan : Sekretariat DPRD Kota Tangerang Selatan

Unit/Bagian/Seksi te

mpat KP : Humas dan Keprotokolan

Tanggal Pelaksanaan KP : 06 Juni 2023 s.d. 07 September 2023

Tanggal: # $ePtember 7073

Pembimbing Kerja,

fo

Farina Arsyad, S.Sos.

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja
1. 12 Juli 2023 | Pyanangan wiettame haamae home £t
2. | 13Juli2023 | (@ancangan (ieftome haoman  Xofi¢ £t
3. 14 Juli 2023 | Paontardan (WICFTame halaman Cutonan ELeEngkan dewan RY
4. 17 Juli 2023 | Perancangan witeframe hauman Todye nwiwm i}
5. | 18Juli2023 | Derancanian wilCHame haaman _bhertta ik
6. | 20Juli2023 | Perancangan wucFramc haaman  gater Ry
7. | 21Juli2023 | Cerancangan witeFtame holamon agenda R
8. 24 Juli 2023 ecancongon  witCFrame  haiaman  aspirasy R
9. | 25Juli2023 | Veroncangan WWeElGME_haamon EontaE i)
10. | 26Juli2023 | Astensr il Tancargan  wireErame tF
11| 27Juli2023 | MSEoSt_(Gniuton Vs rancangan wirterame iV
12. | 28Juli2023 | Pevist fanaargan wieframe Y
13. | 31Juli2023 | fevss fancangan wiieframe £}
14. | 1 Agustus 2023 | feus  fancargan  irckrome £}
15. |2 Agustus 2023 | ARSken? fmal hoc rancangan wehate wirekrame £}
16. |3 Agustus 2023 | Aransis dan tisek_eement , wome don biborak( e
17. |4 Agustus 2023 | icgrost_élement k€ doam rancangan wueflame Tt
18. |7 Agustus 2023 | Qtstwst Fnat Pongembongan  Moncgu?  (websitC £l
19. |8 Agustus 2023 | PeMuatan _MonckoC halamon _hane L
20. |9 Agustus 2023 | femhoot@n _Moctep  holamah Popng 71
21._[10 Agustus 2023 [lembookan MOy oloman  scsonan_elerdkafandewon £}
22. |11 Agustus 2023 (emppean Moceuf  aaman  frodur horom 11
23. |14 Agustus 2023 femboatal  Moceof haleman  bertta £
24. |15 Agustus 2023| Panboaton  Mockol  holaman  Janer{ ~\
25. |16 Agustus 2023| Vomhoaton __ockol?_ aioman_ajenda p]
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
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A-6

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Khailafhi Diafsyah
: Sistem Informasi / 2020081028

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Humas dan Keprotokolan

Tanggal Pelaksanaan KP

: Sekretariat DPRD Kota Tangerang Selatan

: 06 Juni 2023 s.d. 07 September 2023

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja
1. |18 Agustus 2023 | Pemixalan  Mockyr haaman  a<Prast i
2. |21 Agustus 2023 [ famhuptan  mock(? walaMan  koreat gt
3. |22 Agustus 2023 | AUSEENG VoSt _ran@ngan  mocko? 1 4t
4. |23 Agustus 2023 | St unjotdn hastt randangan  mockop | Y
5. |24 Agustus 2023 | Feust Vost francangne  moctue | 41
6. | 25 Agustus 2023 | Pevt 1St rancandan  oocrol | L
7. |28 Agustus 2023 | VS oSt an@irgen  mockoR |
8. |29 Agustus 2023 | fewst hOS\_foncangan  pockup Lt
9. [30 Agustus 2023 | Dtk Al has f@ancergan  Mockol? L1
10. |31 Agustus 2023 | Vamhootan  DrototiPing  (websitC FL
11. [1 September 2023 fanbuatan L9 wehske £
12. |4 September 2023| (ombootan_ Prototi?ng  wébSLC 4L
13,5 September 2023 fombuatan  Piotot{Ping _websie P
14. |6 September 2023 Porpforon  Nasu tancargon Finat  Motkop =TT
15. |7 September 2023 Parferohan dckumen ot tancangan tackop don PrototiPc e
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: T SePtember 20523
Pembimbing Kerja,

fa

Farina Arsyad, S.Sos.

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

Univen.t
Pembang:

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Khailafhi Diafsyah
: Sistem Informasi / 2020081028

Nama Instansi/Perusahaan : Sekretariat DPRD Kota Tangerang Selatan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Humas dan Keprotokolan
Tanggal Pelaksanaan KP : 06 Juni 2023 s.d. 07 September 2023
Nama Dosen Pembimbing KP  : Marcello Singadji, S.Kom., M.T.

Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi ".::::“ Poml::bing
\
\ %tm Konsultast  dudot

koncuttast Bab I dan Bab I

1s
i 4 410!}
1
3 / 013
1LY

Zevis\ Bob T dan Bab T

q %'wn

konsuitas! Bab [ dan Bab

3 '% 1013

Pewst Bab 0 dan Bab W

[ “4"11

Eonsultast  final Laporan

v |7
”2023

R IENE IR IR S

Eelonh » Gporn—.

Hp AP~y

TS oo e -9

** jika tidak mencukupl, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgt: /E _/; Qo223
Dosen Pembimbing KP,

Marcello Singadji, S.Kom., M.T.

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al vights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

e PEMERINTAH KOTA TANGERANG SELATAN

SEKRETARIAT DPRD

JI. Raya Puspiptek Serpong No.l Kec, Setu Kota Tangerang Selatan
Telp (021) 7562233 Fax (021)75883251

SURAT KETERANGAN
Nomor : 400.14.5.4/283/Setwan/2023

Yang bertanda tangan di bawah in :

Nama : WAHYUDI LEKSONO, AP., M.AK
NIP : 19740703 199311 1 001
Pangkat/Gol.Ruang : Pembina Utama Muda,|V/c
Jabatan . Sekretaris DPRD Kota Tangerang Selatan

Dengan ini menerangkan bahwa :

(No.|  Nama [ Jurusan ‘
| 1. | Khailafhi Diafsyah | B ~ Sistem Informasi |

Benar yang bersangkutan telah Selesai melakukan Praktek Kerja di kantor kami Sekretariat
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) Kota Tangerang Selatan selama 3 (Tiga) bulan
terhitung dari tanggal 06 Junis/d 07 September 2023.

Demikian surat keterangan ini kami buat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Setu, 06 September 2023

SEKRETARIS DPRD.
KOTA TANGERA SELATAN

Pembina Utama Muda, IV/c
NIP. 19740703 199311 1 001



LAMPIRAN B



Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KOTA TANGERANG SELATAN

B-1



Lampiran 2.2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing
Kerja dan Rapat Mingguan Bersama Tim Beserta Rekan Kerja

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KOTA TANGERANG SELATAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KOTA TANGERANG SELATAN




