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LAMPIRAN A



Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01

S@ E FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa . Bagas Dwi Pangestu

NIM : 2020061030 Tahun Akademik: 2020
Program Studi : Desain Komunikasi Visual

Materi/Judul KP : Perancangan Sosial Media Totebag Custom

di PT. Visi Global Kolaborasi (Adconomic Advertising)

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : Adconomic Digital Advertising Agency

Nama Pejabat : Miftahul Jannah
Jabatan : Administrative Staff
: Jalan Anggrek Garuda Blok H No.9, Kelurahan Kemanggisan, Kec. Palmerah,
Alamat KP Jakarta, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 11480
Telepon/email : 0821-1214-1460/admin@adconomic.com
Masa Kerja Praktek  : 3 Bulan

. Mulai dari : 1 September 2023 sampai dengan: 1 Desember 2023
Dosen Pembimbing

Kerja Praktek e R e R R I A S AR (DilSl oleh '(aprodl)
Tgl: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing Akademik, Kepal ram Studi,

(Retnq Pupwanti
(Bagas Dwi Pangestu) (Tommi, S.Ds., M.Ds) Murdaningsih, S.Sn, M.Ds.)
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

g@/)

Tanggal - 11 Mei 2023
Nomor : 012/EKS-DKV/UPJ/02.23

Yth. pihak yang berwenang dan berkepentingan
di tempat,

Perihal : Permohonan Praktik Kerja Profesi

Dengan hormat,

Dengan ini kami sampaikan bahwa mahasiswa yang tersebut di bawah ini:

Nama . Bagas Dwi Pangestu

NIM : 2020061030

Program Studi : Desain Komunikasi Visual
Semester S

Adalah benar mahasiswa aktif di Universitas Pembangunan Jaya dari Program Studi Desain
Komunikasi Visual yang bermaksud memohon ijin untuk melakukan Praktik Kerja Profesi (magang)
sebagai syarat wajib dalam Mata Kuliah Kerja Profesi.

Untuk itu kami mohon kepada Bapak/lbu untuk dapat membantu mahasiswa yang bersangkutan
guna memperoleh pelatihan kerja (magang) sesuai dengan kebutuhan dari pihak
perusahaan/instansi dengan jangka waktu minimal 400 (empat ratus) jam kerja. Pelatihan kerja
tersebut sepenuhnya akan digunakan untuk proses pembelajaran dan peningkatan pengalaman
mahasiswa untuk lebih memahami dunia pekerjaan setelah lulus nanti.

Apabila ada hal yang ingin dikonfirmasi, mohon kiranya dapat menghubungi Bapak Tommi, S.Ds.,
M.Ds. selaku Koordinator Kerja Profesi Prodi DKV UPJ melalui nomor 0896-0512-1023 atau email
ke tommi.siswono@upj.ac.id.

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja samanya kami ucapkan
terima kasih.

Hormat kami,

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02

[0 / ’ FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Universitas
Pembangunan Jaya

Nama Instansi : Adconomic Advertising Agency
Nomor Identitas Instansi *)

Alamat . Jalan Anggrek Garuda Blok H No.9, Kelurahan
Kemanggisan, Kec. Palmerah, Jakarta, Daerah Khusus
Ibukota Jakarta 11480

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Bagas Dwi Pangestu
Nomor Induk Mahasiswa : 2020061030
Program Studi : Desain Komunikasi Visual

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai . 1 September 2023

Tanggal Selesai . 1 Desember 2023

Total Jam Kerja **) : 09.00-17.00 (8 Jam)

Bagian/Divisi . Graphic Designer

Uraian Pekerjaan ***) . Merancang dan mendesain konten Sosial Media (Desain Feed

Instagram & Story Instagram) berdasarkan Editorial Planning
dari tim Sosial Media

Nama Pembimbing Kerja . Miftahul Jannah
Kontak Pembimbing Kerja . HP :+62 856-9769-4150
Email : internship@adconomic.com / datajannah@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personali

| AD

(Miftahul Jannah) iftahul Jannah)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**%*) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

2

Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

: Bagas Dwi Pangestu
: Desain Komunikasi Visual/2020061030
: PT. Visi Global Kolaborasi/Adconomic Advertising

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Desainer Grafis

Tanggal Pelaksanaan KP

: 01 September 2023 s.d. 01 Desember 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1 01 - 07 Sept Feed & Story Instagram (Konten Quiz & Informasi) &
2 8 - 15 Sept Feed & Story Instagram (Konten Promosi) A
3 17 —21 Sept Feed & Story Instagram (Konten Quotes & Informasi) U D
4 23 — 30 Sept Feed & Story Instagram (Konten Promosi & Weekly Report) 7
5 01 —07 Okt Feed & Story Instagram (Konten Promosi) fa
6 08 — 14 Okt Feed & Story Instagram (Konten Promosi & Quotes) m
7 16 — 22 Okt Feed & Story Instagram (Konten Quotes) \
8 23 30 Okt Feed & Story Instagram (Konten Informasi & Weekly Report)
9 01 - 07 Nov Feed & Story Instagram (Konten Informasi & Promosi) [N
10 08 - 15 Nov Feed & Story Instagram (Konten Informasi & Quotes) ALl
11 17 21 Nov Feed & Story Instagram (Konten Informasi & Promosi) MONEH
12 23 —30 Nov Feed & Story Instagram (Konten Promosi & Weekly Report)

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

2

versitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

: Bagas Dwi Pangestu

: Desain Komunikasi Visual / 2020061030

: Adconomic Advertising / PT. Visi Global Kolaborasi

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Desainer Grafis
Tanggal Pelaksanaan KP : 01 September 2023 s.d. 01 Desember 2023
Nama Dosen Pembimbing KP : Ratno Suprapto, S.Sn., M.Ds.
Paraf Dosen
. Paraf hongodnd
No. Tanggal Materi Mahasiswa Pem!:(lr';\bmg
6 .
Desembe
1 r2023 Revisi Laporan KP awal
15 A
Desembe
2 r2023 Revisi Laporan pasca Sidang KP

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 15 Desember 2023
Dosen Pembimbing KP,

(Ratno Suprapto, S.Sn., M.Ds.)
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

ADCONOMIC

Digital Advertising Agency

SERTIFIKAT

Nomor : 216/M/ADCO/XI1/2023

DIBERIKAN KEPADA :

@aga@ Dwi @a@m&&

NIM. 2020061030

Telah melaksanakan magang di ADCONOMIC
sebagai Graphic Designer
mulai dari 1 September 2023 sampai dengan 1 Desember 2023
Dengan Hasil B ( Baik )

Jakarta, 1 Desember 2023

MIRZA ANDRIAN
( Founder)

DAFTAR NILAI MAGANG

Nama Siswa : Bagas Dwi Pangestu Alamat Magang :JI. Anggrek Garuda D/I No.H9, RT.8/RW.2,
NIM 12020061030 Kemanggisan, Kecamatan Palmerah,
Jurusan : Desain Komunikasi Visual Kota Jakarta Barat, DKI Jakarta 11480
Tempat MAGANG : Adconomic Digital Advertising Agency Waktu Magang :1September - 1 Desember 2023
Nama PIC : Miftahul Jannah
Penilaian Aspek yang Dinilai Angka Tanda Tangan
Kehadiran 86
Kedisiplinan dan Sopan Santun 87
Kemampuan Berkomunikasi 88
Penyelia Inisiatif & Kreatifitas 88
Tanggung Jawab 920
Kerjasama Dalam Tim 87
Keterlibatan Dalam Kegiatan 86
Nilai Rata-rata 87

Jakarta, 1 Desember 2023
Administrative Staff,

ADCONOMIC M
Digital Advertising Agency

(MIFTAHUL JANNAH)




Lampiran 1.7. Formulir Penilaian Pembimbingan Kerja Profesi

P

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

Universitas
Pembangunan Jaya

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa

Prodi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

DKV/2020061030

Unit/Bagian Tempat KP

Periode KP

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Bagas Dwi Pangestu

SPT-1/04/SOP-07/F-02

: PT VISI GLOBAL KOLABORASI (ADCONOMIC ADVERTISING)

01 September 2023 — 01 Desember 2023

Indikator Penilaian Nilai (N) Bobot (B) NxB
Etika 87 5% 435
5 Kedisiplinan 87 5% 4.35
Tanggung jawab 90 5% 45
Kerjasama 87 5% 4.35
P Pengembangan diri / Lifelong learning 88 10% 8.8
Ku Komunikasi 88 10% 8.8
KU Daya Analisa 88 10% 8.8
KU Kualitas hasil kerja 90 10% 9
KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 90 20% 18
KK Pemecahan masalah 90 20% 18
Total NxB 89

Jakarta Selatan, 07 Desember 2023

(Miftahul J

nah)
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Universitas

2

Pembangunan Jaya

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/04/SOP-07/F-02

Deskripsi Capaian Kompetensi untuk Pembimbing Lapangan

Kompetensi Indikator Penilaian Deskripsi

Etika menjujung etika organisasi, bersikap jujur

Kedisiplinan hadir tepat waktu ke tempat kerja, kerja sesuai tenggat
Sikap P waktu yang diberikan

Tanggung jawab menyelesaikan tugas, punya komitmen, dapat diandalkan

Keriasama membangun hub profesional dg rekan

4 kerja/pembimbing/atasan kerja

Pengetahuan ;’ezn’i?:;bangan an ¢ Weiong inisiatif, mau mencoba hal baru

Komunikasi mampu mengartikulasikan pemikiran secara runut dan

jelas,

Ketrampilan " mampu mengurai masalah, dapat mengaitkan teori dengan
Umum Daya Analisa praktik

Kualitas hasil kerja tingkat kesalahan minim, sesuai standar/pedoman kerja
Ketrampilan Kompetensi berdasarkan bidang ilmu | menguasai ilmu/teknologi/peralatan kerja
Khusus

Pemecahan masalah

sistematis, mampu menalar, mencari solusi secara mandiri

Deskripsi Capaian Kompetensi untuk Dosen Pembimbing

Kompetensi Indikator Penilaian Deskripsi
Etika menjunjung etika akademik, bersikap jujur, tidak
melakukan tindakan mengarah pada plagiarism
Kedisiplinan hadir tepat waktu saat bimbingan, bekerja sesuai tenggat
Sikap waktu yang diberikan
Tanggung jawab menyelesaikan laporan dengan baik, memiliki komitmen,
dapat diandalkan
Kerjasama membangun hubungan yang profesional dengan dosen
pembimbing
Pengetahuan ;’e:r;i?’:r;bangan dil [ Ufelong memiliki rasa ingin tahu, mau mempelajari hal baru
Komianikasi mampu mengartikulasikan pemikiran secara runut dan
jelas
Ketrampilan Daya Analisa mampu mengurai masalah, serta dapat mengaitkan teori
Umum dengan praktik
Kualitas hasil kerja tingkat kesalahan minim, kualitas laporan sesuai
standar/pedoman yang ada
Ketrampilan Kompetensi berdasarkan bidang ilmu = memahami teori yang relevan dengan bidang pekerjaan
Khusus

Pemecahan masalah

sistematis, memahami hub sebab-akibat
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LAMPIRAN B



Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

KAMI ADALAH A
KAPAN LAGI BISA PUNY.
TEAM ANTI KANTONG TOTEBAG CUSTOM SEKEREN INIt
PLASTIK CLUB

Produk Totebag HALO GUYS!

Custom

Biasanya kalian kalau
pakai fotebag,




