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Universitas
Pembangunan Jaya

2

Tangerang Selatan, 11 Juli 2023

Nomer : 055-3/EKS-AKT/UPJ/07.23
Lampiran : -

Hal : Permohonan Kerja Profesi
Yth.

Bapak/Ibu HRD Manager

PT. Joy Business International

Business Park Kebon Jeruk

JI. Raya Meruya llir No. 88 Blok A 17 - A 19
Kembangan, Jakarta Barat

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada PT. Joy
Business International untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Nama : Yayah

NIM : 2020011058

Semester 1 7 (Tujuh)

Program Studi : Akuntansi (Blended Learning)

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai panduan Kerja Profesi.
Untuk koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi Ibu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.Si.
melalui No. (085692878645), atau e-mail: fitrivah.nurhidavah @upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami, JERS;
Universitas F&@ﬁl%éﬁghﬁﬁrﬂ?y
> =N

(1A]

Dr. Irm
Kepala Prograr/Studi 11 p
Tembusan :

1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
J1. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone:021.745 5555 | Website: www.upj.ac.id

Lampiran 1 Surat Permohonan kerja profesi
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SURAT KETERANGAN
No. JBI-23/045/SK/X1/2023

Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : Zander Tan Aditya
Jabatan : HRD Manager

Dengan ini menerangkan bahwa :
Nama : Yayah

Universitas : Universitas Pembangunan Jaya

Bahwa nama yang tersebut di atas telah DITERIMA sebagai karyawan
magang pada PT Joy Business International selama periode 3 (tiga) bulan.
Program magang terhitung mulai dari tanggal 01 September 2023 sampai
dengan 30 November 2023.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk digunakan sebagaimana
mestinya.

Jakarta, 07 September 2023

PT. JOY BUSINESS INTERNATIONAL
Business Park Kebon Jeruk A18 Jl. Raya Meruya Ilir No.88 Kebon Jeruk Jakarta Barat 11620
Telp : 021 - 58908124

Lampiran 2 Surat Persetujuan Kerja Profesi
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Cf‘ﬁ LEMBAR KEHADIRAN

SPT-If03/S0P-27 by/F-05

PELAKSANAAN KERJA PROF*ESI

Mama Mahasiswa . Yayah
Program StudifNiM . Akuntansi | 2020011058
Mama InstansilPerusahaan © PT Joy Business International
Unit'Bagian/Seks tempat KP ; Accounting
Tanggal Pelaksanaan KP . 02 September 2023 s.d. 30 NOvember 2023
Ne. ,. Tanggal ln::'“ Pﬂ;’. WTM“:M Keterangan
1 0409/2023 1000 | 18.00 .
2 05082023 1000 | 18.00 lrd
3 osi082023 1000 | 1800 | #7 |-
4 (o7ioez023 1000 | 1800 | |77
5 |omosi2023 1000 | 1800 | 7
6 11082023 1000 | 1800 P4
7 |r20mz023 1000 | 18e0 | ST
8 1308/2023 1000 | 18.00 I2f

g |14/08/2023 1000 | 1800 | A7 .

10 |1508/2023) 1000 | 1800 | ',i
11 18092023 10.00 1800 | [

|Aj:..-f
12 |18/09/2023 1000 | 18.00 A
13 20092023 1000 | 1m0 | S0
14 | 21/09/2023] 1000 | 18.00 T

18 |z2002023) 1000 | 1eoo | P

** ik tiddzke enculppy, dapat menggunakan lehib daei 1 (ot lembar
Togl:
Pambimbing

i Zander Tan Aditya )

Lampiran 3. 1 Daftar Kehadiran 04 Sep - 22 Sep ‘23



LEMBAR KEHADIRAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-/03/50P-27.4/F-05

Nama Mahasiswa . Yayah

Program StudifNIM . Akuntansd f 2020011053
Mama InstansiPerusahaan ; PT Joy Business International
Unit/Bagian/Seksi lempat KP : Accounting

Tanggal Pelaksanaan KFP

; 02 September 2023 5.d. 30 NOvember 2023

[

N Tanggal m;ll:q P-I.ii;; ww Hetersngan

16 25092023 1000 | 18.00 ’F

17 |26/08/2023) 1000 | 18.00 o8

18 |2moanoz3] 1000 | 1800 | 7/

19 |2800i2023 10.00 | 18.00 i

20 |eomwezo2al 1000 | 1800 | A7 L

21 |o2nozo23) 1000 | 1800 “%

22 [oanozozal woo | oo | A7 O |
23 |0410/2023| 1000 | 18.00 A

24 [osnoz023| two0 | 1800 | S

25 |08M0/023) 10.00 | 18.00 Vi |

26 0902023 1000 | 1800 | A7 |
| 27 |1oroi2023) 1000 | 18.00 P
28 |11102023| 1000 | 1800 | A7 o

26 12110/2023| 1000 | 18.00 75 |
| 30 [13n02023) w00 | 1800 | A7
o ik fiokek mEnc dapat menggunakan lebi dart 1 [sotw) lembar
;‘g:.nbimhMQ gan,

{ Zander Tap Aditya |

Lampiran 3. 1 Daftar Kehadiran 25 Sep - 13 Okt '23
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SPT-1/03 -27.b/F-05

(,‘-«, LEMBAR KEHADIRAN oy

s PELAKSANAAN KERJA PROFESI
HNama Mahasiswa : Yayah
Program StudiMik . Akuntansi / 2020011058
Mama Instansi'Perusahaan ;. PT Joy Business International
Unit'Bagian/Seksi tempat KF ¢ Boeounting
Tanggal Pelaksanaan KP : 02 September 2023 s.d. 30 NOvember 2023

N Tanggal am jam SHiimiiog Keterangan

BN RNt . B 51' :
3 |1emo023] 1000 | 1800 | A7

32 |1711042023| 1000 18.00

33 |18102023) 1000 | 1800 | A,

34 [raro023) 1000 | 1800 | 7

35 [20010/2023) 1000 18.00 .-ﬂ:;: /7

36 (23102023 1000 | 18.00 77

37 |24m02023 1000 | 1800 | S0

38 |25/10/2023 1000 | 18.00 f’f

39 |2610/2023. 1000 | 1800 | 47

40 (271002023 1000 | 1800 |

41 |30no023 1000 | 1800 | A7

42 311002023 1000 18.00 f.ﬂ"

43 |01/11/2023, 1000 | 18.00 P i

44 ﬂi."‘l'lf?ﬂi.’!j 10.00 18.00 *"r;

45 |03(11/2023| 1000 | 1800 | ~,

= jika tidnk mencukupl, dapat menggunakan lebih dart 1 [sacu) lembar
Tgk

ngan,

Lampiran 3. 2 Daftar Kehadiran 16 Okt - 03 Nov 23
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Gum LEMBAR KEHADIRAN SPT-/03/50P-27 b/F-05
Wy PELAKSANAAN KERIA PROFESI
Mama Mahasiswa - Yayah

Program StudiiNin

Mama Instansy Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KF

. Akuntansi / 2020011058

o PT Joy Business International

¢ Accounting

02 September 2023 s.d. 30 NOwember 2023

No. | Tanggal DL{:;E Pm:ﬂ mﬁwu Keterangan
46 |06/1/2023 1000 | 1800 f?fr - o
47 |07/11/2023| 1000 | 18.00 . B -
4g |os/1/z023) 1000 | 1800 | S0
49 |09/11/2023) 1000 | 1800 | Ao
50 101172023 1000 | 1800 @
§1 13112023 1000 | 18.00 | i
| 52 | 14112023 1000 | 18.00 t,
63 1511172023 1000 | 1800 | /4,
54 | 16/11/2023| 1000 | 18.00 ey
§5 171112023 1000 | 1800 | 7.
56 (20112023 1000 | 1800 | )
57 2112023 1000 | 1800 | 2/
s8 22n12023) 1000 | 1800 | S/
s9 23112023 1000 | 1800 | V)
60 ?2#11;2523 1000 | 1800 | A7

{ Zander Tan Aditya |

dapial menggindian lelih dar 1 (sat) fembar

Lampiran 3. 3 Daftar Kehadiran 06 Nov — 24 Nov ‘23



("_" LEMBEAR KEHADIRAN SPT-/03/50P-27 by/F-05
,./ PELAKSANAAN KERJA PROFES!

Mama Mahasswa : Yayah

Program StudifNIM ¢ Akuntarsi £ 2020011065

Mama Instansi'Perusshazn

- PT Jovy Business Intermational

LinitBagian/Seksi tempat KP © Accounting

Tanggs! Pelaksanaan KP : 02 September 2023 5.d. 30 NOvember 2023
No. | Tanggal | = o O [ W;‘t’g“"’“ o —
61 |2711/2023 1000 | 18.00 iy
62 |28/11/2023 1000 | 18.00 A
63 |2onw2023) 1000 | o0 | A/ 4
B4 |30/11/2023, 1000 | 18.00 F

o jika tidak menciuky

Tl

Lampiran 3. 4 Daftar Kehadiran 27 Nov — 30 Nov ‘23
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.(“_‘_H} LAPORAN HARIAN SPT-MASSOR-1T B0
"--":‘. PELAKSAMNAAN KERIA PROFESI
Marma Mahasiaus W prrah
Frogram Shidihdiig fkuntansi | 202007 1056
Mama Instansy Pemusahasn PT Joy Busingss inteenational
Uil Baguan'Seksl tampat KP © Accodinbng
Tangoal Fedakaanaan KF 02 September 2023 6.9, 30 Mavernbar 2023
——— Pt
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pambimbing
i Menginput pembaysren bonus agen distrbutor pada Bank };2!
|| DAMBR0Z3 | \ancei, BRI, BCA dan BN Fra.
512 Merank d-'l n'ﬂ'rp!lhl'l. data panjuakan urduk menghiumg
2. 140 023 pajak keuaran - L _‘_‘r’ |
3
3| 0GOS0 | Mambuat kode biling parmbayaran pajak ﬂ
= Mengimpor bukll potong FPH Peaad 21 TWiex Fral pada |
|| hpikasie-sPT PPN 2T -. jg”
Melakifan panyimpanan bukli potang PPh 21 bdak fingd | f
% | DaRRI0g HHI’H IZH'HM I'Ilu |:l:|f /ij
o P— Menginpul pamiayeran bonus agen disiriusor pada Bank | JF
Mandir, BRI BCAdanBM 00000000000 0 0 | .,;' 7. -
Mlm-lrinrrl..ﬂ.ﬂ.ll:u‘ﬁmrl mmmam&ah
T VRORE0ED | i raslisas) | rl':,- -
] A0SR | Mengolah dala penjuaisn unbuk prodas pembuaian (B cey A
i Mengimpor fakiur pajsk keluaran, malakukan aporoval faktur :
B | T | e bk pesting __ff'j‘fl
| 10 | TR0 | Memericsa dan memdiling fakiur pajss masukan -
Ex—— r o
Menginpul pambayaian bonus agen Sabibuior pada Bank
(1| TETREEES | Manin, BRI, BCA dan BNI “1 %4
Niormechers rakas bk mpaily peribayaen bonus: sudsh | }JZEJ
13 | 1N0RE03 | rorasisasi

[

diapat merggunaken ke et | farty] boar ,

Lampiran 4. 1 Laporan Harian KP 04 Sep - 19 Sep '23
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SPT-/03/S0P-27.b/F-03

(_‘*, LAPORAN HARIAN
w

PELAKSANAAN KERJA PROFES|
Nama Mahasiswa Yayah
Program StudiNiM Akuntansi / 2020011058

Mama InstansiPerusanaan | PT Joy Business International
Unit/Bagian/Seksi lempat KP | Accounting
Tanggal Pelaksanaan KPP 02 September 2023 s.d. 30 November 2023

Paraf
Mo. | Tanggal Materi yang Dikerjakan ngnbing
i | Maizporkan SPT Masa PPh Pasal 21, SPT Masa PPN dan | &7 '
| 13 | 20092023 | 5pT Masa Unifikasi of |
Mefakukan penyimpanan bukti potong PPh 21 tidak final

14 | 21092023 dalam bentuk fle paf

15 | 22/08/2023 | Memeriksa jurnal Bank BCA yang tetah di inpu

16 | 25082023 Menginput pembayaran banus agen disinbutor pada Bank

Mandiri, BRI, BCA dan BNI }{

Memerikaa mutes) bank apakah pﬂr'raayaﬁm h;‘mua suctah -.
terealisasi

17 | 2600852023

/2
[
18 | 27022023 | Memeriksa jurnal Bank Mandini dan BNI yang telah di input ;_‘} )

19 | 280802023 | Memeriksa jurmal Bank BRI dan Jurnal Petty cash 1" 7

T

20 | 2W0S202] | Memeriksa voucher yang sudah di filling

I hil-mﬁ.i.npt.lt pambayaran bonus agen disinbutor pada Bank f—}g
| 21| MANG2023 | ypandi, BRI, BCA dan BNI _ il K &
Memeriksa mulasi bank apakah pembayaran bonus sudah J
. 22 | 0310023 teraalizas) -

benarik dan mengolah deta penjualan untuk menghitung IL;
23 | DaA102023 pajak keluaran — | ;9""(9
24 | DSM2023 | Membual kode billing pembayaran pajak .
-:j]ﬁ-w-J;n'n'E IEE
Tagl:

. el gtk ebih duor § jsate) lembar

[ Zander Ten Aditya |

Lampiran 4. 2 Laporan Harian KP 20 Sep - 05 Okt 23
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LAPORAN HARIAN

SPT-0 /50027 byF-03

PELAKSANAAN KERIA PROFESI

Mama Mahasiswa
Prograsm Studihim

Mama InstansdPerusahaan
Linit'Bagian'Seks: fempat KP -
Tanggal Pelaksanaan KP

- Yayah
Akuntansi f 2020011058

© PT Joy Business Intermabonal

Accounting

02 September 2023 s.d. 30 November 2023

| Paraf
Mo. | Tanggal | Materi yang Dikerjakan Pambimbirg
| — Korja
25 | DBAOIZ023 | Memeriksa jurnal Bank BCA yang tekah di input ¢
= Menginput pembayaran bonus agan distributor pada Bank LA
26 | 0902023 | yyondi, BRI, BCA dan BNI
7 | 110023 Memenksa muias: bank apakah pembayaran bonues sudah fﬁL
. | tereaksasi 1 »m
: ' 27
26 1111062023 | Memeriksa jurnal Bank Mandin dan SN ,E_
28 | 121002025 | Mengolah data penjualan untuk proses pembuatan file cev ﬁf
= . B
30 | 1310 | Mengimpor fakiur pajak keluaran, mefakukan approval ;i-.:"f
faktur pajak keluaran dan metakukan posting 1
Menginput pembayaran bonus agen distibutor pada Bank | #7
31 [ 1BA0IZ0Z3 | yiondii. BRI, BCA dan BNI ]?’ p
Mamenksa mutasd bank apakah pembayaran bonus sudah i
32 | 17n0z0zs | e ~
| Melaporkan SPT Masa PPh Pasal 21, SPT Masa PPN dan /‘79-
| | Melakukan penyvimpanan bukh potong PPR 21 tidak final 2
M| 1802023 | yoiam bentuk file pof /
= o
35 | 201052023 | Memeriksa dan memilling faktur pajak masukan f"‘? J .
g s - Ll I P P S R A — * ]
| Menginput pembayaran bonus agen disinbutor pada EﬁnkT z'f;,'r

2302023

|
1

| Zander Tgn Aditya |

At g ko febil dart T (racs) embr

Mandin, BRI, BCA dan BN

Lampiran 4. 3 Laporan Harian KP 06 Okt - 23 Okt '23
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@

LAPORAN HARIAN

SPET-103/50P- 27 b/F-03

Wy PELAKSANAAN KERIA PROFESI
Mama Mahasiswa . Wayah
F'rogrwn Suciining : Akuntansi f 202001 1058
Mama InstansiParusabaan | PT Joy Business International
Unit/Bagian/Seksi tlempat KP | Accounting
Taﬂggal Pelaksanaan KP 02 September 2023 s.d. 20 November 2023
TR T I Paraf
Mo. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pﬁmﬁﬁmn
ar 241002023 | Memesiksa jurnal Bank BRI "!-;r P
| | *'r
38 | 25/10/2023 | Memesiksa Jumal Petty cash “:;i"
38 | 2601012023 | Memeriksa jurnal Bank Mandiri dan BNI | 4
| A
| H
40 | 2ZTMN2023 | Memeriksa dan memfilling hl-m.u pajak masukan f{:
I | I
Menginput pembayaran bonus agen distnbutor pada Bank | & 1
41| B0A0R023 | yangini BRI, BGA dan BNI _ 20
MMemeriksa mutasi bank apakah pembayaran bomus sudah ;
42 | mA0@023 | EE o -4
Menarik dan mengolah data penjualan untuk menghitung | 7
43 | ownttozs | SoRlLCEn ] A
44 | 0211/2083 | Memerksa vouchar yang sudah di filling "'f{ )
il
#f
A5 03112023 | Memeriksa jurnal Bank BCA "’r' -
Menginput pembayaran bonus agen distibutor pada Bank P
48| OBAT2023 |yl BRI, BCA dan BNI l A
Memeriksa mutasl bank apakah pembayaran bonus sudah %
47 ari12023 i Isas! /
48 | DE11/2023 | Membuat kode billing pembayaran pajak g ,_:-’

dapat menggamaken iehih dar 1 (o] fembar

{ Zander Tan Addya )

Lampiran 4. 4 Laporan Harian KP 24 Okt - 08 Nov "23
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(®

S/

LAPORAN HARIAN

SPT40/S08-37 b/F-03

PELAKSANAAN KERIA PROFESI

Mama Mahasiswa

Program Studi/ Mk

Mama InatanailPerusahaan
UnitBagianiSeks iempat KF -
Tanggal Pelaksanaan KP

- ¥ayaeh
Akuntansi [ 2020011088
. PT Joy Business Intermational
Accourding
02 September 2023 5.d. 30 Movernbes 2023

) o — Parafl
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pambimbing
48 0941172023 | Mangolah dala penjusian untuk proses pembuatan file cey f
: _ g
Mengimpor faktur pejak ketuargn, melakukan  agproval F
50 10AN2023 | gopiur pajak kehuaran dan melskukan posting 'F{_,_-. ]
Menginpui pambayaman bonus agen distribulor pada Bank AT
51 1IN0 | \pondici, BRI, BCA dan BN »
- Mermierksa mutast bank apakah pembayaran bonus sudah B
52| WTIR023 | oreaisasi R W
53 [ 151172023 Melakukan approval fakiur pajak keluaran dan melakukan ¥ g
e Jr
B4 1612023 Memeriksa Jumnal Petty cash I:" ;
Metaporkan SPT Masa PPh Pasal 21, SPT Masa PPN dan =
55 [ 1THAR023 | opraoce Unif _ ,-**i .
Menginput pembayaran bonus agen distributor pada Bank '5'1"'
B8 | 20112023 |y BRI, BGA dan BNI e,
: Memeriksa mulasi bank apakah pembayaran bonus sudah =
57 | ZINVR0Z3 | (o caiinnsi o ]
: Medakukan penyimpanan bukti potong PPh 21 Gidak final |~
58 | 221112023 | oo e paf -'T,._,-;.'
2
69 | 23/11/2023 | Memeriksa dan memfilling fakiur pajak masukan f
BO | 24/11/2023 | Memeriksa jurnal Bank BRI dan Jurnal Petty cash "iff -

i gt menggunakan febi dart 1 (s mbar

ngan,

[ Zander Tap Aditya )

Lampiran 4. 5 Laporan Harian KP 09 Nov - 24 Nov ‘23
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(‘3'?_‘) LAPORAN HARIAN SPT -0 S0P-27 by F-03
i PELAKSANAAN KERJA PROFESI

MNama Mahasiswi Yayah

Program Studi ™Ik Akuntansi [ 2020011058

Mama Instanak Perusahaan FT Joy Business Iniemational

UniBagian'Seks: lempat KF - Accounting

Tanggal Pelaksanaan KP

0Z Seplomber 2023 5.d. 30 Novernbes 2023

[ [ i o Paral |
MNo. | Tanggal | Materi yang Dikerjakan leﬂm:ma
Menginput pembayaran bonus agen distributer pada Bank | o
61 | ZTMR023 | v, BRI, BCA dan BN | A7
' Memeriksa mutas! bank apakah pembayaran bones sudak .
82 | 28u2023| oo :ﬁ':;
83 | 29/11/2023 | Memeriksa jumal Bank BCA .
g4 | 3071172022 | Memerkea dan memfilling fakiur pejak masukan ;}l-r i

.

ik tidnk rewci kil dupat menggunahan Tebih darT T [éat] lembar

Lampiran 4. 6 Laporan Harian KP 27 Nov - 30 Nov ‘23
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FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Mama Mahasiswa

: Yayah

Program StudifMIM Akuntansi f 2020011058
Mama InstansiPerusahaan PT Joy Business International
Unit/Bagian/Seksi tempat KP Accounting & Tax

Tanggal Pelaksanaan KP
Nama Dosen Pembimbing KPP

;D4 September 2023 s.d. 30 November 2023
Dr. Agustine Dwianika, SE. M Ak, CMA, CIBA

Paral  Parat Dosen -
No. | Tanggal Mater| Mihsktiua Pmtwl:hlng
1 |27 Nov 23| Bimbingan Bab | — Bab IV /W// y l
Pemberan saran dan masukan dalam bagian
2 |28 Mon 23| strukiur organisasi pada Bab |I. Tabel Gap dan /f/// |
| Kelengkapan Laporan KP - !
Pemberian saran dan masukan dalam
3 |04 Des 23 | penulisan kata pengantar, penulisan tabel dan A
_| daftar pustaka L
i
4 |07 Des 23 | Finalisasi laporan kerja profesi (LKP) /% ¥

** jika ticdak riencuku, dapal mengguiakan b dan 1 fsahi) lembar

Tgl

Dosan Pambimbing KP.

{

b b

{Br. Agustine Dwianika, SE, M Ak, CMA, CIBA)

Lampiran 5. 1 Formulir Bimbingan Kerja Profesi
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Lampiran 6. 1 Dokumentasi
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