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TINJAUAN UMUM TEMPAT KERJA PROFESI

2.1 Sejarah PT Pendawa Anugrah Sakti Sejati

PT Pendawa Anugrah Sakti Sejati didirikan pada tanggal 12
Desember 2012. PT Pendawa Anugrah Sakti terkenal sebagai Pass
Logistic. Perusahaan ini merupakan sebuah bisnis keluarga yang bergerak
dibidang jasa logistik. Pass Logistic memiliki komitmen penuh untuk
menyediakan jasa pengiriman dan ekspedisi melalui seluruh staff,
pimpinan, agen, dan perwakilannya dengan menggunakan standarisasi
pelayanan dan keahliannya. Semua tim akan memaksimalkan pelayanan
demi terciptanya kerjasama yang menguntungkan dengan customer dan
vendor. Perusahaan ini beralamat di JI. Dr. Setiabudi No. 20F, Pamulang
Timur, Kec. Pamulang, Kota Tangerang Selatan, Banten 15436. Maksud
dan tujuan didirikan nya PT Pendawa Anugrah Sakti Sejati adalah
berusaha dalam bidang pengiriman dan pengepakan barang sehingga
anak cucu dari orang tua bisa dapat meneruskan roda bisnis ini.

Sub bidang dari Pass Logistic adalah Lion Parcel. Pada tahun 2017,
Pass Logistic membuka dua pos Lion Parcel. Satu pos beralamat di JI.
Parakan Pamulang, dan satu lagi beralamat di JI. Dr. Setiabudi No 20F
Pamulang Timur. Kemudian pada tahun 2020, karena adanya covid-19 pos
Lion Parcel yang beralamat di JI. Parakan Pamulang ditutup. Hal ini

berdampak pada penjualan yang semakin menurun.
Pendiri Pass Logistic terdiri dari 5 orang yaitu :

Bapak Haiji Sobrie (Alm)

Bapak Muhammad Endang Djumara
Bapak Teddy Chahyadi

Bapak Soni Syahrial
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Bapak Septa Octavia

PT Pendawa Anugrah Sakti sejati telah mengalami akta perubahan
sebanyak dua kali, yang pertama pada tanggal 28 Februari 2018.
Perubahan tersebut masih belum merubah susunan pemegang saham dan



direksi. Setelah itu, perubahan kedua dilakukan pada tanggal 12 Agustus
2022, susunan pendiri dan direksi mengalami perubahan. Saham yang
dimiliki oleh Bapak Muhammad Endang Djumara dan Bapak Septa Octavia
mengalami pengambilalihan/Penjualan saham kepada Bapak Soni
Syahrial. Kemudian, Bapak Haji Sobrie telah meninggal pada tanggal 13
Maret 2021. Ahli waris sah berdasarkan surat pernyataan ahli waris
penerima saham yang dimiliki Bapak Haji Sobrie diambil alih oleh Bapak
Ade Irwan Saputra selaku anak terakhir Bapak Haji Sobrie. Dari keputusan

tersebut, susunan pemegang saham dan direksi menjadi sebagai berikut :

1. Bapak Soni Syahrial sebagai Direktur Utama
2. Bapak Ade Irwan Saputra sebagai Direktur
3. Bapak Teddy Chahyadi sebagai Komisaris.

2.2 Visi dan Misi PT Pendawa Anugrah Sakti Sejati
2.2.1 Visi PT Pendawa Anugrah Sakti Sejati

Memiliki komitmen penuh untuk menyediakan jasa
pengiriman dengan menggunakan standarisasi pelayanan cepat,
tepat, aman, dan terpercaya serta memaksimalkan pelayanan demi
terciptanya kerjasama yang menguntungkan.

2.2.2 Misi PT Pendawa Anugrah Sakti Sejati

Berdedikasi penuh untuk menjadi penyedia jasa pengiriman
domestic, yang memiliki kemampuan untuk berkompetisi didalam
era ekonomi global. Keberhasilan kami akan terfokus pada sinergi
dan integrasi diseluruh lini distribusi, agen dan perwakilan kami
serta dukungan penuh dari Staff Operasional, managerial dan
Board Of Director kami. Oleh karena itu kami berkomitmen penuh
untuk menjadi DEDICATE TO FORWARD.

2.3 Logo PT Pendawa Anugrah Sakti Sejati
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Gambar 2. 1 Logo PT. Pendawa Anugrah Sakti Sejati

Sumber : Legal PT. Pendawa Anugrah Sakti Sejati

Makna Logo Pass Logistic :

e Tanda panah kedepan pada tulisan ASS : artinya memotivasi agar
terus maju dan berkembang.

e Tanda koma pada huruf P : Filosofinya seperti istirahat sejenak
tetapi tidak akan menyerah.

e Warna putih : diartikan sebagai konsep keikhlasan dalam berkarya
yang dilandasi oleh dedikasi kerja yang tinggi.

e Warna hitam : diartikan sebagai suatu bentuk soldaritas yang tinggi

dalam konsep kerja team.

2.4 Struktur Organisasi
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Gambar 2. 2 Struktur Organisasi PT Pendawa Anugrah Sakti Sejati
Sumber : Legal PT. Pendawa Anugrah Sakti Sejati

Dalam struktur organisasi yang ada pada gambar diatas, PT.
Pendawa Anugrah Sakti Sejati memiliki komisaris yang dibawahnya
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langsung Direktur Utama. Dibawah Direktur Utama terdapat Direktur
Operasional yang dibawahnya terdapat Finance dan Manager Operasional
untuk berkoordinasi terkait keuangan dan berjalannya operasional.
Kemudian dibawah Finance terdapat Admin Operasional. Lalu dibawah
Manager Operasional terdapat Operasional Project dan Operasional
Retail. Operasional Project memiliki jobdesk sebagai specialis packing dan
Operasional barang-barang project, Operasional tersebut meliputi
penjemputan barang, pengantaran barang, dan cek kelengkapan barang
serta dokumen pelengkapnya. Sedangkan Operasional Retail memiliki
jobdesk mencakup seluruh kegiatan operasional retail seperti penjemputan
barang retail, penginputan resi barang retail, melayani complain,
pengantaran barang ke SUB Konsol atau biasa disebut manifest.

Praktikan melakukan Kerja Profesi pada Divisi Admin Logistik &
Keuangan. Dalam menjalani Kerja Profesi penulis diberikan tugas dan
tanggung jawab untuk membantu dalam mengerjakan berbagai banyak hal
pekejaan di Admin terutama dalam monitoring pengiriman barang sampai
barang tersebut diterima dengan baik. Kemudian pada bagian Keuangan,
praktikan membantu dan mengerjakan pekerjaan terkait keuangan
terutama Account Payable (AP) dan Account Reyable (AR).

2.5 Kegiatan Umum

Praktikan melakukan Kerja Profesi pada Divisi Admin Logistik dan
Keuangan memiliki tugas dan tanggung jawab yang berbeda. Praktikan
melakukan dua pekerjaan secara bersamaan. Tugas dan tanggung jawab
pada bagian Admin Logistik yaitu Praktikan memproses barang masuk dan
keluar serta berkoordinasi dengan vendor untuk memastikan barang
dikirim tepat waktu. Lalu menyiapkan dokumen pengiriman barang seperti
resi dan surat jalan dari customer. Kemudian tugas dan tanggung jawab
bagian keuangan vyaitu Praktikan melakukan proses mengenai
pembayaran-pembayaran yang harus dibayarkan kepada internal dan
eksternal perusahaan seperti tagihan vendor, tagihan telepon, tagihan
listrik, dan uang jalan operasional. Praktikan juga membuat rekapan
tagihan retail, anggaran pada setiap project pengiriman, membuat invoice,
dan melakukan penagihan.



Gambar 2. 3 Foto Sebagian Staf PT Pendawa Anugrah Sakti Sejati

Sumber : Dokumentasi Pribadi
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