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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01

(y FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Idontitas Mahasiswa .
Juho Lestan
Noma Mahasiswa S RN aiRe

NIM : ?.oloo‘l\oo‘( R Tahun Akademik : lﬂn"lo\*
Manmyeme n

Program Studi L — ; S A RSN AE AT I P SHE

Materi/Judul KP pxranos  Bamiestot  layoros  bage ks Q0864 Komor

eri/Ju A . . e R e

Gohons S S e Sover s W&

Identitas Instansi/Perusahaan 5

Instansi/Perusahaan T Bk Sutrion Inaorwsie TEk .

Nama Pejabat RNign Yokl
Jabatan ¥206 @hon 9
Alamat KP

Telepon/email

Masa Kerja Praktek

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek R RS S R R RS S S (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 3\ Ropstus 2013 Tgl: o Qesenvt € 2073 Tgl: \9 Desember 2023
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi.

una ettt

(

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya 4l rights reverved | 162217455585
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

A-2

Universitas

2

Pembangunan Jaya

SURAT PENGANTAR MAGANG

Tanggal : 12 Mei 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Kepala PT Bank Syariah Indonesia Tbk
KCP Tangerang Bintaro Sektor IIT

JI. Mandar XX, Pd. Karya, Kec. Pd. Aren,

Kota Tangerang Selatan, Banten 15225

Dengan hormat,

No: MNJ/KPBLD/23-04/15

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT Bank Syariah Indonesia Tbk KCP Tangerang Bintaro Sektor III, untuk

mahasiswa kami sebagai berikut:

No.

Nama

NIM

Semester

Program Studi

1

Julia Lestari

2020021004

6

Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suyoto, SS., M.Si.,CPMA

Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:

1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya

JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413

Phone: 021.745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id




Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-02

(i ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Universitas
Pembangunan Jaya

1. Bank syaciah \ndonesa B

Nama Instansi
Nomor Identitas Instansi *)

Alamat IV MOa0e XX, V8 -€0ryo 1¥eC By pran TaNgerurg Stlaten

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk
Nama Mahasiswa - Wwa Wesrae

Nomor Induk Mahasiswa 2020021004
Program Studi Gy me

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:
. 0b Jvmy 202y

Tanggal Mulai

Tanggal Selesai : 3\ Pgurs 2023
Total Jam Kerja **) :

Bagian/Divisi Layanon bodet Lwas

Methat QAT n AdmiceXust (Gyanan cada) Emas
Soparn Membuat reteN(™  ngts  FOM PMajuan gadat
emas ( YRncatat burang Jamiran redatam lkantong Jamiran
\Wencatar Surat Mosdk & Feor kedlam burd gadai, dil.

Uraian Pekerjaan ***)

3 \ob 0
Nama Pembimbing Kerja Mo doene W

Kontak Pembimbing Kerja © HP :_039b .90%D - Y336 ]
Email : Moedicaio L 00w o6 @8mant . Com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 3! PoLs (Us 2023 Tql: 31 Rgues 2013
Mengetahui, Menyetuijui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia
1 1 bowo
. Maraiante ) Cocovens S R s evsassssssd )

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

***) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LAPORAN HARIAN SETANI/EOR-7/9-08
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa :_Juli
Program Studi/NIM  Manajemen j

Nama Instansi/Perusahaan : PT Bank Syariah Indonesia TBK
Unit/Bagian/Seksi tempat kP ;_L8yanan Gadai Emas
Tanggal Pelaksanaan KP ;08 Juni 2023 s.d. 31 Agutus 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
06 Juni 2023 [Traning sebagai Greater dan Helper {:‘%!
A
H
w
¥
! 4
+
#

07/06/2023 [Traning sebagai Greater dan Helper
0B/06/ 2023 [Perbantuan Pembukaan Rekening Nasabah Baru

Wma__{gerbamuan Pembukaan Rekening Nasabah Baru
12/ Perbantuan Nasabah Ingin Melakukan T ksi P

kan Dana
13/06/ 2023 _|Perbantuan Nasabah Ingin Melakukan Transaksi Seforan Tunal
14/06/ 2023 |Perbantuan Nasabah Ingin Melakukan Transaksi SeforTunai |

15/06/2023  |Perbantuan Menyiapkan Formulir Layanan Nasabah

16/06/ 2023 _|Perbantuan Nasabah Ingin Melakukan Pembayaran T.
19/06/ 2023 [Perbantuan Pembukaan Rekening Nasabah Baru

20/06/ 2023 |Perbantuan Nasabah Ingin Melakukan Transaksl Transfer

ihan

21/06/ 2023 _|Perbantuan N h Ingin Melakukan Tra i Setor Tunai il T G
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (safu) lembar - e = o

Tanggal: 31 Agustus 2023
Pembimbing Kerja,

( Mardianto Wibowo )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa - Julia Lestari
Program Studi/NIM : Manajemen /2020021004

Nama Instansi/Perusahaan : P71 Bank Syariah Indonesia TBK
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_Layanan Gadai Emas

Tanggal Pelaksanaan KP 06 Juni 2023 s.d. 31 Agustus 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja |
22/06/ 2023 _ | Pengisian Formulir Permohonan Gadai Emas ®
230672023 [Pengisian Formulir Permohonan Gadai Emas ®
26/06/ 2023 | Pengisian Formulir Permohonan Gadai Emas B\
27/06/ 2023 | Pengisian Surat Buki Gadai Emas Melalui Excel Lalu dicetak K
28/06/ 2023 | Pengisian Surat Buki Gadai Emas Melalui Excel Lalu dicetak
30/06/ 2023 | Mengecek Perlengkapan Pengajuan Gadai Emas R
| [03/07/2023 | Pengecekan Barang Jaminan Logam Mulia Melalui Aplikasi CertiEye &
04707/ 2023 | Pengecekan Barang Jaminan Logam Mulia Melalui Aplikasi CertiEye &
05/07/2023 | Pengecekan Barang Jaminan Logam Mulia Melalui Aplikasi CertiEye R
06/07/2023 | Pengisian Formulir Permohonan Gadai Emas K
0710772023 | pengisian Formulir Permohonan Gadai Emas 4
10/07 2023 | Mengecek Perlengkapan Pengajuan Gadai Emas - & & ]

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar = T

Tanggal: 31 Agustus 2023

Pembimbing Kerja,
%g o
( Mardianto Wibowo )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa - Julia Lestari
Program Studi/NIM . _Manajemen /2020021004

Nama Instansi/Perusahaan :_PT Bank Syarish indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP ;_Layanan Gadai Emas

Tanggal Pelaksanaan KP 06 Juni 2023 s.d. 31 Agustus 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

11/07/2023 | Pengisian Surat Bukti Gadai Emas melalui Excel lalu dicetak

12/07/2023 | Pengisian Surat Bukti Gadai Emas melalui Excel lalu dicetak €
13/07/2023 | Mencatat Barang Jaminan kedalam Kantong Jaminan

14/07/ 2023 | Mencatat Barang Jaminan kedalam Kantong Jaminan |

17/07/ 2023 | Mencatat Barang Jami kedalam Kantong Jamii

18/07/ 2023 | Pengisian Formulir Permohonan Gadai Emas HER

20/07/ 2023 | Pengisian Formulir Permohonan Gadai Emas b
2470772023 | Mencatat Formulir Permohonan Gadai Emas kedalam Buku Gudang Y
24/07/2023 | Mencatat Formulir Permohonan Gadai Emas kedalam Buku Gudang ]
25/07/2023 | Mencatat Formulir Permohonan Gadai Emas kedalam Buku Gudang R B
26/07/ 2023 Foto Kopi dan Scan Data Nasabah yang Tidak Lengkap 1 X
27/07/ 2023 en armulir Permohonan Gadai Emas kedalam Buku Gudang K

* jika tidak mencukupi, dapat menggunekan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 31 Agustus 2023

Pembimbing Kerja,
( Mardianto Wibowo )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




LAPORAN HARIAN SRR TR E
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Julia Lesari
Program Studi/NIM :_Manajemen / 2020021004
Nama Instansi/Perusahaan :_PT Bank Svarieh Indonesia TBK
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_Layanan Gadai Emas
Tanggal Pelaksanaan KP  :_ 06 Juni 2023 s.d._ 31 Agustus 2023
Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Ki
310712023 | Mengisi Formulir Nasabah Griya “L
01/0B/2023 | Foto Kopi dan Scan Dokumen ¥
02/08/2023 | Perbantuan Pembukaan Rekening Nasabah Baru &b
03/08/2023 | Perbantuan Pembukaan Rekening Nasabah Baru ¥
04/08/ 2023 | Perbantuan Pembukaan Rekening Nasabah Baru [
07/08/ 2023 | Perbantuan Nasabah Ingin melakukan Transaksi Setor Tunai ¥
| |08/08/2023 | Perbantuan Menyiapkan Formulir Layanan Nasabah 4
09/08/ 2023 Perbantuan Menyiapkan Formulir Layanan Nasabah
1008 2053 | pjerm Fominhasgoa oo 3
11/08/ 2023 ngisi Formulir Nasal riya X
14/08/ 2023 Foto Kopi dan Scan Dokumen R
15/08/ 2023 Perbantuan Pembukaan Rekening Baru &«
** jika tidak kupi, dapat mengg lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 31 Agustus 2023

Pembimbing Kerja,

( Mardianto Wibowo )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



LAPORAN HARIAN SPT-/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa - Julia Lestari
Program Studi/NIM :_Manajemen /2020021004

Nama Instansi/Perusahaan : PT Bank Syariah Indonesia TBK
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_Layanan Gadai Emas

Tanggal Pelaksanaan KP ;06 Juni 2023

s.d. 31 Agustus 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

16/08/ 2023 Formulir Permohonan Gadal Emas kedalam Buku Gudang

18/08/2023 | Mencatat Formulir Fermohonan Gadal Emas kedalam Buku Gudang o
21/08/2023 | Pengisian Surat Bukti Gadai Emas melalui Excel falu dicetak ¥
22/08/2023 | Pengisian Formulir Permohonan Gadai Emas H
23/08/ 2023 | Pengisian ronmuiir Permohaonan Gadai Emas &
24/08/ 2023 | Pengecekan Barang Jaminan Logam Mulia melalui Aplikasi CertiEye K
25/08/ 2023 | Pengecekan Barang Jaminan Logam Mulia melalui Aplikasi CertiEye «
28/08/ 2023 | Menyusun rapihkan Invaice L
25/08/ 2023 | Menyusun dan Merapihkan Invoice B
30/08/2023 | Memisahkan dan Mengurutkan From sesual dengan Transaksi [
31/08/ 2023 | Foto Kopi dan Scan Dokumcn &

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar g

Tanggal: 31 Agustus 2023

Pembimbing Kerja,

b

( Mardianto Wibowo )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

®

’L rJrg nan Jayd

FORMULIR BIMBINGAN KERIJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-04

Nama Mahasiswa
Program Studi/NiM : Hanaumm 1 20200 00Y

Nama Instansi/Perisahaan

Unit/Bagian/Seksi

Tangga) Pelaksanaan KP

-Juta Lectoan

g %Bh\‘ Syanan  Wdoresia  ¥op Bintan Loy 3

tempat KP : \agoron Godd fma

. dbJunt 2019 &d.

3| Aguts 2017

O Qe 109, B Radhman sgat YA, cd MR

ﬂ |\*>

Ly o vk A

Nama Dosen Pembimbing KP
Paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Mahasiswa P.ml:(l:\bil’ly
Vel | Biagen B\ G A
7
2 8 | Giamingn Py > f—
/
3 O‘ol\z Lyebnooe  bab b /)/'

|

| ==

** jika bdak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tg: ® Deewmber 201}
Dosen Pembimbing KP,

o

(v Oer-10g % Ladhvon 830““\)

Y. on WM

Copyright ©2020 Universt

sitas Pembangunan Yaya. AN rights reserved. | +62-21-7485555



Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

BS l BANK SYARIAH
INDONESIA

PT. Bank Syariah Indonesia, Tbk
KCP Tangerang Bintaro Sektor IIl.

Bintaro Jaya Sektor 11l A Blok DD 10/1
)1 Mandar XX Tangerang Sefatan 15225
Indanesia

T 021 7343969,7343970

SURAT KETERANGAN F 02173883936

No. 03/316-3/343 www bankbsi o 1d

PT Bank Syarniah Indonesia, Tbk KCP Tangerang Bintaro Sektor Il yang berkedudukan di
Jalan Bintaro Jaya Sektor lil A Blok DD 10/1 JI. Mandar XX Tangerang Selatan, dengan ini
menerangkan bahwa

Nama Julia Lestari
NIM 2020021004
Jurusan . Manajemen
Universitas . Universitas Pembangunan Jaya

Telah melaksanakan magang / kuliah kerja praktek pada PT Bank Syariah Indonesia, Tbk
Kantor Cabang Tangerang Bintaro Sektor Il pada periode 6 Juni 2023 s.d 30 Agustus 2023.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Bintaro, 31 Agustus 2023

_~PT BANK SYARIAH INDONESIA, TBK
/ KANTOR CABANG BINTARO SEKTOR il

?

|

T\

Yusan Yudusjra /O Danang N ho

Branch Manfger Branch Operation & Service Manager

/
v

A-10



Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT | SPT/03/S0P-27/608
L » PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Jutia Lstaq

Nomor Induk Mahasiswa 2020021004

Instansi PT . Bank Syacioh \ndongsia TO¥

Program Studi Manaemen

Layoron (adan

Bagian/Divisi — -
membahn kgiatan AIMINISTTGS (ggoncn badoi Emos .

Uraian Pekerjaan

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1 - | Mahasiswa mampuM2maham. ok w09 50 cuai leNocrn
P&OJJao.r\ % dlaguten

2 | CPMK 2 : | Mahasiswa mampu Mefgeiesalte 0 fuag, , batomitnnga
don dapca Aardokee

3| CPMK3 : | Mahasiswa mampu e ma waskcn OONE Merende o
\(ho WOMI\ e

. | Mah, i

4 |CPMK 4 lahasiswa mampu .m()mm,;.r« "'aiala, R
Mergtaktan t0on Jo didepatesy o

5 | Dst T . | Mahasiswa mampu ...

Catatan Tambahan ' | Sikap kerja Membanacn hoboron Protescesl  Jéerse -

Pampimbng beae SO deta P ~oer 9o (g

S— J

Tal: 3 pguscs w01 Tql: \g Desembol 1013 Tql: 14 Dosembor 2023
Dosen Pembimbing Kerja. Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
M 4 Kepala Program Studi,

(Mordianio WO - gr g1 B focrun

Copyrighs V2020 Umiversitas Pembangunan Java. 4% nghts resened. +62-21-7458555
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



