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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

.( SPTA/03/5%0w 27/F 61
! [ ‘) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

o
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa Agus Saputra
NIM 2020021058 Tahun Akadernix 2020
Program Studi Manajemen
MatervJudul KP
Identitas Instansi/Perusahaan
InstansyPerusahaan PT Astra International Toyota Sales Operation
Nama Pejabat Sofyan Ali, SE.,. MM
Jabatan Kepala Administrasi
Alamat KP JI Raya Kebayoran Lama No.28 RTE/RW2. Grogol Utara. Kec o Jeruk

Jakarta Barat
Telepon/email 0813-7330-8376
Masa Kera Praktek 6 bulan

Mulai dari : 01 Februari 2023 sampai dengan 31 Jul 2023
Dosen Pembimbin, 3

i T I Fendy S.’%e(wm,.. SE,MAH, (Diisi oleh Kaprodi)
Kerja Praktek
Tgl Tgl: Tgl
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi
o
v

(Agus Saputra) (Fendi Saputra, SE., M.M.) (Dr/ Dede Sylefan SE. MM

Copyright <2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. #62- 017455555




Lampiran 1.

Lniversitas Pembangunan laya

). Cendrawasih laya, Blok B7 /7
Phone: 021.74% 9%5% | fox 021 298 615 2% (Markeling) | Fax. U

2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Junan Jaya
LRAT PENGANTAR MAGANG

Tanggal 07 Februan 2023

Hal Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Bapak Vino Pujiono, S.E.

PT. Astra International Toyota Sales Operation
JL. Raya Kebayoran Lama No.28, RT.6/RW.2,
Grogol Utara, Kec. Kb. Jeruk, Jakarta Barat
DRI Jakarta 11560

Dengan hormat.

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industn bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembang Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT. Astra International Toyota Sales Operation, untuk mahasiswa kam:
sebaga berikut

N ]' 2020021058 | 6 Manajemen

No ~ Nama ] NIM | Semester | Program Studi _

1 - Agus Saputra

KP dilaksanakan minimal 800 (delapan ratus) jam atau setara dengan 6 (enam) bulan, dengan
harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan

terlampir
Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasth

Hormat Kami

<

Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
|. Koordinator Kerja Protest

_Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerany Sclatan, 15414
D21.298 615 15 (Rektorat) | Websie www. upj.ac.id
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Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT 1/03/50P 27/F 02
( ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFES|
|
Nama Instansi Auto2000 Cabang Permata Hijau
Nomor Identitas Instansi *) PT ASTRA INTERNASIONAL Thk .
NPWP 01 302 584 6092 000 NIB 8120210200643
Alamat JI. Raya Kebayoran Lama No. 28 Rf(ﬁﬁW?Ta;@iﬁ

Utara, Kec. Kb Jeruk, Jakarta Barat

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa Agus Saputra P e
Nomor Induk Mahasiswa . 2020021058

Program Studi - Mangjemen N
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai - 01 Februari 2023

Tanggal Selesai - 31 Juli 2023

Total Jam Kerja **) - 800 Jam

Bagian/Divisi . _Admin, Service, Finance dan Marketing

Uraian Pekenaan ***) - Admin melakukan penginputan data customer ke sistem,

Service membuat faktur pajak untuk customer yang
melakukan service,

Finance melakukan pembuatan berkas Surat Izin Keluar
kendaraan dan melakukan pembukuan

Nama Pembimbing Kerja - _Sofyan Ali, S.E., M.M.
Kontak Pembimbing Kerja . HP ;081373308376
Email : Sofyan.ali@tso.astra.co.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 26 Juni 2023 Tgl: 26 Juni 2023
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian S man Resources/

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan mulik keluarga inti dan mahasiswa yang melakukan KP
**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jamn kerja
***) Bisa diuliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tudak mencukupi
Copyright ©2020 Umversitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Agus Saputra
Program Studi/NIM : Manajemen /2020021058

Nama Instansi/Perusahaan : PT ASTRA INTERNASIONAL. Tbk Auto2000 Cabang Permata Hijau

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Admin, Service, Finance, Sales dan Customer Relation

Tanggal Pelaksanaan KP  : 01 Februari 2023 s.d._31 Juli 2023

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing

1 | F $2023 Briefing dengan pak sofyan dan juga bu ayu di Auto2000 cabang Radio Dalam menjelaskan
erkait informasi dan scjarah Auto2000

P Februari 2023

Pengenalan divisi dan tugas di Auto2000 Cabang Permata Hijau, serta menginput BPKB yang
sudah jadi kedalam sistem TDMS

3 {3 Februari 2023 Menginput BPKB yang sudah jadi kedalam sistem TDMS serta melakukan penyimpanan kedalam

filling kabinet

N

)

b Februari 2023 [Melak ipan BPKB untuk dilakukan penyimpanan di cabang

| ipkan beberapa berkas untuk disimpan dicab g seperti berkas SPK batal, memo, A/R

16 Februari 2023 [Melakukan pengerjaan Opname berkas BPKB dan SPK antara berkas fisik dan data yang ada
Lisisu:m

17 Februari 2023

p bukti surat terima STNK untuk diberikan kepada sales

4

5 [7 Februari 2023 Sortir Surat Pesanan Kendaraan (SPK) untuk diberikan kepada Head Office dan selanjutnya
ilakukan pengarsipan.

6 8 Februari 2023 IM i

7

8

9

20 Februari 2023 [Melakukan pencetakan surat terima STNK dan juga sortir Plat nomor yang sudah jadi ke lemari
jsesuai nama sales yang tertera pada sistem

10 P1 Februari 2023 |Menginput informas customer yang terdapat pada Surat Pesanan Kendaraan kedalam sistem
[TDMS supaya mendapat nomor antrian cabang

1 P2 Februari 2023 Melakukan Good issue Unit yaitu pengurangan unit yang terdapat pada sistem bahwa unit tersebut
sudah terjual atau sudah diantar ke pemiliknya

12 P3 Februari 2023 Menginput Surat Pesanan Kendaraan kedalam sistem TDMS supaya mendapat nomor antrian
kabang

13 P4 Februari 2023 [Melakukan Create Faktur yaitu membuat dan mencetak faktur setelah STNK dan plat nomor
sudah jadi.

14 RS Februari 2023 [Menginput dan mencetak surat serah terima BPKB setelah it dilakukan arsip sampai pemilik

ngambil BKPB
15 [6Februari 2023  |\y

) jak Opnnmcymgndadibagianspwepan(hnbngianbmgkel

16 27 Februari 2023 |Membantu menginput Surat Pesanan Kendaraan kedalam sistern TDMS supaya mendapat nomor
trian cabang dan melakukan arsip berkas

%ﬁ®@§®§®®%®@@§

17 P8Februari 2023 Mengarsipkan berkas SPK dan BPKB untuk disimpan di cabang
18 [Z Maret 2023 Menginput Surat Pesanan Kendaraan kedalam sistem TDMS supaya mendapat nomor antrian
Kabang
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 26 Juni 2023
Pembimpirg) Kerfa,

(Sofyap Ali, S.E., M.M.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 5 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Tanggal Pelaksanaan KP

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Agus Saputra

Manajemen /__2020021058

PT ASTRA INTERNASIONAL. Tbk Auto2000 Cabang Permata Hijau

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Admin, Service, Finance, Sales dan Customer Relation

: 01 Februari 2023 s.d._31 Juli 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
19 5 Mare 202 \1clalkukan update data _m.’KB yang sudah jadi kedalam sistem TDMS serta melakukan ﬁ
ey impanan kedalam filling kabinet |
20 B Maret 2023 Melakukan pencetakan surat terima STNK untuk diberikan kepada sales
A 7 Maret 2023 J::ﬁinput Surat Pesanan Kendaraan kedalam sistem TDMS untuk mendapat nomor antrian |
babaiia
22 B Maret 2023 Melakukan persiapan untuk presemiasi / s }“ |
23 PMara2055  |Menyiapkan scgala kibutuhan untuk i dan ipkan SPK, Memo, OPD dan SPK batal i
24 |10 Maret 2023 Presentasi untuk bagian Unit
25 |13 Maret 2023 Melakukan Upload faktur pajak di billing service kedalam sistem WCAS / |
26 [[4Maret2023 Mclanjutkan pekerjaan Upload faktur pajak di billing service kedalam sistem WCAS % il
27 ['SMart2023 [Menscan berkas seperti sertifikat service, faktur dan kwitansi £ 27 |
28 |'6 Maret 2023 j scan berkas seperti sertifikat service, faktur dan kwitansi !
29 |17 Maret 2023 scan berkas seperti sertifikat service, faktur dan kwitansi ‘%
30 R0 Maret 2023 \:c:l‘;::" berkas yang akan diajukan penagihan kepada customer PKS seperti faktur jasa, part dan @
31 P4 Maret 2023 Merpbnnal;:‘mginpul Surat Pesanan Kendaraan kedalam sistem TDMS untuk mendapat nomor @
inan ¢
32 P7Mara 2023 |Melakukan pencetakan surat terima STNK untuk diberikan kepada sales =)
33 pEMam202)  Melakukan pengarsipan berkas SPK dan BPKB untuk disimpan di cabang | % N
34 PYMure 2023 Menginput dan mencetak tanda terima BPKB yang sudah jadi untuk diterima cabang
[~ 35 PUMara 2023 w:::hm::ln Create Faktur yaitu membuat dan mencetak faktur setelah STNK dan plat nomor @
36 r‘ APﬂ otocopy STNK dan buat surat STNK untuk sales A

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 26 Juni 2023

Pembimr

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 6 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Go

Nama Mahasiswa

PELAKSANAAN KERJA PROFESI :

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F 03 _!

Agus Saputra

Program Studi’NIM Manajemen /__2020021058
Nama Instansi/Perusahaan 28 T IONAL. T 02000 Cabang Permata Hijau
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Admin, Service, Finance, Sales dan Customer Relation
Tanggal Pelaksanaan KP 01 Februari 2023 s.d. 31 Juli 2023
| T Paraf }
No.  Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

| l | Kerja |
37k Apnil 2023 MNMenyiapkan hahan untuk presentasi bagian Unit dan membantu menginput SPK kedalam sistem @

- S [ITOMS 4 |
3z Al 2023 NMelakukan Upload faktur pajak di billing service kedalam sistem WCAS dan menyiapkan [

R0 presentasi Y 3 |
3¢ b Apnl 2023 Nenginput SPK kedalam sistem TDMS %; 1 }
a0 110 Apnl 2023 - Melanjutkan Upload faktur pajak kedalam sistem o I % _ |
41 11 April 2023 otocopy STNK dan sural peneri STNK untuk sales v
32 12 Apil 2023 Kean faktur service, faktur jasa dan kwitansi y |
43 |14 April 2023 fclanjutkan Scan faktur service, faktur jasa dan kwitansi dan STNK B ]
4q |17 April 2023 Velanjutkan Scan fakuwr service, faktur jasa dan kwitansi dan membuat surat terima STNK serta t
= fmem fotokopi STNK %

P [Melakukan Create Faktur yaitu membuat dan mencetak faktur setelah STNK dan plat nomor |
. pudah jadi. A ) |
46 fenyortir berkas yang akan diajuk ihan kepada PKS seperti faktur jasa, part dan Bl
i) witansi =
47 clakuban Upload fiktur pajak di billing service kedalam sistem WCARS o1
Ty Melanjutkan Upload faktur pajak di billing service kedalam sistem WCAS. asr
Melanjuthan Upload faktur pajak di billing service kedalam sistem WCAR beberapa kali if. |
49 Miluk ubun karens bunyak upload dan juga terkendala jaringan sehi kan wuktu cukup |
2 |- H
50 P Mei 2023 Menginput SPK kedalam sistem TDMS (&)
s P Mei 2023 Menyontir berkas yang akan diajukan penagihan kepada customer PKS seperti fuktur jasa, pant dan q
> b witansi 2
52 15 Mei 2023 anjutan mquir h«kla yang akan diajuks ihan kepada PKS seperti faktr ¥ i

- - sy, part dan kwitansi
53 Mei 2023 IScan berkas dan sontir untuk dilakukan p i 1t 4
w P Mer 2023 Membuat surat penenmaan magang untuk diberikan ke Auto2000 cabang Permata Hijau dan
s penginput SPK kedalam sistem TDMS A |

=+ jika tidak mencukupi, dapal menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 26 Juni 2023

(Sofyan

Ali, S.E., MM.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1. 7 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

| SPT 03900 27/F 0%
(i\ LAPORAN HARIAN |
7/ | PELAKSANAAN KERJA PROFESI !
| | 4
Nama Mahasiswa Agus Saputra B
Program StudvNIM Manajemen [ 202002105 —
Nama Instansi/Perusahaan ata Hijau
Unit/Bagian/Seks: tempat KP  Admin, Service, Finance, Sales dan Customer Reiation
Tanggal Pelaksanaan KP 01 Februan 2023 s.d 31 Jul 2023
| poma
Materi yang Dikerjakan . Pembimbing
3 R |
_ Melakukan pemisahan faktur service untuk diberikan kepeds orumer - i B _
. r;u_ uban opname PKS, I'mlhuul I‘Kummual . WIP dan pemitasisz Mwmu B B Rl (59
Mer an presentasi untuk billing wrvice o 4
- b ae terkasit bahian untuk presertasi dan melakukin scan faktur pajik uitik Gildkkan ifl
paphoad fabtur pajak kedalam sisiem WCAR 1
Ll :}k Z’E‘ N« lakukan Presentasi hqgm billing \n'vu: B | ;r
60 17 Mea 2023 Pergenaian dibagian kasir untuk rncngulhul bagaimans fhrw dari kasir /i‘ /
61 19 Mea 2023 Melakukan pencatstzn kwitans kedalam buky pencadan o fg.‘
62 P4 Ma2023 Metanjutkan melakukan pencaitan kwitansi kedalam buky pencezan /I
63 PSMe 213 Memisabican berkas LKIH (operationsl) untuk diverahiin ke Head Office — If ~
64 PO Me 2023 Memisghkan berkas |LKBH (uperationz! ) untuk diserahian ke Head Office H
6s  PyMa2m3 Mencetsk Surat 17in Keluar Kendaraan uriuk diberikan ke -
o P0Ma203 Fienorzk Surat Izin Keluar Kendaraan untuk diberikan ke dan kwitzmsi
kedalam buky pencatitan A 4
67 5 Jum 2023 Melakukan Cash opname setiap kali kasir wtup
68 Juni 2023 Meizkuki pengecekan BKU dan 811 unuk diinput kedalam sistem A
& 7 Juni 2023 Melakukan Presentasi bagian Kasir /}’
70 i 2023 Menginput dan Opname K witansi e
71 b Juni 2023 Melakuk a0 penerimaan BPKB kedalam sistem TOMS den membnua bt versh terima BVKS a1
72 |3 Jumi 2023 fempelzjari tugas dari sales dan viratey) yany digunakan untuk mencan pemieli
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar N2

Tanggal 26 Juni 2023

(Sofyan Ali, SE. MM)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | ~62-21-7455555



Lampiran 1. 8 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(‘f‘.\ ‘ LAPORAN HARIAN SPT1/03/S0P 27/F 03

. PELAKSANAAN KERJA PROFESI ———

Nama Mahasiswa Agus Saputra
Program StudvNIM Manajemen / 2020021058
Nama Instansi/Perusahaan ata Hijau
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Admin, Service, Finance, Sales dan Customer Relation
Tanggal Pelaksanaan KP 01 Februar 2023 s.d. 31 Juli 2023
1 i T e P
No.  Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing |
l | Kerja |
7 & Juni 2023 Melakukan kunjungan kepada customer perusahaan untuk melakukan diskusi terkait pemesanan w/
i A e mobil
74 |1 Juni 2023 Mengikuti kegiatan pameran yang berada di swalayan bersama sales auto2000 dari cabang lain | W
o |16 Juni 2023 MMempelajan bagaimana cara safes meiakukan ikian melalui berbagai social media yang ada i Mp-
beperti Instagrum, whatsapp, youtube dan tiktok
119 3umi 2023 Mempelaiari beberapa tugas yang harus dilakukan sebagai Customer Relation Coordinator (CRC) | M
bl Man menerima tamu yang ingin melakukan service atau menanyakan terkait harga mobil
oe 20 Jum 2023 Melakukan pengecekan di aplikasi Toyota | care untuk menanggapi beberapa laporan dari m
Kustomer
78 P1Juni 2023 fenerima tamu yang kan service dan yiapkan bahan untuk p "ﬂ"ﬁ» |
79 P2 Juni 2023 NMenyambi yang datang dan o Bﬂ"’
80 3 Juni 2023 Vienyambut customer service yang sedang menunggu antrian, melakukan survey laporan dari 1*
kustomer di sistem Toyota | Caare dan menyiapkan bahan untuk presentasi
81 P6Jum 2023 Melakukan i dengan Finance & Administration Head (FAH) |

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 26 Junj

Pembimb

(Sofyah Ali, S.H/, MM.)



Lampiran 1. 9 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

[ SPT1/03/50P 27/F 04
| FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa Agus Saputra
Program Studi/NIM Manajemen /2020021058
Nama Instansi/Perusahaan Auto2000 Cabang Permata Hijau
Unit/Bagian/Seksi tempat KP Admin, Service, Finance, Sales, dan Customer Relation
Tanggal Pelaksanaan KP 01 Februari 2023 s.d. 31 Juli 2023
Nama Dosen Pembimbing KP -Fendi Saputra, S.E., MM )
W3 [ Paraf Dosen
[ Paraf
No. | Tanggal Materi : M Pomt::r;lblng
2 S AEIRLEATS R i
L lefs g ”@o‘\) T loxor Wolokorg L A;/ ' //A
A
LoP/s(y Lo ™ Tratpuae Qe Qo Vet b t\y‘ /N
s VR O D e N L /
Noule(an R W Cenawy Ay’ K

g Jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: \} 5"\‘ 1022
Dosen Pembimbing KP,

N
\ f\ -
4%
\/
A\l

(Fendi Saputra, S.E., M.M)



Lampiran 1. 10 Penilaian Bimbingan Kerja Profesi

G

| ¥

Menyatakan bahwa dar hasil pel:

Nama Mahasiswa
ProavNIM

Nama Instansi/Perusahaan
UnitBagian Tempat KP

Penade KP

Agus Saputra

Dibenkan penilaian sebagai berikut

Indikator Penilaian

Manajemen / 202002 1058

PT Astra Internasional Thk

|

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP l

|

wksanaan Kerja Profes atas nama

1 Februari 2023 s/d 31 Juli 2023

SPTH/0A/500 G17F 02

Admin, Service, Finance, Sales, dan Customer Service

s Nilai (N) Bobot (B) NxB
Etika gq 5% W, 48
5 Kedisiplinan 85) 5% g%
'~ Tanggung jawab G 5% W1
Kerjasama 81—7 5% Wie
P Pengembangan diri/ Lifelong learning ]S 10% 8.c
KU Komunikasi 8 1) 10% 9
Ku Daya Analisa 8 G 10% &
KU Kualitas hasil kerja 8 9 10% e
KK Kompetensi berdasarkan bidang iimu QO 20% T
KK Pemecahan masalah 80 20% G
Total NxB RLc

Jakarta Barat
/
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Lampiran 1. 11 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

PT Astra International Thk TS0

V Permata Hijau Branch ol (82 21} % 146 2000
ASTRA international T A de

No 1Y TSO-PMI/ADM/V1/2023

Dengan i kami yang bertandatangan di bawah ini
Nama Sofvan Ali. ST, MM

Jabatan Finance and Administration Head

meneranghan bahwa:

Nama : Agus Saputra
NIM 2020021058

Program Studi  : (S1) Manajemen — Universitas Pembangunan Jaya

Telah menyelesaikan kegiatan Kerja Profesi (KP) - magang MBKM di PT Astra International Tbk-
Auto2000 Toyota cabang Permata Hijau terhitung sejak tanggal 01 Februari 2023 s/d 31 Juli 2023

Selama melakukan kegiatan kerja praktek di PT Astra International Tbk- Auto2000 Toyota cabang
Permata Hijau mahasiswa tersebut telah mematuhi peraturan perusahaan dan melaksanakan
tugasnya dengan baik.

Demikian surat keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta. 31 Juli 2023

Sofyan . A
Finance ind A¥ministration Head

AUT02000
Urusan Toyota lebih mudah! member of ASTRA
————————
PERMATA HIJAU

www.auto2000.co.id
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Lampiran 1. 8 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

e ————

(fsﬁ M

L%

Nama Mahasiswa

Nomor Induk Mahasiswa

nstans
Program Studi
Bagan/Divisi

Uraian Pekenaan

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Ke

1 CPMK1

2 CPMK2

3 CPMK3
4 CPMK4
5 CPMK5

Catatan Tambahan

Tgl  Desember 2023

v ——

ST /0 /M 1/F O

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT
PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Agus Saputra

2020021058
= ) g Hiiau
PT ASTRA INTERNATIONAL Tbk Auto2000 Cabang permata Hij

Manajemen I

Admin Service. Finance, Sales, dan Customer Relation

Admin melakukan penginputan data customer ke sistem

Service membuat faktur pajak untuk customer yang

melakukan service
Finance melakukan pembuatan berkas Surat 1zin Keluar

kendaraan dan melakukan pembukuan

rja Profesi

an wawasan pengetahuan

Mahasiswa mampu menemuk
alam dunia kerja

pengalaman, kemampuarn dan keterampilan d

yang selaras ilmu manajemen yang dipelajar
Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
alahan yang

pekeraannya dan mengidentifikas berbagai permas:
‘ terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulisan
| laporan Kerja Profesi. —
Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kera dan
| menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bag!
pilihan kerja kedepannya. S -
1 Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam
| | usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan
1 dunia industni dan masyarakat
| Mahasiswa mampu memelihara peluang kerjasama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan
| tempat mahasiswa melakukan Kerja Profes

Tgl:  Desember 2023 Tgl: Desember 2023

Dosen/[’,embmbmg Kera, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

[/

Kepala Program Studi

€ ,//

7 b

0 /|

\ \/ /
(Sofyan Ali, S E.. M.M) *(Fendi Saputra, S.E .
putra, ‘MM) (Or. DedefSuleman, SE., MM,
MA)
Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved | +62-21-7455555
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Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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Lampiran 2. 2 Dokumen Praktikan dengan Pembimbing Kerja
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