SPTA/03/SOP-27/7-02
@ FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
EE— . Pr. Arqo keeasi Prafama
Nomor identitas Instansi *)

Alamat J- Bandti Poian 10308, kebmgoron Lama
Uamh Selalan | De1 Jararta

Bersedia menjadi tempat
Nama Mahasiswa Rty Femilak
Nomor Induk Mahasiswa ':ch
Program Studi . ARuMAnG
Pelaksanaan Profesi
TWMMM “"'.-"”'Bz Ckdober 9095
Tanggal Selesai . OV Axyember 2023
Total Jam Kerja **) . _{ee
Bagian/Divisi . _pinace
Uraian Pekerjaan ***) . = Membual Javeice  4aghan
— Momixe!  fnHor garn

~ Memieerd Berre #cams e fenma
Nama Pembimbin J«rn Y
mumm:gm - WP . 0805 Acvq GUov

Emed:

Demikian informasi ini diberikan sesual perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

rgc.

*) Instansi KP wagib berbadan hulum, ditektikan demgan dokumsen resnsl satars lan tetapi tidsk terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mabasicwa yang melakukan KP

**) Jomlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**¢) Bisa ditnshiskan dalam lember terpisah apabsla tempat tidak mencokapi

Copnright ©2020 Universitas Pembamgunan Jayn. All rights reverved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/509-27/F-03

Nama Mahasiswa fR-l'“'\ G'MA\A kamiah

Program StudéNIM . Nkundansi 7, , po03collodsr—
Nama instansiPerusahasn ;. 1 PT. Amo [Oeas Pratam~
UnivBagian/Seksi tempat kP : - nance Pfafe¢ /7 Account Feesitable
Tanggal Pelsksanaan kP :_©2 Okt 2023 .4 of B 023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Keda |
raining mengoperasikan spreadsheet, sales monitoring, invoice
1 02-Oct-23 | , AR data
2 03-0ct-23 _ [Training Mengoperasikan Accurate S \v

K&

3 04-Oct-23  [fraining mengoperasikan Faktur Pajak

a 05-Oct-23 ining mengoperasikan Portal vendor
Lpdate PO, Tagihan , dan invoicing ke grup Finance & Appsi ke tim
5 | oso0ct23 Yeting

"

6 09-Oct-23  Mpdate SM , invoice proses dan AR Data

7 10-Oct-23 Quotation Approve

8 11-0ct-23 LAI(M logi & Actual Cost

- ©

CAN J‘EV\

9 12-Oct-23 LPPN

10 13-0ct-23 s data EO client

11 | 16.0ct-23  Mpdate TTF F
12 | 17-0ct-23  [Carl auditor sedex yang bisa online K

13 | 18-0ct-23  Buat invoice vendor yang LPPN nya sedang di buat k
14 | 19-0ct-23 FU PO yang belum turun *

15 | 20.0ct-23  Jpdate APPSI ke grup marketing JE

16 | 23-0ct23  Melakukan penagihan \k

17 | 260023 pMembuat invoicing b
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18 25-Oct-23  Membuat faktur pajak
19 26-Oct-23 buat BAST
27-0ct-23 Pembayaran

30-0c1-23

Update PO , Tagihan , dan invoicing ke grup Finance & Appsi ke tim
marketing

22

-

31-0ct-23

Update SM , invoice proses dan AR Data

01-Nov-23

Quotation App

24

02-Nov-23 Lmulnmol__jl Actual Cast

03-Nov-23

LPPN

06-Nov-23

data EO client

27

07-Nov-23

Update TTF

08-Nov-23 _Reminder Pembayaran

ice vendor yang LPPN nya sedang di buat

FU PO yang belum turun

APPS! ke marketing

Ea

2

14-Nov-23

Metakukan penagihan

Aeenbuat involcing

15-Nov-23

16-Nov-23

Membuat faktur pafk

17-Nov-23

Membuat BAST

20-Nov-23

Update PO, Tagihan , dan Invokcing ke grup Finance & Appsi ke tim
rketing

21-Nov-23

pdate SM , invoice proses dan AR Dsta

22-Nov-23  Rekonsiliasi Quotation Appr

23-Nov-23

BA Kronologl & Actual Cost

24-Nov-23 PPN

41

27-Nov-23

28-Now-23

data £O client

Update TTF
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FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-04

Nama Mahasiswa : PUTRI SINDY KAMILAH
Program Studi/NIM : Akuntansi /2020011045
Nama InstansiPerusahaan :PT ARGO KREASI PRATAMA
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : FINANCE STAFF (ACCOUNT RECEIVABLE)
Tanggal Pelaksanaan KP : 02 Oktober 2023 s.d. 08 Desember 2023
Nama Dosen Pembimbing KP : Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si
Paraf Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Pomt’a‘k;blng
1 |07-0ct-2023 Cara pembuatan laporan mulal dari BAD 1-4 %
s

21-0ct-2023 rlrvlcw BAB1,BAB2

(DY

11-Nov-2023 Levkw BAB 3, BAB 4

(-

“

FS»NOV-IOZJ

rmx Laporan Kerja Profesi

SRR

** jrka bdak mencukupy, dapat menggunakan letih dar 1 (satu) lembar

Tgl:

Dosen Pembimbing KP,

(Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si)

LAMPIRA
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SPL/03/50P-27/F01

FORMULIR PENGAII.!AN KERJA PROFESI

Tdentitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa
NIM

Program Siudi
Materi/Judul KP

Putni Sindy Kamilah
2020011045 Tahun Akadermik | 202372024
Akumansi
Pencrapan Prosedur Penagihan Terhadap Piutang Usaha Pada PT.-

" Argn Kreasi Pratama

Identitas Instansi/Perusahann

Instansi/Perusshaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP

Telcpon'emasl
Masa Kerja Prakick

Dosen Pembimbing
Kerja Prakiek

Tel 14081 2023
Yang mengajukan,

(Putri Sindy Kamilsh)

PT. ARGO KREASI PRATAMA

Japriyatma

Supervisor

J1. Bendi No 30A RT /10, Kebayoran Lama Utara, Kebayoran Lama, Jakana
Selan. DKI Jakana

UK 1946836300
13 September sampas denpan 03 Descmber 2023

Dr. krma Paramita Sofia, SE. AL, MAK.CA

Tel Tgh
Mengetahul. Menyctupul.
Dosen Pembimbing KP. Kepala Program Stedi,

(Fitriyah Nurbidavall SE. M Si) (Dr. Inma Paramita Sofia, SE, AL,
MAL.CA)

Coynright #2020 Universtas Membangauan Jayo Al rphts reserved | 462217455555

@ Devte rgn Covtzome
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(‘ SPT-1-03-SOP-27-F-07
. FORMULIR PENGAJUAN

TS SIDANG KP
Nama Mahasiswa : Putri Sindy Kamilah
Prodi/NIM : Akuntansi / 2020011045
Judul Laporan KP : Pencrapan Prosedur Penagihan Terhadap Piutang Usaha Pada PT Argo Kreasi
Pratama
Dosen Pembimbing : Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si.
Dosen Penguji : Dr. Irma Paramita Sofia, S.E.M Ak., M.Ak., CA
Jadwal Sidang KP : Tempat: Aula Gedung B.  Hari/tanggal:  Kamis, 14 Desember 2023

Telah memenuhi syarat Sidang KP: (mohon beri tanda V untuk syarat yang relevan)

Syarat Tidak
Berstatus aktif dan tidak sedang dikenakan sanksi akademik
Telah melaksanakan KP sesuai SOP Kerja Profesi
Menyerahkan draft laporan KP sebanyak 2 (dua) eksemplar
Telah menyelesaikan pembimbingan Laporan KP min 4 x

Menyerahkan Formulir Penilaian Pelaksanaan KP oleh Pembimbing
Kerja dan Dosen Pembimbing KP*

u-a.un..f
SISRE K| &

Mengajukan Mengetahui Memeriksa Menugaskan

Wﬁ M M“‘h et Wl\ &, MifFitriyah Nurhidayah, SE, M.Si L\Ia:lrl ita Sofia, SE, Ak,
{

Mahasiswa Dosen Pembimbing Koordinator KP Kaprodi

* Coret yang tiduk perly

Copyright ©202) Universitas Pembangunan Jaya. All righty reserved. | 162-21-745555%
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Universitay

Pembangunan Jaya

Tangerang Selatan, 11 Jull 2023

Nomoe : D54-2/EKS-AKT/UPI/07.23
Lampiran

Hal : Permohonan Kerja Profesi
Yth,

Bapak/ibu HRD Manager

PT ARGO KREASI PRATAMA

JL. Bendi Besar No.30A, Kebayoran Lama, Jakarta Selatan

Dengan hormat,

fSerkenaan dengan adanya program Kerja Profes| (KP) bagl mahamwa program sarjana
Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami 1 pe P KP

wel

pada PT Argo Kreasi Pratama untuk mahasiswa kami sebagai berikut |

Nama : Putri Sindy Kamilah
NiM 2020011045
Semester : 7 (Tujuh)

Program Studi  : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesual panduan Kerja Profesl.
Untuk koordinasi lebih lanjut, dapat menghubung! Ibu Ftriyah Nurhidayah, S.E, M.SI
melalui No. (0B5692878645), atau e-mail: fitryah nurhidayah@up| ac id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,
Univergitas Mi;anguné« lyva

Kepala ProgranyStui 1 I

Tembusan
1. Bro Peadditer
1 Ane

Universitas Pembangunan Jaya
JL Cengrawanin Raya, Siok B7/P, Birtaro Jaya, Sawah Bane, Clputat, Tangerang Selatan, W4T
Phene St 745 S558 | Webste www gppacd
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