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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa . Sephia Tri Claudya

NIM : 2020021042 Tahun Akademik : 2020
Program Studi : Manajemen

Materi/Judul KP . KEGIATAN KERJA PROFESI PADA DIVISI OPERASIONAL

PT. BANK RAKYAT INDONESIA TBK KC PEKAYON

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT. BANK RAKYAT INDONESIA TBK

Nama Pejabat : Lasman Pangaribuan

Jabatan :  Manajer Operasional

Alamat KP . JI. Raya Siliwangi, Sepanjang Jaya, Kec. Rawalumbu, Kota Bks, Jawa Barat
17114

Telepon/email : (021) 82725800

Masa Kerja Praktek : 2 Bulan
Mulai dari : 26 Juni 2023 sampai dengan 25 Agustus 2023

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek " Dalizanolo Hulu, S.E., M.E., CRM., CRP

.

Tgl: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
(Sephia Tri Claudya) (Dalizanolo Hulu, S.E., M.E., (Dr. Suleman, S.E., M.M,
CRM., CRP) CMA)
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

A-2

Universitas
Pembangunan Jaya

2

SU PENGAN AN
No: MNJ/KPBLD/23-04/184

Tanggal : 19 Juni 2023

Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)
Kepada yang Terhormat,
Pimpinan

BRI KANTOR CABANG PEKAYON
JI. Raya Siliwangi, Sepanjang Jaya, Kec.
Rawalumbu, Kota Bks, Jawa Barat 17114

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembang Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada BRI KANTOR CABANG PEKAYON, untuk mahasiswa kami sebagai
berikut:
No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Sephia Tri Claudya 2020021042 6 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
N, Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaye, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021.745 5555 | Faxc 021.298 61525 (Marketing) | Fax.:021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi : PT. BANK RAKYAT INDONESIA TBK
Nomor Identitas Instansi *) : 01.001.608.7-407.002
Alamat . JI. Raya Siliwangi, Sepanjang Jaya, Kec. Rawalumbu,

Kota Bks, Jawa Barat 17114

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa . Sephia Tri Claudya
Nomor Induk Mahasiswa ;2020021042
Program Studi : Managemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 26 Juni 2023

Tanggal Selesai . 25 Agustus 2023

Total Jam Kerja **) : 320 Jam

Bagian/Divisi . Operasional

Uraian Pekerjaan ***) : Melakukan Penyortiran Uang (kas) pada Teller, Menyiapkan
Setoran Kas ke Kantor Pusat, Mencatat Transaksi Dana dan Jasa,
Pengarsipan Dana dan Jasa.

Nama Pembimbing Kerja . Lasman Pangaribun

Kontak Pembimbing Kerja . HP :08128493525

Email : .

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

gk Tg:
Mengetahui, | Menyetujui,
Per/néimbing Kerj Bagian SDM/Human Resources/

//

BEKAs; giLwWaNG 27
i —
(Lasman Pangaribuan

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

.

(i) LAPORAN HARIAN SPT-A/R/50-27/7-03
um PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Perbanguman leye
Nama Mahasiswa : Sephia  ri Claudya
Program Studi/NIM :_Manajemen | 20300 Tteqn
Nama Instansi/Perusahaan : (o 821 K Penanpn
UnitBagian/Seksi tempat KP : _0Ftrsicnal
Tanggal Pelaksanaan KP @ _ 21t Jun  20% s.d. 125 Agustes 2013
‘No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
T |2v Jumi 2% | Sertir  uang (kas)  pade saiter ¥
3- | 37 wei 1% | MemperSiapean  qejormsn  KAS  KE  kaater  pusat |4l
5. 3 ME Mencata e trumgarsi  dene  don  jaya i‘
A1 g Jati 2y | Mtnake  peqar® Gnip  dane des  jse {
§- | & Jani 23 | Sernr  wana (raS) pade e 3 KilM '
k- b el 2y Sorne  usrg [ Eas)  pade  fetler L) §
7 TH 2% Serrir  uasy (Fef)  pada  illcr L Memptrtinpran {
Seturmn ka5 k¢ panter  pusa¢ ﬁ
£- w0 Jei 2% Sortir  ueny  (€48)  padd  Hlkr, {
Memprstaphen  Scrwran _ cas e Eanter  pusef {
8- | 1 Jur 34 foreic  ganey  (Eas)  pade  jeuel \
MEmper § inp bad Getersn BT e gandvr  putat {

* jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

/

Lasman panganbuu

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




(—) LAPORAN HARIAN S
PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Wm
Nama Mahasiswa Sephia  Tri Claudya
Program Studi/NIM . Mang)enten | wreeired
Nama Instansi/Perusahaan : _Rarx B0 KO Perayen
Unit/Bagian/Seksi tempat Kp : _0fvasional
Tanggal Pelaksanaan KP  : 2 J0i 1%  gd 25 mouitss Zech
Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
10- 112 Jali 2y | Serric  wang eay) pade  telec
Wempertiaptan  Gebernn  as ke kanier puret [
Mo | 13. )8 23 | MemperSepran  coreran: FA)  KE  baatw patal |
7. L S ALY 5 ) MERaln  ferjaren o dana  dan  jesa '\1
M- 7 Jub 2% | Memperiarvan foporan Fay o kanter pural, |
Mercatwe  brantamy, Jond  dra  jage
1€ jati 24 | Sordr  wvane (res) pade  telter
Mascatat  trangatsi  dens  dan  Jala
1. 120 yuti 2% | Mencatnt bnsakse  Juna  dan  jasa |
MenRt  Kofaten  AFUP dans _den  jAfa |
K. |2V ) 2y memperSwepion  Seeeran xas fre Eanter peiaf )
1. a4 Juti 1N Cortir  uang (ka§) [Prde  felier

** jika tidak mencukupi, depat menggunakan lebih deri 1 (satu) lembar

Tamoat

MJ,

( Lesman 22530 penganbuen

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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(i) LAPORAN HARIAN AT
d PELAKSANAAN KERJA PROFESI
oy
Nama Mahasiswa s Suie Tri Cloudga
Program Studi/NIM 1 _Mangyemin | 202s2i0me
Nama Instansi/Perusahaan :_Bank 821 ke Peavcd
Unit/Bagian/Seksi tempat Kp : _0Pvene!
Tanggal Pelaksanaan KP 26 Junt  201% gd. 15 Pastus el
| Fess Paraf
8. 125 Jo% 3y | Sereic  yeng (ras ) pade  daier
9 |2 Joli 2% | Ser  unmg (eas)  pede  teler |
Mencatal  deanary  dane  den  jaie |
20127 Jan 2% | menare  peoeran  omf  dara  dad jese 1
2. |2t guii 2% | mempertapian  Seperan  kas  dw K pantur  pusat |
2o | M- gun 1% | Soree Oang (ray ) Pade  acier {
Mennde  trjavan  RLp dana dea Je5a |
23. | | Pougies 23| mempenafban  qormn  Fas k¢ kanper putat |
mindbe  Fugare®  00ip  Jass  oon ud |
| 2 Aosies 23 | mencoitar  tonsarsi  dana  dan  jaca \
15 .| % pavirag 25 | Mempeinpran  Sepvenn  pay K¢ vanger PUral ]
26| 4 pavieuy 2% | mensernr  vang lres)  pada  dater 7

"+ jika tidak moncukup, depat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( Lasm_w‘.xan )
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(’i) LAPORAN HARIAN SPT-/03/S0P-27/F-03
\y PELAKSANAAN KERIA PROFES|
Perbangunsn aye 5
Nama Mahasiswa . Sehia 10 Claadya
Program Studi/NIM : Manayemen | 2016021062

Nama Instansi/Perusahaan ; Boox  BR1 ke Paven

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : operasienal

Tanggal Pelaksanaan KP  : 2L juni 2€1%

sd. 15 JNqurta} 2029

',“42-‘ B F.‘
; Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
e : Keja
27- | T Baustus 23] Soent  uyene (kas|  pada  bedier
Memper S appan  E2S k. Pantel /buul
Mencabny  donsapsi  danm  dan  jatd
28 | & Poutes 23] GUMC uane  (vat)  pade  toueC
. | 9 pouciarty]  Sottic  vang  (mg)  PAds  feier TP
20| 10 Paueany Mencatst  Jeangaksi  dore dan  jasa [
e | W Rqucka 1Y Mrnetn  keda  arsip dena  dan  ase \
3. | 1q paustas 25| Mtncatae  toansaksi  omne  den  jata
My peainpBan  geanran pas pe Fantw’  pucat
3%+ | IS Aowctus 2% | mcnenfue  genrsarss dann  dan  Jaga |
Memfer Sing oA Seronn  ma) B (cant T Fegat |
34. 13 Bastvy 1y | (otHl uman (€ay) peda feiler J

" jika tidak mencukupl, dapat menggunakan leblh dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( Lasn.\.an glq‘arib-uan )

Amo -
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! o

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :
Tanggal Pelaksanaan KP

: Sepwa Trt CQaudya

NManoyeenea | Wwiwoz4Ll

. Pank BRI KC Peeayon

Opcm{unql

26 Jam 2029, s.d. 15 Paustas

01

No. | Tanggal

Materi yang Dikerjakan

75 | (& Pausteszy

Mimpehtaphan  Scrwran

kas ke kan #47  putat

Mincatn ¢

- e dana

4O fe§ i den  Jasa

36 . I8 - Poustas 25

Sortit _uann (as) pada

tiee

Mencadnt

tmagakci daaa  gan  jaga

Meremped§fapkan

fetrcan  kaf  fecbeafyr pOSRS

-t L

37- |27 poustss 2y

Gorsir Uate,

(*$) PAA ele

Mencuen b

+rEnsalbti  odana dan  jase

Menadn

png'num 0%  Juna dan  jaga

23 potitdy 2% | menak

kenakan  prrip  dana  dan  jura

24 pepskes 13| Svente

s

(eas)  pada belier

3¢
”.
| qu-] 2V Aowns 2%

Menata  jeedaran  Aslp olam  dan

Jusa

< PMepcasnt

HansarFs:  dana dan 454

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

( Lasmanpangaribian
Amo
Copyright ©2020 Universitas Pembangunan
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan

: Sephia Tri Claudya
: Manajemen / 2020021042

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Operasional
Tanggal Pelaksanaan KP : 26 Juni 2023 s.d 25 Agustus 2023

Nama Dosen Pembimbing KP

: PT. BANK RAKYAT INDONESIA TBK

: Dalizanolo Hulu, S.E., M.E, CRM, CRP

No.

Tanggal

Materi

Paraf Dosen
Paraf
Mahasiswa | Pembmbing

S / 2

- Perbawan pracata

~ Peromoran Moksud dan Tujua
- fugian Kesimpylan , Perbaikan Tabe!

'l/'1 /zs

- chbo'\\mn I)“‘ dal Bab 4 Jigagon judu|
- [um belagano , .
- peitkan (e panan/ Etci

3 .

s
A/zs

- Plf(ﬂ{;qn Jnnvl’ dan  alinca
~ Bap 1 bagan {ujaan dan kesumpula Babeg

9.

lBI’I_ /21’

- Bectean  point-point ks impdlan
= Sumber , dan laffar pastaga

i
S R

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tglk

Dosen Pembimbing KP,

T8

(Dalizanolo Hulu, S.E., M.E, CRM, CRP)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

A-10

. Universitas Pembangunan Jaya

telah melaksanakan Praktek Kerja Lapangan pada PT. Bank Rakyat
. Kantor Cabang Pekayon terhitung mulai tanggal 26 Juni 2023 s/d 29

an ini kami buat dan untuk dapat digunakan sebagaimana mestinya.

Bekasi, 31 Agustus 2023
PT.Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk




Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

FORMU

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

LIR RENCANA TINDAK LANJUT SO0

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Sephia Tri Claudya

2020021042

PT. BANK RAKYAT INDONESIA TBK
Manajemen

Operasional

Melakukan Penyortiran Uang (kas) pada Teller, Menyiapkan
Setoran Kas ke Kantor Pusat, Mencatat Transaksi Dana dan
Jasa, Pengarsipan Dana dan Jasa.

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK1

Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahua,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja
yang selaras ilmu manajemen yang dipelajari.

2 | CPMK 2

Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai permasalahan yang
terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulisan
laporan Kerja Profesi.

3| CPMK3

Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bagi
pilihan kerja kedepannya.

4 | CPMK 4

Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan
dunia industri dan masyarakat.

5 | Dst

Mahasiswa mampu memelihara peluang kerjasama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan
tempat mahasiswa melakukan Kerja Profesi.

Catatan Tambahan

asman Pangaribuan)

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

(Dalizanolo Hulu, S.E., M.E,

Tgl:
Mengetahui,
/ Kepala Program Studi,

(Dr/Dede man, S.E., M.M,

CRM, CRP) CMA)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 2.1. Praktikan dengan Pembimbing Kerja Profesi dan Rekan Kerja




Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi
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