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ABSTRAK 
 

 
Kerja Profesi adalah suatu Mata Kuliah untuk memberikan gambaran kepada mahasiswa/I secara 

nyata bagaimana dunia kerja. Mata Kuliah ini juga sebagai salah satu syarat kelulusan pada 

Universitas Pembangunan Jaya . Praktikan menjalankan Kerja Profesi ini di Kelurahan Pondok 

Kacang Barat sebagai Administrator. Selama Kerja Profesi ini berlangsung praktikan 

mengerjakan beberapa hal mengenai Administrasi Kependudukan dan Pencatatan Sipil yaitu 

(Kartu Keluarga, Surat Keterangan Kematian, dan Surat Keterangan Nikah) 

Kata Kunci: Kelurahan, Administrasi, Kependudukan, Kartu Keluarga, Surat Keterangan 

Kematian, Surat Keterangan Nikah. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


