
ABSTRAK

Kerja profesi yang Praktikan laksanakan di PT Eagle Tree Property yang
berlokasi di Bintaro Jaya, Jl. Boulevard Bintaro Jaya, Pd. Jaya, Kec. Pd. Aren,
Kota Tangerang Selatan. Pada saat Praktikan melakukan kerja profesi di PT
Eagle Tree Property sebagai Management Trainee. Selama 3 (tiga) bulan
menjalakan kerja profesi. Praktikan berada pada 2 (dua) bagian yang terdapat 4
lantai di PT. Eagle Tree Property yaitu grup Eagle Tree (Admin & Agent) pada
lantai 2, dan grup Demikon (Konstruksi) pada lantai 3. Dan lantai 1 adalah lobby
yang terdapat para admin dan office boy, sedangkan lantai 4 adalah ruang para
direksi. Setiap bagian Praktikan memiliki tugas yang berbeda-beda, mulai dari
bagian Admin yang diberikan tugas untuk membantu keberlangsungan dan
keefektifan kantor pada masing-masing bagian, dan Agent adalah pekerja
sebagai perantara transaksi jual beli rumah dalam Eagle Tree Property. Dan
karyawan-karyawan lainnya yang bekkerja di dalam kantor serta di luar kantor
(Arsitektur bangunan rumah dll).Lalu ada bagian Management Trainee. yang

diberikan tugas unruk membantu segala kegiatan yang berlangsung di kantor
seperti mrmbantu tugas Admin : Membuat surat kesepakatan jual beli/sewa
rumah, kwitansi, UTJ, dll.
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