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LAMPIRAN-LAMPIRAN

Unhseniiten
Pembangunan laya

Tangerang Selatan, 11 k2023

Lamperan : -
Hal : Permohanan Kerja Profes

Yth

Bapak/ibu MRD Manager

PT Bank Rakyat indonesia (Persero) Thk.
JL H. Mawi No .34, Parigi Mekar

Kec. Ciseeng, Kab 8ogor, Jawa Barat

Dengan hormat,
Serkenaan dengan adanya program Xerja Profes (XP) bagl mahaciows progam sagana Unhersitas

Fembangunan laya, dengan ni kaml mengaukan pesmohonan penempatan XP pada PY Bank
Rakyat indonesia {Persero) Thik. untk mahaciowa kami sebagal beshut @

Nama : Vinasya Tri Adinda
Niv : 2020011057
Semester : 7 {Tujuh)
Program Studi : Akuntansi

¥erja Profes diaksanakan minimad selama 400 {empat ratus) jam dengan harapan
mahasswakami dapat dibimbing untuk melakukan lerja sesual panduan Xerja Profesi
Untuk mordinasi lebh lanjut, dapat menghubungi Ibu Ftrmah Nurhidayah, SE., MSi,
medalui No. {08569 287 8645), atau e-mait: fitriyah nurhidayah @ upjacd .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/ibu kami sampaikan terma kash.
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> SPT-1/03/S0OP-27/F-01
N ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Unoveryitay

Pembangunan Jaya Mo. Rekaman

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa . Vinasya Tri Adinda

NIM 1 2020011057 Tahun Akademik : 2023/2024

Program Studi . Akuntansi

Materi/Judul KP . Pengelolaan Arsip dengan Sistem Nomor di Kantor BRI Unit Ciseeng

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk.

Nama Pejabat : Nurochman Budianto

Jabatan . Kepala Unit Kerja BRI Ciseeng

Alamat KP - JI. H. Mawi No.34, Parigi Mekar, Kec. Ciseeng, Kabupaten Bogor, Jawa
Barat 16120

Telepon/email . 085691916969

Masa Kerja Praktek : 28 Agustus 2023 sampai dengan 3 November 2023

Dosen Pembimbing )

Kerja Praktek ST s o o AP SO o (Diisi oleh Kaprodi)

Tgl: 16 Oktober 2023 Tgk Tal:

Yang m jukan, Mengetahui, Menyetuijui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

g e —

(Vinasya Tri Adinda) (Farhan Ady Pratama S.Ak (Dr. Irma Paramita Sofia, SE,

M.Ak) Ak,M.Ak,CA)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya, All rights reserved. | +62-21-7455555
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FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFES!

I

SPT-1/03/S0P-27/F-04

No, Rekaman

Nama Mahasiswa

: Vinasya Tri Adinda

Program Studi/NIM : Akuntansi / 2020011057
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk.

Unit/Bagian/Seksi t

empat KP  : Frontliner (Customer Service)

Tanggal Pelaksanaan KP : 28 Agustus 2023 s.d. 3 November 2023
Nama Dosen Pembimbing KP  : Farhan Ady Pratama, S.Ak, M.AK

i

Materi 2 M

-

g
:

1. 21 Oktober Pemaparan pedoman laporan KP, membahas struktur

ran KP, review bab 1-3, penentuan judul KP

eview format fisan t dan jadwal KP,

P

asan format tulisan lt;ic, fm;ehan. dan teori
|

2 Desember.
2023

view relevansi teori dengan praktik, pembahasan
rt dan ilustrasi SIA yang digunakan

= <[]

8 Desember

>

Review finalisas! laporan KP secara keseluruhan dan

2023

,_,..
ks

mengenal lampiran yang digunakan

** jika tidak mencukupl,

Tgk:
Dosen P

imbing KP,

dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

"
(Farhan Ady Pratama, S.Ak, M.Ak )

Copyright ©2020 Universitas
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(ﬁ SPT-1-03-SOP-27-F-07
\ /»...... FORMULIR PENGAJUAN
et ol S|DANG KP No Rekaman
Nama Mahasiswa : VinasyaTriAdinda
Prodi/NIM : Akuntansi /2020011057
Judul Laporan KP : Pengelolaan Arsip dengan Menggunakan Sistem Nomor di Kantor BRI
Unit Ciseeng
Dosen Pembimbing :Farhan Ady Pratama S.Ak., MAk
Dosen Penguiji :Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si.
Jadwal Sidang KP : Tempat: Student Lounge Lantai 6.

Haritanggal: Kamis,14 Desember 2023

Telah memenuhi syarat Sidang KP: (mohon beri tanda V untuk syarat yang relevan)

Syarat

Ya Tidak

Berstatus aktif dan tidak sedang dikenakan sanksi akademik

Telah melaksanakan KP sesuai SOP Kerja Profesi

Menyerahkan draft laporan KP sebanyak 2 (dua)e ksemplar

Telah menyelesaikan pembimbingan Laporan KP min 4x

OI&GN-‘?

Menyerahkan Formulir Penilaian Pelaksanaan KP oleh Pembimbing
Kerja dan Dosen Pembimbing KP*

Mengajukan

Mengetahui

Memeriksa

Menugaskan

\

{1

K!{'vf’-

Farhan Ady Pratams S.AK,
M.AK

Fitriyah Nurhidayah, SE, M.SL

Dr. Irma Paramita Sofia, SE.Ak.,
M.Ak., CA

Mahasiswa

DosenPembimbing

KoordinatorkP

Kaprodi

*Coretyangtidakperlu

Copyright©2021Uni
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SPT-1/03/50p-
gy) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFES| e

Neo T
No. Bekaman

Nama Instansi : PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk.
Nomor Identitas Instansi *) : 01.001.608.7-093.000
Alamat * JI. H. Mawi No.34, Parigi Mekar, Kec. Ciseeng,

Kabupaten Bogor, Jawa Barat 16120

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa ! Vinasya Tri Adinda

Nomor Induk Mahasiswa ¢ 2020011057

Program Studi : Akuntansi

Pelaksanaan Kerja Profesi du]adwa[kan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 28 Agustus 2023 s.d, 3 November

Tanggal Selesai : 3 November

Total Jam Kerja **) : 400 Jam

Bagian/Divisi : Frontliner (Customer Service)

Uraian Pekerjaan ***) : Menjadi Customer Service pada pengelolaan arsip dan
pencetakan buku tabungan dan kartu debit setelah
pembukaan rekening online

Nama Pembimbing Kerja :  Nurochman Budianto

Kontak Pembimbing Kerja ¢ HP :085691916969

Email : nurochmanbudianto@corp.bri.co.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgk

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

(Nurochman Budianto) urochman Budianto)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

*#) Jumlzh jam kerja KP minimal 400 jam kerja

##%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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('i) LAPORAN HARIAN SPT-4/03/50P-27/F-03
g/-..... = PELAKSANAAN KERJA PROFES! - -
Nama Mahasiswa : Vinasya Tri Adinda

Program StudiNIM : Akuntanst / 2020011057

Nama Instansi/Perusahaan  : PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Thk.
UnitBagian/Seksi tempat KP : Frontliner (Customer Service)
Tanggal Pelaksanaan KP  : 28 Agustus 2023 s.d. 3 November

7
{
:
Z
?

25 Agustus 2023 | Tendem sengan senkar

@Sl iINv|lololajlewin] -

** Jka tidak mencukugy, dapat menggunakan febh dan 1 (salu) lember

Tanggak 6 Desember 2023
Pembimbing Kerja,

.M/ﬁf/

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A rights reserved. | 462217455555

Lampiran 1. 6 Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

51



E/i) LAPORAN HARIAN FHOMOFLF®
frafes PELAKSANAAN KERJAPROFES!

Perbangunan laya Na. ekiman
Nama Mahasiswa : Vinasya Tri Adinda

Program Studi/NIM + Akuntansi / 2020011057

Nama Instansi/Perusahaan  : PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tk
Unit/Bagian/Seksl tempat KP : Frontliner (Customer Service)
Tanggal Pelaksanaan KP  : 28 Agustus 2023 s.d. 3 November

%
i
:
g
:
£

CEToE Prm——"

i
|
AR

.ags
?
i

| it &' 3 Pogelolass anp
1| V55 | pescetshan BUTAB dus haru debi

blitibk

12 = w' Peageiodanm arsp

*yka tidak mencukug), dapal menggunakan lebih darlf (safu) lembar

Tanggak: 8 Desember 2023
Pembimbing Kerja,

( Nurochman Budianto )

Coppright©2020UniversitasPembangunanfaya Allrightsreserved |+62-21- 7455555
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(3.3 LAPORAN HARIAN SPT-/03/50P-27/r-03

[re—n PELAKSANAAN KERJAPROFESI
emhanguiia s No, Rek
( e aman
Nama Mahasiswa : Vinasya Tri Adinda
Program StudNIM : Akuntansi / 2020011057

Nama InstansiPerusahaan : PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk,

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Frontliner (Customer Service)
Tanggal Pelaksanaan KP  : 28 Agustus 2023 s.d. 3 November

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikedakan M!ml
1| 2% September 223 | Peocetakan BUTAB dea kartu debit /Z_ .
2 | 02CKssber20) | Pengelodass arsip A
3 | 0OMsber2023 | Pencetsben BUTAB dan kat debit B i
4 | otouster2003 | Pengelobon arp At
5 | 050Mmber202s | Penceusken BUTAB dun kaets detit = e
6 | OsOkoberxns | Pempeloinm wvp -
7 09 Oluster 203 | Registras BRIMD B
8 | 100usbar202) | Pengeiolasn arsip A
9 | 11 Oukares | Regisns BIMO A
10 | 120usber3023 | Pengelolan arsip /"‘
1 13 Oktsber 2003 | Regitras BRIMO L
12 | 160keber20y | Pengriotom arsip oy s
~yika tidek mencukup, dapat menggunakan lebil dari? (saty) lembar
Tanggal: 6 Desember 2023
Pembimbing Kerja,
n Budianto )

CopprighrC2020UniversitasPembangunantaya Allrighisreserved (+62-21-7455555
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(i ) LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
;/ rvemtan PELAKSANAAN KERJAPROFESI

- No, lekaman
Nama Mahasiswa : Vinasya Tri Adinda
Program Studi/NIM ; Akuntansi / 2020011057

Nama InstansiPerusshaan : PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk.
UnivBaglan/Seksi tempat KP : Frontliner (Customer Servica)
Tanggal Pelaksanaan KP : 28 Agustus 2023 s.d. 3 November

Paral
No.| Tanggal Matert yang Dikerjakan s
1 | 02 Novester 2023 | Penccukan BUTAL dan ke dett A
2 | 09 Novenber 2023 | Pesstakonan reknirg S
3
1
s
6
7
s
9
10
n
12

“Pka tidak mencukupd dapal menggunakan lebif dar? (satu) lembar

Tanggal: 6 Desember 2023

Pembimbing Kerja,

" (Nurochman Budianto )

Coppright©2020UniversitasP

bangunantayaAilrightreerved (+62-21-7455555
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@

Usverntn

Permbangunan faya

FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN Kp

SPT-1-03-SOP-27-F-08

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa : Vinasya Tri Adinda

Prodi/NIM : Akuntansi/ 2020011057

Nama Instansi/Perusahaan/ PT. Bank Rakyat Indonesia (Persero) Tbk.
Jenis Usaha/Judul Studi

Proyek Independen*

Unit/Bagian Tempat KP* Frontliner (Customer Service)

Periode KP : 28 Agustus s/d 3 November

Diberikan penilaian sebagai berikut :

indikator Penilaian Nilai (V) | Bobot(B) | NxB
Etika 90 5% 4.¢
Kedisiplinan a9t 5% 4,%s
s e g 5% 4, %
Kerjasama 90 5% 4,¢
P | pengembangan diri / Lifelong learning S 10% 3.5
KU | Komunikasi 96 10% 9,0
KU | paya Analisa 9¢ 10% 9,5
KU | Kualitas hasil kerja 40 10% 9,0
KK | Kompetensi berdasarkan bidang ilmu < 20% >
KK | pemecahan masalah 90 20% '8
Total NxB %5.¢

Ciseeng, 6 Desember 2023
Menyatakan,

( Nurochman Budianto )

* Coret yang tidak perly

¥Pright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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