LAMPIRAN - LAMPIRAN

Lampiran 1. 1 Curiculum Vitae

Tentang Sava

Saya adalah Mahasiswa Manajemen
Fakultas Humaniora dan Bisnis dengan
IPK 3.57 pada semester 5 di Universitas
Pembangunan Jaya, Tangerang Selatan

Saya juga seorang telemarketing dengan

pengaloman magang di Marketing
Universitas Pembangunan Jaya

Kontak

0821-1077-9679

nur.alyaestudent.upj.ac.id

instagram.com/allyaanuurr

JL. Jurang Mangu Barat no
17 RT 04 RW 02 Pondok
Aren, Tangerang Selatan
15223

CRONOIG)

l\(‘l‘llilllll)lliln

Microsoft Word
Microsoft Exel
Microsoft PowerPoint
Mengoperasikan Web
Manajemen Data
Public Speaking

\m/,m

Nur Alya

Pendidikan

i UNIVERSITAS PEMBANGUNAN JAYA
S1 Manajemen (2020- sekarang)

IPK : 3.57

Bl MA MADINATUNNAJAH
IPA (2017-2020)

Pengalaman *

Bl ORGANISAS! SANTR

Bendahara (2018-2020)

¢ Bendahara Organisasi Santri Putri
Madinatunnajah (OSMN)

* Bendahara Pekan Perkenalan, Olahraga, Seni
dan Pramuka (PORSEKA)

@ HIMPUNAN MAHASISWA MANAJIEMEN

Divisi Pengabdian Masyarakat (2021-2022)

* Melakukan kegiatan pengajoran pada anak-
anck di kampung pemulung

* Membuat kegiatan belojar bersama di Pondok
Pesantren

* Menjadi mentor pada kegiatan pengenalan

mahasiswa baru

Staff Marketing (2021-2022)

e Staoff Telemarketing
Universitas Pembangunan Jaya

E ASISTEN DOSEN

Asisten Dosen (2022 Gasal)

* Asisten Dosen Mata Kulich Kewirausahaan
dan Penciptaan Usaha Baru




Lampiran 1. 2 Transkrip Nilai

TRANSKRIP NILAI SEMENTARA

Nama / Name : NUR ALYA
Tempat dan Tanggal Lahir / Alace and date of birth : Jakarta,12 Maret 2002
Program Studi / Study Program : Manajemen /
Fakultas / Faculty : Fakultas Humaniora dan Bisnis / Faculty of Humanities and Business
Jenjang / Grade : Strata 1/ Under Graduate Program
Nomor Induk Mahasiswa / Identification Number : 2020021015
No Mata Kuliah / Course Title KIC ":l No Mata Kuliah / Course Title
1 Pengenalan Bisnis dan Manajemen /Introduction to a3 A 2 % /A
Business and Management
. . - . Lembaga Keuangan dan Pasar Modal / Financial
2 W 4 o 3 h 2 and Capital Market Institution
3 Ekonomi Mikro / Micro Economics 3 B 26  Pengembangan Usaha / Venture Development
4 Bahasa Indonesia / Indonesian 2 A- 27  Etika Bisnis / Business Ethics
5 Bahasa Inggris / English 2 A- 28 Stratejik / ic b
Dasar Logika Matematika / Logical and - . = -
6 Mifisimatical Reasoriing 3 A- 29  Analisis Multivariat / Multivariate Analysis
Kewirausahaan / Entrep " ’ \
7 Mindset 2 A- 30 Sosial / pr ip
F iste / i
8 e S 3 A- 31 Perilaku /G Beh
Information System
9 Ekonomi Makro /Macro Economics 3 Cc 32  Kepemimpinan /Leadership
10 |isukum Bianis/Bushoss Law 3 A 1 Metode Penelitian Bisnis / Business Research
Method
Manajemen Bisnis Internasional /International
1 Bisnis /B 3 A a4, | Monslemen & Rl -
Business Management
Py F ila dan g
12 Pancasila Ideology and Civic Education 3 A- 35  Manajemen Risiko /Risk Management
13 | Agama / Study Of Religion 2 B+ 36 N I tasi // M:
14 vDasal 4 3 A 37  Budaya Perusahaan / Corporate Culture
Entrepreneurship
15 | Penciptaan Usaha Baru /New Venture Creation 3 A- g | Sepinar Ryl MutsihirSuimbordava Manusia /|
Seminar on C ry Human Topics
16 B / @ 3 A 29 Mdnsn§ Laporan Keuangan / Financial Report
Analysis
K Manajemen Hubungan Industrial / Industrial
N o M
g4 Operast/! o 2 A 2 Relationsip Management
18 Manajemen Sains / Science Management 3 A 41 Pemasaran Global /Global Marketing
19 Perilaku Of isasi /0 izati i 3 A 42  Pengolalaan Keuangan Individu / Personal Finance
F / F Sumberdaya M: ia /Human
20 Development 2 & 4 Resource Planning
BUDAYA KREATIF URBAN* /Creative Urb.
21 Manajemen Keuangan / Financial Management 3 A A roaiive 1Ran
Culture
A M. ia /Human Komunitas Perkotaan: Sebuah Sudut Pandang
22 3 A- 45  Psikologis /Urban C ity: a Psy i
Resource Management :
Perspective
23 Ki ikasi Bisnis / i Ci 3 A

Judul Tugas Akhir / Final Assignment :

PENGARUH MOTIVASI DAN DISIPLIN KERJA TERHADAP KINERJA KARYAWAN PADA BANK SYARIAH INDONESIA AREA PONDOK INDAH

Keterangan

upj.ac.i

=

21/12/23,19.34

HWG : Huruf Mutu / Grade
K/IC : Kredit / Credit

Jumiah sks kumulatif / Total Of Credits

Transkrip

Indeks Prestasi Kumulatif / Cummulative GPA
Jumlah sks lulus / Number of credits passed

HW
KIC

G

3 A-

3 B+

3 A-

3 A-

3 A-

3 A-

3 A-

3 B+

3 A-

3 A-

3 A

3 B+

3 A

3 B+

3 A-

3 B+

3 B

3 A

3 A

3 B+

3 B

2 c
129

1/2

3.57
129

Tangerang Selatan, 21 Desember 2023
Wakil Rektor bidang akademik dan kemahasiswaan

Dr. Ir. Agustinus Agus Setiawan. S.T.. M.T.



Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-02

@) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi - Bank Syariah Indonesia, KCP Tangerang Ciputat

Nomor |dentitas Instansi *) . _PT Bank Syariah Indonesia. Tbk
NPWP : 01.309.883.5-093.000

Alamat - JlIrH. Juanda No. 75 Rt 004 Rw 08, Cirendeu,
Kec. Ciputat Timur Tangerang Selatan
Banten15412

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa - _Nur Alya

Nomor Induk Mahasiswa : 2020021015

Program Studi :_Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut;

Tanggal Mulai .+ 12 Juni 2023

Tanggal Selesai - 01 September 2023

Total Jam Kerja **) - 400 Jam

Bagian/Divisi . _Administrasi Data

Uraian Pekerjaan ***) :_Admin melakukan penginputan data customer pada

sistem, Mengkonfirmasi data nasabah dan membantu
pembukaan rekening online.

Nama Pembimbing Kerja :_Rizki Yandriko
Kontak Pembimbing Kerja : HP ;085691597277
Email : rizki yandriko@bankbsi.co.id

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 01 September 2023 Tgl: 01 September 2023
Menggtatl'ui. _ Menyetujui,
Pembim erja Branch Office Servis Manager

P
$
BS l BANK SYARIAH 5
INDONESIA BSl BANK SYARIAH
INDONESIA

e KCP Tangerang Ciputat
(Rizki Yandriko) KCP Tangerang Ciputal

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi ant i i ti
. I3 ara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Pcrusahaan._SlUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja
§ .‘“) Bisa ditu{iska.rg dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya, Alf rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1. 4 Laporan Harian KP Lembar Pertama

Q@D O —— SPT-1/03/SOP-27/F-03
\ / et PELAKSANAAN KERJA PROFESI
embangqunan aya
Nama Mahasiswa : Nur Alya
Program Studi/NIM - Manajemen /2020021015

Nama Instansi/Perusahaan : PT Bank Syariah Indonesia. Tbk KCP Tangerang Ciputat

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Administrasi Data

Tanggal Pelaksanaan KP  : 12 Juni 2023 s.d._01 September 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1 12 3umi2023 Melakukan tarik tunai di mesin ATM, menginput berkas acara \]
2 13 Juni 2023 Stempel dokumen atau legalisir dokumen pada data nasabah yang akan membuka rekening BSI I}
3 14 Juni 2023 Mcngunagah postingan di media sosial konten BSI Hasanah Card dan konten ‘himbauan penipuan ‘)
dari BSI kepada nasabah
4 [15Juni 2023 IMclakukan Scan dokumen data nasabah yang akan melakukan penutupuan rekening. forocopy [’
IKTP Nasabah untuk pembukaan rekening
5 16 Juni 2023 Print bukti pembayaran kuliah mahasiswa UM, fotocopy KTP nasabah, l’
6 [17Jumi2023 Mengirim i kepada nasabah tentang program Haji melalui broadcast whatsapp [’
2 18 Juni 2023 Mengirim Informasi kepada nasabah tentang program Cicil Emas melalui broadcast whatsapp Iﬁ
g [19Juni 2023 Mengunggah postingan di media sosial konten “Mindful F { Planning” dan k bukti l’
kst belian ATK
9 20 Juni 2023 [Membuat surat pengajuan kerjasama antara BSI dengan sekolah didacrah Ciputat l}
10 R1 Junmi 2023 [Menghubungi nasabah melalui telfon untuk kan verifikasi data px KTM dan J
IATM BSI mahasiswa UMJ Fakultas Kedokteran
1 22 Juni 2023 [Menghubungi nasabah melalui telfon untuk A ifikasi data KTM dan ATM v
IBS] mahasiswa UMJ Fakultas llmu Pendidikan
2 23 Juni 2023 IMembual surat pengajuan kerjasama antara BSI dengan rumah sakit didaerah Ciputat o
13 26 Juni 2023 Stempel dokumen atau legalisir dokumen pada KCT nasabah, fotocopy dokumen dan
menghubungi nasabah melalui telfon untuk melakuk ifikasi data pada p 0
ing BSI
14 D7 Juni 2023 Merapikan Voucher Teller dan Customer Servis BSI KCP Tangerang Ciputat di Cilandak U
15 pJul2023 Admin whatsapp. input data voucher, print KTP dan NPWI® nasabah W
16 H Juli 2023 Merapikan Voucher Teller dan Customer Servis BSI KCP Tangerang Ciputat di Cilandak l’
17 [fJuli2023 IAdmin whatsapp, input data voucher Teller dan Customer Service BSI KCP Tangerang Ciputat i o
Cilandak
18 Juli 2023 [Admin whatsapp, input data voucher, folocopy dokumen, stempel dokumen () @

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (satu) lembar

Tanggal: 01 September 2023
Pembimbi erja,

o

BS l BANK SYARIAH
INDONESIA

(Rizki Yandriko)

KCP Tangerang Ciputat

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1. 5 Laporan Harian KP Lembar Kedua

SPT-1/03/S0P-27/F-03

Uner PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Pemb.

a3
gunan Jaya

( l &@ LAPORAN HARIAN

Nama Mahasiswa : Nur Alya

Program Studi/NIM : Manajemen / 2020021015

Nama Instansi/Perusahaan  : PT Bank Syariah Indonesia. Tbk KCP Tangerang Ci utat

Unit/Bagian/Seksi tempat KP :Administrasi Data

Tanggal Pelaksanaan KP  :12 Juni 2023 s.d..01 September 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
: Acngunggah konten di sosial media tentang pengg EDC, fotocopy dok }
1 [aizes can dokumen Payroll ITB-AD Mci 2023 i \ ¢
20 [10Juli2023 [Menghubungi nasabah melalui telfon untuk melakukan verifikasi data pembuatan KTM dan ATM l/
[3S1 mahasiswa UMJ Fakultas Agama Islam
11 Juli 2023 ds buku dan kartu ATM, Input data voucher. fatocopy dokumen l 1§
2 Man stempet dokumen tutup rekening. § /
22 (12Juli2023 Mengunggah konten dan Input data nasabah yang akan membuka tabungan haji [7 s
23 [13Juli 2023 INfemeriksa voucher transaksi teller dari bulan April sampai Juni [}l
24 [14Juli2023 1 i nasabah yang akan membuka rekening untuk verifikasi data ash U
25 [17Juli2023 [Scan data Payroll Uang Berobat Pegawai FKK UMJ ( ]
26 [18Juli 2023 INMfemeriksa voucher transaksi teller dari bulan April sampai Juni, stempel dokumen dan Input Data \,
_jpembukaan rekening online
27 POJuli2023 Mrarik tunai di ATM, stempel dokumen, input data dan Scan dokumen Payroll FKK UMJ Bulan 0
Mei
28 P4 Juli2023 A ogah konten di instagram, Input data pembukaan rekening online l,
29 P5Juli2023 Membuat Rekening nasabah sccara manual pada sistem dan mengunggah Konten & 19
J0  Pouizoz Merapikan Voucher Teller dan Customer Servis BSI KCP Tangerang Ciputat di Cilandak U
3 p7Iui2ons nput data voucher teller dan CS BSI di Cilandak, memeriksa CIF Nasabah 0
32 P8Juli2023 IStempel dokumen, fotocopy dokumen dan menulis KCT Nasabah U
33 Pliuli2023 Menghubungi nasabah melalui untuk verifikasi data KTM UMJ Fakultas l)
Islam dan Fakultas Ilmu Sosial dan Politik, konten di Ins!
34 |1 Agustus 2023 enghubungi nasabah melalui wh untuk verifikasi data KTM UMJ Fakultas ()
Imu Agama Islam, Fakultas Fkonomi dan Bisnis dan Fakultas Teknik
35 2 Agustus 2023 nput data pembukaan rekening online dan Scan dokumen Payroll ITB-AD bulan Mei 2023 ()
'
36 DB Agustus 2023 i siaran tentang program cicilan melalui whatsapp kepada nasabah vV

** jika tidak kupi, dapat kan lebih dan 1 (satu) lembar

Tanggal: 01 September 2023
Pembimb# erja,

LS
I BANK SYARIAH
INDONESIA
KCP Tangerang Ciputat

(Rizki Yandriko)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/ rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1. 6 Laporan Harian KP Lembar Ketiga

; )

(I@l ) LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
\/ PELAKSANAAN KERJA PROFESI ]

Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa : Nur Alya
Program Studi/NIM : Manajemen / 2020021015

Nama Instansi/Perusahaan  : PT Bank Syariah Indonesia. Tbk KCP Tangeran Ciputat

Unit/Bagian/Seksi tempat KP :Administrasi Data

Tanggal Pelaksanaan KP  :12 Juni 2023 s.d._01 September 2023
Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
37 [Agustus2023 VU 2eah konten di i Scan dokumen SP Tonor IT1 AD dan scan sertifikat \

pendirian perscroan perorancan
38 [7 Agustus 2023 nput data dan scan slip gaji pegawai FEB UMJ Juni 2023, membuat surat pengajuan
kerjasama antara BSI dengan rumah sakit didaerah Ciputat
39 8 Agustus 2023 IScan simulasi perbandingan deposito dan tapenas
40 P Agustus 2023 IMembuat surat permohonan bantuan dana untuk kegiatan “Hari Mermuhammadiyah™ Universitas
IMuhamadiyah Jakarta yang ditujukan kepada arca manager

31 |10 Agustus 2023 [Print surat bantuan permohonan dana untuk kegiatan mahasiswa Ml
32 |11 Aeustus 2023 [Mengisi formulir pembukaan rekening dan mengungzah konten di sosial media
43 |14 Agustus 2023 Menginput data voucher dan i nasabah untuk verifikasi data pembukaan rekening

15 Agustus 2023 Aktivasi kartu ATM BSI nasabah, fofocopy dokumen dan stempel surat keterangan lunas

4“4
45 16 Agustus 2023 [Scan Payroll uang berobat FKK UMJ Agustus 2023 dan stempel dokumen nasabah yang
fakan membuka rekening
46 P1 Agustus 2023 IMerapikan Voucher Teller dan Customer Servis BSI KCP Tangerang Ciputat di Cilandak, mengisy
fformulir p rekening nasabah
17 P2 Agustus 2023 [Menginput data KTM mahasiswa UMJ, mengisi formulir pembukaan rekening nasabah dan
cmpel dokumen

38 P3Agusts2023  [Membuka rekening nasabah melalui sistem secara manual
D4 Agustus 2023 fengantarkan surat ke rumah nasabah yang akan ‘membuka rekening Labungan haji ke dacrah
Pamulang, mengisi formulir pembukaan rekening nasabah dan mengubungi mahasiswa UMJ

d untuk vertfikasi data pembuatan ATM dan KTM UMJ.

50 P5Agustus 2023 [Mengarsipkan berita acara harian, Scan proposal kegiatan qurban milik nasabah

51 D8 Agustus 2023 [Mcmbuat surat perjanjian sewa k d: PT HRC Prima Sejahtera dan scan kwitansi PT/
Purnama Bayu Juli 2023

52 P9 Agustus 2023 Mengunggah konten di sosial media , menginput data KTM iswa UMJ, dan b
rekening nasabah secara manual pada sistem

53 [0 Agustus 2023 Merapikan voucher transaksi teller bulan Agustus 2023, scan surat perjanjian scwa menyewa
kntara BSI dengan UMJ

N o R O e (SN S I Sy N =S S

54 BT Agustus 2023 Mengunggah konten di sosial media , mengil dataKTM iswa UMJ, dan b
kening nasabah sccara manual pada sistem
55 [15eP ber 2023 input data KTM iswa UMJ, mengisi formulir pembukaan rekening nasabah dan

btempel dokumen
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 1 September 2023
Pembimbi rja,

e
S I BANK SYARIAN
INDONESIA
KCP Tangerang Clputat
(Rizki Yandriko)
Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | 62-21-7455555



Lampiran 1. 7 Lembar Pembimbingan oleh Dosen Pembimbing Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-04

(?ﬂl[ ) FORMULIR BIMBINGAN KERIA PROFESI

Pombangunan J3ya
Nama Mahasiswa . Nur Alya
Program Studi/NIM : Manajemen ; 2020021015
Nama Instansi/Perusahaan . Bank Syariah Indonesia KCP Tangerang Ciputat
Unit/Bagian/Seksi tempat KP . Departement Customer Sevice
Tanggal Pelaksanaan KP : 12 Juni 2023 s.d. 01 September 2023
Nama Dosen Pembimbing KP ; Fendi Saputra, SE., M.M.

Paraf Dosen
Pembimbing
KP

Paraf
Mahasiswa

LAt bab 1 clon Bt 4 | Q)
s

No. | Tanggal Materi

320/ 2033 3
2 Awu Peview BaB | P4 bab 3 [
N/;e;; ) IY
3 | fongmie | FeView Bab U9 Lab, 2 r;fh,g \/
2/ 3034 i {
U | | Review B 14 Bab 4 4, 3 (\/
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (saltu) lembar
Tgk
Dosen Pembimbing KP,

(\ '

( “FendiSaputra, SE.MM. )

x ikt #0000 1Ind i Pemh lava 41l vichte rocorvod | 467717455588




Lampiran 1. 8 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

s
5
),
(ﬁﬂl FORMULIR RENCANATINDAK LANJUT | *"/0%/%07 27/
\ / L PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa - NurAlya
Nomor Induk Mahasiswa . 2020021015
Instansi . PT Bank Syariah Indonesia Tbk., KCP Tangerang Ciputat
Program Studi - Manajemen
Bagian/Divisi - Administrasi Data
Uraian Pekerjaan . Admin melakukan pen inputan data nasabah ke sistem

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1| CPMK 1 | Mahasiswa mampu menemukan wawasan pengetahuan,
pengalaman, kemampuan dan keterampilan dalam dunia kerja
yang selaras ilmu manajemen yang dipelajar.

2 | CPMK 2 - | Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai permasalahan yang
terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulisan

laporan Kerja Profesi.

3| CPMK 3 " Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangat serta komitmen bagi
pilihan kerja kedepannya.
4 | CPMK 4 | Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam

usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan
dunia industri dan masyarakat.

5| CPMK 5 ~| Mahasiswa mampu memelihara peluang kerjasama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan
tempat mahasiswa melakukan Kerja Profes

Catatan Tambahan

Tgl: 01 September 2023 Tgl: Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui
Kepala Program Studi,

-
L
Sl BI‘«NKSVI’«HI»‘«H

INDONESIA

KCP Tangerang Ciputat
Rizki Yandriko .
( ! (eI SupeNs, S, M) Dr. Dede Suleman, S.E., M.M.,

MA)

Cup'yriglll ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



