44

LAMPIRAN-LAMPIRAN









FORMULIR PERMINTAAN SURAT
(:@h PROGRAM STUDI ILMU KOMUNIKASI
UNIVERSITAS PEMBANGUNAN JAYA

Universitas
Pembangunan Jaya

Tanggal : Senin, 29 Januari 2022

Nama Mahasiswa :Moses Ronaldo Letare

NIM 1201804063

Surat ditujukan kepada:
Nama Contact Person : Haris Padilah

Jabatan : Laboran UPJ LIVE

Nama Perusahaan/Institusi yang dituju:
UPJ LIVE
Alamat Perusahaan/Institusi yang dituju:

JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan

Keperluan pembuatan surat:

Permohonan penerbitan surat pengantar Kerja Profesi untuk perusahaan.

TandaTanganMahasiswa,

Moses Ronaldo Letare

Lampiran 1.1. Fomulir Pengajuan Kerja Profesi
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Universitas
Pembangunan Jaya
201

- 2021 1981 - 2021
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T2

Bintaro, 31 Januari 2022

Nomor  : 794/INT-KOM/UPJ/01.22

Lampiran : -

Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Haris Padilah

Laboran UPJ LIVE

JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P
Bintaro Jaya, Sawah Baru
Ciputat, Tangerang Selatan

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana Universitas

Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP pada UPJ LIVE untuk
mahasiswa kami atas nama:

Nama :  Moses Ronaldo Letare
NIM : 2018041063

Semester : VII(TUJUH)

Program Studi : llmu Komunikasi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam dengan harapan mahasiswa kami
dapat dibimbing untuk melakukan kerja profesi diinstitusi yang Bapak/Ibu pimpin.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Hormat kami,

Universitds ﬁeﬁb&’ngyngn Jaya
0\.. Ve o
o >
m e
% T
Na .EKom

Kepala Program Stulltlimu Komunikasi

Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021 745 5555 | Website: www upj ac.id

Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi



Universitas
Pembangunan Jaya

(ﬂl/ b FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-02

Nama Instansi
Nomor Identitas Instansi *)
Alamat

Universitas Pembangunan Jaya

Jalan Cendrawasih Raya Blok B7/P, Sawah Baru, Kec. Ciputat, Kota
Tangerang Selatan, Banten 15413

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk :

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Program Studi

Moses Ronaldo Letare
2018041063
limu Komunikasi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan, sebagai berikut :

Tanggal Mulai
Tanggal Selesai
Total Jam Kerja **)
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan ***)

Nama Pembimbing Kerja
Kontak Pembimbing Kerja

2 Febuari 2022
2 Mei 2022
8 jam
‘Content Creator’
 Membuat desain untuk pengumuman hari raya/besar

* Membuat ‘caption’ untuk unggahan media social
e Pra produksi konten.
e Produksi konten.
* Pasca produksi konten.
Haris Padillah

e« HP:081295765264
e Email : hs.fadillah@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl : 28 April 2022
Mengetahui,
Pembimbing Kerja

%

(Haris Padillah)

Tgl:
Menyetujui,

Bagian SDM/Human Resources/Personalia

Y

7

(Clara Evi C.Citraningtyas,
Dra,.M.A..Ph.d)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

*%) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*%%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : _Moses Ronaldo Letare

S A ——

- limu Komunikasi / 2018041063

Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan : UPJ LIVE

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Content Creator

Tanggal Pelaksanaan KP @ 2 Febuari 2022-29 April 2022

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

1. P8 Maret 2022 [Maintance alat studio ;
2. P9 Maret 2022 S
3. 30 Maret 2022 [Melengkapi laporan !
4. B1Maret 2022 [Editing Ftd (Ul
5. |1 April 2022 evisi Editing Ftd A
6. WApril 2022 Revisi Editing Ftd !
7. 5 April 2022 Shooting Konten UPJ Talk dan Upj live ~ (i
8. |6 April 2022 [Revisi editing ftd R
9. [7 April 2022 [Revisi Editing Ftd !
10.)8 April 2022 evisi Editing Ftd il
11.[11 April 2022 [Editing konten ramadhan v, o/
12.]12 April 2022 diting konten ramadhan

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

:
/7 u‘j
“*>7

( Haris Padillah )

Copyright ©2020 Universitas Pembaneunan Java. All richts reserved | +67-21-7455555




Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: _Moses Ronaldo Letare

: llmu Komunikasi / 2018041063

: UPJ LIVE

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _Content Creator

Tanggal Pelaksanaan KP

. 2 Febuari 2022-29 April 2022

SPT-1/03/SOP-27/F-03

z
d

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

. 9 Maret 2022

Revisi desain Yudisium

.

- |10 Maret 2022

[Revisi desain Yudisium

. [I'l Maret 2022

[Maintenance ruangan

Pt
7 -

o 7

14 Maret 2022

[Revisi desain Yudisium

. |15 Maret 2022

Revisi desain Yudisium

. |16 Maret 2022

Edingg Upj Talk edisi 1

17 maret 2022

[Edingg Upj Talk edisi |

. |18 Maret 2022

[Edingg Upj Talk edisi |

9. 21 Maret 2022

[Edingg Upj Talk edisi 1

10.R22Maret 2022

[Edingg Upj Talk edisi 1

11.23 Maret 2022

[Edingg Upj Talk edisi |

12.24 Maret 2022

[Edingg Upj Talk edisi 1

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

[
7

( Haris Padillah )
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sP 3/50P-27/F 03
LAPORAN HARIAN SPT-1/03/5(

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : _Moses Ronaldo Letare
Program Studi/NIM - llmu Komunikasi / 2018041063

Nama Instansi/Perusahaan : UPJ LIVE
Unit/Bagian/Seksi tempat KP . _Content Creator
Tanggal Pelaksanaan KP @ 2 Febuari 2022-29 April 2022

Paraf
Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

4
o

. |17 Febuari 2022 [Desain Alat Studio revisi
. |18 Febuari 2022 [Revisi desain alat studio

D] Febuari 2022 |Wfh (SOP Peminjaman alat) Desain

D2 Febuari 2022 [Revisi Desain Sop Peminjaman Alat
D3 Febuari 2022 [Revisi Desain Sop Peminjaman Alat

D4 Febuari 2022 [Revisi Desain Sop Peminjaman Alat L

. 5 Febuari 2022 [Revisi Desain Sop Peminjaman Alat

. P8 Febuari 2022 [Revisi Desain Sop Peminjaman Alat - 1

. |1 Maret 2022 [Revisi desain Yudisium -

10.4 Maret 2022 [Revisi desain Yudisium
11.[7 Maret 2022 [Revisi desain Yudisium -
12.18 Maret 2022 [Revisi desain Yudisium

** jika tidak mencukupi, dapal menggunakan lebih dan 1 (salu) lembar

||| |w|s|w||—

Tanggal:
Pembimbing Kerja,
[
Quﬂ
(
e

( Haris Padillah)

Copyright ©2020 Universitas Pembaneunan Inva Al riohte rocommd | 467 21 7AS88&8




Nama Mahasiswa :
Program Studi/NIM

| LAPORAN HARIAN + SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Moses Ronaldo Letare

: llmu Komunikasi / 2018041063

Nama Instansi/Perusahaan : UPJ LIVE
Unit/Bagian/Seksi tempat KP: Content Creator
Tanggal Pelaksanaan KP  : 2 Febuari 2022-29 April 2022

4
o

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

. 12 Febuari 2022

Per perkenalan diri laboran Univeritas Pemb Jaya

. 3 Febuari 2022

Liputan Peresmian di Kampung Makam Kyai Lengkong BSD

A

. W Febuari 2022

Live Streaming Edu Fair” Persentasi Upj Bersama SMA Lentera Kasih JakPut

._[7 Febuari 2022

Stock Opname

. |8 Febuari 2022

Virtual Background Yudisium ke — XIV

. [9 Febuari 2022

evisi Virtual Background Yudisium

. [10 Febuari 2022 [Revisi Virtual Background Yudisium

L R A E N I

. |11 Febuari 2022 [Revisi Virtual Background Yudisium

9. [14 Febuari 2022 [Revisi Virtual Background Yudisium

10.]15 Febuari 2022 [Revisi Virtual Background Yudisium

11.]16 Febuari 2022 [Stock Opname 2022

12.]17 Febuari 2022 [Desain Alat — Alat Studio

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

/
%

( Haris Padillah )

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi
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' - FORMULIR BIMBINGAN
KERIA  PROFESI

Nama Mahasiswa : Moses Ronaldo Letare
Program Studi/NIM : llmu Komunikasi / 2018041063
Nama Instansi/Perusahaan :_UPJ Live Universitas Pembangunan Jaya
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Konten Kreator
Tanggal Pelaksanaan KP : 1 Febuari 2022 s.d.29 April 2022
Nama Dosen Pembimbing KP : Fasya Syifa Mutma
Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Paraf Peml;(i:blng

Mahasiswa

1. [2 Maret 2022 [Pembahasan Bab 1 dan Bab 2

iy

2. 5 Maret IPembahasan bab 2 dan kelanjutan bab 3
2022

e

3. PMei2022 [Revisi Bab 1,2 dan 3

e

4. 6 Mei2022 [Revisi sisa laporan yang sudah kerjakan bab 2 dan 3

2R

%

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (satu) lembar

Tgl: 9 Mei 2022

Dosen Pembimbing KP,

Fasya Syifa Mutma, M.I.Kom

Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi
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Universitas Pembangunan Jaya

UPJ LIVE
Cendrawasih Raya Blok B7/P, Sawah Baru, Kec. Ciputat, Kota Tangerang Selatan, Banten

Surat Keterangan Kerja
Nomor: 001/KET/UPJLive/2022

Yang bertandatangan dibawah ini:

Nama : Haris Padillah
Jabatan : Staff
Alamat : Jalan Cendrawasih Raya Blok B7/P, Sawah Baru, Kec. Ciputat, Kota Tangerang

Selatan, Banten 15413

Dengan ini menerangkan bahwa:

Nama : Moses Ronaldo Letare

Jabatan : Mahasiswa Kerja Profesi (Magang)

Nim 12018041063

Alamat : JI. Gang Salem 3 No 98 Rt 03/07, Serpong, Kota Tangerang Selatan

Banten 15311.

i Konten Kreator di Universitas

Bahwa yang bersangkutan telah melaksanakan tugas
Pembangunan Jaya, unit UPJ Live. Periode tugas mulai tanggal 02 Februari 2022 - 02 mei 2022.
Selama masa tugasnya di UPJ Live, yang bersangkutan melaksanakan tugas dengan sangat baik.

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terimakasih.

Staff/Pembimbing kerja,

%

Haris Padillah

Lampiran 1.6. Surat Pengalaman Kerja Profesi



o

bi

——— J

|
i

Nama Mahasswa
Nk Mahasisna

Instans:
Program Stk

BagranDivis
Uranan Pekenaan

FORMULIR KENCANA YINDAK LANIUT — —
PEMANTAUAN KERIA PROFESI

SEE/0A/S00 22/1-0%

Noges Ronahio Letae

BARE AN BTV N

Univeretas Pembangunan Jaya
e Nomunikasi

U Live
Membuat konten YouTube dan Instagram program talkshow LR

Tal membantuy Demeyaman alal membantu event t instans, maintenance alat

| Hasi Pemantauan Capasan Pem

{1 CPNR 1
|| Mahasews mamu
MONMOAANA" wawasan

| kemampuan e l | event
veferampian calam duned | N
vena sesue dengan I ' (Pencapaian CPMR . 80%)
{__| program shxdnye 5 A T ——
I Mahasiswa mampu membuat konten YouTube dan Instagram

2] CPNK 2

| | Mahassswa MmN
| | menemuian permasaiahan
meupun Jats yang oapal

velararan Mata Ruliah (CPMR) Kena Profest

1] Mahasswa mampu membuat konten YouTube dan Instagram

! (branstormung ke, membuat perencanaan, melakukan produksi

| Konten). mahasiswa mampu membantu event unit lain seperti
mendokumentasikan acara atau membantu proses produkst

f dan membantu mendukung pekenaan di laboratonum
| broadcasting Mahasiswa mampu menjabarkan pekerjaannya

| dan menukiskannya dalam laporan
]

| penulisan laporan Kena | (Pencapaan CPMK . 75%)
| Profes | |
BEECE " | Mahasiswa mampa beradaptasi dengan sistem dan ritme kerja du\
{ VahassnaE mamou } perusahaan, mahasiswa mampu beradaptasi dengan budaya dan
mendapatian gambaran | lnghungan perusahaan, mahasiswa mampu mengaplikasikan
Suma kera ; pembalajaran yang didapat ketika perkuliahan, terutama i
|| bdang broadcasting
|
{ | o 1| (Pencapaian CPMK - BQ% 7 o
|4/ CPMK 4 | Mahasiswa mampu menyelesaikan pekerjaan sesual yang
! Mahasiswa mampy [ | diharapkan. mahasiswa mampu mengikuti peraturan dan
mendapatkan masukan guna | ketentuan bekena, mahasiswa mampu belajar lebih terutama
| umpen balk dalam usaha | terkat pembuatan Konten YouTube dan Instagram. dan
penyempumaan kumkukm | | membantu mendukung pekenaan di studio

| yang sesua dengan funfutan

Rewa ngusin gan
mesysarasal

A-10

|
|
|
| | (Pencapaan CPMK  80%)
1] i



Catatan Tambahan ~[Mahasiswa sudah bekerja dengan cukup baik. ‘

Tgl: 21 April 2022 Tgl: 21 April 2022 Tgk
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,
Jﬁ'\f}
Haris Padillah Fasya Syifa Mutma Naurissa Biasini, M.l.Kom

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | ~62-21-7455555

Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



Lampiran 2,2 Praktikan Foto Bersama Penangung jawab
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