PRAKATA

Puji syukur kepada Tuhan yang Maha Esa atas segala berkat yang telah

diberikan-Nya, sehingga Laporan Kerja Profesi ini dapat diselesaikan.

Laporan Kerja Profesi dengan judul “AKTIVITAS KERJA SEKRETARIS PADA
DIVISI SEKRETARIAT DI PT DUTAPALMA NUSANTARA” ini ditujukan
untuk memenuhi persyaratan mata kuliah Kerja Profesi pada Program Studi

Manajemen, Fakultas Humaniora dan Bisnis, Universitas Pembangunan Jaya.

Praktikan menyadari bahwa penyelesaian Laporan Kerja Profesi ini tidak
akan mungkin dicapai tepat waktu tanpa bantuan dan doa dari berbagai
pihak. Oleh karena itu, Praktikan mengucapkan terima kasih yang sebesar -
besarnya kepada semua pihak yang telah membantu dalam proses

penyelesaian Laporan Kerja Profesi ini, khususnya kepada:

1) Bapak Ir. Frans Satyaki Sunito. Selaku dari President Universitas
Pembangunan Jaya.

2) Bapak Ir. Yudi Samyudia, Ph.D. Selaku Rektor dari Universitas
Pembangunan Jaya.

3) Bapak Dede Suleman, SE, MM, CMA. selaku Kepala Program Studi
Akutansi yang telah membantu Praktikan untuk melaksanakan Kerja
Profesi.

4) Bapak Fendi Saputra, SE, MM. selaku Dosen Pembimbing yang telah
memberikan bimbingan dan banyak memberikan saran dan masukan
kepada Praktikan.

5) Ibu Vici Chandra. selaku Pembimbing Kerja saya yang telah memberikan
bimbingan, saran dan masukan kepada Praktikan.

6) Seluruh Dosen Manajemen UPJ yang telah memberi masukan dan
dukungan, serta mengajar Praktikan selama berkuliah di UPJ.

7) Elisha, Karenina, Novi, dan Tanta selaku staff dari PT Dutapalma
Nusantara yang telah membimbing dan membantu Praktikan selama
melaksanakan kegiatan kerja profesi.

8) Papa,mama dan Adik yang telah memberikan dukungan moril, doa dan

kasih sayang.
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9) Connie, Tasya, Marchella, dan Cynthia dan teman-teman manajemen 2020
yang saling mendukung satu sama lain dan membantu praktikan.

10) Semua pihak yang namanya tidak dapat disebutkan satu per satu.

Akhir kata, Praktikan akan sangat berterima kasih atas kritik dan saran
pembaca karena Praktikan menyadari bahwa Laporan Kerja Profesi ini masih
memiliki banyak kekurangan. Semoga Laporan Kerja Profesi ini dapat
bermanfaat bagi semua pihak yang membacanya akan sangat bermanfaat
bagi Praktikan. Semoga Laporan Kerja Profesi ini.dapat bermanfaat bagi semua
pihak yang membacanya.

Tangerang Selatan, 30 November 2023

Penulis
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