





Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

: | spT-i/03/s0P-27/F-01
T ] FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Viona Lavidya
NIM : 2020021040 Tahun Akademik : Gasal 2023/2024
Program Studi ;| Manaiemen
Materi/Judul KP : Aktivitas Kerja Profesi Rekonsiliasi Data Penagihan Pemotongan.

Pajak pada PT. AEON .. Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT.AEQN Mall Indonesia

Nama Pejabat : Takahiro Osugi
Jabatan . President Director PT.AEON Indanesia
Alamat KP AEON Mall BSD City, Unit M-02 Mezzanine Floor, JI. BSD Raya Utama,_
Dgsa Pagedsngan Kabupaten Tangerang, 15339

Telepon/email T (+62)21:5569-5999
Masa Kerja Praktek  : 400 jam

Mulaidari: 12 Juni2023 = sampai dengan: 01 September 2023
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek ..Dr. Dede Suleman, S.E.. MM.. GMA,
Tgl: Tgk Tgk:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,

Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
1,

(Viona Lavidya) (Dr.Dede Syteman, S.E., M.M.,.
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

SURAT PENGANTAR MAGANG
No: MNJ/KPBLD/23-04/133

Tanggal : 06 Juni 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

HRD

PT AEON Mall Indonesia

JI. BSD Raya Utama, Pagedangan, Kec.
Pagedangan, Kabupaten Tangerang, Banten
15345

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program satjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT AEON Mall Indonesia, untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Viona Lavidya 2020021040 6 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.
Hormat Kami,

Dr. Yohanes Totok Suvoto, SS., M.Si..CPMA
Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
1l. Cendrawasih Raya, Blok B7 /P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298615 25 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-02
) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi : ?T 'b‘&ﬁ \ﬂdoneéa
Nomor Identitas Instansi *)

Alamat . Aeon Mgll GCD Ty Vat M-02 Mermranme oo,
m ﬁ(p %wm Ty Vn n

borno, Yeso Booglarean , Kol Tanmerang
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Niowg ) ayi

Nomor Induk Mahasiswa 1 _2020p21040

Program Studi : _Meagjomen

Pelaksanaan Kerja Profesi duadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 12. Jumi 2023

Tanggal Selesai . 01 Sepvember 2018

Total Jam Kerja **) o _4oo jam

Bagian/Divisi . _Rviamce, ﬂcwvntmq and Tax

Uraian Pekerjaan ***) : Monbuat rekovsiliasi datq fivomee , alcomting
dom tax .

Nama Pembimbing Kerja % J-Ener-ﬂn p SE~,M-A\1

Kontak Pembimbing Kerja © HP :_93\20WeRGshe

Email : U\ec\en"cca @aeonTdoneSo-m.1d

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgl:

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

*#) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

**+) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Fvnisrbn P90 Hinivrereitee Prrsbmngrrmn dagw. AW siglote maomrvnd. | +62.01. 74555585



Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan : PT AEON Indonesia

¥ Vioria Lavidya

: Manajemen /2020021040

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Finance. Accounting, and Tax
Tanggal Pelaksanaan KP  : 12 Juni 2023 s.d.___01 September 2023

=
]

Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing

12 Juni 2023

Scan Surat Kerjasama Promosi Grocery Mei 2023

13 Juni 2023

Scan Surat Kerjasama Promosi Grocery Mei 2023

14 Juni 2023

15 Juni 2023

Scan Surat Kerjasama Promosi Health & Beauty Care Mei 2023

16 Jumi 2023

Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juni 2023

19 Juni 2023

Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juni 2023

20 Juni 2023

Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juni 2023

21 Juni 2023

Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juni 2023

hed bl T Bl b Bt el e o

22 Juni 2023

Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juni 2023

._.
e

23 Juni 2023

Scan dan Rekap Invoice Dry Garbage, Voucher, dan Pembelian
Supply Juni 2023

p—
p—

. 126 Juni 2023

Scan dokumen Application for Payment Voucher Juni 2023

12,

27 Juni 2023

Scan dokumen Application for Payment Voucher + Rekap Bukti
Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juni 2023

13.

28 Juni 2023

Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Maret — Juni 2023

20100000090 £0;

14.

29 Juni 2023

- (Libur Idul Adha)

** jika

15

30 Juni 2023

Tanggal:

Pembimbing Kerja,

(

ch

Tene e,

idak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

)
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LAPORAN HARIAN .| SPT-/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERIA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Viona Lavidya

: Manaiemen / 2020021040

Nama Instansi/Perusahaan : PT AEON Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Finance, Accounting, and Tax

Tanggal Pelaksanaan KP : 12 Juni 2023 s.d.___ 01 September 2023

No. Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing

1. | 3 Juli2023

[Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juni 2023

4 Juli 2023

[Scan dokumen Application for Payment Voucher (Salary) May
2023

3. | 5 Juli2023

Scan dan rekap dokumen Online Commission dan Prepaid
[Expenses 2021-2023

6 Juli 2023

{Scan dan rekap dokumen Re-Goes Payment 2021-2023 + Rekap
Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

7 Juli 2023

Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Refund Tax) Juni dan Juli 2023

11 Juli 2023

Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Refund Tax) 2021-2023

4
3.
6. | 10 Juli 2023
T
8

12 Juli 2023

Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

9. |13 Juli 2023

[Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

10. | 14 Juli 2023

[Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

11. | 17 Juli 2023

[Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

12. | 18 Juli 2023

[Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

e 0

13. | 19 Juli 2023

- (Libur Tahun Baru Islam)

14. | 20 Juli 2023

Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

15. | 21 Juli 2023

[Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

16. | 24 Juli 2023

tRekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

17. | 25 Juli 2023

[Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

18. | 26 Juli 2023

[Rekap Bukii Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

19. | 27 Juli 2023

[Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

20. | 28 Juli 2023

[Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

21. | 31 Juli 2023

[Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebin dari 1 (satu) lembar

Tanggal: \( (13 [.,_073

Pembimbing Kerja,

b

(  Denett,

)
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LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :

: Viona Lavidya

: Manajemen /___2020021040

: PT AEON Indonesia

Finance, Accounting, and Tax

Tanggal Pelaksanaan KP  : 12 Juni 2023 s.d.___ 01 September 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023 + D&
L 1 Agusins 2023 Scan Application of Paymeni Voucher Py
2. | 2 Agustus 2023 |Scan Application of Payment Voucher & \s
IRekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Juli 2023 + g
3. | 3 Agustus 2023 Scan lJ;';;pplication of Pf;neni Vo(uchgf
4. | 4 Agustus 2023 [Rekap Vat Non Trade Mei — Juni 2020
5. | 7 Agustus 2023 |Rekap Vat Non Trade Mei — Juni 2020
6. 8 Agustus 2023 [Rekap Vat Non Trade Juli — Oktober 2020 > :
7. | 10 Agustus 2023 Rekap Vat Non Trade Juli — Oktober 2020 ¥
8. | 11 Agustus 2023 [Rekap Vat Non Trade Juli — Oktober 2020
9. | 14 Agustus 2023 Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023
10. | 15 Agustus 2023 [Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023 |
1. | 16 Agustus 2023 [Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023
12. | 17 Agustus 2023 | - (Libur Hari Kemerdekaan RT) W
13. | 21 Agustus 2023 [Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023
14. | 22 Agustus 2023 [Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023
15. | 23 Agustus 2023 [Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023
16. | 24 Agustus 2023 Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023
17. | 25 Agustus 2023 [Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023
18. | 29 Agustus 2023 |Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023
19. | 30 Agustus 2023 [Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023 %\
20. | 31 Agustus 2023 [Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023
21. | 1 September 2023 [Rekap Bukti Pemotongan Pajak (Prepaid Tax) Agustus 2023 | N0}
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: /g, ha
Pembimbing Kerja,

A

( Frets

)
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-04

Nama Mahasiswa

. Viona Lavidya

Program Studi/NIM : Manajemen / 2020021040

Nama Instansi/Perusahaan : PT. AEON Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP . Finance, Accounting, and Tax

Tanggal Pelaksanaan KP : 12 Juni 2023 s.d. 01 September 2023

Nama Dosen Pembimbing KP

: _Dr. Dede Suleman. S.E., M.M., CMA.

Paraf Paraf Dosen

No. Tanggal Materi Malianliua Pembimbing
KP ,

L1008l Bivbingan Gab 4 4 udot /y»gs %ﬁ
2. |oa/wlsz @iw\‘aiwgﬂw\ LYV (w /
2. |s1{wlsy f)‘mb‘w:ﬂam %dbk 3 /ﬂf %
4, [o1l\ 152 | Biepivymn Bab 4 ) Final s A

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555



Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

E@N PT. AEON INDONESIA

A-8

AEON Mall BSD City Unit M-02 Mezzanine Floor, JI. BSD Raya Utama, Desa Pagedangan, Kab. Tangerang,
Banten, 15339, Indonesia. Tel : +62 (21) 556 95999 Fax : +62 (21) 556 95454 / www.aeonstore.id

SURAT KETERANGAN

No : 097/HRD-AI/VIII/23

Dengan hormat,

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Yety Prihantiningsih

Jabatan : HR Senior Manager
Menerangkan bahwa:

Nama : Viona Lavidya

Departemen Penempatan : Finance, Accounting, & Tax
Universitas : Universitas Pembangunan Jaya
Jurusan : Manajemen

Semester =7

Adalah benar tercatat sebagai magang PT. AEON Indonesia sejak 12 Juni 2023 sampai tanggal 1
September 2023

Demikian surat keterangan ini kami buat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Tangerang, 31 Agustus 2023

HR Senior Manager

‘ Planting Seeds of Growth
We are £0N




Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

(@3 FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT IR e
J ‘ PEMANTAUAN KERIA PROFESI

Nama Mahasiswa 1 _Viona Lavidva

Nomor Induk Mahasiswa 1 _2020021040

Instansi : PT. AEON Indonesia

Program Studi : _Manajemen

Bagian/Divisi : _Finance, Accounting, and Tax

Uraian Pekerjaan b Membuat rekonsiliasi data Finance, Accounting, and Tax

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1 : | Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahuan,
pengalaman, kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja
yang selaras ilmu manajemen yang dipelajari.

2 | CPMK 2 : | Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
pekerjaannya dan mengidentifikasi berbagai permasalahan yang
terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulisan
laporan Kerja Profesi.

3 | CPMK 3 . | Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangat, serta komitmen bagi
pilihan kerja ke depannya.

4 | CPMK 4 : | Mahasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan tuntutan
dunhia industri dan masyarakat.

5 | Dst . | Mahasiswa mampu memelihara peluang keija sama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/perusahaan
tempat mahasiswa melakukan Kerja Profesi.

Catatan Tambahan . | Sikap kerja ...

Tgl: 01 September 2023 Tol: 01 Stplomber 2022 Tgl: Ol Spptenbec 2022
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
, Kepala Pm?m Studi,
M)‘ /, 11 / /ﬁ’]
/ J o f

)z,fm’eman S.E., fgjr. Ded¢’Suleman, S.E., M.M.,

/
/

(Inneke Wulandari) /(or.

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.8. Formulir Penilaian Pembimbingan Kerja Profesi

SPT-1/04/S0P-07/F-02
@' ) FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa = Viona Lavidya

Prodi/NIM A Manajemen / 2020021040
..Nama Instansi/Perusahaan : PT. AEON Indonesia

Unit/Bagian Tempat KP

Periode KP

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Indikator Penilaian ) Nilai(N)  Bobot(B) NxB
Etika .8 i 4,25
" ‘Kedislpunan 90 6% 4.
Tangg.ung]awab . . . 90 5% LY
Kerjasama _ R % | ouy
[P | Pengembmgmn i / ttetang leoming e 0% g
KU Komunikasi g g
KU paya Anaiisa ' ' ' 1 35 R 16% - 8.5
KU ' kualitas hasil lu;.rja | | 90 10% 9
KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 7 90. 20% 18
KK Vlriemercrahanmasalah V 8% 20% iy
! Total NxB 88,05

Tangerang Selatan, 01 September 2023

~/
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



Lampiran 2.2. Praktikan Bersama Para Rekan Kerja

. PTAEON INDONESIA ,
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