


Lampiran A 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

E@;“)

SPT-1/03/50P-27/F-01
FORMULIR PENGAIUAN KERJA PROFESI

Identitas Mahasiswa
Mama Mahasiswa
MNIM

Program Studi

Materi/ Judul KP

Axel Aryo Widikdo

2020021193 Tahun Akademik :

Marnajemen

AKTIVITAS KERJA PROFESI PADA DIVISI TATA LISAHA DI BADAN
PERTAMAHAM NEGARA DAERAH JAKARTA BARAT

ldentitas Instansi/Perusahaan

InstansiPerusahaan
Nama Pejabat
Jabatan

Alamat KP
Telaponfemail

Masza Kera Prakiek

Dosan Pembimbing

Kerna Praktek

Tal:
‘Yang mengajukan,

(Axel Aryo Widikdo)

Badan Pertanahan Megara Jakarta Barat

Agus Prayitno

Karsub Umum dan Kepegawaian

Kemplek Permata Buana, JI. Kembangan Raya, RT.1/RW.3, Kembangan

3 bulan
Mulai dari : 10- 07 - 2023 sampai dangan: 22 - 09 - 2023

Tgl: Talk:
Menyetujui,
Kepala Program Studi,

Mengetahui,
Dosen Fembimbing KF,

NG

(Dalizanolo Hulu, SE.,
M.E, CEM, CRP )
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Lampiran A 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

‘ / Universitas
Pembangunan laya

No: MNIKPBLINZ3-04/177

Tanggal - 19 Jumi 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Kepala Kantor Badan Pertanahan Masional
Kota Administrasi Jakarta Barat

Komplek Permata Buana, JI. Kembangan
Raya, RT.I/RW.3, Kembangan Utara, Kec.
Kembangan, Kota Jakarta Barat, Dacrah
Khusus Ibukota Jakarta 11610

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada Badan Pertanahan Nasional Jakarta Barat, untuk mahasiswa kami sehagai

berikut:
Mo, MNama MNIM Semester Program Stud
1 Axel Arvo Widikdo 2020021193 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesual dengan kerangka acuan terlampar.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantusn Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan laya
IL. Cemdrawasih Raya, Blok BF /P, Bintaro laya, Sawah Bari, Ciputat, Tangerang Salatan, 15413 5 i
Pheone: DZ1.74% 5555 | Fa 021.290 605 25 (Markeding) | Fax: 821298 61545 (Rellorat) | Website: s g ac b




Lampiran A 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

( SPT-1/03/50P-27/F-02
:/ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instansi - Badan Pertanahan Negara

Nomer Identitas Instansi *) . (021)5825868

Komplek Permata Buana, Ji
RT, 1/RW.3, Kola Jakarta Barat

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Alamat

Nama Mahasiswa - Axel Aryo Widikdo
MNomor Induk Mahasiswa - 2020021193
Program Studi : Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai : 10-07-2023

Tanggal Selesai . 20-09-2023

Total Jam Kerja **) : 424 jam

Bagian/Divisi . Tata Usaha

Uraian Pekenaan ***) - Membantu dalam berbagai tugas dan tangg

Kembangan Raya,

ung jawab di

divisi Tata Usaha. Pekerjaan mencakup administrasi
umum seperti pengelolaan surat-menyurat dan arsip,

manajemen kepegawaian.

Nama Pembimbing Kera : Agus Prayitno, S.H.
Kontak Pembimbing Kerja : HP 08161939854
Email :

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tal: Tgl:

Mengetahui, Menyetujui,

Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
Personalia

=

(AU, PRAYI™Q.)

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta

Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
*#) Jumlah jam kerja KP* minimal 400 jam kerja
=*+) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jayn. All rights reserved, | +62-21-7455555
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Lampiran A 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

§pT-1/03/50P-27/F-03
LAPORAN HARIAN

———

PELAKSANAAN KERJIA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Axel Aryo Widikdo
‘Manajemen / 2020021193

Nama Instansi/Perusahaan  : Badan Pertanahan Nasional
UnivBagiarvSeksi tempat KP | Tala Usaha

Tanggal Pelaksanaan KP

0 - 0} -2033 sd 2-= 09 - 9523

Parafl

No. Tanggal Materl yang Dikerjakan Pambimbing
| 10072021 Merakap heckas et
F 1107308 Mere ksp  berkas  residu =

1 2-07-2023 Y A ey !/
I Perasigtaan  snn  Perglihargon oGP —
I R Derdploicran _dan e kharaan afsiP

b L 1 Kapn  apto  MartHawnian 7
w MéraglprPoliian A6k Kald wom
5 08 = o 7
p R107-301) Mecgikan__aosip__fecdokvle  tghun (380 - 1930 J 4
- Meraplian__a(eif Eecchinlu talun (93] = 2e00
i p-0raan arsp ber U bahur el - delo
T peorion MeraPikan arsP terdahuid fobun 3ol - 1010
= jika tfak mencukupi, umrmmnnmmdm:mwnm
Tanggal:
Pembimbing Kerja,

e

( ABUS pPROJTAD, s 4r)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. ANl rights reserved, | +62-21-7455555




LAPORAN HARIAN SPT-I/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

- Axel Aryo Widikdo
‘Manajemen / 2020021193

Nama Instansi/Perusahaan : Badan Pertanahan Nasional
UnivBagian/Seksi tempat KP : Tata Usaha

Tanggal PelaksanaanKP  :__ 10- &} - 2673 g 22 -093 - sord

Paraf
No. Tanggal Matorl yang Dikerjakan Pembimbing
i3 proraan Merucon deto  kpsardan
I oD MenasrdanisiC  Aata  |CAInR AN
14 §1-07-2023 MermbPanto Mo sukipan  Jota /
5 o Henahituna  defa @l I
N Merara abeee AViw  tora iaha /i
[ 13-08-2023 Memsant) dalgm  paseallola  adfnda 7 il
19 pes-20n Mempanty) Aciam _sendelols  pdtoal  cafat /
S ] Membantu  dalam  pepapen e /
] D8-08-2023 Marmbpt  dalgM  PerePlojaar] dete Pertgnalan /
SR T Membant Peroplolman  deta  tofsl Geeakstq £
Es T008-2023 A J P [0]aa t péctanakan
i 1082083 Melakolean  Scan

= jika bdak mencukupi, dapal menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

=

( Abus ooy 7NE s4 )
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4 17/F03
LAPORAN HARIAN SPT-/0/S08
PELAKSANAAN KERIA PROFESI
Hama Mahasiswa Axegl Aryo Widikdo
Program Stud/NiM Manajemen / 2020021193

MNama InslansiPerusahaan  Badan Perlanahan Nasional

Unit'Bagian/Seks: lempat KP | Tata Usaha
Tanggal Pelaksanaan KP o &% - 0¥ sd a1 -at - Loy

Paral
No. | Tanggsl Materi yang Dikerjakan hmﬂl

B e S Helokkan S orrkas
- [Ty ||\Wu mtﬁ.‘_ raatar) RN G g s
: st PiTorANSn

S defo_gerh aoaln | ]
hibr,  Opgaafen jopoandan

H l». orfEren kassnsoy] ¥y

ot et dnio-dnte_Eanior -

mwuwjm_i ]

“Merdsta  jimioh P SN diiskarta -

Ay Ay 7ne Jp)

Copyeight OO Universitas Pombangunan layn. AN righis reverved | 8321 - T8 555




. P-27/F-03
LAPORAN HARIAN PRI

PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa Axel Aryo Widikdo
Program StudiNiM Manajemen / 2020021193

Nama Instansi/Perusahaan  Badan Pertanahan Nasional
Unit/Bagian/Seksi tempat KP ' Tata Usaha

Tanggal Pelaksanaan KP . 10 - % - 4a3 3 sd 22 - 6% - 1a27
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan m%
A neshbea Ju.m ;g.,;,. Pasn tahun 208
1] 009020 'I P .
i PN
M E3-0%. 203 =
T Mermpliay  doliwmpn Sirmey " acsP J
d P g fdubun  dokypan .a.ru!rq arsp F |
2 | 02020 4 b hs
L Mersingt  Jdebo  pads  wresite  repamy RPN I
sk ) 302000 Hcﬂh"'h}_ e 1o Fodfl  wife SEe TPiry  RPW (i
SR ot Membanto fereplofasn dega  teruei  fertanalon
LI s Merbanty Peraflolacn _detm  ferla [ivtanchay
" i bk mencukup, dapal menggunakan febih dan 1 (sahu) lembar
Tanggal.
Pembimbing Kerja,

2

{ A\ ACLY 17rus, Jp)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERIA PROFESI
Nama Mahasiswa Axsl Aryo Widikdo
Program StudiNIM ‘Manajemen / 2020021183

Nama instansiPerusahaan  Badan Pertanahan Nasional
Unt/Bagian/Seksi tempat KP - Tala Usaha

Tanggal Pelaksanaan KP 10- 3-8 49 32-0% - 103}
Paral
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
ol Lo ] MeMemi  \cforan it gev
gD MeMoapte  AManfornng  data 3 _19_'.-.4\:\_5#1 i
] Coam T <) ; = Lok Yol § o |
s Pieeso 4 LT /
Pl e HMetpones  laices  Persploloun  Jobn  fartad /
[-

" jika sk mencukupi, dapal menggunakan lebws dan 1 (satu) lembar

C Ay pray iy 1y

Cupyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya Al righiy reserved. | +62.21-T4555%5%
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Lampiran A 1.5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-04
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

|

| "'J f;/{a Cinkam onlara {“'S\Jan don ke !
= jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebin dari 1 (satu) lembar

Nama Mahasiswa - Ayel  AAd  Widiedo
Program Studi/NIM : Manaiemen |30 }eo¥119 3
Nama Instansi/Perusahaan : foc lalcarta at
Unit/Bagian/Seksi tempat KP _Totta  vsako
Tanggal Pelaksanaan KP . w=-o} - 203 sd_ 2%- €3~ 2073
Nama Dosen Pembimbing KP : Dalizanelo H s E.
P-'lfl::;m
ng
No. | Tanggal Materi gl Pestis |
293 o + % |
| M{,} 23 Review Rap T % ek
2 [M/n | ReVew gob I dan T A | £
2074 e y
/1 ' WU an dafet %
= 2003 Revew Rak Erml&anaﬁ f{d f/
[}

Tt D) 23

Dosen Pembimbing KP,

S
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Lampiran A 1.6 Formulir Pemantauan Kerja Profesi

(ﬁ') FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SPT-1/03/SOP-27/F-05
&/ PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Nemor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

Axel Aryo Wididko
2020021193

Badan Pertanahan Negara
Manajemen

Tata Usaha

Membantu dalam berbagai tugas dan tanggung jawab di divisi
Tata Usaha. Pekerjaan mencakup administrasi umum seperti
pengelolaan surat-menyurat dan arsip, manajemen kepegawaian.

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK 1 Mahasiswa mampu memperoleh wawasan mendalam terkait
manajemen administrasi pemerintahan, khususnya dalam
proses pengelolaan pertanahan.

2 |CPMK 2 Mahasiswa mampu dapat menyelami hakekat pekerjaan di
bidang administrasi pemerintahan, khususnya dalam
pengelolaan pertanahan.

3| CPMK 3 Mahasiswa mampu memhamai gambaran yang komprehensif
tentang tuntutan dan dinamika dunia kerja di sektor administrasi
pemerintahan, khususnya lerkait pertanahan.

4 | CPMK 4 Mahasiswa mampu menggali masukan yang berharga untuk
memberikan umpan balik untuk memenuhi tuntutan dunia
industri dan masyarakat.

5| Dst Mahasiswa mampu memelihara peluang kerjasama yang
harmonis yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansi/
perusahaan tempat mahasiswa melakukan Kerja Profesi

Catatan Tambahan Sikap kerja ...

Tgl: Tgl: Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

S

(ABUS 2Ry ING )

(Dalizanolo Hulu, SE.,
M.E, CRM, CRP)

Kepala Program Studi,

(N

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved., | +62-21-7455555







Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

Ruangan Praktikan Selama Kerja Profesi




B-1



	Lampiran A 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi
	Lampiran A 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi
	Lampiran A 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi
	Lampiran A 1.5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi
	Lampiran A 1.6 Formulir Pemantauan Kerja Profesi
	Lampiran 2.1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi


