45
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Lampiran 1. 1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01
FORMULIR PENGAJUAN KERIA PROFES!

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Rizki Ramadhan
NiM : 2020021017 Tahun Akademik : 2020
Program Studi . Manajemen
Materi/Judul KP . Prakiik Kerja Profesi Adminitrasi Data Pada Perusshaan
PT. Bank Syasiah Indonesia Tk Kcp Tangerang Ciputat
dentitas Instansi/Perusahaan
:nusmﬂ + PT. Bank Syarah Indonesia, Tbk
KCP Tangerang Ciputat
Nama Pejabat :  Rizki Yandriko
Jabatan . Branch Office Servico Manajer
Alamat KP < k. M. Juanda No . 75, RT.4/RW.8, Cireundeu, Kec. Ciputat
Timur, Kota Tangstang Selatan, Banten 15412
Telepon/emall : 085691597277
Masa Kerja Praktek  © 3 bulan
. Mulal dari : 12 Juni 2023 sampai dengan 1 Seplomber 2023
bing (Diisi oleh Kaprodi)
Kerja Praktek
Tok |9 pewr s TOEID Dkt 107 TOE AR Degenver 2ozg
Yang mengajukan, : Menyetujul,
% Kepala Program Studi,
(Rizki Ramadhan) oh A otok Suyoto, S.5..
M.SI. )

Capyright ©2020 Univessitas Pebanguman Jayu, All rights reserved. | +62-21. 7455555
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Lampiran 1. 2 Surat Pengantar Kerja Profesi

T2

Universitas
Pembangunan Jaya
No: MNJ/KPBLIV23-04/116
Tanggal 06 Juni 2023
Hal : Permobonan Kerja Profesi (KP)
Kepada yang Terbormat,
Bapak Exo Wibowo
PT Bank Syanah Indonessa KCP Tangerung
Ciputast

JL Ir Ho Jusnda No75, Rw ¥ Ciremsdeu, Kee
Ciputat Ten., Kota Tangerang Sclatan, Banten
15412

Dengan hoemat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) - Magang/Prukuk Industn bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kamu gujukan permoby
penempatan KP pada PT Bank Syarish Indonesia KCP Tungerang Ciputat, untuk mahasiswi Kami
sebagal berikut:

“Ne.| _Nama H NIM_ | Semester | Program Studi
I Rizki Ramadhan 2020021017 t Manajemen

KP chlaksanakan mmimal 400 (empal ratus) jam atau setara dengan 3 (ga) bulan, dengan harapan
lasiswa kami dapat dibimbing untuk metakukan kerjo sesua dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianioh yang dapat kami sampaikan.

Atas perhation dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima Kasih

Hormat Kamd,

Dr. Y S b,
Kepala Program Studi Manajemen
Tembusan:

1. Koordinator Kerya Profes:

Untversatas Fembangunas laye
I Condrawavis Raya, Slok 8778, Bestar leya, Sawah Baru, Cputet, Tengarsng Selatam, 15413
Phone: B20 045 555% | Pax U1 200 61525 (Markating) | Fax: D2 L2908 81545 (Rektoral) | Webslte warw apd acid



Lampiran 1. 3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPTA/03/S0P-27/F02

(&) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Nama Instans) . Bank Indonesia, KCP T, Ciputat

Nomor Identitas Instansi *) .

NPWP : 01.309 853 5-093.000
Alamat . le H Juanda No . 75, RTA/RW.8, Cireundeu,
Kec. Ciputat Timur. Kota Tangerang Selatan,
Banten 15412
mmwmmmm

Nama Mahasiswa : Rzki Ramadhan

Nomor Induk Mahasiswa © 020021017

Program Studi ¢ Manmemen

mmmqmww

Tanggal Mulai 12 Juni 2023

Tanggal Selesal . 01 September 2023

Total Jam Kerja **) : 400 Jam

BaganDivisi . Administrasi_D3()

Uraian Pekerjaan ***) . Admin melakukan panginputan data buka rekenng online,
Membuat surat audiensi kerna sama, membantu
pembukaan rekenng sera memvaldasi data dokumen
Rizhi Yandriko

Nama Pembimbing Kerja -

Kontak Pembimbing Kerja : WP CRSARISET2TT

Demikian informasi ind diberkan sesuai petihal & atas untuk digunakan sebak-baiknya

Tgl 01 September 2023 Tgl 01 September 2023
Mengotahui, Menyetujui,
Kerja Bagian Branch Office Service

«
\ Sl M
(Rizki Yandriko) SRS Ym§ 13..,.‘,;:5"‘.‘“-' ;

*) Inatased K1 il beehiandan bk, dibubtikan deogan dok rermsi antars Lain tetaps tidab
Perwaahasn, ST dan NPWE, dan ok milil delicargn inti dari mabasiswn yang melabukan K
**) Jumlube jums heefa KPP minkoal 400 jam kerfs

*0%) Mina ditoliskan dalam lember terpisah apabila tempal tabak seneubupl

Capyrigie 2020 Viiverstas Pombasgunan Jayn. AN rights reserved | +62-21-7455558

terhazas pada Akta



Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(i) LAPORAN HARIAN TRVENOPIING
O, PELAKSANAAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Rizki Ramadhan A

1 2020021017

Program Studi/NIM - Manajemen

Tanggal Pelaksanaan KP 112 Juni 2023 5d. 01 September2023 =~

Paraf
Pembimbing
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Kerja
1| namizen foeaaan s crademep ez bl \)
2 1 xnizoa [ ”Mb‘ A dan membat surat a d
3 | teamazngy [ e S - v
Melahikan pergrputan data tuka rekenng onsne, port dan &
“ 19 Juni 2023 U
s 20 Juni 2023 “Ju_-::m scn dan u
6 | Mumay M stimple — o peint sonty
- scan pesan yurg
7 22 Jum 2023 be |,
Melakuban stawple dokumen nasatiah, memixat detan googleform ontuk data buka
L] 230ni 2023 pekening coline UNL, dan menjadi sdesn whalssop untuk membalas pesan dari l’
v 26 Joni 2023 Mampie h, el pont dan d
10 | Z7amagy [Pelakek pENt UMUR PoRaNjan hespsama b teanch J

** ko hidok mencukupl dapat menggunakar kb dan 1 (sofu) lembar

Tanggal: 1 September 2023
. Kenja,

2
CP Lngrrong Lt
{ 1 Yandriko)

‘-,v,,ymh ©2020 Umiversitas Pembhangunan Jays AN rights sesonvedd. | 162-21.745558¢



(ﬁ) LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27/7-03
o PELAKSANAAN KERJA PROFES!
Pembangunas laga
Nama Mahasiswa : Rizki Ramadhan
Program Studi/NIM : Manajemen /_2020021017

Nama Instansi/Perusahaan : PT
UnivBagian/Seksi tempat KP : Administrasi [ 2(3

Tanggal Pelaksanaan KP 12 Juni 2023 s.d._01 September 2023
Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan ::';:‘“"'“9
tel g data buka g online mahasswa UMJ, melakuka t
2 03 WA 2023 | omen, metakukan stample nassbah e
12 04 Jub 2023 m." : oy fakukan scan dan Mk
s ] ol dok dan menysdi admin whatsapp untuk
13 05 Jus 2023 % g

dok i

kukan pang data buka g ooling umy, melakukan fotocopy

15 07 Juk 2023 2 dan meeyad) admin wh
18 10 Juft 2023 t Sk up:) dan mel pongnputan data buka rekening online
17 | 1102023 [Melakukanpe oy el SER Sider don coiainion

A kan pembukaan rek g mah UM metalul Weblform dan mesgacti sdmin
1] 12 Juh 2023 o0 untuk balaskan pesan dari
19 13 Juli 2023 i scan dan melakukan pont serta folocopy dokumen

| an whe lahukan scan dokumen, dan melakukan fotocopy

20 14 Juk 2023

ol
ekl lalal al<-

** jka bdak mencukupl, dapat menggunakan lebih dar 1 (safu) lembar

Tanggal: 1 September 2023
Pembimbing Kerja,

41
BANK SYARIA
INDONESIA
TP Turgerang Ciptat

\

Copnright ©2020 Universitas Pembangunan Jayn. All rights reserved. | 162217455555
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LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT.4/03/S0P-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program StudUNIM
Nama InstansiPerusahaan

Tanggal Pelaksanaan KP

Paral
Pembimbing
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Kerja
gergan urtuk penanyan hena
2t | wasam gy J
2 18 2k 2023 -ajauu:‘:m muw, an manadi admin l’
% 20 3 2223 per medmrl ke SEA0GN kawasan cputat dan metakikan d
M 21 ME2023 e dan Fnnd verta d
2 | 20aamzy fine e oo ; U
26 | 25as202y  lelakukan scan den malaihukan pred wrta fotocapy U—
9 data buka 70 ek mahasawa UM dan
b2 WRRZI L kekan scan dokemen U
28 27T AAT023 Melakukan scin dan ‘St verta fokocopy Aok J
% 28 A0 203 Wm-bmm stampie u
w0 | sz r:_“ i ok peraryian hejesams b v
** NKQ Dk deygy, dapal menggunakan lebvh darf 1 (satu) lembar
Tanggal: 1 September 2023
Pembimbing Kerja,

&
Sl naNK SYAUAL
INDDSSIA
AOP Trgrrwg Tt

(Rizki Yandriko)

4',vgm;¢ld ©2020 Universitss Pembangesun Jaya AN rights reserved, | H62-21.745555%
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k

-

SPT-1/03/50P-27/F-03
(i) LAPORAN HARIAN Yo3/s500-27/F
N - PELAKSANAAN KERIA PROFES!
Preshangenan Nl
Nama Mahasiswa : Rizki Ramadhan
Program StudVNIM - Manajemen | 2020021017
Nama Instansi/Perusahaan - PT Bank Syanah | K
Unit/Bagian/Seksi tempat KP - Administrasi
Tanggal Pelaksanaan KP 112 Juni 2023 s.d_01 September 2023
Paraf
31 | 01 Agustus 2023 data Mm UM dan mel ‘)
o) mn-uzml: 0 w"“_‘:‘ U, scan dabumen, dan bl
33 | 03 Agustus 2023 S (KD dan perginputan dita buba rekening osline u
34 | O4 Agustus 2023 T Py I
35 | 07 Agustus 2023 Melkckan scan s prtserts T
36 | 08 Agustus W23 o 4 O dan o il
a7 | 09 Agustus 2023 Meraphhan cokumen Bus Easy Wodah dan 551 Easy Mudeabiah, ealahakan scan l,
3 'omwgwwwv_x data bam UM scan dokumen, dan melakokan v
30 | 11 Agestn 2023 Metakihas peaginputan dats bim MU dan o U
15 Ageatia 2023 v - K7 rasaban. menjad admn whitsace
« rwmbaledan pesan dan h ]

BANK SYARIAN
INDONESIA
RCP Targarang Cowint

Copright ©2000 Universitas Pembanguaan Jaya. ANl rights reserved, | 162-21-7455855



"

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/508-27/F-03

PELAKSANAAN KERIA PROFESI

Lot
Pamtzarganin bra

>

B ”er adme whatiapp Ui peaan dari ~on \,

| 22Agustus 2023 A ek e _ v
4 | 23Agustus 2023 rk s asemeaiad i — ‘,
dq; |24 Aassaa 203 .-‘wm;um : ) U
a7 | BAgwa0D L, , .::-.I e p e 2 l}
8 | 28 Agusius 2023 dan m p s _ U
v | 23 Agustus 2023 Totocopy kip sasatizh dsn melakukan scan dokumen. )}
50 | 30Agustus 2023 peng aotarts dan melak L \J
o1 | 31 Aguens 2uzy [FemAes pangipuian dets o e oomis il U
52 |1 Septameer 2003l oR e A y 2 R I}

5 ika Dok mencikupy, dapal mengguniaksn labih dan 1 (satu) lembar

Tanggal: 1 September 2023
Pembim Kerja,

\ G
BS' BANK SYARIAN
WDONESIA

(Riz% Yandriko) pis s 2



Lampiran 1. 5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/S0P-27/F-03

(& ’ FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Rzky Ramadhan
Program Studi/NIM . Manajemen | 2020021017
Nama InstansiPerusahaan PT Ban i P a
Unit/BagianvSeksi tempat KP - Adminisirasi
Tanggal Pelaksanaan KP : 12 Juni 2023 s.d_01 September 2023
Nama Dosen Pembimbing KP - Dr_Mohamad Zein Saleh, $ H MM

3 B Paral
No. | Tanggal Materi Mohasi

| G sz

: C/ig B RN

3|l Gsfler |
Wi | st gt

AR ok moncu iy, dapad monggunakan kb dan 1 (safu) inmbar OSSN = —

Tgt 10 Noverier 1013

A-9



Lampiran 1. 6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja

A-10

&
BS' BANK SYARIAH
INDONESIA

PT. Bank Syarlah Indonesia, To

19 September 2023 KCP Tangerang Cioutat
No. 03/138-3/8317 U ir M Juands RT, 004, #9700 N 75 AR
K T ang Sefatan 15412
Lampiran - anges:
T : (ra221) 7422040
Kepada ¥ ¢ (A0
Universitas Pembangunan Jaya o kbl o0 i

Blok B7/P, JI. Cendrawasth Raya
Bintaro Jaya, Kel. Sawah Baru

Kec. Ciputat Kota Tangerang Selatan
Banten 15413

Perihal : SURAT KETERANGAN KERJA PROFESI
Assalamu’alaikum Wr Wb

Semoga Bapak/lbu beserta seluruh staff senantiasa dalam keadaan sehat walafiat dan
mendapat rahmat seria hidayah dari Allah SWT.

Menunjuk perihal tersebut diatas, dengan ini kami sampalkan bahwa Mahasiswa Bapak/ibu
telah selesai melaksanakan magang di BSI KCP Tangerang Ciputat dengan Kerja Profesi
selama 150 Jam tmt 12 Juni 2023 s/d 01 September 2023, Dengan data sebagai berikut :

Nama : Rizkl Ramadhan

NPM : 2020021017

Jurusan / Fakullas : Manajemen / Humaniora dan Bisnis
Universitas : Universitas Pembangunan Jaya

Dengan diterimanya mahasiswa tersebut besar harapan kami mereka dapat belajar tentang
Perbankan Syariah terutama Bank Syariah Indonesia,

Demikian surat keterangan ini kami bual. Atas perhatian dan kerjasama Bapak/ibu kami
ucapkan terima kassh,

Wassalamu'alaikum Wr, Wb
PT BANK SYARIAH INDONESIA, Tbk

{'KCP TANGERANG cumm\r1

Bs I
DANK Sy
' "40036[511\' o

2o CP Tangang Cntnt

Branch Manager



Lampiran 1. 7 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

—

(ﬂ FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT | ST V/0/30P-27/F05
\/;::1;;:;”.". PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa Rizki Ramadhan

Nomor Induk Mahasiswa 2020021017

e PT Bank Syariah Indonesia. Tok KCP Tangerang Ciputat _
Program Studi Manajemen

Bagian/Divisi Administrasi

Uralan Pekerjaan Admin metakukan penginputan data buka rekening online,

Membuat surat audiensi kerja sama, membantu pembukaan

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
- | Mahasiswa mampu menemukan wawasan pengetahuan,
1| CPMK1 A ke -
yang selaras Imu manajemen yang dipelajar. :
| Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai hakekat
o R mkmanwadmmmmwbemagaimmmM
terjadi untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulisan
laporan Kena Profesi.
3| CPMK3 .| Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja dan
menemukan visi pribadi dan semangat serta komilmen bagi
4 | CPMK 4 | Matasiswa mampu menggali masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempurnaan kunkulum yang sesuai dengan tuniulan
dunia industri dan masyarskal.
5| CPMK 5 -'| Mahasiswa mampu memelihara peluang kerjasama harmonis
yang berkelanjutan antara UPJ dengan instansifperusahaan
tempat mahasiswa mefakukan Kerja Profes
Catatan Tambahan
Tgk Tgl: Tgl:
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen ) KP, Mengetahul,
Kepala Program Studi,
\ ' BANK SYARIAH
INDONTSIA
P Tangang Ot
: (Dr. Mohamad Zein Saleh,
el SH, M (OrDed¢ Suleman; SE., MM,
CMA.)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | 462-21-7455558
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Lampiran 2. 1 Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



Lampiran 2. 2 Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja
Dan Tim Beserta Rekan Kerja




