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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi  
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Bintaro, 27 Mei 2022  
 
Nomor        :  860/EKS-KOM/UPJ/05.22 
Lampiran :  -     
Hal :  Surat Permohonan Kerja Profesi 
 
Kepada Yth.  
Ibu Nabila Rakhma 
Human Resource 
PT. Ruci Kebanggaan Lokal 
Jl. Melawai VIII No. 2  
Kebayoran Baru, Jakarta Selatan 
 
Dengan hormat, 
 
Sehubungan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana 
Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP 
pada PT. Ruci Kebanggaan Lokal bagi mahasiswa kami atas nama: 
 

Nama : MELATI FATIKASARI 
NIM : 2019041040 
Semester : VI (ENAM) 
Program Studi : Ilmu Komunikasi  

 
Adapun program Kerja Profesi (KP) dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam. 
Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk 
melakukan kerja profesi di institusi yang Bapak/Ibu pimpin.  
 
Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih. 
 
Hormat kami, 
Universitas Pembangunan Jaya 
 
 
 
 
Naurissa Biasini, S.Si, M.I.Kom 
Kepala Program Studi Ilmu Komunikasi  
 
Tembusan : 

1. Arsip  
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Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 

FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI 

 
SPT-I/03/SOP-27/F-02 

 

No. Rekaman 

 
 

Nama Instansi                             :    PT. Ruci Kebanggaan Lokal 
Nomor Identitas Instansi *)          :    9120317102014 
Alamat                                         :    Jl. Melawai VIII No. 2 Kebayoran Baru, Jakarta Selatan 

 
 

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk 
Nama Mahasiswa       : Melati Fatikasari 
Nomor Induk Mahasiswa      : 2019041040  
Program Studi        : Ilmu Komunikasi 
 
Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut: 
Tanggal Mulai        :  6 April 2022 
Tanggal Selesai       :  6 Juli 2022 
Total Jam Kerja **)       : 4 8 0  J a m  
Bagian/Divisi        : Marketing Intern 
Uraian Pekerjaan ***)                  :    
1 )  M e n g e l o l a  s o s i a l  m e d i a  d a r i  o u t l e t  p e r u s a h a a n  
2 )  M e n y u s u n  r e n c a n a  d a n  s t r a t e g i  k o n t e n  s o s i a l  m e d i a  
3 )  M e n g a n a l i s a  k o n t e n  s o s i a l  m e d i a  d a n  m e n g a p l i k a s i k a n n y a  
4 )  M e n g a n a l i s a  t a r g e t  a u d i e n s  d a n  m e n y u s u n  s t r a t e g i  p r o m o s i  
5 )  B e r k o o r d i n a s i  d a n  b e k e r j a s a m a  d e n g a n  s e l u r u h  t i m   

 
 
 

Nama Pembimbing Kerja            :   E d n a  T a b i t h a  
Kontak Pembimbing Kerja          :   HP     : 081294639094 

              Email : Tabithaedna@gmail.com 
 

 
 

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya. 
 
 

6 Juni 2022 
Mengetahui, 
Pembimbing Kerja 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

(Edna Tabitha) 

6 Juni 2022 
Menyetujui, 
Bagian SDM/Human Resources/ 
Personalia 
 
 
 
 
 
 
(Nabila Rakhma)
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi 
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi 
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja  
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi  

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAMPIRAN B
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi 
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Lampiran 2.2. Praktikan Saat Melakukan Bimbingan Dengan Pembimbing Kerja  
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Lampiran 2.3 Praktikan dengan karyawan PT. Ruci Kebanggaan Lokal 
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Lampiran 2.4 Bukti Kerja Profesi 
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