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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

&

Pembangunan

FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/S0P-27/F-01

Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Miftahul limi
NIM : 2020021033 Tahun Akademik : Gasal 2023/2024
Program Studi : Manajemen
Materi/Judul KP AKTIVITAS KERJA PROFESI DIGITAL MARKETING DALAM
PENGELOLAAN CONTENT SOCIAL MEDIA PADA
PT. AEON INDONESIA
Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan PT. AEON INDONESIA
Nama Pejabat Fahni Nurmantofa
Jabatan : Marketing
Alamat KP : JI. BSD Raya Utama, Pagedangan, Kec. Pagedangan, Kabupaten
Tangerang, Banten 15345
Telepon/email : 082112985093
Masa Kerja Praktek : 400 Jam
: Mulai dari : 12 Juni 2023 sampai dengan 01 September 2023
Dosen Pembimbing
Kerja Praktek Dr. Dede Suleman, S.E., M.M., CMA.
Tgl: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,

( Miftahul limi )

( Dr. uleman, S.E.,
M.M./CMA.)
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Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas

2

Pembangunan Jaya

SURAT PENGANTAR MAGANG

Tanggal : 09 Juni 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,
HRD

PT AEON Indonesia
JI. BSD Raya Utama, Pagedangan, Kec.
Pagedangan, Kabupaten Tangerang, Banten

15345

Dengan hormat,

No: MNJ/KPBLD/23-04/167

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT AEON Indonesia, untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi
1 Miftahul Ilmi 2020021033 6 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau setara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

r. Yohanes Totok Suvot

Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:

1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan jaya

1. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat. Tangerang Selatan, 15413

i..CPMA

Phone: D21.745 5555 | fax 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id




Lampiran 1.3. Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-02

(& ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Uneemrutn

Pembangunan lays

Nama Instansi 2 PT. ACON TNDONCSIA
Nomor Identitas Instansi *)

Alamat D M BED Paya wowo - Umit M-0) . menadbing FlooV Desa
fagedongon , kec . fodedandon kob. Dwatond 1820

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa D _Mrelul

Nomor Induk Mahasiswa 1 _202002\033

Program Studi 1 _Manaiamewn -

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 12 \uwi 2023

Tanggal Selesai - | Septewber 2023 .

Total Jam Kerja **) : Moo (embor Ratut) Jawm
Bagian/Divisi : AJoxdo\  Maveekng .
Uraian Pekerjaan ***) : ). Social WMedia Plan .

2. Membuat konten Sociol ™edia
3. [ditn® Toto don Video Umur keperivon SOGiol Media.
Y. Uve lestaovom  Sugpovt -

Nama Pembimbing Kerja . Fowal Nuemanis£ o
Kontak Pembimbing Kerja . HP :0821-1298-5083%
Email : fahni.avrmanto fn@aesnindonesia o.\d

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgk
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
P :
[ Wi
sl ) (
1 i KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta

Perusshaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP
**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja
+es) Bisa dituliskan dalam lemb pisah spabil pat tidal Kopi
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Lampiran 1.4. Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Q@l LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27/F-03

Urmeerst PELAKSANAAN KERJA PROFESI

»n
Pembangunan Jays

Nama Mahasiswa © Mgl e
Program Studi/NIM © MMM - / 202001033 .
Nama Instansi/Perusahaan :__ P1. Atol) Indoweso -
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : __ MAVkeLing
Tanggal Pelaksanaan KP  :_\2 luw 2023 s.d.__ ) Sedwavber 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
Lol luw 2023 | fanind dan Ravdenalon  ParusSahoawn -
2 [ \3 duw 2023 | LUve Chveowind)  Cuppovk kewdw  Drodukt ﬁ@
3. |\ -06-2003] webuat kewttn Bideo movkehnd hews CONlechion  Wowwatsy
u \S -06- 2023 \Wwaaw v kovten u\éw n\a\\-ﬂ.\i\ﬂ e cCaawm ‘ﬁﬂ.l.“ ‘r
S. [ \6-06-2013 | wandeGan konwtan feedd |nStaavoM davan  Yood.
L. | 19-06 - 2023] WarOrdix kovan \Jidee e Cfoawm  Gevw. w:
1 |2c-06- 3| Wawphutt konen Plon media SoSol. b
2 I3 -cc-200] mandeGan kowen TeedS 19 Porowendal, budh unux i a
9. |2V -0 - 2023 MLNOLGAN § saren TeedS \WHOONUW Tuntock”
. 122-cc- 2023 PucrosSheor  Movuwarsu  voduch -
W 26 - 06 -2023 | MendeSHON Kowen  $eedS  Wwiiadvam  funtoct - = 3
723 -06 - 2623 | MaNdeGOn Fonten MoraWa \var Gua Y

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

‘ f‘:&um'ﬂurwaﬂh{q_
Y )
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P

Unrerruta
Pembangunan Jays

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/S0P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

WAErawul lwy

Program Studi/NIM MonaRwmen /| 201021023
Nama Instansi/Perusahaan :_PT_Acon  lndoveSa -
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : __ Mawveeting -
Tanggal Pelaksanaan KP @ __\2 MW 2023 . s.d.___\ Seftewbvey 2023.
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
V3 [ 28-0C- 2023 | Mawbuar konien  Video wgvkehrd tuam  \divon Rowen Ny
W[ 30-06- 2023 | WenOon_MaWIEAE_koven \ideo EuaM_Ldhican yowman .| o))
S [03-07-2023 | Mewqedd  Konten Uides Mavkehvd Qent  (dwvon Pomen | T
| 16 | 0M-07 -2023] MewnbuGr  konten \1deo Moviehnd 0 CURCW COWpPWO 2
oS -0Y-2023 | Wewbuay  \idao kemten SNewr Rack do Schwool . £
| R 1c6.0) 2023 | et Ve kowtan fuewy Rack Yo ¢clwol. ﬁlﬂ_
19 |c} -0F-202% | MumbulGt VidRO fomten Wwavkating  \kan (hWWomo - .
w |lo- c) -3023| Waewncavi daro  Prowo komee nov (& f
2. |[n-07-2023| Watmbuat  eonten LVidew Mavkehnd Puvdow  Producs - |
22 m -0} -20231 | mawmbual  komien pideo M‘f\'—“‘ﬂ Yo ng Pvoduch .
23 |3 -0 -2023 [ wiendeGan  kowien kandundon O w Solwmen
M i -07 . 208 ] vambuGt  Eonten UdLo  Syewnt Swmu\-\\\’\c taivr:

** jika tidak mencukupi, dapal menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tangg

Pembimbing Kerja,
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A-6

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27/F-03
d PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Pembangunan lays

Nama Mahasiswa D _Migabul i
Program Studi/NIM 1 _Monajawes . /__W0wco21033 .

Nama Instansi/Perusahaan :_PT. ASON TndoweSia -
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _ Mav keGing .
Tanggal Pelaksanaan KP \Z luwi 2023

sd. | Saoramber wun3

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
28 [} -07 - 2023

WMAnORAY  kowtenn \deD  Euamt  Suwwverinwme  faw - R
1. - 0) - 2023 Gn_ komten wiicatam OvReneds Nulavam

1| 20-03 -2023] Mwhutun  kontenw Plan Gdeal  wedio 2

23 |7) -01 - 2023 WMUMbuol Eonken 30245 InStadam O Liekkend SWORVS . Y
29 - | 2u-03 -0V | MUWRUOY kovew  Now  SautW 1Tam -

Ho

25-0% -2023 | mendedit kowren WA Ghubls 1w
31 | 26 - 0% -2023] Photothoot hWwavunaibu  Pvoduck .
32 123-03 -2023] wvbuaY kowren bavime cotechion - AT
33. | 28 -0%F -20n| Wwundedit kopten \oarime colleckan - g
3u_ | 31-0% - 2ol Wentugun  komen Pon Shon wedia

3¢ |01 -08 - 2023 | Mumbuat  komien Muwmon  claw - N

3¢. | 02 R - 2023 | Mmambuat konten SLoPRing cevva  Pink .

(P74
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan Jebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

> A
/a‘/&h,\mmm&o{«
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(f@ LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27/F-03
k/‘) ...... PELAKSANAAN KERJA PROFES|

Pembangunan Jeys

Nama Mahasiswa T_Migtahul

Program Studi/NIM 1 __Movnoewnen /2020021033

Nama Instansi/Perusahaan :__ Pt AtoN  Indom&ia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : __Mawvketng

Tanggal Pelaksanaan KP \2_ duni 2023 sd. 1 Ceprembes 2023
Paraf

No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja

33 |03 -a-2023 edit y 2

2 |od-cd-2023 | wmevMotwn  kontn  Plon
39 |0} -ad-2023 | Mmambubl  komten moveelnd \Jeddiode  Wonta

Yo o8 -08-2023 02t n_vovkeind Lrabie  ywonhs /
4|09 -08-2023 | wienBUiun %&m %\an-

yr o -od-2023 | mendesan  eonten  Qui Mevdeko

Yl [ -oB -2023| MondeSan komten  Quil Mevdekd - .
W y-08 - 2013 oty Bwond unvina  pwvow Publ - '
4S [1S -08- 2013 | Mandean kontan Yoxo - Tewr Qeav Bond  don Ravok: P

Ut 116 -08- 2091 | Meede &N Eontan Teko - Tekh feav Rrand don irvat -

- 03-102% | Mablotr ROWin Modkend  DMaxonan  opewn - \ .

Ul |2y -08 - 2023 v fectey oPeivD)  Alad  ACON AR A (Ut S~
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (salu) lembar
Tanggal:
Pembimbing Kerja,
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Pembasgunan Jays

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa :
Program Studi/NIM 1 Movnayamen . | 202021033 .
Nama Instansi/Perusahaan :__ P1. ATon wndov&a

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : _ MOvERAWNO -

Tanggal Pelaksanaan KP

Migronul i

12 Juni 2023 sd._ | September 2023 .

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
M0 | 22-08-2022 | maambuat  Aeater oewind  ACow Crove Alw Sutevo -
S0 [23-08-2023 | wowmbouaY ¥e0SWY otewing Acor cyowt haw Wiwo- | Y
S\ | 24-08- 2013 | pavbuaY YeaSer openwind  ACON Stove Aaw Suleva-| ‘N.. -
€2 |15 -08.2013 buar 1S oRning ACON am Suteno y
S |28 -08-202| ywambual et ofuni®) MKON Siore Plam Cutevo - 4!
4 [19-08- 2013 | MUWoUOY Uideo MOTEZRNG \0JAOWRL ROWLN - q& .|
SS | 30-08-2023 |meN0RAN 1420 wountan Mavkehnd \ndomie  pamen . :
S6 |31 . o8 -7003| Mewmbuar teosev oRWWG AEON Store Am St A/
SY-| ) - B-20n3 | membuad  yeasey pper® ASOF Gpove Avaw Lnom -

** jka tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (salu) lembar

Tanggal: | &f} 202%.
Pembimbing Kerja,
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Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-04
(ﬁ FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI
d:!::&;:}:}.m.n Joya
Nama Mahasiswa : . Mgtowul
Program Studi/NIM : Maws e /202002033
Nama Instansi/Perusahaan . PT. ACov Andoweso -
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_(optal Moveexing .
Tanggal Pelaksanaan KP : T Juni 2073 s.d. O\ Sepiewhy An3.
Nama Dosen Pembimbing KP . D Dede Sulewan, M. CMA-
Pt Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi Pembimbing

L. |20/,%2| Pamwinoon Bob 1 9 Judu

2. 29/,,2‘,23 PBawiringan Bob I

)

2. (U/lz'm73 %mbmn &b I[[ .

| 3 s
. "//:'> ' Primbingan Bab N 9 ol .

4—2&}:-
s
Al
)

i
.

** jika tidek mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgk
Dosen Pembimbing KP,

Cor Sulamoh, S.e MM CMRA i

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

@@N PT. AEON INDONESIA

AEON Mall BSD City Unit M-02 Mezzanine Floor, JI. BSD Raya Utama, Desa Pagedangan, Kab. Tangerang,
Banten, 15339, Indonesia. Tel: +62 (21) 556 95999 Fax : 462 (21) 556 95454 / www.aeonstore.id

SURAT KETERANGAN

No : 098/HRD-AI/VII1/23

Dengan hormat,

Saya yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Yety Prihantiningsih
Jabatan : HR Senior Manager
Menerangkan bahwa:

Nama : Miftahul Ilmi

Departemen Penempatan : Marketing

Universitas : Universitas Pembangunan Jaya

Jurusan : Manajemen

Semester =3

Adalah benar tercatat sebagai magang PT. AEON Indonesia scjak 12 Juni 2023 sampai .\anggal 1
September 2023

Demikian surat keterangan ini kami buat untuk dipergunakan scbagaimana mestinya.

Yety Prihantiningsih
HR Senior Manager

Q& Planting Seedsof Growth
e
Woe are AON
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-02
., ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
m:‘gmm loys
Nama Instansi - PT. ACON 1TNDONCSIA
Nomor Identitas Instansi *)
Alamat D M B Paya waowo - Umit M-00 . menabing Fwov. Dtsa

fagedongon , kec. podedandon kob . waLyad €820 .
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa T _Mrrehul

Nomor Induk Mahasiswa : _202002\033

Program Studi T _Manaiomen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai 12 \uw 2023

Tanggal Selesai - | Septewber 2023 .

Total Jam Kerja **) : Moo (embor Rodut) Jawm.
Bagian/Divisi : AZosdo)  Mareekng .
Uraian Pekerjaan ***) 11 Socal Media Plan.

2. Mewbuat konten Cociol Media
2. Editin® Toto dan \ideo Umnur keferivon SOGoL Media.
Y. Lve lwstoovom  Suppovk -

Nama Pembimbing Kerja . Fowan Nucmank-£o
Kontak Pembimbing Kerja : HP :0821-1298-5053
Email : fahni.nvrmanto fo@aesnindonesia ¢o.\d

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: Tgk:
Mengetahui, Menyetujui,
Pembimbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/
P e
’ A

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, STUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

*+) Jumiah jam kerja KP minimal 400 jam kerj

#++) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabil pat tidak kupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.8. Formulir Penilaian Pembimbing Kerja Profesi

SPT-1/04/SOP-07/F-02
)y FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP
Pembangunsn o)
Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :
Nama Mahasiswa :  SMRNGMUAIN e
Prodi/NIM . Movddamen r..20m0Nn023
Nama Instansi/Perusahaan b on PT L AED“ <, ‘M%‘A R AP AR e PP e
Unit/Bagian Tempat KP MO0, s
Periode KP o2 Auw 2008 g\ SeRvember 2023
Diberikan penilaian sebagai berikut :
! Indikator Penilaian | Nilai (N) | Bobot (B) NxB
' Etika 45 5% 1.3
| : Kedisiplinan 3c 5% ‘ 4’,?‘-
| |
| | T — T | o |
| | Tanggung jawab ﬁ(; 5% 4, 2< |
Kerjasama | 4G 5% ‘LK
P | pengembangan diri / Lifelong learning 95 10% | 5
KU | Komunikasi 95 | 10% 9,5
e e = . ‘ |
KU | paya Analisa o | 19% (o
KU | kualitas hasil kerja 160 0% |
KK y Kompetensi berdasarkan bidang ilmu 100 ‘I 20% | 20
e —_— e — i _l_.
KK ' pemecahan masalah i 100 | 20% 20
! Total NxB 98

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 2.1. Praktikan Saat Melakukan Kerja Profesi

B-1



Lampiran 2.2. Dokumentasi Praktikan Bersama Pembimbing Kerja dan Tim
Divisi Marketing

» PTAEON INDONESIA .

B-2
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