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Presentasi merupakan salah satu berkomunikasi secara lisan didepan orang, tidak harus didepan
banyak orang didepan satu orang pun sudah termasuk presentasi. Melakukan presentasi
bukanlah hal yang mudah untuk dilakukan. Keterampilan dalam melakukan presentasi dapat
sangat membantu dalam dunia bisnis. Buku ini berisikan tiga hal mendasar yang dapat
membantu presentasi menjadi sebuah kekuatan untuk kita. Bagian pertama membahas tentang
hal apa saja yang harus dimiliki untuk meningkatkan keterampilan presentasi, bagaimana cara
kita mengalahkan rasa takut dan sikap-sikap yang harus dimiliki untuk menjadi seorang public

speaker yang sukses.

Pada bagian kedua membahas tentang bagaimana menyusun presentasi yang baik, mulai dari
memikirkan strategi yang perlu dilakukan untuk Menyusun konten presentasi. Dalam buku di
jelaskan bahwa konten merupakan hal sangat amat penting. Jika tidak dibuat dengan baik,
tujuan dari presentasi tidak akan tercapai. Buku ini juga membahas mengernai beberapa
kesalahan yang sering kali muncul dalam pembuatan konten. Hal ini sangat berguna untuk

membuat kita terhidar dari kesalahan. Buku ini juga menegaskan bahwa terdapat tiga



pertanyaan wajib yang harus bisa dijawab agar mencipkatakn konten yang tepat sasaran yaitu

“Apa tujuan presentasi Anda?”, “Apa topik Anda?” dan “Siapa audiens Anda?”.

Dalam buku ini juga dijelaskan strategi atau tahapan-tahapan dalam menyusn konten, buku ini
juga menyajikan beberapa contoh yang sangat membantu kita untuk lebih memahami materi
yang bahas. Selain itu pada bagian kedua juga. Menjelaskan bagaimana kita membuka
presentasi dengan memukau, terdapat contoh mau tips yang dapat diterapkan secara langsung
oleh pembaca. Pada bagian kedua ini juga menjelaskan bagaimana cara menutup presentasi

yang mengesankan.

Bagian ketiga pada buku ini membahas mengenali tipe-tipe audiens juga penting dalam
melakukan presentasi, buku ini juga membahas berbagai macam tipe-tipe audiens. Penguasaan
materi juga sangatlah penting untuk dialakuakn, memperbanyak latihan sangat penting untuk
menguasai materi. Cara berkomunikasi baik secara vocal dan visual juga perlu diperhatikan,
bagaimana cara menjawab pertanyaan dari audiens, mendesain powerpoint dengan efektif dan
cara menghadapi situasi yang tak terduga semua hal tersebut dibahas dengan bahasa yang

sederhana dan mudah dipahami.

Anda ingin membaca buku ini, silahkan Meminjam di Perpustakaan Universitas

Pembangunan Jaya, Selamat membaca!!
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