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( SPT-1-03-SOP-27-F-07
&2 FORMULIR PENGAJUAN

Pewbingunanisye SIDANG KP No Rekamna
Nama Mahasiswa : Syaifabila Humaira Yuvianti
Prodi/NIM : Akuntansi / 2020011021
Judul Laporan KP : Pencatatan Akuntansi Pada Divisi Keuangan Dan Operasional

PT Permodalan Nasional Madani Ventura Syariah

Dosen Pembimbing I e DE AITY Eksandy, SE., M.Akt
Dosen Penguiji
Jadwal Sidang KP : Tempat: Aula Gedung B.  Hari/ tanggal: Rabu, 25 Oktober 202

Telah memenuhi syarat Sidang KP: (mohon beri tanda V untuk syarat yang relevan)

No Syarat Ya Tidak
1 | Berstatus aktif dan tidak sedang dikenakan sanksi akademik .
2 | Telah melaksanakan KP sesuai SOP Kerja Profesi v
3 | Menyerahkan draft laporan KP sebanyak 2 (dua) eksemplar v
4 | Telah menyelesaikan pembimbingan Laporan KP min 4 x o
5 | Menyerahkan Formulir Penilaian Pelaksanaan KP oleh Pembimbing v
Kerja dan Dosen Pembimbing KP*
Mengajukan Mengetahui Memeriksa Menugaskan
(o
yaifabila Humaira . Arry Eksandy, SE., M.Akt  [Fitriyah Nurhidayah, SE, M.Si. k‘r Irma Paramita Sofia, SE, Ak.,
uvianti LAk., CA
l Mahasiswa | Dosen Pembimbing Kaordinator KP | Kaprodi
* Coret yang tidak perlu

Copyright ©2021 Universitas Pembangunan Jaya, All rights reserved. | +62-21-7455555
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Universitas
Pembangunan Jaya

Tangerang Selatan, 23 Mei 2023

Nomor 017 /EKS-AKT/UPI/05.23
Lampiran :-

Hal : Permohonan Kerja Profesi

Kepada Yth.
PT Permodalan Nasional Madani

Dengan hormat,
Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan laya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT Permodalan Nasional Madani untuk mahasiswa kami sebagai berikut :

Mama : Syaifabila Humaira Yuvianti
NI . 2020011021

Semester o T (tujuh)

Program Studi : Akuntansi

Kerja Profesi dilaksanakan minimal selama 400 (empat ratus) jam dengan harapan mahasiswa
kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir. Untuk
koordinasi lebih lanjut, dapat menghubungi |bu Fitriyah Nurhidayah, S.E., M.5i. melalui

No. (085692878645), atau e-mail: fitriyah.nurhidayah@upj.ac.id .

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

”gg@q; kami,
="“Universitas Pembangunan Jaya

-
- Irma Paramita Sofia, SE, Ak,M.Ak, CA
KEpdI5'Program Studi

Tembusan :
1. Biro Pendidikan
2. Arsip

Universitas Fembangunan laya
J, Cendrawasih Raya, Blok BT /P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: D21.745 5555 | Fax 020,208 615 25 (Marketing) | Fax: 021.292 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id
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Uniersaa
Pembangunan Jaya

@ ) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-02

Nama Instansi
Nomor Identitas Instansi *)

Alamat

PT Permodalan Nasional Madani Ventura Syariah
9120300741353

Menara PNM, Kuningan Center, Jalan Kuningan Mulia,
Karet Kuningan - Setiabudi, Desa/Kelurahan Karet
Kuningan, Kec. Setiabudi, Kota Adm. Jakarta Selatan,
Provinsi DKI Jakarta, Kode Pos: 12940

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Program Studi

Syaifabila Humaira Yuvianti
2020011021
Akuntansi

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut:

Tanggal Mulai :
Tanggal Selesai :
Total Jam Kerja **)

Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan ***)

Nama Pembimbing Kerja
Kontak Pembimbing Kerja

19 Juni 2023

31 Agustus 2023

465 jam 30 menit

Keuangan dan Operasional

- Membantu mencocokkan jurnal yang sudah tercatat
dalam sistem akuntansi perusahaan dengan jurnal dari
hasil mutasi rekening koran.

- Membuat jurnal

- Membuat surat edaran

- Membuat surat tutup buku

- Membuat surat kuasa

Mahardika Budi Santoso
HP : 081219660371
Email : budisantoso.mahardika@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

29 Agustus 2023
Mengetahui,
Pembimbing Kerja

Mahardika Budi Santoso

29 Agutus 2023

Menyetujui,

Bagian SDM/Human Resources/
Personali

Hening Primawani Haryati

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP: dan bukan milik keluarga inti dan mahasiswa yang melakukan KP

*#) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*#%) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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( LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
J o PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa . Syaifabila Humaira Yuvianti

Program StudiyNIM . Akuntansi / 2020011021

Nama Instansi/Perusahaan . PT Permodalan Nasional Madani Ventura Syariah
UnivBagian/Seksi tempat KP : Divisi Keuangan dan Operasional
Tanggal Pelaksanaan KP 19 Juni s.d 31 Agustus 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
Perkemalan dengan scmua Kanyaman yag ada & FT Pamadaln Nawooal Madus Veotss |
) Serun, Syariah Kantor Pusst dan mamtantu mencocokban jumal yang sdsh oot dalam ssiem |
19 Juem 2003 aluntana porusihoan dengan junmal dan basl metan rehcung korm |
Mamlulmaﬂmw;m;uﬂm&hmmmﬂnj
2 Schas, da@npumldmhul.unu\mmk«.unnn_m;-dhhh‘
20 Juew 2023 transaks |
|
Membuntu msencocoban jumal yang sedah tercetal dalam mstam alostune poreahan
5 Rebu. dongan junal dan hasl motas rhomsng horan, mombantu monoctak jurnal dan b |
21 Jum 2023 ansabas, membentu mambut junal W
¥
Membostu mencocolkan jumal yang sodb tercatat dolun sdem akustams porcsabasn |
5 Kamss, domgan jurmol dan houl mutas rekenng koo, imcmbunty mencetak jumal e bukn
22 Jan 2023 sk, memburntu membost junsal W
Mostonty mencocobhan jumal yung sodah torvatat dalim stam okuatana ponsahaan
2 Jumat, dengan yural dan haal motan rehomng koo, membesty mescctak jurnad don bakn
: 23 Jum 2023 transaksi, membartu meom bt junmal
Membanti mesocokkan jumal yang sdah torcatat dalem sstom alusting perwsabam
é Sowin, dongan jurnal dan haal mutas rckoning horm, membunty moncetak jarmal dan bukty
26 Jum 2023 transakg, membeetu mombast jumal
Momboeru meococokkan posal yang sudeh tavatat daam sistom akuntans porusshoan
> Seclasa, dengan jurnad dan haw] motas rekomng Koran, membonts mencetak yunal dan budty
27 Juss 2023 trasoaks. b boat pamal. st don has doke &n
mcmbentu nciaikkan be dalan baex.
Mombaotu mencocokkan yamal yung sudah torcaest dolaun mstem akmntans peresahaan
8 Senin, dengan jumal dan hasd mutas rekoning korm, membustn mencetak jumal dan buku -
3 Juli 2023 el mah st jurmal, mvcash Akan data ke excel (pety cash) J
Mombanty mencocokhan parmal yang sudah torcatat dabim sstan slusbae peroaboan
9. . dengan jurmal dan hasil mutas rekcaing Noran, mombustu meacctak jumal din bukti
4 Jub 2023 transads, bt jurmal, mcenby & dtanlatangam 9 [
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Paraf
No. Tanggal Materl yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
Rabe, Membantu membual jumal, membantu mencetak jumal dmn bukt trassaks, membantu |
}9 $ Jobs 2023 nembuat surat alaran. '
|
Kamis, Membantu inombet jurral, nombende mescctak jurnal dn bukts tronsaks, membent
1
0 Joki 2023 membvl sueat odaran | W
|
?
7 Jumm, Meomhunts membuat jumal. membacty moncetak jumal dan bkt tramsaks, membanty
2 7 i 2023 meminda dolumen. W
wmmqumm-mmml
13 Scuia, dengan jurmal dan hanl mutss rckomng hocsn, mombuaty moncelak jamal dan bukn
10 Juli 2023 transaka, basty membuot pumal, ity selhan data ke excel (pemry coak ).
Mambamty mencocokhan jwnal yang sudab ircatet ddam sstan akunbss pertsabaan |
Sclasa, W,mmm1mmwmmmmmd-m§
ot 11 Juli 2023 trunwds, manbost membuat jamal membants memssikkan data ke excel (petty oash ),
menghonfimun: dita rehcmng kocwn e sctap cabung A
15 Meamh hayas pagak p hasn mclilum website dp online pagalk.
12 Juls 2023
16 Koo, Membezty mentuyae pajad. perusshas melaha webwte dp caline ok
13 Juli 2023
- Jumat, e beyws pojak p hasn melale webrate dyp online pogak. W
14 Jai 2023
Membanty masocobbsn pamal yang sudeh torcatal diben avom slaiea porwsshsan
Senan, dengan jurnal don baul s roboning bovan, masteoty moscctak jumal dan bekn
I . " Ly
% 17 Juli 2023 transaks, Jurnal, data cxcel (peny cark),
menghontinmas data rehening hocsa be sctp cabung
Schasa, Meanh . 2
19, y ¥ b
18 Jali 2023
2. e Mambesbu notubns st rapat ¢
20 Jali 2023
Jusman, v okkan sabdo ak i . R
21 sctiap catang
21 Jui 223




No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Polllllﬂﬂll
n Sonim, Mambontu smombuat surst tutop bukn. =]
24 Juli 2023
Mombontu mencocokkan parmal yong sudah tercatst dalam sistem alwntang pernsahasn
n Sdan m.mmmlnmmnmmmwmmi
25 Juli 2023 A st bast jumal, kkan cats exeel (petty cash) |
|
u Rk, Mot membust sur kissa
26 i 2023
Meomhontu moscocolkan jamal yang sudah tercatat dalom mstem alwstana perusahaan
2 Kaemis, dengan jurnel dori hasd mwtasi rokening koran, b K purmal bant -
‘ 27 Juls 2023 mambual yunsel, manasullan dita excel (petry carh)
Membanty mencocokkan Jumal yang sedab torcatat dalen astom akuntna perasabaan
~. Jesnat, dengan jumal duri hasil motasi rekening Koran, k jumal. memb =
258 Jui 2023 membast jurnal |
|
Meombaty mencocobdan penal yang sudeh lercotat dulum sistem akuntanu persashasn
7 Senim, dengan junul dan hasil mut robemng koran, memba Jamad,
31 Jali 2023 scmbuot juned
Membantu mencocobban jumal yang sadad torcstat dolen sdem skimtma pensahan
n Sclas, dcnpun jumal dani hasil metss rokening Roean, menb bust jurmal, memben
1 Agustus 2023 mencetak purmal, momasukkan data excel ( petty cash)
Manbantu mencocokhan jumal yang sudah lercatal dlam sdom akuntas porealuon
o) Raba, donpan jurral dan bl matan rekoung Ko, = phost el b
2 Apuastas 2023 mencetak jurmal
Mombanty mencocokian junul yasg sudah tercatal dilam ustom akumtaas peneahaan
= Kasmis demgan jumal dan Misl motas rekening ko, momiy et pamal
IApum 203 | oy it
Jumat, Maombaniu ixococobdan jumad yung sidah forcetdt dalun sidan akustana peresabaan
3 $ Apastas 2023 | deopan jurnal dan hasil et rekcneng hora, ncstuaty mcmbest jural
Manbanty maxocokhan jumal yeag sudah tercatat dalam sistern skuntina perwsahasn
» N dengen junad dan besil wutas rekeng horan, ! Jumal, e y
7 Agustua 2023 & famia) e Adan duta ke escel (perty cash) ( :
Metshasty mencocchhan juval yang sdoh tercatal dalum sistont akuntanst. pecusshain
n Sclua, dengan jumal don hasl mutas rekening koran, manb cmibuat jumal, mcmh
# Apustus 2023 mencetik jurmal, membants mersasukkan data Le excel (perty cash) [ :
|

s
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Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
Membontu mencocokkan jumal yang sudah tercatst dalam astern akuntine perisshsan |
u Rabw domgan pwal dan hasl motasi sekening koran, b buat jurnal, L ! '
9 Agustus 2023 mencetah jumal den bukti tramabn, iscsbanty memosukkan data ke excel (perry cash) |
|
: Memhuntn mencocolkan jumal yang sudah tercatat dalam mitem akuntinsi perusahasn L
35 Kamiz, dengan jumal dari haal mutesi rekeneng koran, bt jurral. L Z l
10 Agestus 2023 | jpenccral juemal dm bty o duta ke excel (petty cush) l
Mombanty mencocokhan jermal yung sudah torcatat dalam sistem akentans poresalaan
3% Junat, dengan jual dt hasil miitast rekoning Koran, o anbust jurmal, bun |
T Apustus 2023 | mencotsk jumel dee bukti A b ihan dota ks exel (7 )
Memhantu mencocobkan jumal yamp sodab lorcatst dilam Ssfemn olwntang poneabsan l
1 Senin, dengan jumal dan hasl mutsw rekenng kocan, cmbust jurmal, bam |
14 Agustus 2023 b jumal, merots hhan dota ke excel (petty cash) |
Membante mencocokkan jumal yang sudah tercotat dulam sistem akuntanst perusahoan :
18 Selasa, deapan jurval dan tun] mutas rekoming Kores, by beat jurnal, benta |
15 Agustus 2023 mencetak jurmal, membantu momasukhan data ke excel (perny cagir) |
1
]
Membostu mencocoldan jumal yengp sodah torcatat dalam sstem akovians N“_' |
% Rabe, dengan junsl dani hasl mutes rckenisg horan, et bust junml. mente
16 Agustus 2023 & jurmal, khan data ke cxcel (perry cash)
.
Mastasty mencocoldan junal yang sodah tercalat dalum sistam akuntans perasshaun | |
i Jumat, dengan jumal dan hasil motis rekenng Koran, A bast jumal, s |
18 Agustus 2023  Tocua) imoat akkan data ke excel (perry cash) |
Membaaty mcococobhan jumal yung sudah torcatat dokan sstem skustang porusehaan
Scman, dengan jumal dan hosil et rekoning kocan, b boat yurnel, b
4 21 Agustus 2023 mencetak jumal dan bidu transakss, monbuste mosaskhen data ke excel (potry cash),
membust st tutup baku
Membastu mencocokkan jumal yung sadah tercatal dabin sistem skuntana - perusahaos
2 Sclasa, dengan jurnal dan hasl mutas rekemng Lomn, by embuat yurnal, b 2
2 Aguatas 2023 | inencctal. juenal dan bubti trassok s, rocmbesty mesnssukdan data ke excel (perry cash) v
» Rabs, Jengan el den bast! mutas rekemaug horm, by bust surnal, b
23 Agastus 2028 | mencotak jurral dan bukti tsasakol, mombonts memnssukkan data ke excel (peiry cak)
Mamhoatu mencocolkan jumal yang sodad tercotal dalsen sastom akustansi porashaan
a e dengan jurnal dani hosil mots rekening ko, buat jermal, memt
2 Agustus 2023 incpcctiak jurmil dn bkt tramsakss, semtvnd memasakkan dala b excel (peay cash)
m-m,mm“m&hmmm ;
i Junas, Googan jumdl dan il pusi rckensng horse, memb bust jural, mombt |
25 Agesius 2023 | incncetak jurmal dan bekti tramaksi, memhanty memasikkan duta ke exedd (pey cask)
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31 Agustus 2023
PPembimbing Kerja.

Lampiran 1. 4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi



n venia
Pembangunan Jaya

SPT-1/03/SOP-27/F-04
FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Syaifabila Humaira Yuvianti
Program Studi/NIM : Akuntansi / 2020011021
Nama Instansi/Perusahaan : PT Permodalan Nasional Madani Ventura Syariah
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Bagian Keuangan dan Operasional
Tanggal Pelaksanaan KP : 19 Juni 2023 s.d. 31 Agustus 2023
Nama Dosen Pembimbing KP : Dr. Arry Eksandy, SE., M.Akt
Paraf Dosen
Paraf
No. Tanggal Materi Mahasiswa Pembimbing
022013

1

Melengkapi  Moteri Laporan KP

i
s
e
7

W, 2013 )
2 ho Rewisi Bab |\  don Bab L s l
5 u./wuu Rewisi Bab 3 dan Bab Y %(/
4. 2ol|°1o1.3 Finavsas  Laporan KP E P 5

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

r. Arry Eksandy, SE., M.Akt

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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VENTURA SYARIAH o A8 o G

SURAT KETERANGAN MAGANG
S-387/PNMVS-KLB/VIII23

Yang bertanda tangan di bawah ini menerangkan bahwa:

Nama : Syaifabila Humaira Yuvianti
NIM : 2020011021
Instansi : Universitas Pembangunan Jaya

Program Studi  : Akuntansi

Telah melaksanakan magang untuk Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Divisi Keuangan dan
Operasional PT Permodalan Nasional Madani Ventura Syariah dari tanggal 19 Juni sampai
dengan 31 Agustus 2023.

Yang bersangkutan telah melaksanakan tugas dan tanggung jawabnya dengan baik.

Demikian surat keterangan ini disampaikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Kadiv Kelembagaan

PT. PNM VENTURA SYARIAH

P Menard PNMLL 10 Ky in Conter J Kuningon M, Karel Se2adut Jaeants Setatan 12040 Tolp 071-57939142 021 22007820 Wedsle NIDMwww prvveniurdsyanah co 4
— ek Hop Raya. o DA RIAGH of
¥

Jakara 2077210, Pondoh Kopl, Jakoria Timas, Indcaesa Tol 02121205162 1
3 P B A 31 Ruging Center) BoLANS 14 Nakassor 20221 odoncala Telp 04114706 Fax 041448407

Cantor
Kanton 30206 Te'p 02281302881
Canlor Porwation Surabays  # Baa Jaya XIX %o 6 D3rala Jaya Surabaya Sums Timor, 60282 Tely 031 9545 3458

Kantor Perwabian Semarang  J Menoweh RyANo 1 Samaangin Semsrang Jaws feooh 50232

ariox Porwabviah Cirabon ~ 1 Sunyarag Ko Kessmie Kela Ciebon aa 8321 ¢5132 Toip 0201 8803676

Afiliasi dari PT Permodalan Nasional Madani

Lampiran 1. 6 Surat Keterangan Pengalaman Kerja
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FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1-03-SOP-27-F-08

Menyatakan bahwa dari hasil pelaksanaan Kerja Profesi atas nama :

Nama Mahasiswa
Prodi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan/

Jenis Usaha/Judul Studi
Proyek Independen*

Unit/Bagian Tempat KP*
Periode KP

Diberikan penilaian sebagai berikut :

Indikator Penilaian

Syaifabila Humaira Yuvianti
Akuntansi / 2020011021

PT Permodalan Nasional Madani Ventura Syariah

Keuangan dan Operasional
19 Juni s/d 31 Agustus 2023

Nilai (V) . Bobot (B) NxB

Etika ﬂ o 5% I
g Kedisiplinan _ ’ ﬂo 5% =
Tanggung jawab ! % g—. 5% <
Kerjasama 6 A 5%
P Pengembangan diri / Lifelong learning : ﬂ% 10% 1o
KU Komunikasi ' ay 10% 3
KU Daya Analisa 5 ? 10% 10
KU Kualitas hasil kerja Hg 10% i
KK Kompetensi berdasarkan bidang ilmu ﬁ L 20% Ny
KK pemecahan masalah 7 G_A 20% 9
Total NxB a,

Jakarta, 31 Agustus 2023

Menyatakan,

far

* Corct yang lidak perlu

Copyright ©202] Universitas Pembangunan Jaya. AUl rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 2. 2 Bersama Rekan Kerja
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