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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/50P-27/F-01
@3 FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFES
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa  : Razzaq Maulana
NIM . 2020041028

Tahun Akademik ;2023
Program Studi : limu Komunikasi

MalerilJudul KP  : Pekerjaan, Tugas, Peran dan Fungsi Humas Pada
LPPNPI AirNav Indonesia

Identitas InstansiPerusahaan
InstansifPerusahaan : Kantor Pusal Perum LPPNPI (AirNav Indonesia)
Nama Pejabat : (Pesan Kontak Penghubung di kosongkan saja)

Perusahaan Umum

Jabatan : Kepala Divisi Organisasi dan Pengembangan SOM
Alamal KP :dJl Ir H. Juanda No.1 Tangerang 15121 Banten - Indonesia
Telepon/email : ppid@airmavindonesia.co.id

Masa Kerja Praktek : 3 Bulan

: Mulai dari: 19 Juni 2023 sampai dengan: 8 Seplember 2023

Do PambIlI | e (diisi oleh kaprodi)
Kerja Praklek
Tgl: 27 September 2023 Tgl 2% Saprember 2023 Tgl: 1% &‘k‘h 2033
Yang mengajukan, Mengelahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
il ~
Razzaq Maulana Isti Purwi Tyas Utami, AMd., Naurissa Biasini, S.5i., M.l.Kom

5.S0s, M.I.LKom

Capyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62:21-71455353
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Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

A-2

)

Urimsaia Ll

Pemibangunan laya

Esndaro, 19 luni 2023

Fomaor  LALG/ERS-KIOM P L0623

Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Eerja Profesi
Kepacy Y.

Kepala Diwisi Drganisxsi dan Pengembangan SDR
Eamtor Pusat Perum LPPNPI [AlrHav Indonesial
1L ir. H. haneda Mo, 1

Tangerang 15121

Eainten — Indonesia

Dengan hormat,

Sehubungan dengan adanya program Eerja Profes! (KP] bagl mahasiswa program sarfana
Urninersias Pembangunan kg, dengan ini kaml mengajulan permohanan penempatan KF
paida Kamior Pusat Perum LPPMIP] |AlrMav indonesia) bagl mahasiswa kami atas namac

Hama . Razzag Maulana
I - DOE0DaI028
SoTEier = W TLBUH)
[Program St o Iy K uen fcaes

Adapun program Eerja Profesi (KP) diaksanakan minkmal selama 400 [Emgat Ratus) lam.
Besar harapan kaml, mahasbwa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing wnibuk
meedakukan kerja profesi di nstitus! yang Bapak/lbu pimgpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapakibu kami sampaikan terima kasin.

Homat kam,
Llpil':rslllaimmp.lmnjm

- =%
.-ll. § .,

Kepala Program Studi limu Komunikasi

Tarshman :

L Arag

I.nieeriiny Fembangeran lane
A Teydresea ih Bapa, Aol AP 7R Aadaea laps | aesan Ban, Cipeial, Tangraeg irleman. 15411
Frome 021 T45 5595 | Tox 020 2RORNS TS5 {Marbebig] | Va0 1 I0E bR 4§ Oheinorat) | Webnite saas apl acdd



Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

( SPT-103/S0e-27/F-02
J) : FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

: Parum LPPNP| ArNav Indonesia

Nomor Identtas Instansi : Peratluran Pemerintah Republik Indonesia Nomor 77
Tabhun 2012 tentang Perusahasn Umum (Parum)
Lembaga Peryynlenggara. Palayanan Navigas!
Penerbangan Indonesia

Alamst

S L Juanda Blok A, 1 No.6, RT.001/RW.005, Karang
Anyar, Kac, Neglasarl, Kota Tangerang, Sarten 15121

Bersedia menjadi teengpat
peiaksanaan kera profes! urauk

- Razrag Maulana
Nomor Induk Mshasisws . 2020041028
Program Studi : By Komuniasi
Nmmmmmm,‘
Tanggal Mulsi £ 19 Juni 2023
Tanggal Selesal & September 2023
Total Jam Kada = 400 Jam Keda
BaganDvsi © Coorporste Secrotary (Humas
Uraian Pekesaan ‘ )

g&"‘"‘*“""% : Fika Senia Ay Mustka

wmwmmumwmmmmw

Selasa, 5 September 2023

Cappripht CD0 Universiss Panbangunas Jam. AN rights reserved | 62211435555



Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

A-4

(ﬁl LAPORAN HARIAN BRENOIONT oY
O PELAKSANAAN KERJA PROFES!
Pembarganan
Nama Mahasiswa - Razzaq Maulana
Program Studi/NIM : limu Komunikasi /2020041028
Nama InstansiPerusahaan  : Kantor Pusat Perum LPPNPI AirNav Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Departmen Corporate Secretary (Divisi Humas)
Tanggal Pelaksanaan KP @ 20 Juni 2023 s.d & September 2023
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1| 20 Jni2023 Conirsbutor Daily News. Kelilng Perusabaan H
2 21 Juni 2022 Contributor Daaly News, Meeting dan gladi resik Exit Meeting GCG
3. 22 Juni 2023 Contributor Daily News, Master of Ceremony GCG 4
4 23 Jumi 2023 Contributor Daily News g
5. 26 Juna 2023 Contributor Daily News, Persiapan Souvemir
6. 27 Jumi 2023 Contributar Daily News, Take Video Dircktur Usama CANSO
7 28 Jumi 2023 Coatribator Dasly News, Caplion Instagram TISL
3| 29Jumi 2023 Contributor Daily News, Mombeas Press Rekease B3
9. 30 Jumi 2023 Conmbutor Daily News, Membeat Press Rekense ¥
10, 3 Juli 2023 Cantribucor Daily News, Rekap Data Press Release
.| 4Jun2023 Contributor Daily News, Rekap Data Press Release [
12, 5 Juli 2023 Consribueor Daily News, Rekap Daga Press Release T
13, 6 Juli 2023 Contributor Daily News, Rekap Data Press Release
14, 7 Juli 2023 Contribusor Daily News, Rekap Daga Press Release H
IS 10 Juli 2023 Cantributar Daily News, Mengamtar barang termanal 3 i2a
16, 11 Juli 2023 Contnbutor Daily News
7. 12 Juli 2023 Contribstoe Daily News, Kosten InstagramFoto NOSS
18, 13 Juli 2023 Contributor Daily News [l
19. 14 Juli 2023 Contributor Daily News 12
20, 17 Juli 2023 Contributor Daily News, Pra Produksi Kontea Kumparan 1

" Nka fidek mencikLp, dapal mengganakan ebin den 1 (satu) lembar

Tanggal: 27 September 2023
Pembyg Kerja,

(Syafiandry)

Copyeight 02020 Universitas Pembangunen Jaya. Al rights reserved, | +62-21.745555%




LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

: Razzaq Maulana

: limu Komunikasi /2020041028

Nama Instansi/Perusahaan : Kantor Pusat Perum LPPNPI AirNav Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Departmen Corporate Secretary (Divisi Humas)
Tanggal Pelaksanaan KP : 20 Juni 2023 s.d 8 September 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
L. 18 Juli 2023 (Contributor Daily News, Produksi Konten Kumparan
2. 19 Juli 2023 (Contributor Daily News, Pasca produksi konten Kumparan ¥
2 20 Juli 2023 IContributor Daily News, Dokumentasi AirNay x Badan Cyber Indonesia 4
4. 21 Juli 2023  [Contributor Daily News +*
5 24 Juli 2023 (Contributor Daily News, Kumparan Mom Uploaded 4
6. 25 Juli 2023 (Contributor Daily News -H'
7 26 Juli 2023 [Contributor Daily News +
8 27 Juli 2023 (Contributor Daily News, Persiapan Protokoler Dircksi Film Balai Pustaka 'ﬁ’
9, 28 Juli 2023 IContributor Daily News, Protokoler Direksi Kota Kasablanka ‘K’
10. 31Juli2023  [Contributor Daily News, +
11. 1 Agustus 2023  |Contributor Daily News, Mecting Content Plan Selama 1 Bulan B
12. | 2 Agustus 2023  |Contributor Daily News 1+
13. 3 Agustus 2023 [Contributor Daily News, Rapat HUT AirNav .‘&
14. 4 Agustus 2023 [Contributor Daily News, Rapat HUT AirNav {r(«
15. 7 Agustus 2023 |Contributor Daily News, Rapat HUT AirNav ﬂr
16. 8 Agustus 2023 |Contributor Daily News, Pra Produksi Video Klip, Story Board. +$~
17 9 Agustus 2023 |Contributor Daily News, Pra Produksi Video Klip, Story Board. -l»{,
18. | 10 Agustus 2023 [Contributor Daily News, Produksi Video Klip el
19. | 11 Agustus 2023  [Contributor Daily News, Produksi Video Klip #
20. [ 14 Agustus 2023  [Contributor Daily News, Produksi Video Klip ‘f{

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 27 September 2023

Pembimbing Kerja,

(Syafiandry)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555



LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Razzaq Maulana
: llmu Komunikasi /2020041028

: Kantor Pusat Perum LPPNPI AirNav Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Departmen Corporate Secretary (Divisi Humas)

Tanggal Pelaksanaan KP

: 20 Juni 2023 s.d 8 September 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1. 15 Agustus 2023 [Contributor Daily News, Pasca Produksi Video Klip New Beginning.
2 16 Agustus 2023 [Contributor Daily News, Pasca Produksi Video Klip New Beginning +G
3 17 Agustus 2023 |Contributor Daily News, Dokumentasi Kemerdekaan 'fP
4. 18 Agustus 2023 |Contributor Daily News, Pasca Produksi Video Klip New Beginning -l'{'
5. 21 Agustus 2023 [Contributor Daily News, Pasca Produksi Video Klip New Beginning 1
6. 22 Agustus 2023 |Contributor Daily News, Pencarian jusri Stand Up Comedy -i’&
7. 23 Agustus 2023 [Contributor Daily News, Rapat Talent 4
8. 24 Agustus 2023 [Contributor Daily News %
9. 25 Agustus 2023 [Contributor Daily News ‘ﬁ—
10. | 28 Agustus 2023 [Contributor Daily News &
11. 29 Agustus 2023 [Contributor Daily News, Bertemu Wartawan Media Cahaya Siang Indonesia 'f'&
12, 30 Agustus 2023 [Contributor Daily News, Media Scoring, Agenda Setting ~{f3
13. 31 Agustus 2023 |Contributor Daily News, Media Scoring, Agenda Setting —}}
14. 1 September 2023 |Contributor Daily News, Media Scoring, Agenda Setting -{1'
15. | 4 September 2023  [Contributor Daily News, Media Scoring, Agenda Setting ’f"
16. 5 September 2023 [Contributor Daily News, Media Scoring, Agenda Setting —#
17. | 6 September 2023 [Contributor Daily News G
18. 7 September 2023 [Contributor Daily News kia
19. 8 September 2023 [Contributor Daily News 13-
20. | 11 September 2023  [Contributor Daily News, Scoring Lomba Stand Up Comedy 1+

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 27 September 2023
Pembimbing Kerja,

(Syafiandry)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




( LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
)

u ey PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : Razzaq Maulana

Program Studi/NIM : llmu Komunikasi /2020041028

Nama Instansi/Perusahaan : Kantor Pusat Perum LPPNPI AirNav Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Departmen Corporate Secretary (Divisi Humas)
Tanggal Pelaksanaan KP : 20 Juni 2023 s.d 8 September 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

Kerja

1. 12 September 2023 [Contributor Daily News, Rapat Persiapa HUT AirNav

2. | 13 September 2023 |Contributor Daily News, Rapat Persiapa HUT AirNav T

3. | 14 September 2023 |Contributor Daily News, Rapat Persiapa HUT AirNav +

4. | 15 September 2023  [Contributor Daily News, Rapat Persiapa HUT AirNav -

5 16 September 2023 [HUT AirNav Ke-11 v

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal: 27 September 2023
Pembimbing Kerja,

(Syafiandry)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1.5. Lembar Bimbingan Kerja Profesi



SPT-1/03/SOP-27/F-04
gm} ) FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

: Razzaq Maulana
- limu Komunikasi/2020041028
Nama Instansi/Perusahaan : Perum LPPNPI AirNav Indonesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Departmen Corporate Secretary (Divisi Humas)
Tanggal Pelaksanaan KP 20 Junc 913 sg. R Stotimse 2023

Nama Dosen Pembimbing KP : Isti Purwi Tyas Utami, A.Md., S.Sos, M.|.Kom
Paraf Dosen
No. | Tanggal Materi m::;:m Pembimbing
KP

U |s (afass] Bar 4 ("‘I""‘”‘ lee d& 9\@
2 |8(gpe3 | Qal 2 Lf«rofw kP VZT Wﬁ)‘
2 v:[ﬁ[zoa Rt 2 L:g.,-o\ (LF ﬁ\ ﬁa
P Raby Lape K€ [T | oq

** jika tdak mencukupi, dapat menggunakan lebih dani 1 (satu) lembar

Tgl. 2¢ &\qtemby 1013
Dosen Pembimbing KP,

A4

Isti Purwi Tyas Utami, A.Md., S.Sos, M.Il.Kom

Copynight ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Lampiran 1.6. Surat Keterangan Pengalaman Kerja

A-8




PEMANTAUAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/50P-27/F-05 ‘
FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT o3/ |

. [
Nama Mahasiswa

: Ra. Maulona
Nomor Induk Mahasiswa 2;;%%41020
Instans| : Perum LPPNPI Alrnav Indonosla
Programsmal llmu Komunikasl
Bagian/Divisi : Humas
Uraian Pekerjaan : Stal Humas

iasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

L : | Mah mampu_mel lugas sebagal stall Drrisi Humas Perum
P ing LPPNPI Aimav Indonesia, Tugas ulama yang dilakukan sabagai stafl humas
\Wawasan pengetahuan, anlara laln menulis pross roloaso, gmail media, prolokoler, 2ganda satting,
pengalaman, kemampuan dan ediling berita dan konlen modia sosial, Tugas tambahan lainnya adalah
::mn:pian dahmdmhlwﬂa. menjadi MC dalam acara Perusahaan,
2| CPMK 2 E - Mahasiswa mampu memaparkan pelak KP.p kera, k
;Mv dala Mmu = ".dinshM hasisw
N Maupun yang dalam laporan lertulis dengan baik. K an inisiaty i
dapat dijadikan topik dalam dalam proses penulisan baik.
penulisan laporan Kerja Profesi R
3| CPMK 3 = | Mah mampu b i dengan dunia kerja profesional dan memercieh
Mlmkwnmwmndopalhn mmmaasummunmuwamw
gambaran dunia kerja tbangan. Mahasi P y produksi  hingga
mmmkmmwummbmmmmmmm
soslal perusahaan,
4| CPMK 4 : | Mahasi P terkait bidang kerja kehumasan o
Mahasi: P dap emd‘wmm“padapemuhanymbemukdbicmg
masukan guna umpan balik dalam navigasi penerbangan.
usaha penyempumnaan kurikulum
yang sesuai dengan tuntulan dunia)
industri dan masyarakat
5| CPMKS : | Mahasiswa melalui kinerjanya yang baik P gun k y
Mahasi: p bina dan MmmwmpmnadﬂPmallkomUPJ.
meningkatkan kerjasama antara
UPJ dengan instansi/perusahaan
lempal mahasiswa melakukan
Kerja Profesi
Calatan Tambahan : | Sikapkerjap al, pu beradaplasi dan bekerja dalamtimbaikdengan
rekan kerja sedivisi maupun lintas Mahasiswa mau belajar dan
memperbaiki kelerbatasannya dalam penuli Kb ya kedal din
ketelitian. Hal yang harus ditingkatkan ketelitan dalam penulisan dan terus
mmmmmmmmmhmmmm
kel pilan teknls produksl konlen kh Y odingdandmhdo«mn
monguanlnﬂhﬂodiﬁnndandosnhmodio\mnhdusﬁmedanalii
Tg|:‘lk$eplember 2023 Tgl: 25 Seplember 2023 Tgl:26 Seplomber 2023

Dosen Pembimbing KP, Mongetahui,

(ﬂ, {b‘%)h h";, S Kopala Progr.npr Studi,

(Nauriss. lasfn/l)
(Isti Purwi Tyas Utaml)

Capyright ©2020 Universitas Pembangunan Juya, All rights reserved, | 462-21.7455555
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Lampiran 1.7. Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

]
E@ SPT-1/04/S0P-07/¢-01

FORMULIR PENGAJUAN SIDANG KP

Nama Mahasiswa : Razzaq Maulana

Prodi/NIM : limu Komunikasi/2020041028

Judul Laporan KP : Pekerjaan, Tugas, Peran dan Fungsi Divisi Humas Pada Kantor
Pusat Perum LPPNPI AirNav Indonesia

Dosen Pembimbing : Isti Purwi Tyas Utami, A.Md., S.Sos, M.|.Kom

Dosen Penguji

Jadwal Sidang KP . Tempat: Hari/Tanggal:

Telah memenuhi syarat Sidang KP: (mohon beri tanda V untuk syarat yang relevan)

No Syarat Ya Tidak
1 | Berstatus aktif dan tidak sedang dikenakan sanksi akademik v
2 | Telah melaksanakan KP sesuai SOP Kerja Profesi v
A 3 | Menyerahkan draft laporan KP sebanyak 2 (dua) eksemplar v
f 4 | Telah menyelesaikan pembimbingan Laporan KP min 4 x v
5 | Menyerahkan Formulir Penilaian Pelaksanaan KP oleh Pembimbing v
Kerja dan Dosen Pembimbing KP
Mengajukan Mengetahui Memeriksa Menugaskan
.« 7 N
St <]
Razzaq Maulana Isti Purwi Tyas Utami, Suci Marini Novianty, | Naurissa Biasini, S.Si.,
A.Md., S.Sos, M.|.Kom S.I.P., M.Si M.1.Kom

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.8. Transkrip Nilai

TRANSKRIP MILA|I SEMENTARA
L TR o) RATZAD MALILANS
Tarpad can Tangga Lang | Plce saa dei of b Pacarg, 15 hiared 305
Fragran S/ Sy Progoen T AT
F i Emcly - dar D Floaky w3 Beaman
g | Gamce - Suwm | doder Gemdusts STogreT
(e | k. I o s e, e © S Do
M (min winh | Conires Tidke 'i- L] sy Kaiish | Coares Tids T
B Lt P &+
1 o - L = D '
B
EE L or T A n Pubic A
Conmmas o
Masicic g Pewillar K ararasl & dpdoan
5 LE Blrama 7 G e M kamia Caw Soeany e
aad bumen Dshsvear FasaTr e aasory st Sorasce e
AT FOoE LB AR
& Duin i i & F-1 i = L3
dari Wi Dirw ¢ [
H Earam L o [rr—— a
il vl
& | Baham irggra  Bngiai A - A
DN L AR TACES - L0 B
T . e " L | Korundas Foik s Poltcsl Commasoaion L3
AT BT R e al=
1] [r— L Fol A " o L
B L
] Pubiic Fnind L] ki ] ISncEs Sacien L
w S i . PR [T ——r—— &
|
Seraaig oE0 TS Ao RS i - P
1| i R < & n - L3
13 Fengeness msiash eerdeaics fo Soumsas & 1 | hersisrss Cnies  Coicd oarmsian &
PurddEar PRaiss on K g S aar
i3 S— L M Arwn o i L
14 Agema Sy OF Selgon = B | Sl ¢ Sl S L
[~ Do / g Marysiskal Do Dl Pudic
i% & ] L
ik L Treary & » e ’ L
ir Crincs snd Tressive: Thinkng - Criscsl aad Creesv & - | B &
Thinlbng 7
ik |i L H bisza - AEaE L
ik |I.h_'h.-|'.ll:l‘.|lr_'_ L 41 | Krik Deasn - Dange C ey L
i ' wckang
it i L 41 23
= P - SETEM BFIRRA G ARLURTSAG D&
T rommamzanon = B s -
Jadul Tegua Aihiri Fiasi Axngreraal :
2l 12

g U \N
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/25023, 9:14 AM

Transkrip

HMIG ¢ Huruf Mutu | Grade
KiC . Kredit / Credit

Jurnlah sks kumulatif / Total Of Cradits 124
Indeks Prestasi Kumulatil | Cummulative GPA 3.76
Jurnlah sks lulus | Number of credits passed 124

A-12

Tangerang Selatan, 25 Seplember 2023

Wakil Rektor bidang akademik dan kemahasiswaan

Dr. Ir. Agustinus Agus Setiswan, S.T., M.T.

J

<C

>~

L
N






Lampiran 2.1. Praktikan melakukan foto bersama mentor menggunakan

almamater Universitas Pembangunan Jaya

Lampiran 2.2. Praktikan melakukan kegiatan dokumentasi pada acara AirNav x
Badan Cyber Indonesia

B-1



Lampiran 2.3 Praktikan melakukan preview video klip AirNav Band bersama
direktur Teknik

B-2
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Lampiran 2.4 Praktikan bersama panitia dari staff humas pada HUT AirNav Ke-11

B-4



Lampiran 2.5 Praktikan melakukan foto pada studio podcast AirNav setelah
produksi selesai

B-5



Lampiran 2.6 Praktikan melakukan meeting content plan selama 1 bulan

B-6



