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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-UR0/S0P-27/F01
& ) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI
o wa N

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa Aana Andrawna

NIM 2019041156

Tahun Akademik 20222023

Program Stucs Himu Komunikasi

ManendJudul KP ' Kegistan Social Medis Specialist & PT Rizki Putra Disamiva
Identitas Instansli/Perusahaan

InstansuPerusahaan . PT. Raki Pulra Dinamka

Nama Pejabat : Boyke Aria Pahlgvi

Jabetan Direkbur

Alamat KP Komando Offica Buidng LL 4 JI. Cipinang Indah Rayas No 1
Taleponiemall  (021) 27094841

Masa Kerja Prakiok 3 butan
Mulsi dan - 06 Juni 2022 sampal dengan: 30 September 2022

Dasen Pembimbing
Kena Prakiek - De. Sl Wigayant, M Si
Tgl: 25 September 2022 Tgl Tgh
Yang mangajskan, Mangetahul, Manyatisu,
Dasen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
=
! o € : - z
fAlana Andrawina) (Dr. Sri Wiggyanti, M Si) {Naurissa Biasini, M Ikom)
Caprright CO0 Universites Pembanguaan Sna. AU aghes reserved | +62-21- 7459455




Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Pembangunan Jaya

Bintaro, 12 Juni 2022

Nomor  : 1030/EXS-KOM/UPI/06.22

Lampiran © -

Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth,

Bapak Boyke Arie Pahlevi

Pimpinan PT, Rizki Putra Dinamika
IL Jatinegara Barat 4 No. 11, RT.3/AW.3, Jatmegara
fakarta 13330

Dengan hormat,
Sehubungan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan laya, dengan ini kami mengajukan permohonan pengmpatan KP
pada PT. Rizki Putra Dinamika bagi mahasiswa kami atas nama:

Nama : Alana Andrawina
NIV : 2019041156
Semester : VI[ENAM)

Program Studi : Mimu Komunikas)
Adapun program Keeja Profest (KP) dilaksanakan menimal selama 400 [Empat Ratus) Jam
Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan kerja profesi di institusi yang Bapak pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak kami sampaikan terima kasih.

Hoemat kami,
Universitas Pgmbmaman Jaya

Kepala Program Studi lmu Komunikasi

Ternbusan
1L Asip

Lntvenimas Fembangunas leve

B Condrananin Raya Rk B7/P Rimars tapa Sawad Dar, Cipatef, Tangerang Lelalam, 153413
Phase B21 A055555 | Tax W20 JNEAIS IS (Macketng) | Fen. B2 020 AIS A5 (Mebbarat] | Weballn sewrw. i) ar




Lampiran 1.3 Surat Penerimaan Kerja Profesi

Afiatra

Kepada Yeh,

Sdri. Alana Andrawios

Mahasiswi Universitas Pembangunan Jaya
Program Studi Nme Kemunikasi

Peribal Surgy Peserimaan Revja Magang

Dengan Horma,

Yang bertanda tangan di bawah im:
Nagna Bayke Aric Pahlevi
Jabatan : Direktar
Dengan ini menerangkan bahwa perisahaan telsh mencrima anda bekerys magang dengan data
schagai benkut
Nama : Alana Andrawing
Pragram Swadi : llmu Komenikas
NIM 2019041 156

Universitas ¢ Universitas Pembangunan Jaya

Sdn. Alams Andrawma akan bokena magang schagn Social Media Specialist Intern i Departemen
Marketing Communications periode kerju terhitung taggal 6 Junl 2022 sampal dengan kescpakatan
kenge magang wi besukhar pada tanggal 30 September 2022,

" .

Demikisn surat keerangan ind dibnat untuk diper, r v

Horman

~l\‘§_§ﬂ2&l PUTRA DINAMIKA

JAKARTA

Boyke Ane Pablevi, SE



Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

(m LAPORAN HARIAN LUMAAEAAMMANAA
\./ e PELAKSANAAN KERJA PROFESI SPT-1/03/SOP-27/F-03
Nama Mahasiswa : Alana Andrawina

Program Studi/NIM : limu Komunikasi /2019041156

Nama Instansi/Perusahaan : PT. Rizki Putra Dinamika
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Communications
Tanggal Pefaksanaan KP  : 06 Juni s.d. 30 September

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
1 06 Juni 2022 ~Interview ke- 2 bersama pimpinan perusahaan
- Perkenalan bersama staff p h
- Penjelasan terkait ruang kerja \t g
1
2 07 Juni 2022 - Diskusi bersama tim terkait apa yang akan dikerjakan 1 7
3 08 Juni 2022 - Mendapatkan training terkait cara bekerja di PT. Rizki Putra Dinamika B i
4 | 09 Juni 2022 - Mendapatkan training terkait pengetahuan tentang hama X Y.
5 | 10 Juni 2022 - Mendapatkan training terkait pengetahuan tentang hama/serangga | & N
6 | 13Juni2022 | - Menday training terkait § huan tentang sanitasi lingkung; i
7 14 Juni 2022 - Mengikuti kunjungan klicn 1%
8 15 Juni 2022 - Mendapatkan training terkait p I tentang hama { c
9 16 Juni 2022 - Mendapatkan training terkait p i tentang hama ’{ )
10 17 Juni 2022 - M kan training terkait pengetahuan tentang hama [ o
11| 20Juni 2022 - Mendapatkan training terkait fuan tentang hama Yt
12 21 Juni 2022 - Mendapatkan training terkait pengetal tentang hama -
13 22 Juni 2022 - Mulai buat p kounten L 0
** Jika tidak mencukupi, dapaf menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar v

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

(Rex Wyjoserno D. )

Copyright ©2020 Uy itas F Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM
Nama Instansi/Perusahaan : PT. Rizki Putra Dinamika

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Alana Andrawina
: limu Komunikasi /2019041156

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Communications

AT

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Tanggal Petaksanaan KP : 06 Juni s.d._30 September
Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
14 23 Juni 2022 ~Membuat perencanaan konten
15 | 24 Juni 2022 - mendapatkan training ip dalian hama 1
16 | 27Juni2022 - Membuat p konten 1.
17 | 28 Juni 2022 - Membuat administrasi e
- Membuat perencanaan konten &
18 29 Juni 2022 - Membuat perencanaan konten {-
19 | 30Juni2022 - Ikut berkunjung ke lapangan {'
- Membuat power point untuk klicn ~ %
20 | o1 Juli2022 - Membuat p konten G2
21 | 04 Juli2022 - Membantu administrasi ¥ 4 -
22 | 05 Juli2022 - Membuat konten s T
23 | 06Juli2022 - Membuat konten P
24 | 07Juli2022 - Melakukan komunikasi mengenai produk dengan klicn o S
25 | 08Juli2022 - Berkomunikasi dengsn klicn terkait pelayanan M, =
26 | 11 Juli 2022 - Membuat konten S
‘mencukupi, ‘menggunakan lebih dari 1 (satu) flembar 18
Tanggal:
Pembimbing Kerja,

-

(Rek Wesere D, )

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | 162-21-7455555




: Urerian
d!r‘v‘bnqu"ar‘ Jaya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Alana Andrawina
: limu Komunikasi /2019041156
: PT. Rizki Putra Dinamika

Marketing Communications

AN

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Tanggal Pelaksanaan KP : 06 Juni s.d._30 September
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
27 12 Juli 2022 -Membuat konten {
’ 0
28 13 Juli 2022 - Membuat konten {
29 14 Juli 2022 - Menaikkan konten 17
30 15 Juli 2022 - Membual administrasi V
"
31 18 Juli 2022 - Berk ikasi dengan calon 4-
32 19 Juli 2022 - Work From Home 4 -
33 20 Juli 2022 - Ikut berkunjung ke lapangan untuk survey { .
34 2} Juki 2622 - Memt dministrasi : {.
35 22 Juli 2022 - Berl ikasi dengan klien V. \
36 25 Juli 2022 - Acara Job Fair A 1.
37 26 Juli 2022 - Acara Job Fair 3
38 27 Juli 2022 - Work From Home l ~
39 28 Juli 2022 - Ikut berkunjung ke lag P (.
mencukupi, ‘menggunakan lebih dari 1 (salu) lembar T

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

T
( Rekr U’Q}Oszno 0.

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan

)

Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

LAPORAN HARIAN AR
PELAKSANAAN KERJA PROFESI SPT-1/03/S0P-27/F-03
: Alana Andrawina

: limu Komunikasi /2019041156

| Nama Instansi/Perusahaan : PT. Rizki Putra Dinamika
|

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Communications

Tanggal Pelaksanaan KP : 06 Juni s.d._30 September _
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja |
40 29 Juli 2022 - Menaikkan konten _e
4] |01 Agustus 2022} - Work From Home (vaksin booster) ' f i
42 [02 Agustus 2022 -M laman Google perusat \
2022 '{‘ =
43 |03 Agustus 2022 - Membuat konten ‘?_
44 [04 Agustus 2022 - Menaikkan konten { Y
45 |05Ag.smszozz - Memb dministrasi perusal T .g
46 [06 Agustus 2022) - Membuat konten 2 (I
47 [08 Agustus 2022 - Membuat desain poster untuk pencarian karyawan ' 9=
48 [09 Agustus 2022) -B ikasi dengan distributor air curtain d Ceiiiary
49 [10 Agustus 2022 jungi klien untuk menjaga loyalitas pel olch klien \ 1.
50 |11 Agustus 2022! - Menaikkan konten A !
51 |12 Agustus 2022 - Meng; iministrasi U ¥
52 |15 Agustus 2022 - Membuat dan menaikkan konten )
tidak mencukupi, dapal menggunakan lebih dari 1 (salu) lembar \
Tanggal:

Pembimbing Kerja,

Ay

( Reki Wyostme O,

55




Copyright ©2020 Universitas Pembangunan

Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

Universitas
Pembangunan Jaya

o

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Alana Andrawina
: limu Komunikasi /2019041156
: PT. Rizki Putra Dinamika

Marketing Communications

AT

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Tanggal Pelaksanaan KP : 06 Juni s.d._30 September
:
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja |
53 16 Agustus 2022 - Revisi dan approval konten untuk unggahan Hari Kemerdekaan _e

54 | 17 Agustus 2022

- Produksi konten

55 | 18 Agustus 2022 - Mengurus budgeting R B
56 | 19 Agustus 2022 - Mengurus kegiatan outing perusahaan
57 | 22 Agustus 2022 - Membuat konten

58 | 23 Agustus 2022

- Produksi konten

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

e

/

( Rkl Weno D

)

59 | 24 Agustus 2022 | - Berk ikasi dengan orang kelurahan untuk mengur A

60 25 Agustus 2022 - Membuat dan ikkan konten \

61 | 26 Agustus 2022 - Menyebarkan berita 1 pi perusahaan kepada orang /{ N

kelurahan

62 | 29 Agustus 2022 - Mengurus admini 4‘[ .

63 | 30 Agustus 2022 - Mengurus ad i 4 \

64 | 31 Agustus 2022 - Berk ikasi dengan orang EO untuk event webinar L.

65 (o1 S_cglcmbcr 2022 - M waktu kepada staff’p haan untuk melakukan meeting " (T
"+ Jika tidak mencukupi, depal menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar +

A-8
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Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555

Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

LTI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

: Alana Andrawina
: limu Komunikasi /2019041156

: PT. Rizki Putra Dinamika

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Marketing Communications

Tanggal Pelaksanaan KP : 06Juni s.d._30 September
Paraf
‘No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
66 |03 September 2022 - Membuat konten ,{_ R
67 |04 September 2022 - Menaikkan dan revisi konten .& 3
68 |05 September 2022 - Konfirmasi g stafl per dengan EO -eg \
69 |07 September 2022 - Produksi konten ) {
70 |10 September 2022 - Membuat link g-meet untuk virtual meeting staff perusahaan dengan EO ‘L kK
71 |11 September 2022, - Mengurus administrasi perusahaan ¥ JG. 5
A
72 |12 September 2022! - Monitoring surat penyuratan admini 4. AR
73 |13 September 2022 - Menaikkan konten di media sosial p s
74 |14 September 2022 - Mengurus budgeting { 2
75 |17 September 2022 - Menaikkan konten dan produksi konten ) {'
76 |18 September 2022 - Membuat konten 2§
77 |19 September 2022 - Menaikkan konten Vg X
78 |20 2022 - Produksi konten 4
t mencukupi, depal menggunakan lebih dan 1 (salu) lembar 1
Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Ao

( . Wjotero .

A-9




Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-7455555

Pembangunan laya

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

: Alana Andrawina

Tanggal Pelaksanaan KP

¢ limu Komunikasi /2019041156
: PT. Rizki Putra Dinamika

Unit/Bagian/Seksi tempat KP :
: 06 Juni s.d._30 September

Marketing Communications

I

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja |
79 |21 September 2022 - Membuat konten K
80 |24 September 2022 - Menaikkan dan revisi konten
81 [25 September 2022 - Produksi konten + )
82 |26 September 2022 - Produksi konten N {
83 |27 September 2022 - Membuat konten dan mengurus administrasi %
84 |28 September 2022 - Menaikkan konten dan revisi j % S
85 [29Sep 2022 - Revisi koaten : R R
86 |30 September 2022 - Produksi konten ' 1.
** jika hidak j, dapat mengg lebih dari 1 (satu) lembar |
Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Wi

( Baw /w—l:)OSY"" P )

A-10




Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

©

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPTASONSOP-27/F-04

%

Narma Mahasaws Alana Andrawina R~ s
Program StudyNiM imu Komunikast /2010041156
Naena InstanwParasahnan ; PT Rizki Putra Dinamika

UnaBagan/Seksl tlempat KR | Markstrg Communications

Tanggel Pelaksanaan KP -6 Juni 2022 8.4,

Naena Dosen Pambimbing KP Dr. S Wijyaeds, 5. Sos., M.SI

‘lh. Tanggal
)

o Jans 1003

? hmmmammmmc
permiysatan wirst

1 28 Jusi 2002

Enbingan lerkoas surs! keknghapen Rena Prolest

NN

N pf0|n|n o;ﬁ

T n ek mercukopd depet manpgenakas B dad 1 (el kvrdar

Yot 26 \anaari 2023

G-

-

(Dr S Wijsyanti, S, Sos,, M Si)

Cagrpright G20 Universitas Pandasgunen fays A siphts reseread | +62.21-765444%

A-11



Lampiran 1.6 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

%

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT

SPT-1/03/S0P-27/F-05

PEMANTAUAN KERJA PROFESI
Nama Mahasiswa : Alana Andrawina
Nomor Induk Mahasiswa : 2019041156
Instansi : PT Rizki Putra Dinamika
Program Studi ¢ limu Komunikasi
Bagian/Divisi Media Sosial

Uraian Pekerjaan

Mengelola media sosial termasuk membuat
perencanaan konten media sosial
dan finalisasi produk

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :
1| CPMK 1 . | Mahasiswa  mampu  merencanakan, memproduksi dan
Mahasi pu mening| J mengimplementasikan konten media sosial
wawasan pengetahuan,
, kemampuan dan : .
ok St s B (Pencapaian CPMK 1: 90%)
sesuai dengan program studinya
2| CPMK 2 Mahasiswa mampu menguraikan pekerjaan dan pencapaiari
Mahasiswa mampu k hasil kerja ke dalam bentuk laporan
pe«nasglahm mauzm data yang
e e (Pencapaian CPMK 2: 85%)
3| CPMK3 Mah mampu belaj. eny aikan diri dengan kondisi rii
Mahasiswa mampu mendapatkan dunia kerja dan ruang lingkup pekerjaan
gambaran dunia kerja (Pencapaian CPMK 3: 85%)
4 | CPMK 4 Mahasiswa mampu memberikan masukan yang terkait dengani
Mahasiswa mampu mendap lingkup tugas yang dilaksanakan selama kerja profesi
masukan guna umpan balik dalam
usaha penyempumaan kurikulum
sesuai dengan tuntutan duni
mm dan masyarakat - (Pencapaian CPMK 4: 85%)
5| CPMK 5 Mahasiswa mampu membenkan saran perbaikan untuk
Mahasi P bina dan pengembangan mata kuliah kerja profesi di ruang lingkup
3;',"',"“”“" kerjasama antara public relations
Kerja Profesi (Pencapaian CPMK 5: 85%)
Catatan Tambahan Sikap bekerja yang profesional dan memiliki integritas yang baik
dalam pekerjaan.
Tgl: 20/09/2022 Tgl: /109/2022 Tgl: 10972022
Dosen Pembimbing Kerja, Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Studi,
PT. AMIKA pass e
RTA < :‘__ e
: x s
(Rizki Wijoseno Dwiputra) (Dr. Sri Wijayanti, M.Si) (Nauri iasini, M.lkom

Copyright ozdzo Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555

A-12






Lampiran 2.1 Hasil Penyusunan Pembuatan Konten Pada Media Sosial
(Semut Terbang)

e 0811-9920-971 BOOK NOW @ (021) 2709 4841




Lampiran 2.2 Hasil Penyusunan Pembuatan Konten Pada Media Sosial

G 0811-9920-971 BOOK NOW @ (021) 2709 4841

B-2



Lampiran 2.3 Hasil Penyusunan Pembuatan Konten Pada Media Sosial

Spesial Tahun Baru Islam 1444 H

R

f
i1
i

{

RPN ——

Happy Islamic New Year

riztra

Pest Guard Solutions

B-3



Lampiran 2.4 Hasil Penyusunan Pembuatan Konten Pada Media Sosial
Spesial Hari Kemerdekaan

Pest Guard Solutions

DIRGAHAYY

REPUBLIK INDONESIA

-~/

= . v ! N
7 riztra >\) R4

Semangat Merah Putih!
Ayo kibarkan bendera
Merah Putih

di lingkungan kita,
semarakkan HUT Republik

Indonesia.

B-4



Lampiran 2.5 Hasil Pembuatan Konten Pada Media Sosial Tentang Racun
Semut Api

N\

0811-9920-971 BOOK NOW @ (021) 2709 4841

B-5



Lampiran 2.6 Hasil Pembuatan Desain Konten Spesial Selamat Tahun Baru

Islam Pada Story Aplikasi Instagram

Segenap direksi
dan tim mengucapkan

Selamat
Tafhun Baru
I[slam

1 Muharam 1444 Hijriah

B-6



Lampiran 2.7 Hasil Pembuatan Desain Power Point Produk Riztra Pest

Control

Mengapa hama

menjadi ancaman bagi
¥

sebuah perusahaan
atau usaha?

Termite

Riztra Health & Hygiene
Protection Bisnis

RHHP atou Ratra Health & Hyegiene Protection
merupakan suaty program yang dibuot oleh Riztra Pest

Referensi
Pengalaman

Q Soekgrno-HEE};( ~ X

Internation O Stup Lagatics
BANK BRI \j

Ceormuran s'{:?t%‘:’;‘ m @
i

RSUP
* PaninBank PERSAHABATAN

A\

Program Riztra
Pest Management

Riztra Business

Protection
Riztro Pest Monagement menghadirkan
’ pragrom Rixtro Business Protection (RBP)
sebogai bentuk Rist Management kepada para
peloku di bidang usaha seperti UMKM dan
berbagai sektor usahe lainaya
g Program Riztro Business Profection diciptakan

untuk melindungi properti serta lingkungan dari

serangan hama yang akan disesuaikan dengan
kebutuhon dan anggaran peruschaan.



Lampiran 2.8 Hasil Pembuatan Desain Konten Spesial Hari Raya Idul Adha

‘heluarga Besar
y?

¢

4

Mengucapkan

Selamat Hart
Raya 1dul dha

3 Semoga kita diberikan rezeki dan kesehatan untuk
» melaksanakan ibadah dan berkumpul bersama. ,




Lampiran 2.9 Praktikan Sedang Bersama Mentor Kerja Profesi




