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Lampiran 1.1 Formulir Pengajuan Kerja profesi

A-2

SPT-1/03/SOP-27/F-01
@] ,) FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Universitay

Pembangunan Jaya No. Reka
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Tiara Khaylilla
NIM : 2020041128 Tahun Akademik : 2023/2024
Program Studi : limu Komunikasi
Materi/Judul KP - Aktivitas Customer Relation Officer Pada Divisi Public Relations di Rumah

Batik Palbatu

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : Rumah Batik Palbatu

Nama Pejabat : M. Mirza Budi Satrio

Jabatan : Public Relations

Alamat KP - JI. Palbatu IV No.12 A, RT.9/RW.4, Menteng Dalam, Kec. Tebet, Kota
Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12870

Telepon/email : +62 812-9196-0199 / hitmeupmirzasatrio@gmail.com

Masa Kerja Praktek : 3 bulan
: Mulai dari: 19 Juni 2023  Sampai dengan: 12 September 2023

Dosen Pembimbing

Kerja Praktek e Ly I T e O S PO TP PP e e (Diisi oleh Kaprodi)
Tgl: 25 September 2023 Tgl: 26 Segtemboer app g Tglh 27 Septemoer 2023
Yang mengajukan, Mengetahui, Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP Kepala Program Studi
at
< .ﬁ?” -
(Tiara Khaylilla) (Fathiya Nur Rahmi, M...Kom) (Naurissa Biasini, S.Si, M.l.Kom)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.2 Surat Pengantar Kerja Profesi

Universitas
Pembangunan Jaya

T2

Bintaro, 22 Juni 2023

Nomor  : 1373/EKS-KOM/UPJ/06.23

Lampiran : -
Hal : Surat Permohonan Kerja Profesi
Kepada Yth.

Nurul Islam Wijaya

Human Capital Service

PT Bank Mandiri (Persero) Tbk
Gedung Plaza Mandiri Lt.22

JI. Jend. Gatot Subroto Kav.36-38
Jakarta 12190

Dengan hormat,
Sehubungan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) bagi mahasiswa program sarjana

Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan penempatan KP
pada PT Bank Mandiri (Persero) Tbk bagi mahasiswa kami atas nama:

Nama . Tiara Khaylilla
NIM ;2020041128
Semester : VIl (TUJUH)
Program Studi : llmu Komunikasi

Adapun program Kerja Profesi (KP) dilaksanakan minimal selama 400 (Empat Ratus) Jam.
Besar harapan kami, mahasiswa yang namanya tersebut di atas dapat dibimbing untuk
melakukan kerja profesi di institusi yang Bapak/lbu pimpin.

Atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.
Hormat kami,

UniversitagRembangunan Jaya
a ‘9
S g o Vo

s @P‘“ <
m A ¥ s
2 : -
;® " %/ S
Naurissd Biasini,:S.Si, M.l.Kom

Kepala Prégram Studi llmu Komunikasi

Tembusan :
1. Arsip

Universitas Pembangunan Jaya
JI. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

A-4

RUMAH BATIK PALBATU
BELAJAR MEMBATIK BERSAMA RUMAH BATIK PALBATU

J/ JL. Palbatu IV No.12A, RT.9/RW.4, Menteng Dalam, Kec. Tebet, KotaJakarta
\ Palbalu Selatan,Daerah Khusus Ibukota Jakarta 12870.
o Telp. +628161493612 Email : umahbatikpalbaty.official@gmail.com

Jakarta, 19 Juni 2023

Nomor : RBP/02/VII/XXIII
Perihal : Penerimaan Kerja Profesi
Praktik Industri Lampiran  :-

Kepada Yth,

Fathiya Nur Rahmi, S.1.Kom., M.1.Kom

Dosen Pembimbing Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya

Dengan hormat,

Melalui surat ini, kami dari Rumah Batik Palbatu menyatakan bahwa mahasiswa yang
identitasnya dibawah ini,

No. Nama NIM
1. | Tiara Khaylilla 2020041128

Telah diterima untuk kegiatan praktik kerja industry mulai dari tanggal 19 Juni 20223 sampai
dengan batas waktu yang ditetapkan. Dengan ketentuan bahwa mahasi b ti
peraturan dan tata tertib yang berlaku.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Rumah Batik Palbatu

M. Mirza Budi Satrio
Co. Founder Rumah Batik Palbatu



Lampiran 1.4 Lembar Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

©.

e

LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN KERJA PROFESI

AR
SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Tiara Khaylilla

: llmu Komunikasi/2020041128
: Rumah Batik Palbatu

: Public Relations

: 19 Juni 2023 s.d. 12 Sep 2023

Jam J ot
No | Tanggal [ .-t K:u“" Mater] yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
Senin, 19 « Pengenalan Rumah Batik Palbatu ﬂ
1 Juni 2023 09.00 17.00 s Peng ool =
Selasa, 20 «» Pengenalan tugas divisl PR & Partnership 4
2
Juni2oz3 | 0900 | 17.00 |, Canting Batik (Proses i
Rabuy, 21 » Mengurus surat - menyurat ﬂ
3. 09 A
Juni 2023 00 1200 » Mengurus surat intemal
Kamis, 22 '« Menyusun laporan Invoice dan surat menyurat ﬂ
4. Juni 2023 09.00 17.00 I iiveios
Jum'at 23 o design kebutuhan dalam ﬂ
5. ) P
Juni 2023 a00: | 109 1, Merapihkan laporan surat menyurat Internal dan Eksternal
Sabtu, 24 « Membuat naskah konten Instagram #BatikCancer
6. . £ 3
Juni2oz | 9900 | 1400 | oo iksi konten Instagram #BatikCancer Z
Senin, 26 o Turut dalam event Demo Batik Kontemporer di Toko Kopi
< N 2.{: 23 09.00 17.00 Manusia Bintaro
« Turut mengisi acara dalam Batik p
« Membalas email client
8 f::’;g 0900 | 17.00 [o Membuat Invoice Toko Kopi Manusia j
» Update tanggal untuk Tim RBP
Rabu. 28 « Membuat design Pricelist belajar membatik
9. J:m 202 09.00 | 17.00 |o Turut hadir dalam Lelang batik di Toko Kopi Manusia Bintaro J
« Update tanggal untuk Tim RBP
10, [ 282 | os00 | 17.00 LIBUR 4
Jumat. 30 =Z
1. Juni 2023 09.00 17.00 |e Mengurus Draft MOA UKI
01 « Turut serta dalam Event KOSTU MBLOC #MariMembatik Vol.2
12 i’*z‘éﬂ 0900 | 1400 [o Membantu proses dokumentasi J
» Menjadi MC di penutup acara
» Mengisi database customer dan client
Senin, 3 Jul » Membalas pesan client
Ll 2023 09,00 o | Mengecek email secara berkala
» Update tanggal untuk Tim RBP

Tanggal: 25 Sep 2023

Pembimbing Kerja,

A2

(M. MIRZA BUDI SATRIO)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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/s .| LAPORANMHARIAN PELAKSANAANKERIA PROFES! SPT-1/03/SOP-27/F-03
Nama Mahasiswa : Tiara Khaylilla
Program Studi/NIM : limu Komunikasi/2020041128
Nama Instansi/Perusahaan : Rumah Batik Palbatu
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 19 Juni 2023 s.d. 12 Sep 2023
Paraf
No | Tanggal mk B O Materl yang Dikerjakan Pembimbing
» Membantu produksi
Selasa, 4 * Menerima client
14. 09.00 17.00
Jul 2023 » Menjelaskan kepada client terkait hal Rumah Batik Palbatu y
» Update tanggal k untuk Tim RBP
* Membalas pesan client
Rabu, 5 Jul . lient dan
15, 1 7. 9
2023 09.00 00" |, Membuat invoice ciient %
- M C: Sunyi
* Menerima Client untuk menjelaskan Rumah Batik Palbatu
Kamis. 6 « Update tanggal kalender untuk Tim RBP
16. | 412023 09.00 17.00 |+ Update pesan masuk %
» Update data client masuk
» Update D
» Mengecek email secara berkala
» Membalas pesan client
y « Membantu produksi
17. [ Jame 97 | 0900 [ 17.00 [+ Update kien
« Update data client masuk
» Update Database
» Update tanggal untuk Tim RBP
Sabtu, 08 « Menerima Client PT Ciputra
18| g 09.00 | 14.00 |+ Membalas pesan client via WA 4
& &
« Update client
19. f;“;za;‘) 09.00 | 17.00 |s Follow Up campaign Sunyi Z
» Follow UP Draft MOA UKI
» Membalas email terkait siswa magang
Selasa, 11 « Follow Up event kolaborasi dengan Flavor Bliss BSD g
20 Jul 2023 B 100 « Follow Up campaign Sunyi
» Mengatur jadwal Client SMP IT Al Mubarak terkait Hari Batik
Rabu, 12 » Follow Up campaign Sunyi
2| Saanis 09.00 | 17.00 |+ Membalas pesan client via WA j
» Update client

Tanggal: 25 Sep 2023

Pembimbing Kerja,

25—

(M. MIRZA BUDI SATRIO)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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(ij JALTATAAATAAAAAARAAAAY
/e | LAPORANHARIAN PELAKSANAANKERIA PROFESI SPT-1/03/50P-27/7-03
Nama Mahasiswa : Tiara Khaylilla
Program Studi/NIM : limu Komunikasi/2020041128
Nama Instansi/Perusahaan : Rumah Batik Palbatu
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 19 Juni 2023 s.d. 12 Sep 2023
Paraf
Jam Jam
No [ Tanggal | ik | Keluar Materi yang Dikerjakan Pom':;Iabing
Kamis, 13 » Meeting Internal awal terkait event Flavor Bliss
2| o0s | 0900 | 17.00 [ Update client masuk é
» Update tanggal kal untuk Tim RBP
» Update pesan masuk
Jum'at, 14 « Update data client masuk
23 09.00 17.
Jul 2023 % » Update Database
» Update tanggal untuk Tim RBP
* Menerima client OBI
* Meeting kerjasama OBI
Mengurus Event UMKM Bea Cukal
Sabtu, 15 £
24| o3 09.00 | 14.00 (s Mengurusp K UMKM g
» Update pesan masuk
» Update data client masuk
« Update Database
» Event Toko Kopi Manusia
25. ‘mngzg;;s 09.00 17.00 |+ Membantu persiapan event Q
» Update tanggal kalender untuk Tim RBP
» Seleksi produk untuk Kurasi
Senin, 17 » Update pesan masuk
B | yuzoes | 9990 | 1700 [ 1 ate data client masuk %
» Update D
» Update pesan masuk
» Update data client masuk
27. f"l"';;‘f‘;;a 0900 | 17.00 [+ Update Database j
& « Editing Pricelist
o gori Pricelist
Rabu, 19 LIBUR
28 Jul 2023 "ﬂ
» Update pesan masuk
= » Update data client masuk
29, | Kamis, §° 0900 | 17.00 |o Update Database
Jul 202 « Menerima client
» Dok i konten Instagram

Tanggal: 25 Sep 2023

Pembimbing Kerja,

(M. MIRZA BUDI SATRIO)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN KERJA PROFES!

JULIVRAAMVRRIISTRARRAANLY
SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Tiara Khaylilla

: limu Komunikasi/2020041128
: Rumah Batik Palbatu

: Public Relations

: 19 Juni 2023 s.d. 12 Sep 2023

Paraf
Jam Jam
No| Tanggal | ook | Keluar Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
» Meeting via Gmeet untuk event Flavor Bliss
g Notulensi selama meeti
Jum'at, 21 = "9
E N 2;"23 09.00 | 17.00 [+ Update pesan masuk _—
« Update data client masuk —
« Update Database
« Update pesan masuk
Sabty, 22 * Update data client masuk
3 Jul 2023 09.00 14.00 |« Update Database
.\ ima client p pelajar Philippi
oM dok i untuk konten Instag
» Update pesan masuk
Senin, 24 » Update data client masuk
32 09 A
Jul 2023 90 | 1790 {, osate Database 74
« Update tanggal kalender untuk Tim RBP
» Update pesan masuk
« Update data client masuk
Selasa, 25 * Update Database
33| ui2023 09.00 | 17.00 |\ enerima client dar USA j
« Membuat laporan Ki gan event
. silabus untuk event M: ik Disabilitas
» Update pesan masuk
« Update data client masuk
34 ?;?622: 09.00 | 17.00 |o Update Database %
» Update tanggal kalender untuk Tim RBP
« Update pesan masuk
« Update data client masuk
Kamis, 27 « Update Database %
3 Jul 2023 09.00 L » Update Kebutuhan membatik dan dana yang dibutuhkan untuk
event Membatik Disabilitas
. ing online dengan 4 sanggar terkait event Flavor Bliss
5 « Update pesan masuk
36 | JUma28 | 5900 | 17.00 |e Update data client masuk Z
AN 2023 » Update Database

Tanggal: 25 Sep 2023

Pembimbing Kerja,

/

(M. MIRZA BUDI SATRIO)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN KERJA PROFESI

ALILATAARAANIAATARAANAVANAN
SPT-1/03/50P-27/F-03

N

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Tiara Khaylilla

: limu Komunikasi/2020041128
: Rumah Batik Palbatu

: Public Relations

: 19 Juni 2023 s.d. 12 Sep 2023

Tanggal

Materl yang Dikerjakan

Pembimbing
Kerja

» Meeting dengan PT. MERCK dan Plataran Dharmawangsa
* Meeting dengan Broadway Flavor Bliss terkait event HUT RI

. ing Internal

37.

Sabtu, 29
Jul 2023

14.00

« Update pesan masuk
» Event KOSTU Vol.3 di Mbloc

Senin, 31
Jul 2023

* Update pesan masuk

» Update data cllent masuk

* Update Database

 Take video untuk KTT ASEAN

* Meeting upcoming event di KAJE

* Meeting internal tim terkait event di Flavor Bliss

» Meeting Online kampus Esa unggul terkait event Membatik

Selasa, 01
Agt 2023

17.00

« Update pesan masuk

« Update data client masuk

« Update Database

* Meeting Internal terkait upcoming event

* Meeting online dengan 4 sanggar terkait event Flavor Bliss
« Update tanggal k untuk Tim RBP

40.

Rabu, 02
Agt 2023

17.00

» Update pesan masuk

« Update data client masuk

« Update Database

* Meeting Internal terkait upcoming event
« Update Listing barang event

41.

Kamis, 03
Agt 2023

09.00

17.00

» Update pesan masuk

» Update data client masuk

» Update Database

o Meeting event Plaza Senayan

42

Jum'at, 04
Agt 2023

09.00

17.00

» Update pesan masuk

« Update data client masuk

« Update Database

o Meeting event Grand Indonesia

* Review proposal event Legenda Batik

o Listing K event Grand

NIND N TN WY

Tanggal: 25 Sep 2023

Pembimbing Kerja,

(M. MIRZA BUDI SATRIO)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN KERJA PROFES!

AURALAAAAARY
SPT-1/03/5S0P-27/F-03

No. Rekamman

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Uni/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Tiara Khaylilla

: llmu Komunikasi/2020041128
: Rumah Batik Palbatu

: Public Relations

: 19 Juni 2023 s.d. 12 Sep 2023

Jam | Jam Parat
No | Tanggal | otk | Keluar Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
* Membuat narasi terkait Rumah Batik Palbatu
» Update pesan masuk
» Update data cllent masuk
Sabtu, 05 « Update Database
43, 09.00 14.00
Agt 2023 * Update narasl Rumah Batik Palbatu
» Menerima client
» Meeting Yayasan pendidikan
» Update pesan masuk
Senin, 07 « Update data client masuk
44, 09. 3
Agt 2023 90 [ 1700 1, jpdate Database =~z
» Loading barang event 1 Grand
» Update pesan masuk
Update data client masuk
Selasa, 08 X
45. Mz:éa 09.00 | 17.00 |o Update Database %
* Update design klien PT MERCK
e Menerima tim UHAMKA dan Ul terkait p video ILM
* Update pesan masuk
4. ':;:"‘262 09.00 | 17.00 [ Update data client masuk -
» Meeting kerjasama dan kolaborasi dengan Lebah Biru
= » Update pesan masuk
47. ';;’“2'2'213" 09.00 | 17.00 |+ Update data client masuk %
» Turut serta dalam Kurasi di Jakarta Creative Hub
48 JA:T:&? 09.00 | 17.00 |» Shooting ILM bersama mahasiswa Uhamka ==
Sabtu, 12 * Mengajukan motif kain batik untuk keperiuan shooting Lebah
49 | povre | 0900 | 1700 [ Binu 4
Agt » Event membatik b Teh Pucuk di Sarinah
« Shooting konten bersama Lebah Biru
Senin, 14 » Menerima klien via telfon
50. | pgt2023 | 970 [ 1700 1 yieeting intemal Rumah Batik Palbatu %
. yiapkan barang dan Kebutuhan untuk event Flavor Bliss
Selasa, 15 » Loading barang event Kemilau Indonesiaku di Flavor Bliss
oL Agt 2023 120 . » Pengecekan berkala barang dari 4 sanggar ﬂ

Tanggal: 25 Sep 2023

Pembimbing Kerja,

(M. MIRZA BUDI SATRIO)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN KERJA PROFESI

UMM AR
SPT-1/03/50P-27/F-03

N Rek

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

Unit/Bagian/Seksi tempat KP

Tanggal Pelaksanaan KP

: Tiara Khaylilla

: limu Komunikasi/2020041128
: Rumah Batik Palbatu

: Public Relations

: 19 Juni 2023 s.d. 12 Sep 2023

Paraf
Jam Jam
No [ Tanggal | oo R Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
Rabu, 16  Event hari pertama Kemilau Indonesiaku di Flavor Bliss
52 Agt 2623 10:00 22:00 |e Set up layout Instalasi batik, demo batik, bazaar, workshop, dan ﬂ
mini
Kamis, 17 « Event hari kedua Kemilau Indonesiaku di Flavor Bliss
53. 10.00
Agt 2023 2% | Finishing k rkshop <z
Jum'at, 18 « Event hari ketiga Kemilau Indonesiaku di Flavor Bliss
10:.00 4
Agt 2023 2200 |, Einishing kegi p =
Sabty, 19 % « Event hari keempat Kemilau Indonesiaku di Flavor Bliss
14:.00 23 Cﬁ
Agt 2023 ) Loading out seluruh property batik darl 4 sanggar
* Meeting kerjasama dengan Bakmi Cwims
Senin, 21 * Membuat laporan berita acara
56. 09.00 17.00
Agt 2023 » Update campaign #TSPA2024 %
. ing project persiapan event Hari Batik
Selasa, 22 W
57. | agt2023 09.00 | 17.00 [s Update data client masuk Z
« Update D
WFH
58. ::;622; 09.00 17.00 | Update data client masuk %
« Update Database
WFH
59, ztm;n 1;4 0900 | 17.00 |s Update data client masuk %
» Update Database
» Update data client masuk
Jum'at, 25 « Update Database
60. Agt 2023 08.00 g0  Menerima dan mengatur jadwal pertemuan dengan tim SD %
Desa Putera
Sabtu, 26
61. Agt 2023 09.00 17.00 | IZIN 2
Senin, 28
62 Agt2023 09.00 17.00 | IZIN /(
» Update pesan masuk
Selasa, 29 :
63. Agt 2023 09.00 17.00 |e Update data client masuk %

» Update D

Tanggal: 25 Sep 2023

Pembimbing Kerja,

(M. MIRZA BUDI SATRIO)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All righs reserved. | +62-21-7455555
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LAPORAN HARIAN PELAKSANAAN KERJA PROFESI

AT
SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa

Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan
Unit/Bagian/Seksi tempat KP
Tanggal Pelaksanaan KP

: Tiara Khaylilla

: limu Komunikasi/2020041128
: Rumah Batik Palbatu

: Public Relations

: 19 Juni 2023 s.d. 12 Sep 2023

Jam | 4 S
No| Tanggal | o= [ 0 Materl yang Dikerjakan Pembimbing
= Kerja
Rabu, 30 WFH
64 [ agtoozs [ 0900 | 1700 | \sate cient =
” WFH
65. ’K:‘";'m;' 0900 | 17.00 |» Update client %
. Invoice
; WFH
66. ‘;‘::;.'2';' 0900 | 1700 |s Update client Z
+ Update lokas! “
+ Update client
67. Sablu, 02 09.00 17.00 |e Menerima klien
Sep 2023 z " -
» Update sertifikat
Senin, 04 » Update data client masuk K
63| cepoops | 0000 | 1700 |" PR =
+ Update data client masuk
69 | S5 S | 0900 | 17.00 [+ Update Database /
p 2023 s o
* M Klien
Rabu, 06 WFH
L Sep 2023 09,00 1790 o Update client masuk %
Kams, 07 WFH
7| sep2023 | %% | 1790 |, ypate client masuk Z
Jum'at, 08 WFH
72 [ sep2023 | 9% | 1700 |, {ogate ciient masuk /
Sabtu, 09
. g 1zl
73| s | %000 | 1700 | 2N %
£ « Update data client masuk
74, &s°"'m“ ; 09.00 | 17.00 |[o Update Database %
i o Meeting client HXC
Selasa, 12 + Update data client masuk
75 | Gonats, | 0000 | 100 | ed =
Tanggal: 25 Sep 2023
Pembimbing Kerja,
=

(M. MIRZA BUDI SATRIO)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5 Lembar Bimbingan Kerja Profesi

iversitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

No. Rekaman
Nama Mahasiswa : Tiara Khaylilla
Program Studi/NIM : limu Komunikasi / 2020041128
Nama Instansi/Perusahaan : Rumah Batik Palbatu
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Divisi Public Relations
Tanggal Pelaksanaan KP : 19 Juni 2023 s.d 12 September 2023
Nama Dosen Pembimbing KP : Fathiya Nur Rahmi, M.l.Kom
Paraf Dosen
No.| Tanggal Materi Ma:::sfwa Peml:(l:lblng
10 Juli Melakukan bimbingan terkait
1. 2023 susunan Kerja Profesi /k a:

2 22 AgustusBimbingan terkait judul laporan
| 2023 Kerja Profesi T
14 b
Melakukan bimbingan untuk Bab 1
3. |September
D oas " dan Bab 2 /ﬁz 1
- péfnber Melakukan bimbingan untuk Bab 3 /%.. J
2023 dan Bab 4

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 26 September

2023

Dosen Pembimbing KP

Ay

(Fathiya Nur Rahm|

i, M.I.Kom)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.6 Formulir Pemantauan KP

(
ullnmmln
Pembangunan Jaya

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SPT-/03/50P-27/F-05

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

No. Rekaman

Nama Mahasiswa

Nomor Induk Mahasiswa

Instansi

Program Studi

Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan
terhadap pihak internal maupun eksternal Rumah Batik Palbatu melalui divisi Public Relations.

: Tiara Khaylilla

: 2020041128
: Rumah Batik Palbatu
: limu Komunikasi

: Public Relations
: Bertanggung jawab melakukan koordinasi serta hubungan kontak

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1

CPMK 1

Mahasiswa mampu meningkatkan wawasan pengetahuan,
pengalaman, kemampuan dan keterampilan dalam dunia kerja,
sesuai dengan program studinya (S6, S9, S11, KU2, P4, P5)

CPMK 2

Mahasiswa mampu menemukan permasalahan maupun data
yang dapat dijadikan topik dalam penulisan laporan Kerja Profesi
(KK1, KK3)

CPMK 3

Mahasiswa mampu mendapatkan gambaran dunia kerja (KU2,
P4, P5)

CPMK 4

Mahasiswa mampu mendapatkan masukan guna umpan balik
dalam usaha penyempurnaan kurikulum yang sesuai dengan
tuntutan dunia industri dan masyarakat (KK3, KK6)

Dst

Mahasiswa mampu membina dan meningkatkan kerjasama
antara UPJ dengan instansi/perusahaan tempat mahasiswa
melakukan Kerja Profesi (KK3, KK6)

Catatan Tambahan

Sikap kerja mahasiswa telah sesuai dengan etika profesi dan
mampu mengelaborasikan teori diperkuliahan dengan praktik

kerja

Tgl: 35 SeRtember 9D23
Mengetahui,
Pembimbing Kerja

(M. Mirza Budi Satrio)

Tgl: 26 Septermbee 9023 Tgl: 27 Septemboer 2023
Mengetahui, Mengetahui,
Dosen Pembimbing KP Kepala Program Studi

q"\

A:mahBalik :
al

batu - rd

(Fathiya Nur Rahmi, M.l.Kom) (Naurissa Biasini, S.Si, M.|.Kom)
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Lampiran 2.1 Foto Bersama Pembimbing Kerja
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Lampiran 2.2 Tim Rumah Batik Palbatu

Lampiran 2.3 Praktikan Membuat dan Mengatur Pengarsipan Dokumen
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Lampiran 2.4 Proses Perencanaan Pitching Dengan Klien

Lampiran 2.5 Implementasi Kegiatan Shooting Kerjasama Lebah Biru
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Lampiran 2.6 Implementasi Kegiatan Shooting untuk KTT ASEAN

Lampiran 2.7 Meeting Tim Internal




