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LAMPIRAN A



Lampiran 1.1 Surat Pengantar Magang

Universitas
Pembangunan Jaya

SURAT PENGANTAR MAGANG
No: MNJ/KP/24GNP

Tanggal  : 07 Februari 2024
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)

Kepada yang Terhormat,

Bapak Juni Handoko

Owner PT Sukses Bersama Adhkar
Tangerang Selatan

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) — Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembangunan Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT Sukses Bersama Adhkar, untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM S Program Studi

1 Annisa Mu’izztikhomah 2020021241 7 Manajemen

KP dilaksanakan dengan harapan mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai
dengan kerangka acuan kerja diperusahaan.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Fendi Saputra, S.E., M.M.
Koordinator Kerja Profesi

Tembusan:
1. Kepala Program Studi Manajemen

Universitas Pembangunan Jaya
J1. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jaya, Sawah Baru, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Fax: 021.298 615 25 (Marketing) | Fax. 021.298 81545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id




Lampiran 1.2 Formulir Pengajuan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-01
Iﬂ] / ' FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Universitas

Pembangunan Jaya
Identitas Mahasiswa
Nama Mahasiswa : Annisa Mu'izztikhomah
NIM 1 2020021241 Tahun Akademik : 2024
Program Studi : Manajemen
Materi/Judul KP . Aktivitas Kerja Profesi Bagian Product Development Pada PT Sukses

Bersama Adhkar

Identitas Instansi/Perusahaan

Instansi/Perusahaan : PT Sukses Bersama Adhkar

Nama Pejabat :Juni Handoko, S.T.

Jabatan : CEO PT Sukses Bersama Adhkar

Alamat KP . JI. Reformasi Raya No. 63, RT.06/RW.02, Pondok Aren
Telepon/email . 081806029350 / handokojuni@gmail.com

Masa Kerja Praktek : 2 bulan

Mulai dari : 19 Februari 2024 sampai dengan: 19 April 2024

Dosen Pembimbing

Dr. Endang Pitaloka, S.E., M.E.
Kerja Praktek

Tgl: T Tgl:

Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP,

Nt 'Qu}wﬁﬁ/«

( Annisa Mu’izztikhomah ) ( Dr. Endang Pitaloka, S.E., M.E. ) (Dr. Dede/Sul
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Kepala Program Studi,

an, S.E., M.M., CMA. )



Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

Universitas

m ) SPT-1/03/SOP-27/F-02
/ FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Nama Instansi . PT Sukses Bersama Adhkar
Nomor Identitas Instansi *) : 93.874.616.1-453.000 (NPWP)
Alamat 1 JI. Reformasi Raya No. 63, RT.06/RW.02, Pondok Aren

Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk

Nama Mahasiswa : Annisa Mu'izztikhomah
Nomor Induk Mahasiswa 1 2020021241
Program Studi :  Manajemen

Pelaksanaan Kerja Profesi dijadwalkan sebagai berikut;

Tanggal Mulai : 19 Februari 2024

Tanggal Selesai © 19 April 2024

Total Jam Kerja **) . 320 jam

Bagian/Divisi . Product Development (Flexi School)

Uraian Pekerjaan ***) : Pengembangan program workshop entrepreneur untuk remaja

“Flexipreneur”

Nama Pembimbing Kerja . Juni Handoko, S.T.
Kontak Pembimbing Kerja : HP :081806029350
Email : handokojuni@gmail.com

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgl: 19 Februari 2024 Tgl: 19 Februari 2024
Mengetahui, Menyetuijui,
Pemblmbing Kerja Bagian SDM/Human Resources/Personalia

( Juni Handoko, S.T. ) ( Ratih Wulandari Nurullita, S.Psi. )

*) Instansi KP wajib berbadan hukum, dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tetapi tidak terbatas pada Akta
Perusahaan, SIUP dan NPWP; dan bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jam kerja KP minimal 400 jam kerja

*#*) Bisa dituliskan dalam lembar terpisah apabila tempat tidak mencukupi
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Lampiran 1.4 Lembar Laporan Harian Pelaksanaan Kerja Profesi

Universitas

2:

Pembangunan Jaya

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0OP-27/F-03

Nama Mahasiswa : Annisa Mu'izztikhomah

Program Studi/NIM : Manajemen / 2020021241

Nama Instansi/Perusahaan : PT Sukses Bersama Adhkar
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Product Development

Tan,

gal Pelaksanaan KP : 19 Februari 2024 s.d 19 April 2024

No.| Tanggal

Materi yang Dikerjakan

Paraf
Pembimbing
Kerja

1

19 Feb

Instruksi pengenalan konsep dan tujuan program

A

20-27 Feb

Brainstorming dan translate modul (terdapat 3 modul) dari buku
Kidpreneur by Adam & Matthew Toren

28 Feb -
6 Mar

Pembuatan worksheet dan lembar kerja modul

[7-8 Mar

Evaluasi modul dan worksheet

12-15 Mar

Mendesain tampilan modul dan worksheet

A

16 Mar

Pembukaan pendaftaran workshop Flexipreneur

A
A
A
A

18-22 Mar

Mendesain dan menggabungkan materi : Penilaian dan Refleksi
Diri; Konsep Tauhid dan Rezeki; Creative, Critical, and Design
[Thinking; How to Become an Entrepreneur; serta Final Project
Business Plan.

A

[25-28 Mar

Persiapan untuk acara workshop

[29-30 Mar

Pelaksanaan acara workshop Flexipreneur

1-2 Apr

Evaluasi acara

3-5 Apr

Pembuatan laporan kerja

16-19 Apr

Pembuatan laporan kerja

> |~

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar
Tangerang Selatan, 19 April 2024

bimbing Kerja,

( Juni Handoko, S.T )
Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Ail rights reserved. | +62-21-7455555
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Lampiran 1.5 Formulir Bimbingan Kerja Profesi

Universitas

@3

Pembangunan Jaya

FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-04

Nama Mahasiswa

: Annisa Mu'izztikhomah

Program Studi/NIM : Manajemen / 2020021241
Nama Instansi/Perusahaan : PT Sukses Bersama Adhkar
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Product Development
Tanggal Pelaksanaan KP : 19 Februari 2024 s.d 19 April 2024
Nama Dosen Pembimbing KP : Dr. Endang Pitaloka, S.E., M.E.
Paraf Dosen
Paraf
No. | Tanggal Materi Mahasiswa Pemt:gblng
v, | 1403 P&mgeqaan BRB 1 Mmt He-
1 10 -04-W| Loview PAB 1 dan Pe,,@,,rfa,,,, pas 1T Mﬁm U‘po
| U Reie vep 3 dan BHBTI M&M& ol
A [T e | final Leview &@{Wﬂ ‘*(“'

** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tgl: 01 Mei 2024

Dosen Pembimbing KP,

g P

( Dr. Endang Pitaloka, S.E., M.E.)
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Lampiran 1.6 Formulir Rencana Tindak Lanjut Pemantauan Kerja Profesi

‘ / Universitas
Pembangunan Jaya

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT SPEB/5aP-27/F-05

PEMANTAUAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Nomor Induk Mahasiswa
Instansi

Program Studi
Bagian/Divisi

Uraian Pekerjaan

. Annisa Mu'izztikhomah
. 2020021241

. PT Sukses Bersama Adhkar
- Manajemen
. Product Development (Flexi School)

- Pengembangan program workshop entrepreneur untuk remaja

“Flexipreneur”

Hasil Pemantauan Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1| CPMK1

Mahasiswa mampu menemukan wawasan, pengetahuan, pengalaman,
kemampuan, dan keterampilan dalam dunia kerja yang selaras dengan
ilmu manajemen yang di pelajari.

2| CPMK 2

Mahasiswa mampu menyerap informasi mengenai pekerjaan dan
mengidentifikasi berbagai permasalahan yang terjadi untuk dijadikan
sebagai bahan kajian dalam penulisan Laporan Kerja Profesi.

w

CPMK 3

Mahasiswa mampu mendapat gambaran dunia kerja dan menemukan
semangat dan juga visi untuk pilihan kerja kedepannya.

4 | CPMK 4

Mahasiswa mampu memilihara peluang Kerjasama harmonis yang
berkelanjutan antara Universitas Pembangunan Jaya dengan PT
Sukses Bersama Adhkar, sebagai temapat mahasiswa melakukan
Kerja Profesi.

w

CPMK §

Mahasiswa mampu menggali masukan selama Kerja Profesi guna
memberikan umpan balik dalam usaha penyempurnaan kurikulum
yang sesuai dengan tuntutan dunia industri dan masyarakat

Catatan Tambahan

( Juni Handoko, S.T.)

Tgl:

Tgl:

Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,

Kepala Program Studi,

JRSI A

( Dr. Endang Pitaloka, S.E., M.E. ) ( Dr. Dede Suleman, S.E., M.M., CMA)
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Lampiran 1.7 Formulir Penilaian Pembimbingan KP

Universitas
Pembangunan Jaya

IE.I / ’ FORMULIR PENILAIAN PEMBIMBINGAN KP

SPT-1/03/SOP-27/F-05

Nama Mahasiswa : Annisa Mu'izztikhomah
Nomor Induk Mahasiswa : 2020021241

Program Studi : Manajemen

Nama Instansi/Perusahaan : PT Sukses Bersama Adhkar

Periode KP : 19 Februari 2024 s.d 19 April 2024

Diberikan Penilaian Sebagai Berikut:

Indikator Penilaian Nilai(N) Bobot(B) NxB
S | Etika 90 5% A
Kedisiplinan 9 > 5% 4,c
Tanggung jawab oy 5% 415
Kerjasama 3 o 5% 4,
P | Pengembangan diri 3 15 10% a5
KU | Komunikasi 5 o 10% 9
KU | Daya Analisa D o 10% 9
KU | Kualitas hasil kerja 9 g‘ 10% 95
Kk :;::::;t;:]:i berdasarkan 30 20% "
KK | Pemecahan masalah 90 20% | 4
TotalNx B 90, 25

( Juni Handoko, S.T. )
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LAMPIRAN B



Lampiran 2.1 Kegiatan Praktikan Saat Kerja Profesi




