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Lampiran 1.1. Formulir Pengajuan Kerja Profesi

Universitas

WP ] SPT-1/03/50P-27/F-01
‘ / FORMULIR PENGAJUAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Identitas Mahasiswa

Nama Mahasiswa . Dimas Juviathala

NIM s ROTO0RNOTD s cvisnasuassmsisanssniens Tahun Akademik : .........cccovuvnenne
Program Studi S L e e S S e N R R L
Materi/Judul KP : Aktivitas Kerja Profesi Sebagai Admin di Unit Pengelola Apartemen

Emerald Bintaro Di PT. Sumber Jaya Kelola Indonesia

Identitas Instansi/Perusahaan
Instansi/Perusahaan : PT Jaya Real Property .

Nama Pejabat : Firdhawati KhairuniSa............iieeieerieiceeees s ceeeaeaaseeeeessnn eeeans
Jabatan : Human Resource Development............ccceeiieiieiiieieiieeeeeeeeseeaaesnesnnnns
Alamat KP : CBD Emerald Blok CE/A No. 1, JI. Boulevard Bintaro Jaya, Parigi, Kec. Pd.
Aren, Kota Tangerang Selatan, Banten 15227.............ccocccvuevnnnieenns
Telepon/email 3. (B2S2ZEYTEEBBE. .. .covvummsvavssvsms manesissaress iooass e SR AR

Masa Kerja Praktek : 3 Bulan

Mulai dari : 18 September 2023 sampai dengan: 18 Desember 2023...
Dosen Pembimbing

Kerja Praktek B — (Diisi oleh Kaprod)
Tgl: Tgl: Tgl:
Yang mengajukan, Mengetahui, Menyetujui,
Dosen Pembimbing KP, Kepala Program Studi,
(Dimas Juviathala) (Windarko, S.T., MM.) Z r. Dede Syleman, S.E., MM., CMA)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya, All rights reserved. | +62-21-7455555




Lampiran 1.2. Surat Pengantar Kerja Profesi

duniwmus
Pembangunan Jaya

) M N
No: MNJ/KPBLD/23-04/191
Tanggal : 19 Juni 2023
Hal : Permohonan Kerja Profesi (KP)
Kepada yang Terhormat,
Ibu Firdha Khairunisa

PT. Jaya Real Property, Tbk.

CBD Emerald Blok CE/A No. 1, JI. Boulevard
Bintaro Jaya, Parigi, Kec. Pd. Aren, Kota
Tangerang Selatan, Banten 15227

Dengan hormat,

Berkenaan dengan adanya program Kerja Profesi (KP) - Magang/Praktik Industri bagi mahasiswa
program sarjana Universitas Pembang, Jaya, dengan ini kami mengajukan permohonan
penempatan KP pada PT. Jaya Real Property, Tbk., untuk mahasiswa kami sebagai berikut:

No. Nama NIM Semester Program Studi
| Dimas Juviathala 2019021073 8 Manajemen

KP dilaksanakan minimal 400 (empat ratus) jam atau sctara dengan 3 (tiga) bulan, dengan harapan
mahasiswa kami dapat dibimbing untuk melakukan kerja sesuai dengan kerangka acuan terlampir.

Demikianlah yang dapat kami sampaikan.

Atas perhatian dan bantuan Bapak/Ibu, kami sampaikan terima kasih.

Hormat Kami,

Kepala Program Studi Manajemen

Tembusan:
1. Koordinator Kerja Profesi

Universitas Pembangunan Jaya
1. Cendrawasih Raya, Blok B7/P, Bintaro Jayas, Sawah Bary, Ciputat, Tangerang Selatan, 15413
Phone: 021,745 5555 | Tax 021.298 61525 (Marketing) | Fax.: 021.298 61545 (Rektorat) | Website: www.upj.ac.id



Lampiran 1.3 Formulir Penerimaan Kerja Profesi

SPT-1/03/SOP-27/F-02
i @) FORMULIR PENERIMAAN KERJA PROFESI
% i
Nama Instansi . T Qo Reol Property Tok
Nomor Identitas Instansi *)
Alamat . B Grermid Glor CE/A M- 0L bodouad Bintws Jaya
Bersedia menjadi tempat pelaksanaan kerja profesi untuk
Nama Mahasiswa : DicaS Jov At ol
Nomor Induk Mahasiswa : 2019021073
Program Studi : MNongyemen
Pelaksanaan Kerja Profesi duadwalkan sebagai berikut:
Tanggal Mulai ;18 _Seqemier 2023
Tanggal Selesai : 48 Oesemser 2023
Total Jam Kerja **) © 520 Do
Bagian/Divisi . _Ponaglola Koadom.tom Knss Hosen Gorimien (Maemn Eneld
Uraian Pekerjaan ***) . Salitay (o °
s n 2
Nama Pembimbing Kerja - Ruli Howotw et et
Kontak Pembimbing Kerja : HP : 0895358970506

Email ;_RUA:. Hortom @ Do foal Proferty (oM

Demikian informasi ini diberikan sesuai perihal di atas untuk digunakan sebaik-baiknya.

Tgk Tgl:
Mengetahui, Menyetujui,
Pemb|mbun7er]a Bagian SDM/Human Resources/
}f 1
A } 4
ol e e (. Fwrowes Uoicvnisn

*) Instansi KP wajib berbadan hukum. dibuktikan dengan dokumen resmi antara lain tctapi hiduk terbatas puda Akt
Perusahaan, SIUP dun NPWP: dun bukan milik keluarga inti dari mahasiswa yang melakukan KP

**) Jumlah jum kerje KP minimal 400 jam kerja

***) Risa dituliskan dalam lembar lerpissh apabila lempat tdak menculupt

Copyright £©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A rights reserved. | 162-21-7435355



Lampiran 1.4 Laporan Harian Pelaksanaan KP

LAPORAN HARIAN

SPT-1/03/S0OP-27/F-03

PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

- D.\WS Juvatmbo

- MofoYerign 1209021073

Nama Instansi/Perusahaan : PT_Sumisec Jaje kehk indontia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Otk QemzlCle  Uondapmiam AVt geven [Zreial)

Tanggal Pelaksanaan

KP  :\8 Geetember 2023 sd. R Desenbry 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
1,._118/09]202 |Mereko? dota Kebocoran
2 13'0&’197.} op_dot. of oA
3., [20/09/2023_[Mombhyoc Qoster tota kerkil Tonoyes 4
. [21/09 12023 ccu MM.\!&M&;A@MML £
orpyer_Poster teta tmen_\p;m -
5. 221081213 uk Kb US ton \ Ty XA
Postac, -
6, 115/09]2023 Lok keverSivon , Moty don o fost [ &
Q602023 lcok Lew XY don catq Wi X
8 |27/0912023 el ko (s\‘m\ Munbvws;gf_m.wm qmoﬁ Wedl Ed
don 61C, Mambonty MondySm Bodt, Qenbeyeten don SK s

Tanggal:
Pembimbing Kerja,
A i

** jika bdak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

fP A

/Y g

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | +62-21-745555
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( LAPORAN HARIAN SPT-1/03/S0P-27/F-03
Oniveritas PELAKSANAAN KERJA PROFES!
Nmtnngumnl 1ya
Nama Mahasiswa : Dhonet 20gtetron
Program Studi/NIM : MonaYemen 1 201 021073
Nama Instansi/Perusahaan PT Somber Date lmlo\o Indongsia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : e
Tanggal Pelaksanaan KP  : |8 SUtenber 203 sd. |8 Deterriodr P03
Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
9 __129/0%]2023 g;k Kobehon Noien , o3t .1 A
Bie, Membuor Weowy epobts -
1o [ouoler ket b 8
\iee, -
110301072023 Kol Uobession Woren . Mambuus Rofise KKocola don £
embatty _kerone TUs0N. -
1 091012025 _ICek kihtrshon ‘natmr o MilendvtVon Yosier Wettiokean, Membond O
Lononc (2l0tion , den N\OMQAYE Qoouunguion . =
0571012023 ek keveshan . Duas foscer Kobaboton den Moaitoriiy TR, A~
14 o Kebershon , don €iiny Form WeSeedvotan fombefecat A~
;g,g, Chotag mg A(2000-202D) don Towsr 18 Goas- zm -
15 /101 2023 form W« [V
** jika tidak mencukupi, dlpaf monggunnkan lebih dani 1 (satu) lembar
Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555
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‘ i/ Universitas
Pembangunan Jaya

LAPORAN HARIAN
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

SPT-1/03/SOP-27/F-03

Nama Mahasiswa
Program Studi/NIM

Nama Instansi/Perusahaan

: Dienat 20dtotion

: ManeYemen 1 2016021073

: DT Somber Dave balola Indonesis

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : lo

Tanggal Pelaksanaan KP

or

Enefald Bt

18 SUkenber 203 sd._|8 Deturivdr P03

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pﬂn:lmblng
era
16 [10fiof 2023 [Cok Wohkvmpn lnyax foscec kemotomon, Membonty don
Monitoeiny Cenaeltla, —
12 |fIfiof2023  kek hoekeruan tnebndtben fofcec ligmaittmon , N Yboney tanent 2
Colotfion don OEMbOr dote Otulncy Tower A =
18 M/wi2023 webor's n_twom AN KeSePobioton. oZ
Pevotomn SUvice Chatye ke binder ===
12/1072023 [ek Ueolishon , tnonigor, Mlondyon  Eling Formn oL
can V0mbatecan Secyict Chetag —
20 b 3 m S\
w.to0 0 TR e
21 17/10612023 lazk KRS0 , KNeMbuot PoSier Welwhan , thembanw den L
tnonkotinn Yenon; Relovidn s
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/ rights reserved. | +62-21-7455555
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SPT-1/03/SOP-27/F-03

(TED LAPORAN HARIAN
ool PELAKSANAAN KERJA PROFES|

Pembanguran Jaya

Nama Mahasiswa : PimqS VU Vigthalg

Program Studi/NIM : Mapademgn 1 20002672
Nama Instansi/Perusahaan : FT Simbec Jara kelokh indongsia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Unit Pomglgly Kondowicti b aPertonen Emercld Binesre

Tanggal Pelaksanaan KP  : 18 Setkewbir 2022 s.d. 1% DeSewbar 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
Kerja
22 73102023 o kebershon bwn toom Toker k, den oo PoSter l«nnogm 7
23 al1p[2023 ek keberihon bin foom Tower § . weavulvn Boke debn R
24 201100223 Kok bovecanen  uoc PaSter S\OMINY futy, tzmboncy TR, g
W&m Miyvon —_—
2S  [23/1g[ 2023 b - a g~
Yatot —
2% Pdfio (2023 b3
N —
27 _R5/00200% (g Lobersinon bin t9om Tower A, Mombnity Topont Beleton, e~
& sper n besame —
28 IBflof203  Low wmmww foslg A
=+ jika tidak mencukupi, dapat menggunakan jebih dari 1 (satu) lembar S en,
Tanggal:

Pembimbing Kerja,

~

J/&&q?

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | +62-21-7455555




SPT-1/03/50P-27/F-03

Unreerstas
Pembanguran jaya

‘j LAPORAN HARIAN
@ PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Nama Mahasiswa : DimaS OV Viathals

Program Studi/NIM : Mapademgn 1 200021573

Nama Instansi/Perusahaan : FT Stwber Je7a kelok indohesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Unit Pomgitle kondopici v aPareoner Emercl] Binews

Tanggal Pelaksanaan KP  : 13 Setcwbir 2622 s d. 17 Desevber 2023

Paraf
No. Tanggal Materi akan Pembimbing
ggal yang Dikerj X
2.0 (271012023 | Lok Koo in cba slietes. Momoyor Bo¢ier Pemat Mo tean oA
e < L
20 Ol 2 O v 2 [+4
(004 tonue boumg Connt feloton ——
21 131/10/202% LQMW!&“;MZ’ Mevicas, €y St 120 don, tonbony| ¥
[ Clogion =
(§/2023_J¢2k o toon Lict &
Urvun  den in ghs——
2 02/1172003 Kou b (0dm ;&; i‘i,ﬁﬁﬁ: Logetr 1Qlatdn . den o
Moo dofier St Touee G —
2 DIM]/2023 Kok ‘ndomen, . MElondgtuon (XK€ Qengqufomn €L LMo E
4 (olotion s ey
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dari 1 (satu) lembar
Tanggal:
Pembimbing Kerja,

POHELIA

H-

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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(ﬁ LAPORAN HARIAN SPT-/03/50P-27/F-03
Ny (A PELAKSANAAN KERJA PROFES|

Nama Mahasiswa : Dimal v Viathale
Program Stud/NIM : Mapademen 1. 20002673
Nama Instansi/Perusahaan : T Siwber Jura kololy indongsia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Uit Positly kondomnun aPoreones Evgoll Binews
Tanggal Pelaksanaan KP  : 1§ Setcwbpr 2333 s.d. 17 Desewher 2023
Paraf
No Tanggal Materi yang Dikerjakan P-m:lmblno
35 106/)1/2022 (A kdvtishon Fottukas, \onty T, boot posier Leg Sgqvice, dom Y
(Qa? dote Kebp(otan —
36 Joyq W M'tv T on osStec 1\ vip of
08/1112623 el ‘o fosm o« v ofcer Toke o lob %
O4/11 17023 [ceh oW (oW Tou < (oSie Qb | IR
49 fo/ul023 b
40 o () "
a1 J4ennns R
41 1S/l A
2 0. ¥
Gy 12002003 Ko Wgbaghen DotrV TE , Mo OUef doho (odoetmion Beae | A |
[ (2073 CoM_Utras\nen , vty TQ , Londgt V6Star Vern cmon  olUsn 2
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan febih dari 1 (satu) lembar
Tanggal:
Pembimbing Kerja,

e LA
]

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. A/l rights reserved. | +62-21-7455555
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(m LAPORAN HARIAN SPT-1/03/50P-27/F-03
N\ PELARBARANS A PN

Nama Mahasiswa : Dimasé W viathale

Program Studi/NIM : Mapademgn 1 2000272

Nama Instansi/Perusahaan : FT Stnber Jua kolok indobgsia

UnivBagian/Seksi tempat KP : Uyt Bomgitly ondosio s aPareones Everoll Binews

Tanggal Pelaksanaan KP  : 1§ Setecwbir 2022 s d. 18 Decovber 2023

Paraf
No. Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing
__Kerja
a6 12\ /i1 /2022 Jeew Ty oS! w IR r]
47 |2 U Yo (o iy form W vied Cholge Py
& FARLESTE
A [2U\2023  Jek bun roem SOWW B, bty g MCOIgieSoiuon §0Sor €a tofem)] v
ottign los) ——
Adh DA77 |cew bed 5 <
AlrD b.m_[s.ﬂ_mmun vwoehty Cefa(t —
Sp [27/172023 Kot Ugbusihon ety topenc Q10100 .
S\ ReNIZoR Co4 www EPol, don b0 \R| 24
S2_ 120/11/2:23 DV _kofbn A
53 (11/2623 Yo Lakeghon don b felogibn
2 Pl/1/2023 et Utbgsh v TR B0 dn coxo At AL e
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar
Tanggal:
Pembimbing

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. All rights reserved. | 162-21-7455555
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( ) LAPORAN HARIAN SPT-1/03/SOP-27/F-03
PELAKSANAAN KERJA PROFESI

Uriiemivtay

Pcn banguean Jaya

Nama Mahasiswa : Dimal U Vigthale
Program Studi/NIM : Mapademgn 1 20002n72

Nama Instansi/Perusahaan : T Svnbec Jata kelol indohesia

Unit/Bagian/Seksi tempat KP : Uit Pongitle kondowiti iy APareener Ewgroll Binewrs

Tanggal Pelaksanaan KP  : 1§ Setcwbir 2022 g.d. 17 Decembar 2023

Paraf
No. | Tanggal Materi yang Dikerjakan Pembimbing

95 104721200 [0 Udbuss bom MDUOC Pixcar the faroo L foiten botty 1L

S6 1051202003 |Can Lowsshon . DU oF Poliar tadinen WM, ooty TR

2 D6/12120073 wt\- A P ‘(l

SR _1b7 23 S

9 &MMLMTR
CO4_Udothens . \oust dogyn dodvid Suxtle 1 bopty T

L N2/0£2022 (au !mmmu:&mm@_nw»nm.

%2 h3/nf1 w‘&m‘m‘, TQ, Oisy Puuivion SHUW PUS
63 N9/2023  [EC4% Uebershon , (nobidr VOMEr Tah hen & L bentd 18

6y ASN1(2003 o4 Uthufim, buss ?ﬂw Web Suney, den OBEGy o, QARIA W00

%%%(* MR

Cab Gyers oy on Pora Lok \auy _Tory Y

12120007
** jika tidak mencukupi, dapat menggunakan lebih dan' 1 (satu) lembar

Tanggal:
Pembimbing Kerja,
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Lampiran 1.5 Formulir Bimbingan KP

Universitas

@ SPT-1/03/S0P-27/F-04
/ FORMULIR BIMBINGAN KERJA PROFESI

Pembangunan Jaya

Nama Mahasiswa : Dimas Juviathala
Program Studi/NIM : Manajemen/ ___ 2019021073
Nama Instansi/Perusahaan ;. PT Sumber Jaya Kelola Indonesia
Unit/Bagian/Seksi tempat KP :_Unit Pengelola Apartemen Emerald Bintar
Tanggal Pelaksanaan KP ;18 September 2023 s.d. 18 Desember 2023
Nama Dosen Pembimbing KP :Windarko, S.T.. MM
Paraf Paraf Dosen
No. Tanggal Materi Mahzsiswa Pom!:(lr:bing

Wlogl2q| Perbeton Bob 14 dent dus0)

ws

1
7 [27/0a)2q | Ewles. D0 | den Bob 2. den fempduon

NG

bab D
?,. 4 /05 2y E:‘\:o\, B 3 don  fecbollon Uuvion %,/_ O;
9 |oMos /g | ER0e TP 2 D |

** yika tidak mencukupi, dapatl menggunakan lebih dan 1 (satu) lembar

Tgl:
Dosen Pembimbing KP,

L

T

(Windarko, S.T., M.M)

Copyright ©2020 Universitas Pembangunan Jaya. Al rights reserved. | 162-21-74555558
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Lampiran 1.6 Formulir Recanan Tidak Lanjut Pemantauan KP

o

FORMULIR RENCANA TINDAK LANJUT i ekl e

Univer it
Pembangunan Jaya

‘ e ' PEMANTAUAN KERJA PROFESI
|
L

Nama Mahasiswa . Dimas Juviathala

Nomor Induk Mahasiswa 2019021073

Instansi . Unwversitas Pembangunan Jaya

Program Studi . Manajemen

Bagian/Divisi - Unit_Pengelola Kondominum khusu Hunian Benmbang
(Apartemen Emerald)

Uraian Pekerjaan . Sebagai Bagian Unit Pengelola Membuat Poster sosialisasi

Membantu_Tenant Relation (TR) Melayani Tenant dan Tamy
membantu_Admin _Menyusun Bukh Debit, Membuat Bukh
Pembayaran, dan Membantu Manajer Ograsnonal mengecek
kebersihan dan akwititas pada Kawasan hunian

| Hasil Pemantauan Capaian Pembela;aran Mata Kuliah (CPMK) Kerja Profesi :

1 1 CPMK 1 - | Mahasiswa sebagau Bagsan Pengelola mampu menemukan
wawasan, pengetahuan, dan keterampilan dalam mengatasi
masalah yang muncul dalam dunia kerja mengelola Hunian

L S —— o - —

| 2 CPMK?2 : | Mahasiswa sebagai Bagian Pengelola mampu menyerap
informasi dan mengidentifikasi hakekat kerja di lingkungan

| | pengelola property hunian dan segala permasalahan yang terjad:
‘ untuk dijadikan sebagai bahan kajian dalam penulisan laporan

’ Kerja Profesi.

|3 CPMK 3 | : | Mahasiswa Mampu mendapatkan gambaran dunia keqa
’ pengelola properti dan menemukan visi pribadi sebagai sumber
A | | semangat bagi para mahasiswa yang memiih kerja kedepannya

4 CPMK 4 ) Mah bagai bagian Unit Pengelola menggali masukan

| guna umpan balik selama melakukan kena profesi dalam usaha
‘. penyempurnaan kunkulum yang sesuai dengan tuntutan dunia

! [, industry dan masyarakat.

| 5| CPMKS | © | Mahasiswa mampu memelihara peluang Kerjasama harmon:s

| yang berkelanjutan antara UPJ dengan PT Sumber Jaya Kelola
! sebagai tempat mahasiswa melakukan Kerja Profesi

Tgl: Tgt:
Dosen Pembimbing KP, Mengetahui,
Kepala Program Stud,

r..Dede Sul/am S.E.,y

M.M., CMIA.

(&

(Rutli Hartono Halimat) (.Windarko, S.T.,.M.M...)

Copnright C2020 Univensitas Pembangunan Jaya. A/ rights reserwed | 162-21.7488588
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Lampiran 2.1 Praktikan bersama Tim Unit Pengelola Apartemen Emerald Bintaro
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